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Wstep

Od 2014 roku wdrazane sa do polskich przepiséw regulacje dyrektywy Parla-
mentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE z 26 czerwca 2013 r. w sprawie rocz-
nych sprawozdan finansowych, skonsolidowanych sprawozdan finansowych
i powiazanych sprawozdar niektérych rodzajéw jednostek, zmieniajacej dyrek-
tywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2006/43/WE oraz uchylajacej dyrekty-
wy Rady 78/660/EWG i 83/349/EWG (Dz.Urz. UE L 182 z 29.06.2013, s. 19; da-
lej dyrektywa 2013/34). Spowodowato to, ze do ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 1. poz. 330 ze zm.; dalej u.o.r.) zostaty wpro-
wadzone wzorce sprawozdan dla jednostek mikro i jednostek matych. Cze$é
z tych regulacji zostata wdrozona w 2014, a cze$¢ w 2015 roku z obowiazkiem
zastosowania ich przy sporzadzaniu sprawozdan za 2016 rok, a prawem juz za
2015 rok. Przygotowujac sprawozdania za 2015 rok, trzeba wiec rozwazy¢ wiele
wariantéw sporzadzania sprawozdania finansowego. W szczegélno$ci dotyczy
to mniejszych jednostek, ktére, po spetnieniu okreslonych warunkéw, moga
by¢ uznane za jednostki mikro lub jednostki mate.

dr Katarzyna Trzpiota






Rozdziat 1.

Przygotowania przed sporzadzeniem
sprawozdania finansowego

Poczatek roku kalendarzowego to czas, kiedy stuzby finansowo-ksiegowe z jed-
nej strony sporzadzaja sprawozdania za poprzedni rok obrotowy, a z drugiej
przygotowuja sie do zgodnego z aktualnymi regulacjami prawnymi prowadze-
nia ksiag w kolejnym roku. Wcze$niej jednak trzeba przeprowadzié¢ okreslone
czynnosci, aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacje majatkowa i finansowa

oraz prawidtowo ustali¢ wynik finansowy.

1. CZYNALEZY WYBRAC BIEGLEGO REWIDENTA, CZY PODMIOT
UPRAWNIONY DO BADANIA SPRAWOZDANIA

O tym, czy sprawozdanie finansowe za 2015 rok bedzie podlegato badaniu

przez biegltego rewidenta, decyduje to, czy jednostka:
1) w2015 roku:
- prowadzita dziatalnosé¢,

- byla zobowiazana do prowadzenia ksiag zgodnie z u.o.r. i w zwiazku

z tym sporzadzata za ten rok sprawozdanie finansowe,

- jest wprost wskazana albo spetnita dwa z trzech warunkéw wymienio-

nych w art. 64 ust. 5 u.o.r;
2) w2016 roku zamierza kontynuowacé dziatalnoscé.
Przy czym wymienione warunki musza by¢ spetnione facznie.

Obowiazkowe jest badanie sprawozdan jednostkowych podmiotéw, ktére kon-

tynuuja dziatalno$é i sa wymienione w art. 64 ust. 1, czyli chodzi m.in. o:
1) banki oraz zaktady ubezpieczen i reasekuracji,

2) jednostki dziatajace na podstawie przepiséw o obrocie papierami wartos$cio-

wymi oraz przepiséw o funduszach inwestycyjnych,

3) jednostki dziatajace na podstawie przepis6w o organizacji i funkcjonowaniu

funduszy emerytalnych,

4) spotki akeyjne, z wyjatkiem spétek bedacych na dzier bilansowy w organi-

zacji,
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5) pozostate jednostki, jezeli w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktére
sporzadzono sprawozdanie, jednostki te spehnity, co najmniej dwa z naste-
pujacych wymagan:

- $rednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co
najmniej 50 oséb,

- suma aktywow bilansu na koniec 2014 roku stanowita réwnowarto$¢
w walucie polskiej, co najmniej 2 500 000 euro, czyli = 10 655 750 z1,

- przychodynetto ze sprzedazy towaréwi produktéw oraz operacji finanso-
wych za 2014 rok stanowity réwnowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej
5000 000 euro, czyli 21 311 500 zt.

Ustawodawca nie wyszczeg6lnit jednostek, ktérych ten przepis dotyczy, zatem
wyrazenie ,,pozostate jednostki” obejmuje m.in. spétki: z o0.0., jawne, cywilne,
partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne, a takze osoby fizyczne pro-
wadzace dziatalno$é gospodarcza, spétdzielnie.

Obowiazkowo muszg podda¢ badaniu swoje sprawozdania finansowe réwniez
te jednostki prowadzace ksiegi rachunkowe, ktére dla celéw podatkowych wy-
braty bilansowa metode ustalania réznic kursowych.

Zgodnie z art. 66 ust. 4 u.o.r. wyboru podmiotu uprawnionego do badania spra-
wozdan finansowych do wykonywania badania lub przegladu sprawozdania fi-
nansowego dokonuje organ zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe jednostki,
chyba ze statut, umowa lub inne wigzace jednostke przepisy prawa stanowia
inaczej. Absolutnie nie moze wyboru dokona¢ zarzad, a od 2016 roku kierow-
nik jednostki. Ustawa z 23 lipca 2015 1. 0 zmianie ustawy o rachunkowosci oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1333) zamienita bowiem okreslenie ,,za-
rzad” na ,kierownik”. Od 1 stycznia 2016 roku, bo nowelizacja ustawy ma obo-
wiazkowe zastosowanie do sprawozdan za okresy sprawozdawcze rozpoczyna-
jace sie 1 stycznia 2016 1. lub p6Zniej, nalezy zwrécié szczegdlng uwage na to, ze
cztonkowie organu uprawnionego do zatwierdzenia sprawozdania finansowego
beda wystepowac z pozycji kontrolnej, dokonujac wyboru podmiotu audytora.
Dlatego nie powinni podejmowac tej decyzji przez pryzmat swoich codzien-
nych obowigzkéw zwiazanych z biezacym zarzadzaniem jednostka, prowadze-
niem jej spraw, jesli oczywiscie jednoczesnie sq kierownikami jednostki podda-
jacej swoje sprawozdanie finansowe badaniu przez biegtego. W jednostkach,
gdzie funkcje w organach kierowniczych i organach uprawnionych do zatwier-
dzania sprawozdarn sa osobowo rozdzielone, nowelizacja ustawy nie przyniosta
zadnych zmian.
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W praktyce - w spétkach kapitatowych - najczesciej wyboru biegltego rewi-
denta dokonuje rada nadzorcza (komisja rewizyjna). Wybor biegtego rewiden-
ta przez organ do tego nieuprawniony powoduje niewazno$¢ podjetej uchwaty
W tej sprawie.

Wyboru podmiotu uprawnionego do zbadania sprawozdania finansowego za
2015 rok nalezy dokona¢ w takim czasie, aby biegly rewident przeprowadzajacy
to badanie moégt wzia¢ udziat w rocznej inwentaryzacji znaczacych sktadnikéw
majatkowych. Umowe o badanie sprawozdania zawiera kierownik jednostki. Jesli
wybdr zostat dokonany péZniej, to biegly moze zastosowac inne techniki badania.

Organ zatwierdzajacy sprawozdanie:

w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg — wtasciciel,
w spdtkach cywilnych, jawnych partnerskich, komandytowych —wspdlnicy,

w spotce komandytowo-akcyjnej—walne zgromadzenie,

w spotce akcyjnej —zwyczajne walne zgromadzenie akcjonariuszy,

w spétce z 0.0.—zwyczajne zgromadzenie wspolnikow,

w spotdzielni—walne zgromadzenie,

w przedsiebiorstwie —rada pracownicza.

Nie ma okreslonej odrebnymi przepisami tresci uchwaty o wyborze biegtego re-

widenta. W praktyce warto jednak zwrécié¢ uwage, aby zawierata ona co najmniej:

B Wskazanie numeru uchwaty i organu, ktéry jej dokonuje (rada nadzorcza,
zgromadzenie udziatowcow).

B Date jej podjecia.

B Wskazanie podmiotu uprawnionego do badania sprawozdania finansowe-
go, ktéry zostat wybrany (np. Kancelaria Porad Finansowo-Ksiegowych XYZ
Sp. z 0.0. z siedziba w Katowicach).

B Wskazanie sprawozdania finansowego lub sprawozdan finansowych, ktére
bedzie podlegato/beda podlegaty zbadaniu (sprawozdanie finansowe spétki
za 2015 rok), mozna tu okresli¢, np. badaniu beda podlegaty sprawozdania
roczne za lata 2015, 2016 i 2017.

B Wskazanie, ze uchwata wchodzi w zycie z dniem powziecia.

Dodatkowo mozna wskazac¢:
B Termin badania (np. od 15 pazdziernika 2015 r. do 20 lutego 2016 1.).
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B Zobowiazanie kierownika jednostki do zawarcia umowy z podmiotem upraw-
nionym do badania sprawozdania finansowego.
B Podstawe prawna do podjecia tej uchwaty.

Przyktad

Tre$é uchwaty

UCHWAEA nr 03/08/2015 Rady Nadzorczej spotki KIKS SA z siedziba w Warszawie z 12 paz-
dziernika 2015 . w sprawie wyboru biegtego rewidenta

Na podstawie art. 382 par. 1 kodeksu spétek handlowych w zwiazku z par. 15 ust. 7 Statutu
Spotki, na wniosek Zarzadu Spétki, Rada Nadzorcza uchwala, co nastepuje:

Dokonuje sie wyboru biegtego rewidenta: Kancelarie Porad Finansowo-Ksiegowych Rewi-
dent Sp.z0.0.z siedzibg w Gdansku, do zbadania sprawozdania finansowego Spotki KIKS SA
zarok 2015.

Uchwata wchodziw zycie z dniem powziecia.

Warto przypomnie¢, ze kierownik badanej jednostki ma obowiazek zapewni¢
udostepnienie biegtemu rewidentowi, przeprowadzajacemu badanie sprawoz-
dania finansowego, ksiag rachunkowych oraz dokumentéw stanowigcych pod-
stawe dokonanych w nich zapiséw oraz wszelkich innych dokumentéw. Po-
nadto powinien udziela¢ wyczerpujacych informacji, wyjasnieri i o§wiadczen
niezbednych do wydania opinii biegtego rewidenta o badanym sprawozdaniu fi-
nansowym.

Biegly rewident jest z kolei uprawniony do uzyskania informacji zwigzanych
z przebiegiem badania od kontrahentéw badanej jednostki, w tym takze od ban-
kéw i jej doradcédw prawnych - z upowaznienia kierownika badanej jednostki.

KIEDY NALEZY PRZEPROWADZIC INWENTARYZACJE

Wiasciwie przeprowadzona inwentaryzacja pozwala na ustalenie w sposéb
udokumentowany rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki. Przepro-
wadzenie, a pézniej wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumento-
wac i powigza¢ z zapisami ksiag handlowych. Ujawnione za$§ w toku inwenta-
ryzacji réznice trzeba wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na
ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

Przygotowanie inwentaryzacji wymaga wielu czynno$ci. Cze$¢ z nich ma cha-
rakter jednorazowy badz sporadycznie powtarzany (przygotowanie i aktualiza-
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cja instrukeji inwentaryzacyjnej). Cze$¢ jest natomiast regularnie powtarzana
przy kazdej inwentaryzacji (np. wydanie zarzadzen, przygotowanie pdl spiso-
wych, liczenie, weryfikacja itd.).

Kierownik wydaje zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
i wrecza je przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej lub osobie odpowie-
dzialnej za poprawne przeprowadzenie inwentaryzacji.

Zawarto$¢ zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji:

® podstawa prawna, zgodnie z ktéra jest przeprowadzana inwentaryzacja,

B jakie sktadniki majg zostac objete inwentaryzacjg z odniesieniem albo do terminu ich in-
wentaryzacji, albo wskazania, ze terminy te sq wyszczegdlnione w planie/harmonogra-
mie inwentaryzacji?

® 0soby, ktérym powierza sie wykonanie obowigzkéw zwiazanych z przeprowadzeniem in-
wentaryzacjii paszczegolnych jej etapow,

B koniecznosc przygotowania pol spisowych i ztozenia oSwiadczen przez osoby material-
nie odpowiedzialne,

® termin zakonczeniarozliczenia inwentaryzacji,
termin wejscia w zycie zarzadzenia (najczesciej jest to jego dzien wydania).

Ustawa o rachunkowo$ci przewiduje kilka metod przeprowadzania inwentary-

zacji:

1. Spis z natury, ktéry polega na spisaniu sktadnikéw majatku, ich wycenie i po-
réwnaniu ustalonych warto$ci z danymi ksiag rachunkowych oraz obliczeniu,
wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic miedzy tymi danymi.

2. Potwierdzenie salda w drodze uzyskania od kontrahentéw informacji o pra-
widtowos$ci wykazanego stanu naleznosci.

3. Weryfikacja realno$ci pozostatych, nieobjetych spisem z natury lub potwier-
dzeniem salda, elementéw aktywéw i pasywow poprzez ich poréwnanie z od-
powiednimi dokumentami i weryfikacje realnej warto$ci tych sktadnikéw.

Dla poszczegélnych grup sktadnikéw aktywéw i pasywéw przewidziane sa
okreslone metody inwentaryzacji.

W zalezno$ci od przyjetej metody wystepuja techniczne réznice zwiazane
z przeprowadzaniem tzw. czynno$ci wiasciwych. Wynikaja one z wtasciwosci
aktywéw lub pasywéw poddawanych analizie.

11
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Inwentaryzacja sktada sie z nastepujacych czynnosci:

ustanowienie stanu faktycznego aktywéw i pasywéw za pomoca odpowied-
nich metod inwentaryzacji,

udokumentowanie inwentaryzacji i jej wynikéw oraz wycena sktadnikéw, je-
zeli maja wyraz ilosciowy,

ustalenie réznic stwierdzonych miedzy stanem rzeczywistym a stanem ksie-
gowym,

wyjas$nienie réznic z podaniem ich przyczyn,

dostosowanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej do danych rzeczy-
wistych,

rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych lub wspétodpowiedzialnych za powierzo-
ne im mienie,

rozliczenie réznic w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego w celu
doprowadzenia do zgodno$ci zapiséw ksiegowych ze stanami rzeczywistymi.

Spisem z natury obejmujemy (zgodnie z art. 26 ust. 1 u.o.r.) te aktywa, ktére
maja posta¢ mierzalna, a zatem:

aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,
papiery warto$ciowe w postaci materialnej,

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

srodki trwate oraz nieruchomosci zaliczone do inwestycji, z wyjatkiem tych,
do ktérych dostep jest utrudniony, oraz grunty,

maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie.

Inwentaryzacje metoda spisu z natury przeprowadza sie co roku na dzien bi-
lansowy.

Jednak od tej reguly sq tez wyjatki:

Inwentaryzacje wiekszo$ci sktadnikéw aktywéw mozna rozpoczaé nie wcze-
$niej niz 3 miesiace przed koricem roku obrotowego, a zakonczyé do 15. dnia
nastepnego roku, a nastepnie ustali¢ stan przez dopisanie lub odpisanie od
stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda - przycho-
doéw i rozchod6w (zwiekszen i zmniejszeri), jakie nastapity miedzy data spisu
lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunko-
wych. PowyZsza zasada nie dotyczy aktywow pienieznych, papieréw warto-
$ciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatéw, towaréw i produk-
téw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 u.o.r., czyli odpisywanych
w koszty w chwili zakupu lub wytworzenia.

Inwentaryzacje zapaséw materiatéw, towaréw, produktéw gotowych i pétpro-
duktéw znajdujacych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjq
ilosciowo-warto$ciowa mozna przeprowadzic¢ raz w ciagu 2 lat.
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B [nwentaryzacje nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz inwe-
stycji, jak tez znajdujacych sie na terenie strzezonym innych $rodkéw trwa-
tych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w bu-
dowie mozna przeprowadzié¢ raz w ciagu 4 lat.

B [nwentaryzacje zapasow towaréw i materiatéw (opakowan) objetych ewiden-
cjq warto$ciowaq w punktach obrotu detalicznego jednostki mozna przepro-
wadzié raz w roku.

B [nwentaryzacje zapaséw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke
le$na mozna przeprowadzi¢ raz w roku.

Aktywa niemajace postaci materialnej lub powierzone innym jednostkom nale-
zy zinwentaryzowac drogg potwierdzenia sald. Dzieki tej metodzie mozna wy-
kry¢ nieprawidtowosci i naduzycia w gospodarce finansowej. Inwentaryzacje
w formie potwierdzenia salda stosuje sie do:

B aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub prze-
chowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw warto$ciowych w formie
zdematerializowanej,

B naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, oprécz naleznosci watpliwych
i spornych, naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag ra-
chunkowych, z tytutéw publicznoprawnych,

®  powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow.

Wazne zasady dotyczace tej metody to:

B W wypadku $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
oraz papieréw warto$ciowych - uzgodnienie salda na dzien bilansowy odbywa
sie na podstawie dokumentu otrzymanego z banku prowadzacego dany rachu-
nek lub od jednostki, w ktérej sq przechowywane papiery wartosciowe.

B Dla naleznosci (w tym z tytutu udzielonych pozyczek) - obowigzek uzgod-
nienia stanu salda spoczywa na wierzycielu. Wysyta on do swoich dtuznikéw
wypehiony druk ,Potwierdzenie salda”. W razie wystapienia rozbiezno$ci
sald wyjas$nia przyczyny ich powstania.

B Dla powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywéw - obowigzek
inwentaryzacji spoczywa zaréwno na wiascicielu, ktéry powinien wysta¢ pi-
smo o potwierdzeniu salda, jak i na uzytkowniku tych sktadnikéw, ktéry po-
winien spisem z natury obja¢ réwniez sktadniki niestanowiace jego wtasnosci.

Inwentaryzacja w formie uzyskania potwierdzenia sald nie dotyczy nalezno$ci:
® 7 tytutéw publicznoprawnych,
® spornychiwatpliwych,
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B od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, na przyktad oséb fizycznych prowadza-
cych podatkowa ksiege przychoddw i rozchodow.

Weryfikacja polega na sprawdzeniu poprawnosci sald poszczegdlnych nalezno-
$ci uznanych za sporne lub watpliwe, wykazanych w ksiegach rachunkowych,
z odpowiednimi dokumentami, takimi jak pozwy sadowe, wyroki sadowe itp.
Weryfikujac dokumenty oraz poréwnujac je z danymi ewidencji, nalezy poddaé
ocenie zasadno$¢, realnos¢ i poprawnos$é wyceny tych operacji oraz dokonaé
ich ewentualnej korekty. Przeprowadzona weryfikacja powinna by¢ udokumen-
towana protokotem weryfikacji.

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji droga uzgodnie-
nia sald sporzadzaja protokét. Opisuja w nim przeprowadzone czynnosci oraz
wszelkie rozbieznosci, ktére wystapity miedzy stanem w ksiegach rachunko-
wych jednostki a stanem podanym przez kontrahentéw.

W wypadku potwierdzenia sald na dzieri wcze$niejszy niz dzieni bilansowy na-
lezy zweryfikowa¢ zmiany nalezno$ci miedzy dniem potwierdzenia a dniem
bilansowym, co ma szczeg6lne znaczenie dla badania sprawozdania finanso-
wego.

Weryfikacja zapiséw w ksiegach rachunkowych to trzecia metoda inwentaryza-
cji. Jest ona przewidziana dla wszystkich sktadnikéw aktywoéw i pasywow, kté-
rych nie mozna (z ré6znych powodéw) zinwentaryzowac metoda spisu z natury
lub potwierdzenia salda.

Weryfikacje powinno sie przeprowadzi¢ w terminie umozliwiajacym ujecie jej
wynikéw w sprawozdaniu finansowym. Z art. 26 ust. 3 pkt 1 u.o.r. nie wynika
jednoznacznie, ze inwentaryzacja metoda weryfikacji powinna by¢ przeprowa-
dzona miedzy poczatkiem IV kwartatu a 15. dniem nastepnego roku. Jednak
w tym przepisie istnieje odniesienie, po pierwsze, do inwentaryzacji aktywéw
z wyjatkami. A po drugie, przepis ten méwi o ustaleniu stanu przez dopisa-
nie lub odpisanie przychodéw i rozchodéw (zwiekszen i zmniejszeri) od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda. Zatem odnosi sie
bezposrednio do dwdch pierwszych metod inwentaryzacji.

W praktyce jednak najwygodniej jest zaplanowa¢ inwentaryzacje droga po-
rownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i we-
ryfikacji wartosci tych sktadnikéw na ostatni kwartat roku obrotowego.
Umozliwi to przede wszystkim duza zbiezno$¢ z danymi na koniec roku.



