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Uwagi wstepne

Ksigzka zawiera opis metod statystycznych realizowanych w programie Ex-
cel2007. Przedstawiony material obejmuje minimum programowe przedmiotow
realizowanych na studiach ekonomicznych: statystyki, ekonometrii oraz progno-
zowania i symulacji. Jako narzedzie wybrany zostat arkusz kalkulacyjny Excel ze
wzgledu na powszechng znajomo$¢ obstugi oraz dostepnoséc. Ponadto Excel, zmu-
szajac do zaprogramowania zadania, w fazie uczenia si¢ metod statystycznych
pozwala na glebsze rozumienie problemu niz uzyskujemy korzystajac z pakietow
zwracajacych gotowe wyniki.

Ksigzka w czesci wstgpnej przypomina podstawowe operacje w Excelu wystepuja-
ce w opisie przyktadow, poprzez zarysowanie metod statystyki opisowej prowadzi
do metod wnioskowania statystycznego oraz analizy szeregdw czasowych.

Budowa ksigzki przyjmuje konwencje: skrocony opis statystyczny problemu lub
metody poparty stosowanymi ogélnie wzorami, a nastgpnie, najczesciej na przy-
ktadach, przedstawienie adaptacji zjawiska w arkuszach Excela.

W opisie przyktadow zastosowano nazewnictwo przypominajace logike wzoru, zas
adresy i formuly Excela umieszczone sa ,,blisko arkusza” aby utatwi¢ identyfikacje
wystepujacych w formutach komorek.



1. Informacje o Excelu

1.1. Dane i ich typy

Plik Excela, czyli skoroszyt, sktada si¢ z kilku arkuszy podzielonych na komor-
ki stluzace do przechowywania danych. Nowy arkusz dodajemy ikonka widoczna
u dotu arkusza. Dane w Excelu wprowadzamy bezposrednio do komoérek. Zawar-
tos¢ komoérki moze by¢ tekstem, gdy zaczyna si¢ od litery, liczbg, gdy zaczyna
si¢ od cyfry i ma budowe liczby (liczba moze by¢ poprzedzona znakiem +, -, =),
lub formuta, gdy zaczyna si¢ znakiem = i zawiera adresy komorek, funkcje i liczby
potaczone znakami dziatan. Rysunek 1 przedstawia dane roznych typow.

] Zeszytl - =2 X
A B C D E E |

1 |etykieta /— Kolejno w komoérkach:

2 -12,45 tekst (tytut lub opis),

3 | -1,56E-04 liczba ze znakiem, czg$¢ dziesigtna jest oddzielona przecinkiem,

4 1933-10-18 liczba w formacie naukowym, jest to 1,56%10%,

5 -2,45 liczba sformatowana na datg, jej warto$¢ to 12345.,

formuta =A2+10, po obliczeniu formuty wyswietlany jest wynik.

4 4 » M| Arkuszl < Arkusz2 < Arkusz3 L Sl

Wstaw arkusz [Shift=F11)

Rysunek 1. Przyktadowa zawarto$¢ komérek arkusza. U dotu ikonka wstawiania nowego arkusza

1.1.1. Formatowanie liczb

Zawartos¢ komorek mozemy formatowacé. Moze to dotyczy¢ czcionki (styl, wiel-
ko$¢, kolor), tta (kolor komorki) i postaci liczb, gdy zawartos¢ komorki jest liczba.
Liczby, ktore sa wynikiem dziatan zawierajg czesto zbyt wiele cyfr, co utrudnia
szybka identyfikacje ich wielko$ci. Najczgsciej formatowanie liczb — wynikoéw
formut w Excelu — dotyczy wlasnie zmniejszenia w ich wygladzie ilosci pokazy-
wanych cyfr dziesigtnych. Liczba, gdy jest pobierana do dalszych operacji, nadal
ma taka samg ilo$¢ cyfr, zmienia si¢ tylko jej obraz przedstawiany na ekranie. Naj-
prosciej] mozemy dokona¢ formatowania liczby wykorzystujac przyciski z paska
narzedziowego Liczba.



./ ,,\ Hw-c S Zeszytl - Microsoft Excel - o x
t -
—/ Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuky Dane Recenzja Widok @ - @ X
=] X | CGconkatek:~|11 -||[= = =| S5 | |Ogdlne I A g Wstaw + | X - W ﬁ
\;ﬁ G2 ||B £ U-||A & =kd- (B 9% | - 3 Usun ~ o
£l e || L ortuj i Znajdz i
- || S A =F ||@/"| |58 3% ~ £ Format - T filtruj - zaznacz -
Schowek M= Czcionka Ii\.ﬂ.’yré‘.ﬂrnEmiE: (F] Liczba (F] Komarki Edycja
| A5 v O X[ =A2+10 A
A B c \, D E E G H |
1 |etykieta Kolejno grupy: =
2 -12,45 formatowania czcionki,
. - , Pasek formuty, tu
3 -1,56E-04 - wyrdéwnania w komorce, idzimy f i
4 1933.10-18 Pole nazwy, przeds}aww ,adr_es formatowania liczby, wi lemky_ormuc; )
5 > AE wyselekqonoyvgnej komorki formatowania komérek g}’se’ ek.qonowane]
= = | (zakresu) lub jej nazweg. edycji danych Omorki
4 4+ M| Arkuszl
Gotowy u@ (3 1|, 2003 E;)g—wg(— ;)E

Rysunek 2. Formatowanie przyciskami z paska narzedziowego

Liczby wystepujace w obliczeniach maja czasem posta¢ naukows, wtedy w licz-
bie wystepuje litera E symbolizujagca mnozenie przez potege liczby 10. Na przy-
klad 1,102E-3 przedstawia liczbe 1,102%107.Taka postaé¢ wystepuje czesto, gdy
otrzymana w wyniku liczba jest bardzo mata lub bardzo duza. Mozna ja sformato-
wac na posta¢ z kropka dziesigtng, ale liczba pokazywanych cyfr bedzie bardzo
duza.

T ,3\ o9~ s Zeszytl - Microsoft Excel - = X
" Ciad =
—/ Marzedzia ghowne Witawianie Uktad strony Faormuky Dane Recenzja Widok @& - @ X
== ¥ ||| Gdonkatek v |11 < ||| ==| 5 Ogélne - @ Wstaw v | X - % \ﬁ
\;f 3 |B £ O-|A A |E == R R o T Usun - B
| _ [ (et ortuj i Znajdz i
- FE D A || E 3 |58 X8| - | [ElFormat - l- Tt e
Schowek M= Czcionka ) Wyrdwnanie = LiczNa (P Komarki Edycja
| E13 - ( %] \
A B C D E F 5 H I i
1 |etykieta
2 -12,45  1,56E-01 naukowy Kolejno w grupie:
3 | -156E-04 0,16 zt walutowy format walutowy,
4 11933-10-18 15,6% procentowy format procentowy,
5 -2.45 0,156 liczbowy format liczby z przecinkiem,
6 0,2 zmniejszenie liczby miejsc dziesietnych | zwiekszenie miejsc dziesietnych,
7 zmniejszenie miejsc dziesigtnych.
TR Arkuszl - Arkusz2 - Arkusz3 ¥ ! m I
Gotowy u@ =] 100% é;);—wg(— ;)g

Rysunek 3. Przyciski formatowania liczb. Format liczby mozemy wybraé takze z listy wyboru u géry
grupy



1.1.2. Format daty

Liczba moze by¢ wysSwietlana jako data, gdyz data w komputerze to liczba dni,
ktore uptynely od 30-12-1899 r. Czasem, wbrew oczekiwaniom, wpisujac liczbg
otrzymujemy wlasnie dat¢. Dzieje si¢ tak wtedy, gdy komoérka byla uprzednio
sformatowana na datg. Niezamierzonego formatowania mozemy si¢ pozby¢ wybie-
rajac dla komorki format liczby.

o\ "2 - 5 Zeszytl - Microsoft Excel - = X
‘)
- Narzedzia gléwne Wstawianie Uktad strany Formuky Dane Recenzja Widok & - @ X
=5 ¥ |||Ccionkatek v 11+ || = = F [=] A g Wstaw - | E - % \?a
B Ez (|B I U ~||A &7 =~ | ,gc Ogélne | (8-
Whlej 2 — Sortuji Znajds i
vEJ 7 ||[z= [~ é o & ([ 123 Bezokreilonego formatu 2 fi?truujjvl zar;:Ja(Zzl'
Schowek Czcionka (F] Wyrdwnanie [ 12 Liczbowe Edytja
| Ad - £ | 1933-10-1 1234500
A B C D Walutowe H I '='I
1 |etykieta @ R
2 -12,45 1 56E-01 naukowy fm| Ksiegowe
3 | -156E-04 016zt walutowy i 12345002
0
4 119331 0-18_' 15,6% ;.)roc:entov\.ry.r T
5 -2,45 0,156 liczbowy 103310418 L
6 0,2 zmniejszenie liczby mi
7 Data diuga
g H| 18 pa‘dziemnik 1933 =
9 AT, Czas
10 'J) 00:00:00
1; (7 Procentowe
o 1234500,00%
13
14 ]. Ulamkowe
15 /2 12345 L
16 2 MNaukowe
17 10 1ze-00
-
S Atz L, SR ki Wiecej formatdw liczb
Gotowy — m— ) o

Rysunek 4. Lista wyboru formatu liczby. Gdy przyciski z paska narzedzi nie wystarczg, tu wybieramy
wiasciwy format komérki

1.2. Wypetnianie komérek serig danych

Czesto opatrujgc zestaw danych kolejnymi numerami wykorzystujemy wypetnia-
nie zakresu serig. Seri¢ mogg stanowi¢ kolejne liczby, kolejne etykiety lub kolejne
daty. Seri¢ tworzymy przez przecigganie komorek. Po wpisaniu dwdch pierwszych
(kolejnych) warto$ci, selekcjonujemy je i chwytajac krzyzyk obok komorki prze-
ciggamy komorki w dot lub w bok.
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Il Zeszyt1 xlsx - B3 X 3 Zeszyt1 xlsx - B X 3] Zeszyt1 xlsx -
.......... A B c 2 A B c o A B G

1 1 H 1 fjat % 1 1a 2-sty-11

2 2 2 2ja2 . 2 2 a2 13-sty-11

3 3 3 3 3a3 14-sty-11

4 4 4 4 424

5 5 5 5 5a5

6 L] 6

7 I 7

44 v | Arkuszl < Arkusz] IR R W4 b | Arkuszd < Arkusz] IR TR W4 > n | Arkuszl < Arusz TR IR

Rysunek 5. Wypetnianie zakresu serig przez przecigganie. Seri¢ moga, stanowi¢ kolejne liczby, kolej-
ne etykiety lub kolejne daty. Po wpisaniu dwdch pierwszych warto$ci selekcjonujemy obie i uchwy-
ciwszy za kwadracik w prawym dolnym rogu przeciggamy w dét lub w bok, az do otrzymania zadane;
warto$ci. Z prawej pokazuje sie podpowiedz, jaka warto$¢ jest aktualnie ostatnia

Gdy wypehianie dotyczy liczb lub daty, mozna je przeprowadzi¢ z menu arkusza.
Nalezy najpierw wyselekcjonowaé zakres, gdzie ma nastgpi¢ wstawienie serii
i wpisa¢ dwie warto$ci poczatkowe w pierwszych komorkach zakresu. Nastepnie
wybieramy z grupy Narzedzia gléwne podgrupe Edycja, tam ikonke Wypelnia-
nie, a nast¢pnie opcje¢ Seria danych. Po wpisaniu w oknie parametrow serii i za-
twierdzeniu przyciskiem OK, nastepuje jej wygenerowanie.

1.3. Odczyt, import i zapis plikéw

Pobieranie i1 zapis pliku w formacie Excela odbywa si¢ standardowo: przyciskiem
pakietu Office otwieramy menu kontaktu z plikiem 1 w wyswietlonym oknie dialo-
gowym wybieramy plik z dysku.

) i 9 - - Microsoft Excel _ = x
2 = Microsoft Excel - =X @ =
Ca =9 Jridor ©
= Marzsumi | wtawia | Ukiad st | Formury |Dane | Recenzja | widak | @) [ 7] now L ) Jiza danyeh
1 Zeszytl.xisx =
o yer
N N 5 Analiz ~ esoyt2xs &
Przycisk pakietu Office q:l (5 omen 2 Zeszp2
On Kliknij tutaj, aby otwarzyc, zapisa¢ lub i Salver 2 Logistyk Spr3betaxds | lnaliza
- wydrukowat dokument i zobaczyé F— 4 Logistyk_Spr3.xis = =
= O- = wszystkie mozliwe czynnosci H e S poprdane do pracy mgr.xis = ]
=- dotyczace dokumentu. Ana = , | & poprdane do pracy mar.is = - = N
= H Zapiszjako o | E
% o - = |
— E - 16, oscxis =
Z Praygotyj " Logistyk_Spr3.xls =
%) Nacisnij klawisz F1, aby uzyska¢ dalsza pomoc. LgER IR =
‘32 Myt > =
33 =
34 7 ey > =
35 =
36 7 zomknit =
37 2 -
(13 0pge programu xcel | [ X Zakong program Excel |
S— — —
Gotowy [EEE e 0] (F) Gotowy [EEErTEe o

Rysunek 6. Otwieranie skoroszytu w Excelu 2007. Z lewej przycisk pakietu Office, z prawej rozwinie-
te menu

11



Gdy dane sg w innym formacie: tekstowym, bazy danych Acces, czy strony html

pobieramy je wybierajac z grupy Dane podgrupe Dane zewnetrzne a z niej odpo-
wiednig opcje.

=N I, B 5 Microsoft Excel - A x
a)
—/ Narzedzia ghdr | Wstawianie | Uktad strony | Formuly | Dane || Recenzia | Widok | @)
[ . E9) b4 ] D {5 Analiza danych
B O ﬂ g K
L 2
45 Solver
Dane Odéwiez Sortowanie i| Marzedzia Konspekt
zewnetrzne v| wszystko = = | [filtrowanie * | danych ~ ~
Potaczenia Analiza
) B 2 | 152 2
SRS JRESIRET =
Z programu  Z sieci z Zinnych | Istniejace
Access Web | tekstu Frédet~ | polaczenia D E =
Dane zewnetrzne |
32 Pobierz dane zewnetrzne z pliku tekstowego
33 Umozliwia importowanie danych z pliku
34 tekstowego.
35 (@ Macisnij klawisz F1, aby uzyska¢ dalsza pomoc.
36
Gotowy U@@ M 2003e(=)0J s

Rysunek 7. Wprowadzanie danych z pliku tekstowego

PRZYKLAD

Zaimportujemy plik tekstowy zawierajacy liczby, w ktérych separatorem czesci

dziesietnej jest znak kropki.

Wybieramy z grupy Dane podgrup¢ Dane zewnetrzne a z niej opcj¢ z tekstu.

1. W oknie importowania wybieramy folder i plik (w przykladzie jest to plik
z_liczby.txt) i ustawiamy opcje importu w kolejnych oknach dialogowych.

2. W pierwszym oknie zatwierdzamy opcje domyslne: typ pliku rozdzielony
separatorem, separatorem danych jest tabulator.

3. Poniewaz na podgladzie dane nie zostaly rozdzielone na dwie kolumny,
w drugim oknie dodamy spacje jako separator danych.

Kreator importu tekstu - krok 12 3 [2][3%] J Kreator importu tekstu - krok 22 3 (@)
Kreator tekstu ustalf 2¢ dane zawieraja separatory. 4 v demych, Ich mozna cbejreet na podarte ponize.
Jel tak jest, wybierz praycisk Dalej lub wybierz byp najlepie] opisujacy Twoje dane. Ogranicznki

Typ danyeh érédromych Isbulstor
Wybierz typ piku, kry naflepie) opisuie dane rdtawe: [ érecnic Kolejne ogrenicznikitraktui ko jeden
©Rgzddelany! - Znaki takiz jak prazcinek cay tabulacia, addzielaja pola. Flen
O Stgda seerokost - Pola sq wyrwnane v kolumnach 2 odstepami miedzy polami, D5 i g ]
Oty
Rezpacanij import od vierszai |1 & | Pochodzenie piku; | 852 : Europa Sradkawa (DOS) 4
Podolad danych
lad pl \Documents and atProg2011iz_liceby.txk,
.000000  1.000000 ] 000000 000000 [
[2h.2c0000 0.304000 .360000 1.304000
0088000 0.651840 0.088000 0. 651840
0327616 0.364352 0.327616 364352
0.868054 -0_045741 v 0.268954 [0.045741 v
(o) (o ] (e (55 )

Rysunek 8. Dwa pierwsze okna importu pliku — przyciskiem Dalej przechodzimy do kolejnych ustawien
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W oknie trzecim, przyciskiem Zaawansowane przechodzimy do wyboru se-
paratora dziesig¢tnego. U nas jest to znak kropki.

Po kliknieciu przycisku Zakoncz pokazuje si¢ kolejne okno — umieszczania
danych w arkuszu. Wskazujemy pierwsza komorke arkusza, od ktorej beda
wpisywane zaimportowane dane.

f

© oty
O Tekst
O Data:

Farmat danych w kolumnie

) ie impartuj kalumny (pomin)

Podlad danych

000000
204000
651840
364352

c4 |IRPENY

Ta.okno dislogawe poznala wybra kolumny oraz Lstalié byp danych.

Format '0giny’ konwetue wartoc iumeryczne na lceby, wartodeitypu data na daty, a
wseysthie pozostate wartogci na tekst,

Zaanansowane .

Zaawansowane ustawienia importu tekstu

PX

u o darych
Separator dziesietry:
Separator tysiecy:

Unagas Liczby bedq wywietlane egodrie 2 ustawienlami da liccb
w Ustawieniach regionalnych w Panelu sterowaria.

Znak minus na karicu liczb uismmych

Cance)

_@

Cancel < Wstecz

Zokocz

PN - g
( 3\ =
—/ Narzedzi | Wstawia | Ukiad sti| Formuly ||[Dane | Recenzia | Widok | @ - = %
Yy =] 7 ga S 4 Analiza danych
2 Solver
Dane Sortowanie | | Narzedzia| Konspekt
zewnetrzne | v = | lfittrowanie ~ | danych~ |~

(Gdzie choesz umiescic dane?
,,,,,,,,, (&) Tstniejacy arkusz:
eennnnnd :
O Howy arkusz
[waggmosci... | [ ok | [ anuby |

Arkusz3 -~ Arkusz4 - E |

B

o

Rysunek 9. Kolejne okna importu pliku tekstowego. W oknie trzecim, przyciskiem Zaawansowane
przechodzimy do wyboru separatora dziesietnego. U nas jest to znak kropki. Wystarczy jeszcze
wskazac pierwszg komérke arkusza, gdzie zostang wpisane zaimportowane dane

Gdy podczas importu pliku nie zdefiniowano poprawnie separatora miejsc dzie-
sietnych, mozemy dokona¢ zamiany separatora na przecinek wybierajac z grupy
Narzedzia gléwne podgrupe Edycja, a tam przycisk Znajdz i zaznacz.

P
[dn]
)

d

7 Zeszyt2 - Microsoft Excel

2 x

—/‘ Narzedz\:l Wstaw\a\‘ Uklad str‘meuly ‘Dans | Recenzja | W\dnkl‘@) -2 X

e TE AN E
=) , Ri-RCS
Wklej 7 Czclonka| Wyréwnanie Lizba | Style | Komérki
Sthowek & Edycja
‘ F3 bl 5 ‘ Znajdi i zamnac
A B C D E | Umozliwia znajdowanie i zaznaczanie
1 1 1 okreslonago tekstu, formatowania
lub informadji okrelonego typu w
2 03 0904 P
: 0,088 055184 Informacje mozna zamienic na nowy
4 -0327616 0364352 tekst lub formatowanie,
9 | -0,868954 -0,045741
6  -0642108 -0,291606
7| -0.37136 -0.370165
W4 b | Arkuszd Arkusz3 Arkuszd (T m
Gotowy [EEEFTNe) g o

—-—

=]

= Zeszyt2 - Microsoft Excel

3 = x
(Ll ) -
o o
= Narzgdu.lwﬁawlallUk}adstranvmu}y‘Dant‘Recenzja‘WMnk“@ -2 Xx
= N M SEYS PR YRR 1
wf 't Czionka| Wyrd liczba | Style | Komrk ﬂ'ﬁ
e cionka| Wyréwnanie Licba | Style  Komérki
v « Al o - - - 27 |8 Znajdi..
Schowek Ed b, Zamiedi..
‘ F3 - S ‘ = Przejdi do...
A B G D E Przejdz do — spegalnie...
1 1 1 Eormuly
2 0,36 0,904 Komentarze
& 0,088 085184 Eormatowanie warunkowe
4 -0327816 0,364352 -
5 -0,868954 -0,045741 State
6 0842108 -0,291608 Sprawdzanie poprawnoid danych
7 | -0.37136 -0.370165 [ | zaznacz obiekty
W | Arkuszd Arkuszd Arkused < OIHIL m %y Oienk
— [EEErT T ienko zamaczenia.

Rysunek 10. Gdy podczas importu nie ustawiliSmy poprawnie separatora miejsc dziesietnych, mo-
zemy szybko dokona¢ zamiany na przecinek korzystajac z opcji Zamien podgrupy Edycja
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Po rozwinigciu menu wybieramy opcje Zamien. W oknie zamiany ustawiamy
wartosci:

Znajdz . //tu wstawiamy separator, ktory wystgpil w tekscie, u nas byta to kropka

Zamien na , //tu wstawiamy przecinek, separator miejsc dziesietnych w Excelu

Znajdowanie i zamienianie

Znajdz Zamien

Znajdz: . Es
Zamien na: |, E3
[ Zamier] wszystko ] [ Zamier ] [ Fnajdz wszystko ] [ Znajdz nastepny ] [ Zamknij ]

Rysunek 11. Okno zamiany. Ustawione opcje zamiany znaku kropki na przecinek pomoga uzyskaé
posta¢ liczby, gdy pominiemy opcje importu Zaawansowane

1.4. Budowanie formuty w Excelu

Formuly wpisujemy rozpoczynajac od znaku =. Dalszg cz¢$¢ wyrazenia budujemy
wedlug zasad znanych w matematyce. Wykorzystujemy oprécz statych liczbowych
1 adresOw komorek operatory (dodawanie: +, odejmowanie: -, mnozenie: *, dziele-
nie: / potegowanie: ) 1 funkcje arkusza. Kolejnos¢ wykonywanych dziatan jest
taka jak w matematyce: najpierw potegowanie, nastepnie mnozenie i dzielenie
w kolejnosci w jakiej wystepuja, a na koficu dodawanie i odejmowanie tez w takiej
kolejnosci, w jakiej wystepuja. Kolejnos¢ dziatan mozna zmieni¢ stosujac nawiasy.
Istnieje tylko jeden rodzaj nawiaséw ( ), a wykonywanie obliczen rozpoczyna si¢
od najbardziej wewnetrznego nawiasu.

Formuta odwotujaca si¢ do komorki arkusza aktualizuje si¢ po zmianie zawartosci
komorki. Mozemy wigc przesledzi¢ warto$¢ wyrazenia dla r6znych wartosci para-
metru przez wpisywanie tych wartosci do komorki przeznaczonej na dane.

PRZYKLAD

Obliczymy warto$¢ wyrazenia: 2sin(x)+cos*(x) dla roznych wartosci x.

1. Umie$¢ liczbe 0,5 w wybranej komorce, niech to bedzie Bl

2. W komorce B2 przeznaczonej na wynik wyrazenia wpisz formute:
=2*sin(B1)+cos(B1)"2

3. Zatwierdz klawiszem ENTER i odczytaj obliczong wartos¢.
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4. Wpisz do komorki B1 inne wartosci parametru i odczytaj w komérce B2 war-
tos¢ formuty.

2 Zeszyt2 - B X
A B
1 |Parametr 0,5 Formula:
2 Wartosc formuty  1,729002 =2*SIN(B1)+COS(B1)"2
3
4

—
M4 v M Arkusz? | Arkusz3 o Arkud (8 I L

Rysunek 12. Warto$¢ wyrazenia z przyktadu. Zmieniajac zawarto$¢ komérki B1 otrzymujemy zaktu-
alizowang warto$¢ wyrazenia

Dla poczatkujacych uzytkownikéw problem moze stanowi¢ wpisywanie wyrazen
z kreska utamkowg. Nalezy pamigta¢, aby dwucztonowe wartosci mianownika
wpisywaé w nawiasach.

PRZYKLAD

Obliczymy warto$¢ wyrazenia: 10 +° 10 , dla podanych wartosci x 1.
x+y X
1. W wybranych komoérkach, na przyktad B4 i B5, umie$¢ wartosci x i y. Przyj-
mij, na przyktad, 1 12:
2. W komorce przeznaczonej na wynik wyrazenia wpisz formute:
=10/(B4+B5)+B5"3*10/B4.

3. Zatwierdz klawiszem ENTER i odczytaj obliczong wartosc.

) Zeszyt2 - B2 X
A B G D f
3
4 Parametr 1 ! f?(l)‘;n];llTBS +B5°3*10/B4
5 Parametr 2 2 =10/ )
6 Wartos¢ formuty  8,333333
7 E
M4 b ¥ Arkusz2 | Arkusz4 < #](H m B

Rysunek 13. Wynik formuty dla warto$ci x=1 i y=2

Operatory relacji <, >, # sg przedstawiane za pomocg dwuznakow: <=, >=, <>,

Wartosci logiczne: True, False sa w polskiej wersji Excela reprezentowane
za pomocg nazw: PRAWDA, FALSZ.
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1.5. Kopiowanie — adresowanie wzgledne
i bezwzgledne, adresy mieszane

Kopiowanie zawartosci komorek to istota Excela. Standardowo jest wykonywane
wzgledem formuty z poprzedniej komoérki. Oznacza to, ze jezeli na przyktad ko-
piowana formuta zawarta w B2 dotyczyta komoérki A2, to po przekopiowaniu jej
do komorki B3 adres A2 zostanie przeksztatcony na A3. Podczas wstawiania wier-
szy czy kolumn do arkusza uwzglgdnione zostang nowe potozenia komoérek uzy-
tych do budowania formuty.

FZH] 00_Excel07 xlsx - =2 X ] 00_Excelo7 xlsx - o x
- . c | A B C D E i

; i:A1+3 ., E 1 2 4 5 7 B

2 =A1+3 7 g =D1+3

3 7 10 3

4 g 12

5 11 =A5+3 4

6 - & 4

M 4 » M| Format liczhy Fol (NS 525 44+ M| | Kopiowanie2 - Kopiowanid el s

Rysunek 14. Kopiowanie wzgledne w kolumnie. - Rysunek 15. Kopiowanie wzgledne w wierszu.
Z formuty A1+3 wpisanej w pierwszym wierszu 7 formuty A1+3 wpisanej w drugim wierszu kolum-
kolumny B, w pigtym otrzymamy A5+3 ny A otrzymamy D1+3 po przekopiowaniu

do drugiego wiersza kolumny D

Czasami chcemy, aby odwotanie we wzorze dotyczylo zawsze tej samej komorki.
Wtedy w formule do kopiowania adres komorki nalezy uzupetni¢ znakiem $. Na
przyktad w formule A2+1 po wstawieniu $ bedziemy mieli $A$2+1. Nazywa si¢ to
zatrzymaniem adresu komoérki. Podczas kopiowania formuty adres komorki opa-
trzony znakami $ pozostanie niezmieniony. Przy wstawianiu wierszy czy kolumn
takze nie ulegnie zmianie.

i3] 00_Excel07 xlsx - B X 2 00_Excel07 xlsx - =X

A B C D m A B C D E |
1 1 =5A51+1 B 1 1 : 5 7 E
2 3 2 2 6 =5A1+4 5 =5A1+4
3 g 9 3 1 10

4 9 15

4 T =5A51+1 5 18 =5A4+4
5 - 6 v
HArH Kopiowanie3 Kopiowar] IR 4 4 » M| | Kopiowanie4 . Kopiowanie_Spedane - R[[E

Rysunek 16. Kopiowanie bezwzgledne. Przy ~ Rysunek 17. Kopiowanie mieszane. Znak $ przed
kopiowaniu adres nie ulegnie zmianie identyfikatorem kolumny zatrzymuje w adresie tylko
kolumne
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W zaawansowanych formutach przygotowywanych do kopiowania niekiedy stosu-
jemy adresowanie mieszane, znak dolara stawiamy tylko przed numerem wiersza
(A$2) lub tylko przed identyfikatorem kolumny ($A2). Wtedy podczas kopiowania
zatrzymanie dotyczy tylko tego elementu, przed ktorym jest znak $. Gdy znak $
jest przed numerem wiersza, numer wiersza si¢ nie zmienia, gdy znak $ jest przed
identyfikatorem kolumny, identyfikator kolumny jest staty.

Zatrzymanie adresu w budowanej formule najlepiej przeprowadzi¢ wciskajac kla-
wisz F4 po wpisaniu adresu komorki. Klawisz F4 wciskany kilkakrotnie wsta-
wia kolejno w adresie znak dolara przed identyfikatorem wiersza i kolumny,
przed identyfikatorem wiersza, przed identyfikatorem kolumny, po czym kolejne
wcisnigcie daje adres komorki bez znaku $.

1.6. Kopiowanie specjalne

W tym opracowaniu kopiowanie specjalne wykorzystujemy, gdy chcemy zamienié
kopiowane formuty na ich wartosci liczbowe. Po pobraniu do schowka kopiowa-
nego zakresu i wskazaniu pierwszej komorki zakresu docelowego wybieramy
z grupy Narzedzia gléwne podgrupe WKklej, a tam po rozwinieciu menu wybiera-
my opcje WKklej wartosci.

== B = Mlicrosoft Excel - = x
- Narzedzii|| Wstawia | Uktad str | Formuly | Dane | Recenzja | Widok | @)
(A = T e
| oo | . . N R R
Wiklel Czcionka | \Wyréwnanie || Liczba || Style |Komérki
K o || ==cte e = Z " 2
G| wWklei Edycia
EEL ch Polaczenia danych... Opd 29
Whlej wartogci
E Bez obr: ani ‘ A
Transpozycja
D E F G
Wklej tacze
1% wklej specjalnie.. -
[E  Wklej jako hipertacze c 2 D SIiI F
& | Jako obraz 3 Eld 5 - %
3 6 9
4 T 10
5 9 12
6 10.8 13.8
W4k om Kopiowanie4 | Kopiowanie_Specjalne . Funkde [[[¢H
Zaznacz obszar docelowy i... ||[E5 0] 0| 1005 (=) o s

Rysunek 18. Zamiana formut w zakresie na ich wartosci liczbowe
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1.7. Wstawianie wierszy lub kolumn

Czgsto przy pracy z arkuszem okazuje sig, ze pierwotne plany dotyczace usytu-
owania formul w wierszach i kolumnach okazuja si¢ chybione. Excel umozliwia
modyfikacje planu arkusza przez wstawianie wierszy lub kolumn. Gdy chcemy
wstawi¢ wiersz, klikamy nagtowek wiersza, przed ktorym ma nastgpi¢ wstawianie
i po jego wyselekcjonowaniu prawym przyciskiem myszy otwieramy menu pod-
reczne, skad wybieramy opcje Wstaw. Analogicznie w przypadku kolumn. Wsta-
wianie moze takze dotyczy¢ wigkszej liczby wierszy/kolumn. Wystarczy przed
otwarciem menu podrgcznego wyselekcjonowac tyle wierszy/kolumn ile zamie-
rzamy wstawic.

Arial CE =110 ~ A0 o7 @ - o o0 F
EooEedB 7 = i- S A-@niE - B

A B c D E F

=
B -
& Wytnij
3 Kopiy
B Wiej
Wklgj specjalnie...
Wstaw
Usur
Wczyi zawartoid

&F Formatuj komérki...

Szerokosd kolumny...
Ukryj

Odkryj 4
M 4 v M RapOWaTTEE T KOpIOWanE_specgane - Funkge [[]G

233122 w|e|~|o|m|~w|r]|=

Rysunek 19. Gdy wyselekcjonujemy kolumne i wybierzemy z menu podrecznego opcje Wstaw, przed
wyselekcjonowang kolumng bedzie wstawiona nowa. Adresy formut zaktualizujg sig relatywnie

Obie operacje — wstawianie wierszy i kolumn mozna przeprowadzi¢ z opcji menu.
Wystarczy zaznaczy¢ wiersz/kolumne, przed ktoérg zamierzamy wstawi¢ nowa
1 wybra¢ z grupy Narzedzia gléwne, Komorki, ikong Wstaw.

1.8. Nadawanie i usuwanie nazwy

1.8.1. Nadawanie nazwy komorce i zakresowi komérek

Podczas tworzenia formut adresowanie bezwzgledne mozemy zastgpi¢ nazwami
komorek. Nazwe mozna nadaé pojedynczej komoérce lub zakresowi komorek. Dla
pojedynczej komdrki nazwe wpisujemy w polu nazwy i zatwierdzamy klawiszem
ENTER.
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P —
(=) Microsoft Excel - = X

—/ Narzg-l Wstav‘ Uktad 'QJ

%) a

Formu | Dane | Recen | ‘Widol

Pole nazwy, tu wpisujemy
licha shle kemerki' | | nazwe komorki (wyselekcjo-
nowanego zakresu)

Wihlej Czdionka Wyrdwnary

By
&4

Schowek ™=
da-c -
[ gamma ¥ . L]
20 00_Excel07 xlsx
A B E D E
1
£ —
4

[1)

Gotowy | EIET 100% (=)

o

Rysunek 20. Nadawanie nazwy komoérce

Tak samo mozemy nada¢ nazwe calemu zakresowi, po uprzednim wyselekcjono-
waniu go.

Czgsto praktykowane jest nazywanie komorek pierwszego wiersza tabeli nazwami
zawartymi w wierszu nagtowkowym. Selekcjonujemy wtedy nagtowek i pierwszy
wiersz tabeli, wybieramy z grupy Formuly podgrupe Nazwy zdefiniowane i tam
przycisk Utwérz z zaznaczenia. W wyswietlonym oknie zaznaczamy opcje Gor-
ny wiersz.

Podobnie w przypadku nazywania komoérek nazwami z lewej kolumny.

Nazwa komorki, po jej wyselekcjonowaniu, pokaze si¢ w polu nazwy.

S

! E!gaj‘,
. Marzedzia ghdwne Wstawianie Uktad strony Farmuty Dane Recenzja Widok 'Q)
¥ Autosumowanie T ﬁ Logiczne = (_.1‘ @ A3 Definiuj nazwe .® |j
ﬁj} Miedawno uzywane ~ CA Tekstowe = ﬁ_ﬁ' £ Uzyj w formule ~
Wstaw . o e Menedzer . Inspekga Obliczanie
funkgje @} Finansowe ~ tr Data i godzina = l[ﬁ_j' nazw B Utwdrzzzaznaczenia || formut - -
Biblioteka funkgji Mazwy zdefiniowane
FEEE
| A2 -
& 00_Excelo7 xlsx - = x
A B c B
3 |Nazwa Cena llogé
4
) [ Lewa kolumna
6 [ Dolrey wisrsz
7 [ prawa kalumna
8
9
10
11
Gotowy Licznik: 4 | 5[0 100%% @ [1] @ o

Rysunek 21. Nazywanie komérek wiersza dolnego zawarto$cig gornego
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1.8.2. Usuwanie nazwy

Nazwy komorek 1 zakresow w arkuszu nie mogg si¢ powtarzaé, czasami wigc ko-
nieczne jest skasowanie zle nadanej nazwy.

Chcac skasowaé nazwe gamma nadang uprzednio komoérce A2 arkusza Nazwy
przechodzimy do opcji MenedzZer nazw zawartej w podgrupie Nazwy zdefinio-
wane grupy Formuly. W oknie MenedzZera nazw selekcjonujemy nazwe przezna-
czong do usunigcia i usuwamy przyciskiem Usun.

Tym przyciskiem usuwamy

| — !
[ W ooo ] [ Edvtu... H Usun G [ Bk ] wyselekcjonowang nazwe
Nazwa Warkosd Odwotuje sie do Zakres Komentarz

=lalfan_s #FADR! =Funkcie!#A0R! Funkcie
=l Cena =| 54

L=l oamma $2 = t
= Tlosé =Mazwy 1 $CE4 Skoroszyt
I Mazwa =Mazwy ! $a54 Mazwry
= Wartost =Mazwy!$D$4 Skoroszyt
=l Zakres L =Pazwy | $A%57 $E4E Skaroszyt
Odwotuje sie do:
H | =Mazwry $hge

Rysunek 22. Okno Menedzera nazw - tu mozemy zdefiniowa¢, przedefiniowa¢ lub usungé nazwe

1.9. Korzystanie z funkcji, funkcje tablicowe

Excel posiada wiele wbudowanych funkcji. Sg umieszczone w grupie Formuly
w podgrupie Wstaw funkeje. W oknie wyboru otwieranym po kliknieciu ikony
Wstaw funkcje mozemy je wyszukiwac alfabetycznie lub tematycznie. Wybor
wiasciwej funkcji otwiera jej okno parametrow, gdzie nalezy wpisa¢ lub wybraé
z arkusza zakresy komorek zawierajacych te parametry. Gdy funkcja ma nazwe
tatwa do zapamigtania wygodniejsze jest bezposrednie wpisanie do komorek arku-
sza nazwy funkcji i jej parametrow. Funkcje, tak jak formuly, poprzedzamy zna-
kiem rownosci.
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PRZYKLAD
Korzystajac z kreatora obliczymy warto$é funkcji SREDNIA dla zakresu danych
zawartych w arkuszu Funkcje skoroszytu Excel.xlsx.
1. Srednig wyznaczymy w komérce C4:
e ustaw kursor w tej komorce,
e wybierz ikonke Wstaw funkcje, wyselekcjonuj kliknieciem w lewym oknie
grupe funkcji Statystyczne i wybierz z tej grupy (okno prawe) funkcje
SREDNIA,

Wstawianie funkcji E|g| Argumenty funkeji E‘E‘
Wiyszukaj Funkeie: SREDNIA

=

Wipisz krétki opis tego, co cheesz zrobié, a nastepnie kliknij Liczbal |A2:441 | = {66,82532896\53139, 17467104\25,3...

praycisk Przejds
Liczha? | =
Lub wybierz kateqarie: | Statystyczne v £

wybierz funkeje:

ROZKLAD WEIBLULL ~
SKOSMOSC

SREDRIA. A = 164,2271387

$REDNIA.GEOMETRVCZNA

SREDMNIA. HARMONICZRA,

SREDMIA. JEZELT b
SREDMIA(liczbal;liczbaz;...)

Zwraca wartosc érednia (Srednia arytmetyczna) podanych argumentdv, kidre
moga byé liczbami lub nazwami, tablicami albo odwotaniami zawierajgoymi liczby.

Pomoc dobyczaca tei Funkcii

Zuraca wartost srednig (Srednig arytmetyczna) podanych argumentdw, kidre moga by liczbami lub nazwami,
tablicari abo adwotaniami zawieraiacymi icaby,

Liczbal: liczbat;liceba?;... - od 1 do 255 argumentaw, dia kkdrych zostanie
wyznaczona wartost rednia.

Wyrik formuty = 164,23

Pamoc dotyczaes bei funkei

Rysunek 23. Wstawianie funkcji z kreatora

e w oknie funkcji, w polu opatrzonym etykietg Liczbal, wprowadz zakres ana-
lizowanych danych, (u nas A2:A41),
e zatwierdz przyciskiem OK.
Gdy znamy nazwe funkcji, wygodniej postuzy¢ si¢ bezposrednim wpisywaniem
funkcji do arkusza. Musimy pamigta¢ o poprzedzeniu nazwy funkcji znakiem =
1 poprawnym wpisaniu jej parametrow. Dla funkcji z przyktadu bedzie to formuta:
=SREDNIA(B2:B41).

32 00_Excel07.xlsx - = X
A B c D E i
2 66,83 487,11
3 53,00 12371,48 Srednia Wariancja  Odchyleni
4 3917 1563812 164,23 10255545 101,468
5 25,38 1 BZST.D4I=SREDN A(AZ: A4 ‘; II
6 11,52 2331824
T 21,00 20514 M
H 4k H Funkcje -~ Tabels -~ Wykresy Wykres_punktowy [I[[552

Rysunek 24. Wstawianie funkciji przez bezpo$rednie wpisywanie do komérek arkusza
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Funkcje tablicowe jako wynik pozostawiajg wigcej niz jedng liczbe. Wprowadza-
nie tych funkcji musi by¢ poprzedzone wyselekcjonowaniem obszaru, w ktérym
funkcja pozostawi swoje wyniki. Po wprowadzeniu parametréw zatwierdzamy je
klawiszami: Ctrl, trzymajac Ctrl weiskamy Shift, trzymajac oba klawisze wciska-
my Enter. Jako przyktad moze postuzy¢ funkcja CZESTOSC lub REGLINP. Ich
uzycie jest omoéwione w tych miejscach, gdzie sg stosowane.

1.10. Formuly sumujace cykl wartosci

W statystyce czgsto wyznaczamy formuty bedace sumg sktadnikow. Przed wyzna-
czeniem takiej formuty trzeba wyznaczy¢ wartosci sktadnikow.

PRZYKLAD
Obliczymy wartos¢ odchylenia standardowego dla danych z poprzedniego przy-
ktadu korzystajac bezposrednio ze wzoru.
1. Przygotujemy sktadniki sumy:
e wpisz do komorki obok danych formule wyznaczajaca sktadnik sumy:
=(x;-$Srednia)”2,
o komorke zawierajgca $rednig zatrzymaj znakami $ wpisanymi przed identyfi-
katorem wiersza i kolumny,

e przekopiuj formutg do konca danych.
2. Obliczymy wariancjg:
e ponizej sktadnikow oblicz ich sume wpisujac funkcje:
=SUMA(Zakres_sktadnikow),
o w komorce obok $redniej oblicz wariancj¢ formula:
=Suma/40. //Liczba skiadnikéw jest réwna 40, dlatego dzielimy sumg przez 40.
3. Wyznaczymy warto$¢ odchylenia wpisujac funkcje:
=PIERWIASTEK(Wariancja).
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2] 00_Excel07 xlsx E———

A B C D E F <

1 |Dane [x-&rednia)*2 Formula

2 66,33 9487 11— =(A2-$C$4)"2

3 53,00 12371,48 Srednia VWariancia  Odchylenie przekopiuj do konica danych
4 387 15638,12 1’5'{&3 10295945 101 45854 [=]]

5 25,35 19287,04 Kolejne formuly do prawej
40 33371 2872382 SREDNIA(A2:A41)
41 3432 3202540, Formula =B42/40
42 ~SUMA(B2:B41) PIERWIASTEK (D4)

43 [
M4k H Funkcje . Tabela -~ Wykresy Wykres_punktowy Mazwy < HIEE

Rysunek 25. Wyznaczanie sumy sktadnikow podczas obliczania wariancji

1.11. Tabela przestawna

Dane poddawane analizie to zazwyczaj wyniki ankiety. Analizujgc je ograniczamy
si¢ do jednej badz kilku cech zapisanych w kolumnach. Rozwazamy na przyktad
wplyw jednej cechy na drugg badz wnioskujemy o zaleznosci analizujgc dane za
pomoca testu statystycznego. W takich i innych przypadkach znacznym utatwie-
niem analizy statystycznej jest utworzenie tabeli przestawne;.

Tabela przestawna tworzy zestawienia wynikéw na podstawie kolumn poddanych
analizie. Gdy analizujemy dwie kolumny, mozna na przyktad w uktadzie tabeli
przyja¢ w wierszu zestaw warto$ci wystepujacych w jednej kolumnie, w kolumnie
zestaw warto$ci z drugiej, a w komorce na ich przecieciu liczebnosci elementéw
majacych obie cechy. W statystyce te posta¢ ma Tablica statystyczna.

&3] 00_Excelo7 xsx o mx

A B c D E

2
3 |Licznik z PEwatne _lEtykiety kolumn |~
4 Etykiety wierszy |~ 0 1 Suma koficowa
5 Citroen Xara 3 3
6 Fiat Brava 5 6 11
7 |Honda Civic 2 2
8 Mazda 626 8 8
9 Nissan Primera 2 2
10 Opel Vectra 3 3

4

3

2

11 Peugeot 406 " 15
12 Renault Megane [
13 Seat Toledo 2
14 Toyaota Camry 6 1 7
15 Suma koncowa 38 20 58

v

[ Funkde | Arkusz2 -~ Tabela ~ Wykrasy \ﬂ.'\rkresfpunktmwm].:i

Rysunek 26. Utworzona tabela przestawna analizujgca uzytkowanie samochodu: prywatne (0) lub
zarobkowe (1). W komoérkach tabeli umieszczono liczbe elementéw posiadajacych cechy danego
wiersza i danej kolumny
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PRZYKLAD

W arkuszu Tabela zawarte s dane pochodzace z ankiety opisujgcej uzytkowanie

samochoddw. Przeanalizujemy ile 0s6b posiadajacych okre§lony typ samochodu

uzytkuje go prywatnie, a ile zarobkowo.'

1. Ustaw kursor w pierwszej komorce z danymi i wybierz grupe Wstawianie
podgrupe Tabela przestawna.

2. Zatwierdz zakres danych do analizy obejmujacy wszystkie dane z arkusza.
Wskaz pierwsza komorke zakresu docelowego i przyciskiem OK przejdz do
konstrukc;ji tabeli.

3. Przeciagnij potrzebne do analizy kolumny: Marka do pola Etykiety wiersza
i Prywatne do pola Etykiety kolumny. Automatycznie zostanie wybrana
funkcja agregujaca dane: Suma. Nie jest to funkcja dla nas odpowiednia — po-
przez menu przejdziemy do jej zamiany na Lieznik. Kliknij przycisk Usta-
wienia pola wartosci i wybierz z listy Licznik.

/ Am\. Microsoft Excel Narzedzia tabelp.. - = X
o e -
—-/ Marzedzia gtdwne | Wstawianie | Uktad strony | Formuly | Dane | Recenzja | Widok | Opdje Projektowanie (7]
~ R al = 3 Lista pé s 1 .
e & hd L [3]% @ 3 5 % —L% Przyciski stuzace do wyboru
Tabela | Aktywne Grupowanie | Z| Sortuj || Odéwiez Zmier frédio | Akee | Narzedzia analizowanych cech — kolumn
przestawna v | pole ~ - : - danych ~ - - d .
Sortowanie Dane Polfazywanien Z danymi
H wy - = |
@ Ostrzezenie o zabezpieczeniach Potaczenia danych zostaly wylaczone. Opge... ’- Miejsce’ gdzie umieszczamy
[ A3 - £ Licznik z Prywatne 1 identyfikatory analizowanych
R - 5 . . o |ssteportandiiprfest kolumn
Wybierz pola fktdrd chee:
— do raportu:
] 00_Excel07 xlsx - = x [#|marKa
A B c = [zadowoldnie
3 |Licznik z Pﬂwalne _|Etykiety kolumn | > [ Prywal¥e W Przenieé do filtru raportu
4 Etykiety wisrszy |~ 0 1 Sum E?ar.obkowe i Przeniet do etykiet wiersza
5 |Citroen Xara 3 BB Przenics do etykict kol
- rzenieé do etykiet kolumn
6 Fiat Brava 5 6 Przeciagnij pola miedzy ol B
7 |Honda Civic 2 7 Filtr raportu E P
4 |Mazda 626 g Bl Uswt poie
9 |MNissan Primera 2
10 |Opel Vectra 3 ] Etykiety wierszy | D Ustawienia pola wartosci...
11 |Peugeot 406 4 11 marka - Licznik z Pryw... =
12 |Renault Megane 3 2
13 | Seat Toledo 2 [ opézni aktuslizacie uk...
Gotowy [EEEET e o

Rysunek 27. Tworzenie uktadu tabeli przestawnej. Przeciagajac pole przy opcji wyboru z prawej
wybieramy kolumny do analizy

Tutaj ograniczymy si¢ do tych krétkich informacji. Wszedzie w ksigzce, gdzie
wykorzystywana jest tabela, sposob jej tworzenia jest doktadnie wyjasniony.

! Wykorzystany tu i dalej w ksiazce projekt ankiety wiascicieli samochodow pochodzi z opracowan
do zaje¢ laboratoryjnych autorstwa prof. Wactawa Gierulskiego
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1.12. Korzystanie z Dodatkow — Solver i Analiza
Danych

Pelna wersja Excela wyposazona jest w szereg dodatkéw, miedzy innymi zestaw
funkcji stuzacy do analizy danych dost¢pny pod opcja ANALIZA DANYCH oraz
SOLVER - shuzacy do poszukiwania narzedziami numerycznymi minimum, mak-
simum i okreslonej wartosci formuty zapisanej w komorce.

Aby mozna byto z nich korzysta¢ musimy dysponowac peing (nie okrojona) wersja
Excela, ponadto konieczne jest ich zainstalowanie. W tym celu klikamy Przycisk
pakietu Office, w oknie wyboru opcji klikamy przycisk Opcje programu Excel
i w kolejnym oknie wybieramy z listy opcj¢ Dodatki:

p—— SN o procrom el @0
f@ ok @ [Fropuame ]| | [
Niedawno uzywane dokumenty 1 gy zmienianie najbardziej populamych opdii programu Excel
j Nowy i
1 Zesaytzaex =0 ;e
— 2 00_Bxcel.xsx w b
3 Zesaipzxise = |l pisywaric
[ 4 R = Zaawansowane
5 zliabytt o
x Dostosowywanie
S 6 D.00_Bxcelals =
S »
T = Dodatki
O 8 Logistyk_Spr3beta.xis # a v
gl DUk g s = .
& LT J Zasoby Utwérz listy do uzycia podezas sortowania | G petniania: Edytyj
poprdane do pracy mgrals =
?f Prygotui > | poprdane do pracy mgrads = Podczas tworzenia nowych skoroszytow.
TS = Uz tef czcionki Cacionka tekstu podstawowego | %
22 Wil » wagaxls =
g wn = Joo—— i
Logistyk_Spr3beta.xs "
Widok domyéiny dia nowych arkusz: | Widok no v
Uy Publikuj » D_16_Sezonowoséxls = wiiny e il
- Logistyk_Spr3als = 2 nastepujac liczbe a 3
)
| zamkni (e RPEEE RS - P pakietu Microsoft Office
) Opdje programu Excel | | X Zakong program Excel Nazwa uztkownika: |Snarska
\Wybierz jezyki, ktorych cheesz uzywad w pakiecie Microsoft Office: | Ustawienia jezyka.
i R

Rysunek 28. Wiaczanie dodatkow — u dotu Rysunek 29. Po kliknieciu przycisku Opcje programu
widoczny przycisk Opcje programu Excel Excel pokazuije sie okno, gdzie z menu widocznego
po prawej wybieramy opcje Dodatki

W kolejnym oknie klikamy przycisk Przejdz (widoczny u dotu na rysunku 30),
w nastgpnym zaznaczamy pola opcji dla dodatkow: Analysis ToolPack i Solver,
po czym zatwierdzamy przyciskiem OK.
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Dostepne dodatki;

Populame

;&; Wyswietlanie dodatkow pakietu Microsoft Office i zarzadzanie nimi
Formuly

- Gy .
Dodatii
Sprawdzanie [ Asystent internetowy YEA

Zapisywanie Nazwa Lokalizagia Tvp ~ Dodatek Sohver

Zaawansowane [ kreatar adnadrikd Przegladai
Analysis ToolPak C:\..ANALYS32XLL  Dodatek programu Excel [Jkreator sum warunkouych
Dostosorywanie Analysis ToolPak - VBA C\.tpvbaenxlam  Dodatek programu Excel ] Marzedzia do waldty euro
Dodatek Solver G\ ER\solverxiam  Dodatek programu Excel Butomatyzacia, ..
Dodatki
Centrum zaufania Asystent internetowy VEA CLHTMLXLAM  Dodatek programu Excel
Data (Listy tagéw inteligentnych] €.t TagMOFLDLL  Tag inteligentny
Zasaby Kreator adnosnikéw laokup.xlam Dodatek programu Excel

Kreatar sum warunkowych sumif.dam Dodatek programu Excel
Naghéwki i stopki Inspektor dokumentéu
Narzedzia do waluty euro Dodatek programu Excel
Nazwisko 0s0by (Adresad pacaty e-mail programu Outlook) Tag inteligentny

Hiestandardowe dane XML Inspektor dokumentéu
Niewidoczna zawartost Inspektor dakumentéw
Ukryte arkusze Inspektor dokumentéw Analysis ToolPak
Uknyte wiersze i kolumny C:ALAOFFRHD.DLL  Inspektor dokumentéw v

Udastepnia narzedzia do analizowania danych

Dodatek:  Analysis ToolPak e
odatel nalysis ToolPa skatystycanych i in2ynierskich

Wydawea:  Microsoft Corporation
Lokalizagia:  C:\Program Files\! Office\Office1 211 ¥S32XLL

Opis Udostepnia narzedzia do danych i

et [ooetpeam e B Rysunek 31. Po Kliknieciu przyci-

sku Przejdz pokazuije sie okno,

: , , . gdzie poprzez wybor pola opcji
Rysunek 30. Wigczanie dodatkéw — u dotu widoczny przycisk mozemy zaznaczyé wybrane

Przejdz Dodatki

Po wlaczeniu, opcje Solvera i Analizy Danych s dostepne w grupie Dane. Sg one
zebrane w nowo utworzong podgrupe Analiza (pierwsza podgrupa z prawej stro-
ny).

Nie kazdy tryb pracy pozwala na korzystanie z funkcji Analizy Danych. Aby moz-
na bylo z nich korzysta¢ musza by¢ spetnione okreslone warunki:

e Excel nie moze by¢ w trybie edycji,

e nie moze by¢ wyselekcjonowany wykres ani zaden inny element arkusza.

1.13. Tworzenie wykresow

1.13.1. Wykres liniowy

Podczas analizowania danych najczeSciej wykorzystujemy wykresy punktowe
i liniowe. Wykres liniowy tworzymy wybierajgc grupe Wstawianie, Wykresy,
a nastgpnie typ wykresu Liniowy.

Ten typ wykresu stosujemy wtedy, gdy dane zosi x przedstawione sa
w réwnomiernych wzrastajacych odstgpach, lub wtedy, gdy zachowanie proporcji
w odlegtosciach jednostek na osi x nie ma znaczenia. W ksigzce, wszedzie tam,
gdzie potrzebne jest utworzenie wykresu, poszczegdlne kroki postepowania sa
doktadnie przedstawione.
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