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WSTEP

Doswiadczenie w pracy dydaktycznej z cudzoziemcami uczacymi si¢ jezyka polskiego,
wirdéd ktérych znaczaca liczbe stanowig biznesmeni, pokazato, ze potrzebny jest podrecznik
o tematyce biznesowej na §rednim poziomie. Autorka wyszta z zalozenia, ze juz na poziomie
$§rednio zaawansowanym mozliwe jest, a zarazem pozadane postugiwanie si¢ jezykiem spe-
cjalistycznym, jakim jest jezyk biznesu.

Podrecznik zostat adresowany do tych wszystkich, ktérzy ukonczyli nauke jezyka pol-
skiego na poziomie podstawowym A1 i A2. Jest to wiec podrecznik dla pozioméw srednich
B1 i B2, napisany z mysla o tych, ktérzy chcg poznaé realia prowadzenia biznesu w Polsce,
podstawowe stownictwo oraz struktury syntaktyczne uzywane w tej dziedzinie.

Powstawaniu O biznesie po polsku przyswiecata taka koncepcja metodyczna, aby jako
podrecznik specjalistyczny prezentowal on stownictwo oraz struktury uzywane w biznesie,
a jednocze$nie przywolywat struktury gramatyczne i stownictwo poznane przez uczacych si¢
jezyka polskiego na poziomie podstawowym — Al i A2.1 tak na przyktad w lekeji pierwszej
,2Dane osobowe” pojawia si¢ nowe stownictwo z kwestionariusza osobowego (stanowisko,
zameldowanie), ale takze powtarzane s3 podstawowe konstrukcje z narz¢dnikiem (jestem
Polakiem, jestem inzynierem, czy — mam 25 lat, pracuj¢ w firmie x). Takie podejscie meto-
dyczne pozwala na tagodne przejscie z jezyka ogélnego do specjalistycznego. Uczacy si¢ nie
sg przyttoczeni nadmiarem nowego stownictwa i konstrukeji, nie sa nieprzyjemnie zaskocze-
ni i zablokowani.

Podrecznik moze byé wykorzystywany zaréwno do pracy z nauczycielem, jak i samo-
dzielnej pracy uczacego si¢. Stosunkowo prosty uktad poszczegdlnych czesci oraz klucz do
¢wiczen pozwalajg na samodzielng nauke.

Uktad lekeji w podreczniku jest nastepujacy:
* tekst lub dialog

* stownictwo ogélne

* stownictwo tematyczne

* 15 minut na gramatyke (w tym m.in. konstrukcje zdar)
* ¢wiczenia

* wiadomosci gospodarcze

Na konicu podrecznika znajduja sie:

* sfowniczek do tematéw: ,,Czas wolny” oraz ,,Gietda”
* tablice gramatyczne

* klucz do ¢éwiczen

* stownik

Tekst i dialogi (w zaleznosci od tematu i kontekstu sytuacyjnego jest to albo dialog, albo
tekst ciggly) prezentujg ogélne realia prowadzenia biznesu w Polsce, konstrukcje syntaktycz-
ne oraz stownictwo dotyczace danego tematu. Jako teksty modelowe moga stanowi¢ punkt
wyjscia lekeji. Ta cz¢$é moze stuzy¢ éwiczeniom w czytaniu oraz pracy nad wymows.



Dialogi i teksty nie tworza jakiej$ historii, a to dlatego, iz zamiarem autorki bylo, aby
z lekcji korzystano na zasadzie poradnika — uczacy si¢ moze czyta¢ dowolna lekcje, ktérej
znajomos¢ jest mu potrzebna, np. ,,O gospodarce” czy ,Rozmowa przez telefon”.

Stownictwo podzielone zostato na dwie grupy — ogélne oraz tematyczne. Stownictwo te-
matyczne zawiera zaréwno stownictwo specjalistyczne zwigzane z tematem lekcji, jak i stow-
nictwo ogdlne czy potoczne, ktére rozszerza zaséb stéw dotyczacych tematéw lekeji. W jego
sktad weszly réwniez wyrazenia i zwroty. Czg$¢ stownictwa tematycznego stanowi punkt
»2Latwo zapamigtasz”, w ktérym prezentowane sa internacjonalizmy. W obrebie stownictwa
tematycznego znalazly si¢ stowa, ktére nie pojawity si¢ w tekscie danej lekeji. O ich wlacze-
niu zdecydowalo kryterium frekwencyjne — analiza tekstéw prasowych oraz tekstéw auten-
tycznych, pisanych przez biznesmenéw. W stowniczku podaje si¢ dwie formy czasownika,
w kolejnosci — najpierw niedokonany, potem dokonany, niezaleznie od tego, ktéry czasownik
pojawit si¢ w tekscie. Zdarza si¢, iz pewne stowa, ktére autorka uznata za wazne, a jedno-
czesnie trudne do zapamietania, powtarzaja si¢ w stowniczku dwukrotnie (np. porwierdzac,
odwolywac, przekiadac znajduja si¢ w lekcji 3 oraz w lekdji 8).

Przyswojenie stownictwa specjalistycznego jest obok opanowania konstrukeji syntaktycz-
nych podstawa postugiwania si¢ jezykiem specjalistycznym. Dlatego nowe stowa sg potem
uzywane w ¢wiczeniach zaréwno leksykalnych, jak i gramatycznych. Dzigki duzej ilosci po-
wtérzen moga by¢ zapamietane przez uczacych sie.

Punkt ,15 minut na gramatyke” prezentuje nowe zagadnienia gramatyczne albo tez przy-
woluje te poznane w trakcie kursu podstawowego, ktére autorka uznata za trudne, jak np.
odmiana czasownika chciec w trybie warunkowym.

Pamietajac jednak o tym, Ze podrecznik ukazuje si¢ w serii ,Jezyk polski dla cudzo-
ziemc6éw”, autorka nie powtarza wszystkich zagadnieri gramatycznych, ktére pojawiaja sie
w trakcie kursu (deklinacji rzeczownika czy koniugacji). Podstawa, do ktérej odsyta si¢ ko-
rzystajacych z O biznesie po polsku, jest podrecznik Ewy Lipinskiej Z polskim na ty. Dla tych
wszystkich, ktérym dla przypomnienia gramatyki wystarczy rzut oka na tablice, na koricu
podrecznika zamieszczono tablice gramatyczne — zestawienie odmiany rzeczownikéw, zaim-
kéw dzierzawczych oraz zaimkéw osobowych przez przypadki, odmiany czasownika, a takze
zestawienie liczebnikéw w mianowniku, bierniku i dopetniaczu.

W paragrafie ,Konstrukcje” prezentowane sa konstrukcje syntaktyczne, do ktérych naleza
zaréwno konstrukcje charakterystyczne dla jezyka biznesu, jak i takie, ktére stosowane sg
w jezyku ogélnym.

Podstawg ostatniej czgsci lekeji, w ktérej ¢wiczone jest rozumienie tekstéw pisanych, sa
krétkie artykuty prasowe. Ich tres¢ stanowia informacje gospodarcze. Autorka proponuje na
koniec pytania wigzace si¢ z trescig artykutu, a jednoczesnie odwotujace si¢ do doswiadczenia
uczacego sie, na ktére moze on odpowiedzie¢ ustnie lub pisemnie.

Podrecznik zostal przetestowany na dziesi¢ciu réznych grupach srednio zaawansowanych,
byt udoskonalany w trakcie pracy z biznesmenami.

W przygotowaniu podrecznik na nastgpny poziom jezyka biznesu — C1.

* sk ok

Chciatabym serdecznie podzigkowaé prof. Wiadystawowi Miodunce za wnikliwg recen-
zj¢ 1 cenne uwagi oraz sugestie, a takze Wojciechowi Biatkowi, Rainerowi Fuhrmannowi,
Marzenie Jasnos, Edycie Janiszek i Zuzi Koniarz, dzigki ktérym podrecznik uzyskat obecny
ksztalt.



WYKAZ SKROTOW

Oto lista skrétéw, ktore sa stosowane w podreczniku w czgsci ,Stownictwo”

Adj.
Adw.
A
Imperf.
Infin.
m

n
Perf.
P
5g.

oraz skréty nazw przypadkéw:

Nom.
Gen.
Dat.

Acc.
Instr.
Loc.
Voc.

adjective (przymiotnik)
adverb (przystéwek)
feminine (rodzaj zeriski)

imperfective verb (czasownik niedokonany)

infinitive (bezokolicznik)
masculine (rodzaj meski)
neuter (rodzaj nijaki)

perfective verb (czasownik dokonany)

plural (liczba mnoga)
singular (liczba pojedyncza)

nominative (mianownik)
genitive (dopetniacz)
dative (celownik)
accusative (biernik)
instrumental (narzednik)
locative (miejscownik)
vocative (wolacz)
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1

DANE OSOBOWE -
KWESTIONARIUSZ
OSOBOWY







I

Nazywam si¢ Andrzej Filipiak. Jestem Polakiem, mam 42 lata. Obecnie pracuj¢ w firmie
LABC”. Jestem dyrektorem marketingu. Pracuj¢ tu dopiero 2 tygodnie. Przedtem pracowa-

tem na stanowisku dyrektora do spraw sprzedazy w duzej, miedzynarodowej firmie. Dyrektor

personalny prosit mnie o wypelnienie kwestionariusza osobowego, ktéry jest mu potrzebny
do mojej umowy o prace i dla ZUS-u. Oto ten kwestionariusz:
1€] Wy O pracg

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

i isko

i imie (imiona) 1 nazwis

a) Nazwisko rodowe

b) Imiona rodzicow .

c) Nazwisko rodowe matkl
5. Data i miejsce yrodzenia
3 Obywatelstwo 3 i
4 . Numer ewidencyiny (PESE i
5. Numer identyﬁkacji podatkowe]
6. Miejsce zameldowania

Adres do xorespondencll
Telefon
iR Wyksztalcenie

, o)
(n zZwa SZkO?L L rok Je UkOI)CZQIlla
a Yy

e 7 )
(Zawold spec alnoscy gfopuely naukowy
’

dnienia
bieg dotychczasowego zatru
BLiPrZe

(patrz tabela)

4

Pracodawca

Okres zatrudnienia Stanowisko




I1

Nie lubie, kiedy ludzie zadaja mi osobiste pytania: czy mam rodzine, czy nie? Czy mam
dzieci? Albo: ile mam lat? Jak si¢ nazywa méj pies (bo uwazaja, ze kazdy powinien mie¢ psa).
Jestem w pracy pierwszy dzien, a wszyscy dookola atakuja mnie pytaniami. Kiedy jestem
w kuchni, pytaja czy lubie sok pomarariczowy. A moze wole grejpfrutowy? A ja wol¢ mie¢
swiety spokdj.

- SEOWNICTWO OGOLNE ™

atakowac¢ Imperf. (-kuje, -kujesz), zaatakowa¢ Perf.
(-kuje, -kujesz) + Acc. o attack

dookola + Gen. ¢ around

obecnie Adv. e at present, now

osobisto$¢ / e personage, personality

osobisty, -a, -e Adj. e personal

osobowos¢ /e personality

powinien + Infin. e one should

przedtem Adv. e before

sprzedaz / e sale, sales

uwazaé Imperf. (-am, -asz), ze o think

wszyscy e everyone, all

zadawaé Imperf. (-daje, -dajesz), zada¢ Perf. (-dam, -dasz) + Acc.
(np. pytanie) e ask, give, set

N

- SEOWNICTWO TEMATYCZNE ™

imig (p/ imiona) e name
kwestionariusz 72 e questionnaire
mie¢dzynarodowy, -a, -e Adj. e international
obywatelstwo 7 e citizenship
okres 7 e period
osobowy, -a, -¢ Adj. e personal
pracodawca 7 o employer
rodowy -a, -e Adj. (np. nazwisko rodowe) e family
stanowisko 7 (np. zajmowane stanowisko) e post, position
stopien 7z o degree, level
wyksztalcenie 7 o education, educational background
wypelniaé¢ Imperf. (-am, -asz), wypetni¢ Perf. (-nie, -nisz) + Acc.
(np. wypelni¢ kwestionariusz, ankiete) o fill in
zatrudniaé Imperf. (-am, -asz), zatrudni¢ Perf.
(-nig, -nisz) + Acc. o employ
zatrudnienie 7 ¢ employment
zaw6d m e occupation, profession

ZUS - Zaktad Ubezpieczeni Spotecznych e Social Insurance Institution




WYRAZENIA

dotychczasowy przebieg zatrudnienia
do spraw + Gen.

miejsce urodzenia

miejsce zameldowania

numer ewidencyjny PESEL

numer identyfikacji podatkowej NIP
stopien naukowy

$wiety spokéj

umowa O prace

\_ /

EATWO ZAPAMIETASZ

oferowaé Imperf. (-ruje, -rujesz) + Acc.
(np. Firma ,Remont” oferuje ustugi remontowe) o offer

oferta /" o offer

specjalista 72 o specialist

specjalistka /" o female specialist

specjalistyczny, -a, -¢ Adj. e specialist

specjalizowac¢ si¢ Imperf- (-zuje si¢, -zujesz si¢),
wyspecjalizowac si¢ Perf. (-zuje sie, -zujesz si¢) + w + Loc.
(np. Firma ,Media” specjalizuje si¢ w reklamie telewizyjnej) e specialize

specjalnos¢ /e speciality

specjalny, -a, -e Adj. e special

@ 15 MINUT NA GRAMATYKE

1. Cho¢ przymiotniki osobisty i osobowy pochodza od tego samego rzeczownika osoba, maja
rézne znacznie. ,Osobisty” znaczy tyle co: odnoszacy sie do danej osoby, bedacy wasnoscia
danej osoby, wasny, prywatny, np. bagaz osobisty, rzeczy osobiste, sekretarz osobisty, spra-
wy osobiste. ,Osobowy” — dotyczacy osoby lub oséb: dane osobowe, zaimki osobowe.

2. Liczba mnoga stowa rodzaju nijakiego imi¢ brzmi — imiona. Podobnie: plemig — plemiona.

3. Formy meskoosobowe zaimkéw dzierzawczych: moi, twoi, jego, jej, nasi, wasi, ich. Zobacz
tablice na koncu ksigzki.




4. Liczba mnoga stow dzien, tydzien, miesige, rok:

1 dziert tydzient
2,3,4 dni tygodnie
5. dni tygodni

miesigc rok
miesigce lata
miesigcy lat

@ KONSTRUKCJE

1. Jestem Polakiem, jestem Polka.
2. Mam 22 lata, 25 lat.

3. Jestem kelnerem, jestem kelnerka.

4. Pracowalem na stanowisku... (+ Gen.) dyrektora.

5. (Teraz) pracuj¢ w firmie ,ABC”, przedtem pracowalem w firmie ,CBA”.

6. Pytania o dane osobowe:

PYTANIA NIEOFICJALNE

PYTANIA OFICJALNE

Czy masz rodzine?

Jak masz na imie?
Jak si¢ nazywasz?

Ile masz lat?

Czy pan jest zonaty?
Czy pani jest zame¢zna?
Jaki jest pana/pani stan cywilny?*

(Pana/pani) imie?

(Pana/pani) nazwisko?
Pana/pani godnos¢?

Ile pan/pani ma lat?
(Pana/pani) wiek?

*STAN CYWILNY:

panna — single

kawaler — single

zamezna — married woman
zonaty — married man
rozwiedziona — devorced woman
rozwiedziony — devorced man
wdowa — widow

wdowiec — widower




CWICZENIA

CWICZENIE 1
Od jakich rzeczownikow pochodza podane ponizej przymiotniki? Np. pracowity
- praca.

1. naukowy P
2.zawodowy  — ...l
3. okresowy P
4. osobisty PP
5. rodzinny P
6.StOPNIOWY  — ..ot
7. czasowy S
8. rodowy P
9.wyksztalcony — ... .. ool
10. pracowity T

CWICZENIE 2
Podaj synonimy* nastepujacych stéw, np. samochéd - auto.

1. teraz e
2.wezesniej  — ...l
3.godnos¢ - ...l

4.prywatny  — ...

* SYNONIM - wyraz bliskoznaczny

CWICZENIE 3
Jakie stowa sugeruja nastepujace definicje? Np. O kims, kto ma czeste i dobre kon-
takty z rodzing, mowimy, ze jest rodzinny.

1. Osoba lub firma, ktéra ci¢ zatrudnia (dostownie — daje ci pracg) — ..............
2. Kto$, kto pracuje w danej firmie e
3. Kto$, kto duzo pracuje jest e
4. Czlowiek, ktéry ma szerokie wyksztalcenie jest e

CWICZENIE 4
Polacz w pary stowa z obu kolumn, np. 5. naukowy - A. stopien.

1. rodowe A. stopien

2. osobowe B. prywatne sprawy

3. zawodowy C. dane, np. imig, nazwisko, adres
4. osobiste D. zwigzany z praca

5. naukowy E. nazwisko




CWICZENIE 5
Najpierw wypehnij kwestionariusz, a potem odczytaj z niego dane, np.

imie: Ewa - Mam na imie Ewa.
nazwisko: | Nowik - Nazywam sie Nowik.

1.Imiona rodzicOw: L
2.Data i miejsce urodzenia: . ... ...
3. Obywatelstwo: e
4. Miejsce zamieszkania: ...

5.Wyksztalcenie: L

CWICZENIE 6
Odczytaj wiek osob, a nastepnie napisz odpowiednie formy stowa ,rok” w liczbie
mnogiej, np. Moja siostra ma 18 lat.

1.Mé6jbratma33 ...............

2.Mojazonama25................

3. Znajomy mojej siostryma 42. .. ............ .

4. Maz Annyma56...............

5. Syn mojego przyjacielama 16 ............. ,ajegocorkamal2 ... ... ...l
6. Pracuje wtej firmie 1............ .

CWICZENIE 7
Podaj odpowiednie formy stow:, dzien’, ,tydzien”,,, miesiac’, ,rok” w liczbie mnogiej,
np. Mieszkam w Polsce 6 (miesigc) miesiecy.

1. — Jak dtugo pracujesz w tej firmie?

— Pracuje tu dopiero 3 (tydzied) ........ ... i
2. —Jak dtugo Adam mieszka w Paryzu?

— On mieszka w Paryzu 7 (miesigc) . ...
3. —Ile lat Beata jest kelnerka?

— Ona jest kelnerka dopiero 2 (miesigc) .. ..............u..u
4. — Czy dtugo jestes chory?

—Jestem chory juz 5 (tydzied). ........ .. ... oo
5. —Ile dni nasza szefowa jest juz na urlopie?

— Ona jest na urlopie juz 20 (dzier) ............. ... ...

CWICZENIE 8
Rzeczowniki w nawiasie napisz w odpowiednim przypadku, np. Jestem (Polka) Polka.

Nazywam si¢ Monika Antoniak. Jestem (Polka) ................ ,mam 38 (rok)............

Niedawno zaczetam (praca) ................ w (mie¢dzynarodowa firma) ................



................ ,Argo”. Pracuj¢ tu dopiero 4 (tydzieni) ..................Narazie podoba
mi si¢. Praca jest ciekawa, a ludzie sympatyczni. I, co najwazniejsze, szef jest w porzadku.
Przedtem pracowatam na (stanowisko) ................... dyrektora finansowego w (fir-
Ma). et eennennnn.. ,Beta”. Musiatam zmieni¢ (praca) ................ , bo nie mogtam
2g0dzi¢ si¢ Z (MOWY PIeZes) .. ...vvveeni i, firmy. Tak si¢ czasami zdarza
w(praca) ...........oen.u

CWICZENIE 9

Przeksztal¢ zdania wedlug wzoru: Twoje dziewczynki sa bardzo mite. Twoi chlopcy
s bardzo mili.

1. Moje kolezanki lubig gra¢ w tenisa.

CWICZENIE 10
To ty wypelniasz kwestionariusz swojego pracownika. Zadajesz mu pytania o infor-
macje zawarte w kwestionariuszu, np. 1. Jak pan/pani sie nazywa?

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

1. Imie (imiona) i nazwisko

......................... Jak pan/panisi¢ nazywa s
a) Nazwisko rodowe
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Adres do korespondencji

.................................................................... ?
Telefon
.................................................................... ?
7. Wyksztalcenie
.................................................................... ?
(nazwa szkoty i rok jej ukoriczenia)
.................................................................... ?
(zawdd, specjalnosé, stopient naukowy)
8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia
2 ) I ?
D) ?
0) et e ?

WIADOMOSCI GOSPODARCZE

Czy wiesz, ze:

* ,Sklep firmowy” to sklep, w ktérym dana firma sprzedaje tylko swoje artykuty po atrakeyj-
nych cenach.

* ,Salon” to duzy, ekskluzywny sklep.
* ,Uruchomi¢ sklep” znaczy ,,otworzy¢ nowy sklep”.
* ,Kolejny” to synonim przymiotnika ,nast¢pny”.

* ,Kwartal” to inaczej trzy miesiace.

- WOLCZANKI

} NOWE SKLEPY . otworzyé 200 kolej-

ta dwa nowe spotka zamicrzd Kkraju iza granicd

slczanka otworzyid centrach | nych sklepow, W &i o roku muin.

Wsklepy firmow® 'Ww Stupsku. | na poczatku pr\Z;\};Sstgoich salonach

handloWYCh i Elbla‘gui; 40 SalOﬂéW, W N'lemCZCC.h- markaml

W tym roku ur'uchof;“ wtym jeden firma. ofer®
ma ich obecnie 101, Wolczanka 1

w Berlinie. w 2005 T wydano Renard.

i cie
kl\llz gnr;i?tz};J\N najbli'zszych latach
oko

ubrania pod :
Lettfield oraz André

(. Rzeczpospohta", 13.12.2006, s- 5)




Podkresl stowa, ktore pojawity sie w tekscie:

CWICZENIE 11

wydano
samochody
zamierza
koncentrowac si¢
za granica
komunikacja
lampy

ubrania

w centrach handlowych

CWICZENIE 12
Zaznacz, czy ponizsze zdania sg prawdziwe (P), czy fatszywe (F).

1. ,Wélczanka” produkuje buty.

2.,Wélczanka” planuje otwiera¢ nowe sklepy tylko w Polsce.
3. W tym roku otworzyta kilkadziesiat sklepéw.

4. ,Wélczanka” wydaje duzo pieniedzy na nowe inwestycje.

5. W swoich sklepach sprzedaje artykuty tylko pod swoja marka.

g g O O O
o

CWICZENIE 13
Wybierz odpowiedz a, b lub c zgodnie z tekstem.

1. ,Wélczanka” otworzyta dwa nowe sklepy
a. na rynku w Stupsku
b. w centrach handlowych w Stupsku i Elblagu
c. w centrach ustugowych w Stupsku i Elblagu

2. ,Wolczanka” ma teraz
a. 111 salonéw
b. 100 salonéw
c. 101 salonéw

3. ,Wolczanka” ma
a. 2 sklepy w Berlinie
b. 1 sklep w Berlinie
c. 3 sklepy w Berlinie

4. W najblizszych latach zamierza otworzy¢ sklepy
a. w Polsce
b. w Niemczech
c.w Polsce i za granicg




