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Prawidlowo przeprowadzona inwentaryzacja to podstawa do sporzadze-
nia rzetelnego sprawozdania finansowego. Przestrzeganie zasad inwentary-
zacji jest tez wazne, gdy podatnik prowadzacy dotychczas PKPiR rozpoczyna
prowadzenie ksiag rachunkowych. Gtéwnym jej celem jest ustalenie rzeczy-
wistego stanu aktywow i pasywow jednostki oraz doprowadzenie danych wy-
nikajacych z ksiagg rachunkowych do ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

Przeprowadzenie, a nastepnie wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowac i powigzac z zapisami ksigg handlowych, a ujawnione w toku
inwentaryzacji réznice trzeba wyjasnic i rozliczy¢ w ksiggach tego roku obro-
towego, na ktdry przypadat termin inwentaryzacji.

Oprocz regulacji ustawy o rachunkowosci warto skorzysta¢ z wytycznych za-
wartych w opublikowanym 28 lipca 2016 r. komunikacie ministra finanséw do-
tyczacym ogloszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie
przyjecia stanowiska Komitetu dotyczacego inwentaryzacji drogg spisu z natury
zapasow materiatéw, towaréw, wyrobow gotowych i pétproduktéw. Podpowie-
dzi w zakresie inwentaryzacji srodkéw trwatych zawarte sa w KSR 11 ,,Srodki
trwate” a rozrachunkow w stanowisku KSR wtasnie w sprawie rozrachunkow.

Instrukcje inwentaryzacyjne maja stanowi¢ pomoc w organizacji spisu i jego
przebiegu, doborze wlasciwych, dostosowanych do warunkéw czynnosci spiso-
wych. Moze to by¢ jedna, catosciowa instrukcja albo kilka instrukeji przeznaczonych:

a) zestaw 1 — dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, w ktorej opisuje sie

w szczegolnosci: zasady dziatania komisji i powolywania zespotdw spi-
sowych, ewentualnie kontroleréw spisowych, zakresy ich odpowiedzial-
nosci, podzial na pola spisowe, przyjete w jednostce uproszczenia lub
szczegolne procedury zwigzane z inwentaryzacja droga spisu z natury,
opis dokumentacji inwentaryzacyjnej, zasady rozliczania réznic inwen-
taryzacyjnych, sposéb przechowywania dokumentéw,
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b) zestaw 2 - dla zespoléow spisowych, przy czym czegsto sg to instrukcje
opisujace sposdb wykonywania czynnosci spisowych odrebnie dla po-
szczegdlnych rodzajéw zapasow (np. katownikéw, pretdw, szyn, blach,
szyb, tkanin, desek, skor, cegiel, ptytek i ksztaltek betonowych, rur, we-
gla i koksu, ztomu, innych materialéw masowych, ktérych ilosci ustala

sie droga pomiaru szacunkowego).

Czestotliwos¢, terminy i formy inwentaryzaciji

Z zasady inwentaryzacji dokonuje sie co roku. Wynika to z faktu iz stuzy ona
urealnieniu stanu aktywow i pasywow, ktore potem sg prezentowane w spra-
wozdaniu finansowym. W niektorych przypadkach mozliwe jest rzadsze niz
raz na rok przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury, pod warun-
kiem ze zapasy lub $rodki trwale s na terenie strzezonym.

Ustawa o rachunkowo$ci nie zawiera definicji takiego terenu — powinna
by¢ wskazana w instrukcjach obowiazujacych w jednostce, najlepiej bezpo-
srednio w instrukcji inwentaryzacyjnej. Przykladowo mozna tam zapisac, ze
przez teren strzezony rozumie si¢ zamykane pomieszczenia z zainstalowa-
nym systemem alarmowym lub teren odizolowany ogrodzeniem, zamykany
badz chroniony w inny sposéb, np. przez dozorce. Stanowisko KSR wska-
zuje, iz skladowisko strzezone to dozorowane w sposéb ciggly, zamkniete
(zabezpieczone) miejsce przechowywania (sktadowania, magazynowania)
zapasow, do ktorego nie maja dostepu osoby nieuprawnione (postronne).

Nie narusza obowigzku przeprowadzenia spisu na ostatni dzien roku obro-
towego przeprowadzenie go w odniesieniu do (art. 26 ust. 3 ustawy):

a) zapasow materialéw, towarow, wyrobow gotowych i pétproduktow objetych
biezacg ewidencj ilosciowo-wartosciows i przechowywanych w strzezonych
skladowiskach (art. 26 ust. 3 pkt 2 ustawy) — w dowolnym dniu w ciggu 2 lat,

b) zapasdéw towardéw i materialéw (opakowan) w punktach obrotu deta-
licznego objetych ewidencja wartosciowa (art. 26 ust. 3 pkt 4 ustawy)
— w dowolnym dniu danego roku obrotowego,

¢) zapaséw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesng — w do-
wolnym dniu danego roku obrotowego (art. 26 ust. 3 pkt 5 ustawy).
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Termin/
czestotliwosé

Przedmiot inwentaryzaciji

Forma
inwentaryzacji

Uwagi

Ostatni dzien roku
obrotowego

1. Aktywa pieniezne

2. Papiery wartosciowe, z wy-
jatkiem tych w postaci zde-
materializowanej

3. Produkty w toku produkcii

Spis z natury

Bez srodkow na rachunkach
bankowych

4. Materiaty, towary, produk-
ty odpisywane w koszty
w momencie zakupu lub
wytworzenia

Spis z natury

Ustalony w trakcie inwentaryza-
cji stan na dzien bilansowy jest
podstawg korekty kosztéw do
poziomu rzeczywistego zuzycia
lub rzeczywistej sprzedazy

Aktywa pieniezne na rachun-
kach bankowych i papiery
warto$ciowe w postaci zde-
matarializowane;

Potwierdzenie salda

Jesli bank wystapi z inicjatywq,
potwierdzenia salda i my sie
do tego ustosunkujemy — jest
to prawidtowe

Przynajmniej raz
w roku

Il.

1. Zapasy towaréw i materiatow
(opakowan) objetych ewi-
dencjq wartosciowa w punk-
tach sprzedazy detalicznej

2. Zapasy drewna w jed-
nostkach prowadzacych
gospodarke lesng

Spis z natury

Nie wcze$niej niz
trzy miesiace przed
koricem roku obroto-
wego i nie pdznie;
niz do 15. dnia na-
stepnego roku

1. Sktadniki aktywéw bez
wymienionych w grupie :
1. Skfadniki rzeczowe

Spis z natury

2. Naleznosci
3. Rzeczowe sktadniki poza
jednostkg

Potwierdzenie salda

4. Zapasy obce

Spis z natury

Stan ustalony podczas in-
wentaryzacji (drogg spisu
z natury albo potwierdzenia
salda) podlega korekcie (/in
plus|ub in minus) o przycho-
dy (zwiekszenia) i rozchody
(zmniejszenia), ktdre nastapity
miedzy datq inwentaryzacji
a datg wyznaczenia stanu
wynikajacego z ksigg, jednak
nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym

Raz w ciggu 2 lat

IV. Objete ewidencjg iloscio-
wo-warto$ciowgq i znaj-
dujace sie na terenie
strzezonym:

1. Towary

2. Materiaty

3. Produkty gotowe

4. Potprodukty

Spis z natury
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Termin/ L o Forma .
... | Przedmiot inwentaryzacji | . . Uwagi
czestotliwosé inwentaryzacji
Razwciggu 4 lat |V. Spis z natury Sktadniki muszg sie znajdo-
1. Srodki trwate wac na terenie strzezonym
2.Maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad $rod-
kéw trwatych w budowie
Ostatni dzien roku | VI. Weryfikacja Dotyczy to tez tych aktywow,
obrotowego 1. Pozostate aktywa i pasywa ktore z przyczyn obiektywnych
nie mogty by¢ spisane z natury
lub potwierdzone.

Dotrzymanie terminu przeprowadzenia inwentaryzacji ma szczegélne zna-
czenie w jednostce sektora finanséw publicznych, poniewaz przeprowadzenie
inwentaryzacji z uchybieniem ustawowym wyczerpuje znamiona naruszenia

dyscypliny finanséw publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18 pkt 1
ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny fi-
nansow publicznych jest:

B zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji;

B zaniechanie rozliczenia inwentaryzacji;

B przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami
ustawy o rachunkowosci;

B rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy

o rachunkowosci.

Czasem mozna odstapi¢ od inwentaryzacji
Dotyczy to jednostek tgczacych sie lub dzielonych, jezeli bedzie sporzadzona
umowa o odstagpieniu od inwentaryzacji — nie dotyczy to spotek kapitatowych, ktére
zawiesity dziatalnosc¢, jezeli zgodnie z art. 12 ust. 3b jednostka nie zamyka ksiag
rachunkowych.

W ocenie Gléwnej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie Dy-
scypliny Finanséw Publicznych (GKO) wszelkie odstepstwa od ,warunkéw
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inwentaryzowania wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, a wigc zaréwno
niepodjecie inwentaryzacji, jak i niepelne jej przeprowadzenie czy tez prze-
prowadzenie jej w taki sposob, ze nie zostanie odzwierciedlony stan rzeczy-
wisty wszystkich sktadnikoéw majgtkowych danej jednostki, musi skutkowaé
odpowiedzialnoscig sprawcy” (orzeczenie GKO z 6 pazdziernika 2003 r., DF/
GKO/Odw.-29/45-46/2003, LEX nr 81706). Rzetelne przeprowadzenie i roz-
liczenie inwentaryzacji jest podstawowym mechanizmem kontrolnym, ktéry
przez poréwnanie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumenta-
mi bedacymi w posiadaniu kontrahentéw ma na celu wykazanie nieprawidlo-
wosci (orzeczenie GKO z 6 marca 2006 r., DF/GKO/Odw.-84/111/2005/733,
niepubl.).

Wazne

Mozliwo$¢ wcze$niejszego rozpoczecia i zakonczenia prac inwentaryzacyjnych
dotyczy tylko tych skladnikow aktywoéw, ktére podlegaja inwentaryzacji droga
spisu z natury lub potwierdzenia salda. Pozostate aktywa oraz pasywa nalezy
zinwentaryzowag, ustalajac ich stan na ostatni dzien roku obrotowego.

Etapy rozpoczecia prac

W procesie przygotowania do przeprowadzenia inwentaryzacji wyrdzni-
my kilka czynnosci.

Kierownik wydaje zarzadzenie

Kierownik wydaje zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwen-
taryzacji i wrecza je przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej lub
osobie odpowiedzialnej za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryza-
cji. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji zarzadzenie pozostaje w aktach
komorki finansowo-ksiegowej, czyli komdrki prowadzacej dokumenta-
cje inwentaryzacyjna.
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