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WSTEP

W warunkach gospodarki rynkowej obserwuje si¢ zwigkszone zainteresowanie spe-
cyficznym zasobem, jakim jest informacja finansowa. Stanowi ona podstawe podej-
mowania poprawnych decyzji oraz kontroli ich realizacji na wszystkich szczeblach
zarzadzania przedsigbiorstwem. Informacje te sg takze potrzebne uzytkownikom ze-
wnetrznym (np. inwestorom, kontrahentom, bankom) do oceny dziatalnosci przed-
siebiorstwa, do rozliczenia ich kierownictwa z dokonan (osiggnietych rezultatéw) i do
efektywnego wykorzystania powierzonych im sktadnikéw majatkowych.

Sprawne zarzadzanie wymaga dostepu do informacji o posiadanych zasobach czynni-
kéw produkeiji, o Zrédiach ich finansowania, o realizowanych procesach i ich kosztach,
uzyskiwanych przychodach oraz o osiagnietych rezultatach (efektach) dzialalnosci.
Zasadniczym zrédlem tych informacji jest rachunkowos¢. Stanowi ona system pomia-
ru i identyfikacji zdarzen i proceséw gospodarczych oraz generowania przydatnych
réznym uzytkownikom informacji finansowych o dzialalnosci jednostki, wykorzy-
stywanych do podejmowania réznorakich decyzji, i to zaréwno przez kierownictwo
przedsiebiorstwa, jak i odbiorcow zewnetrznych.

W zalezno$ci od zakresu tych informacji, ich charakteru oraz stosowanych procedur
przetwarzania danych wyrdznia sie trzy obszary rachunkowo$ci: rachunkowos¢ finan-
sowa, rachunkowos¢ podatkows i rachunkowo$¢ zarzadcza. Dwa pierwsze obszary
rachunkowosci sg ukierunkowane przede wszystkim na zaspokojenie potrzeb odbior-
cow zewnetrznych. Rachunkowo$¢ finansowa dostarcza informacji powtarzalnych
zwlaszcza dla inwestoréw, bankéw, kontrahentow. Z kolei rachunkowo$¢ podatkowa
umozliwia ustalanie zobowigzan podatkowych (np. podatku dochodowego, podatku
VAT) oraz dokonywanie rozliczen z fiskusem. Rachunkowos¢ zarzadcza natomiast
opracowuje informacje zindywidualizowane, dostosowane do rozwigzywanych przez
kierownictwo probleméw decyzyjnych.

Przygotowane drugie wydanie ksigzki stanowi kompendium wiedzy o systemie in-
formacyjnym rachunkowosci finansowej przedsigbiorstw. Prezentowane w niej
tresci obejmuja uaktualnione i poszerzone zagadnienia systemu rachunkowosci
i sprawozdawczosci finansowej wystepujace w cyklu zycia przedsigbiorstwa, tj. od
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zaprojektowania tego systemu (w momencie utworzenia przedsiebiorstwa), przez
sprawne funkcjonowanie systemu rachunkowosci (okres kontynuacji dziatalnosci),
az do kresu bytu prawnego przedsiebiorstwa (to jest likwidacji/upadtosci). Na kazdym
z tych etap6w rola rachunkowosci jest bardzo istotna.

Tres¢ pracy ujeto w czterech czesciach, ktére harmonijnie tacza problemy ogdlne
z praktycznymi wystepujacymi w cyklu Zycia przedsiebiorstwa.

Czes¢ pierwsza ,, Aspekty prawne i organizacyjne rachunkowosci” ukazuje role i range
rachunkowosci jako instrumentu zarzadzania (jezyk biznesu). System ten powinien
by¢ ukierunkowany na generowanie przydatnych informacji finansowych na potrzeby
réznych uzytkownikéw (wewnetrznych i zewnetrznych).

Dlatego na tle istoty, zakresu, struktury i atrybutéw rachunkowosci przedstawiono
zasady projektowania tego systemu w przedsigbiorstwie (system ten powinien by¢
zaprojektowany w momencie utworzenia jednostki). Szczegdlng uwage skupiono na
czynnikach determinujgcych budowe systemu rachunkowosci, wymaganiach prawa
bilansowego w zakresie opracowania i aktualizacji zaktadowych regulacji tego systemu
(dokumentacji polityki rachunkowosci), zasadach i metodach projektowania zakla-
dowego planu kont, zabezpieczajacego potrzeby informacyjne réznych uzytkowni-
kow (takze potencjalnych), oraz odpowiedzialnosci za prowadzenie rachunkowosci
w przedsigbiorstwie. Poruszono takze problematyke organizacji systemu rachunko-
wosci w przedsiebiorstwie, majacg istotny wplyw na jego prawidlowe funkcjonowanie.

Czes¢ druga, najobszerniejsza, opracowania ,,Ewidencje problemowe w rachunkowo-
$ci przedsiebiorstw kontynuujacych dzialalnos¢” koncentruje si¢ na najistotniejszych
obszarach rachunkowosci finansowej i podatkowej zwigzanych z prowadzong dzia-
talnoscig przedsiebiorstwa (produkcyjng, ustugowa, handlows). Zawiera ona dziesie¢
rozdziatéw obejmujacych problematyke poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasy-
wow (aktywa trwale, aktywa inwestycyjne, aktywa pieni¢zne, rzeczowe aktywa obro-
towe, rozrachunki i roszczenia, kapitaly i fundusze, rezerwy na zobowigzania, a takze
koszty i przychody zwigzane z prowadzong dzialalnoscig, zasady kalkulacji kosztow
jednostkowych oraz ustalanie i podzial wyniku finansowego). W ramach kazdego
obszaru przedstawiono definicje omawianych kategorii bilansowych i wynikowych,
zasady ich pomiaru, wyceny biezacej i bilansowej, ukazano zasady funkcjonowania
poszczegdlnych kont, schematy ksiegowan (rozwigzania ewidencyjne typowych ope-
racji gospodarczych) oraz przykltadowe rozwigzania.

Cze$¢ trzecia jest poswigcona omdwieniu sprawozdawczosci finansowej przedsie-
biorstw kontynuujgcych dziatalnosé. Szczegdlng uwage zwrdcono w niej na istote,
zakres i procedury sporzadzania sprawozdan finansowych, ich konstrukeje oraz poten-
cjal informacyjny poszczegélnych elementéw sprawozdania finansowego (bilans, ra-
chunek zyskow i strat, informacja dodatkowa, zestawienie zmian w kapitale wtasnym,
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rachunek przeplywéw pienieznych), a takze pozostala sprawozdawczo$¢ (sprawozda-
nia: z dziatalno$ci w roku obrotowym, z platno$ci na rzecz administracji publicznej).
Zawarto w niej rdbwniez problematyke badania, skladania do wtasciwego rejestru sado-
wego, udostepniania i ogtaszania sprawozdan finansowych oraz archiwizacji zbiorow
informacji finansowych. Ta cze$¢ opracowania zostala wzbogacona o problematyke
przechowywania, ochrony i udostepniania zbioréw dokumentacji ksiegowej oraz
kadrowo-placowej zaréwno w jednostkach kontynuujacych dzialalnos¢, jak i w pod-
miotach likwidowanych, upadlych, faczonych z innymi jednostkami czy tez przejmo-
wanych przez inne podmioty. Ponadto ukazano w nim sposéb archiwizacji dowodow
ksiegowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych, sprawozdan finansowych, innych
dokumentéw i sprawozdan oraz minimalne okresy ich przechowywania w archiwach
zakladowych lub tez w jednostkach $wiadczacych profesjonalne ustugi w tym zakresie
(np. archiwach panstwowych).

Czes¢ czwarta zostata poswiecona procesom bedacym elementem wspolczesnej gospo-
darki rynkowej, jakimi sg: fuzje, przejecia, upadiosé i likwidacja przedsigbiorstw. Zasad-
nicza uwaga zostata w niej skupiona na rachunkowosci jednostek niekontynuujacych
dzialalno$ci, a mianowicie na rachunkowosci taczacych sie i przejmowanych jednostek
oraz rachunkowosci przedsigbiorstw w upadlosci i likwidacji. W tej czesci opracowania
omodwiono istote, zasady oraz regulacje prawne dotyczace procedur faczenia i przejecia
oraz upadlosci i likwidacji, a takze obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowo-
$ci 1 sporzadzania sprawozdan finansowych (m.in. dotyczace prowadzenia ksigg ra-
chunkowych, zasad wyceny aktywow i pasywow, ustalania wartosci firmy, rozwigzan
ewidencyjnych, inwentaryzacji) w trakcie postepowania uktadowego, upadtosciowego
i likwidacyjnego, a takze w jednostkach gospodarczych konczacych byt prawny.

W zaproponowanych w poszczegdlnych rozdziatach schematach ksiggowan oraz przy-
ktadach liczbowych wykorzystano wykaz kont zawierajacy ich nazwy i symbole.

Zaleta opracowania jest przede wszystkim wszechstronne i wieloaspektowe przed-
stawienie rachunkowodci finansowej w cyklu zycia przedsigbiorstwa. Przedstawiono
w nim zagadnienia najbardziej aktualne, istotne i kluczowe, z uwzglednieniem moz-
liwosci roznych rozwigzan oraz wykorzystaniem obowigzujacych regulacji prawnych
(a w szczegolnosci prawa bilansowego, krajowych i miedzynarodowych standardéw ra-
chunkowosci, w tym takze stanowisk dotyczgcych problematycznych kwestii z zakresu
rachunkowosci, prawa podatkowego, Kodeksu spétek handlowych itp.).

Bogactwo przedstawionych problemoéw, szerokie wykorzystanie literatury przedmio-
tu oraz obowigzujacych regulacji prawnych sprawiajg, ze ksigzka moze by¢ cennym
zrédlem w poszerzaniu wiedzy z rachunkowosci, jej uporzadkowaniu i ugruntowaniu
oraz nabyciu umiejetnosci praktycznego wykorzystania zaréwno dla studentow stu-
diéw ekonomicznych, studiéw podyplomowych, jak i dla praktykéow gospodarczych
prowadzacych pelne ksiegi rachunkowe (zaréwno obligatoryjnie, jak i z wyboru).
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Jej adresatami moga by¢ takze menedzerowie przedsigbiorstw, przedstawiciele rad
nadzorczych odpowiedzialni za ksztalt systemu informacyjnego rachunkowosci oraz
przyjeta polityke w tym zakresie, firmy konsultingowe oferujace ustugi finansowo-
-ksiegowe oraz osoby zajmujgce si¢ profesjonalnie prowadzeniem ksigg rachunko-
wych, gtéwni ksiegowi, pracownicy pionéw finansowo-ekonomicznych, syndycy masy
upadlodci, jak tez biegli rewidenci, kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni.

Zaprezentowane w opracowaniu tresci sg aktualne na dzien 1.12.2021 r.

Maria Hass-Symotiuk



WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

Symbol konta
ksiegi gléwnej Nazwa konta zastosowanego w pracy
(syntetycznego)
Zesp6t 0 - AKTYWA TRWALE
010 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe i inne inwestycje
040 Inwestycje w nieruchomosci i prawa
070 Umorzenie §rodkéw trwalych
071 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
073 Umorzenie i aktualizacja inwestycji w nieruchomosci i prawa
075 Odpisy z tytulu trwalej utraty warto$ci srodkéw trwatych
076 Odpisy z tytulu trwalej utraty warto$ci niematerialnych i prawnych
078 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie
082 Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie
Konta pozabilansowe
091 Srodki trwate w likwidacji
092 Srodki trwale dzierzawione
093 Srodki trwate obce
094 Srodki trwale oddane w leasing
Zesp6t 1 - SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE KROTKOTERMI-
NOWE AKTYWA FINANSOWE
100 Kasa
130 Rachunki bankowe
132 Kredyty bankowe
133 Inne $rodki pieniezne
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
149 Odpisy aktualizujgce wartos¢ krétkoterminowych aktywéw finansowych
150 Udzialy i akcje wlasne przeznaczone do zbycia
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Wykaz kont syntetycznych

Symbol konta
ksiegi gléwnej Nazwa konta zastosowanego w pracy
(syntetycznego)
Zespol 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
200 Rozrachunki z odbiorcami
201 Rozrachunki z dostawcami
205 Zobowigzania wekslowe
221 Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb prawnych
222 Rozrachunki z tytulu pobranych zaliczek na poczet podatku dochodowego od
0s6b fizycznych
223 Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT
225 Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych
228 Inne rozrachunki publicznoprawne
230 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Inne rozrachunki z pracownikami
235 Rozrachunki z tytutu pozyczek udzielanych pracownikom z ZFSS
240 Rozliczenie niedobordéw i szkod
241 Rozliczenie nadwyzek
245 Rozrachunki wewngtrzzakltadowe
246 Nalezno$ci dochodzone na drodze sadowej
249 Pozostale rozrachunki
260 Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci
Konta pozabilansowe
291 Nalezno$ci warunkowe
292 Zobowigzania warunkowe
293 Weksle obce dyskontowane lub indosowane
294 Zobowigzania zabezpieczone na majatku
Zespol 3 - MATERIALY I TOWARY
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy
320 Materialy w przerobie
330 Towary
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow
341 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw
342 Odpisy aktualizujace warto§¢ towaréw
343 Odpisy aktualizujace warto$¢ materialow
Konta pozabilansowe
390 Zapasy obce
391 Towary w komisie
Zespot 4 - KOSZTY WG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
410 | | Amortyzacja
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Symbol konta
ksiegi gléwnej Nazwa konta zastosowanego w pracy
(syntetycznego)
420 Zuzycie materialow i energii
430 Ustugi obce
440 Podatki i optaty
450 Wynagrodzenia
460 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
470 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow rodzajowych
Zespol 5 - KOSZTY WG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE
500 Koszty dziatalnosci podstawowej — produkcyjnej
501 Koszty dziatalnosci podstawowej — handlowej
503 Koszty dziatalnosci podstawowej — ustugowej
510 Braki
521 Koszty wydzialowe
522 Koszty zakupu
531 Koszty dziatalnosci pomocniczej
535 Koszty sprzedazy
550 Koszty ogolnego zarzadu
580 Rozliczenie kosztéow dziatalnosci
Zesp6t 6 - PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
600 Produkty gotowe
601 Potfabrykaty
620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw
625 Odpisy aktualizujace warto$¢ produktow
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
650 Pozostale rozliczenia miedzyokresowe
Zesp6l 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM
700 Sprzedaz produktéw
701 Koszty sprzedanych produktow
730 Sprzedaz materiatow
731 Warto$¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu (nabycia)
740 Sprzedaz towaréw
741 Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu (nabycia)
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
790 Obroty wewnetrzne
791 Koszty obrotéw wewnetrznych
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Wykaz kont syntetycznych

Symbol konta
ksiegi gléwnej Nazwa konta zastosowanego w pracy
(syntetycznego)
Zespol 8 - KAPITALY (FUNDUSZE) WEASNE, FUNDUSZE SPECJALNE I WYNIK FINAN-
SOWY
801 Kapital (fundusz) podstawowy
801-1 | Fundusz zalozycielski
801-2 | Fundusz udzialowy - spo6ldzielnia
801-3 | Kapital zakladowy
801-5 | Kapitat wlascicieli (wspolnikow)
810 Kapital (fundusz) zapasowy
810-1 | Fundusz przedsiebiorstwa
810-2 | Fundusz zasobowy
810-3 | Kapital zapasowy
811 Kapital (fundusz) rezerwowy
812 Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny
820 Rozliczenie wyniku finansowego
830 Rezerwy
840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
850 Fundusze specjalne
860 Wynik finansowy
870 Podatek dochodowy
871 Inne obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego
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Rozdziat 1

RACHUNKOWOSC
JAKO ELEMENT SYSTEMU INFORMACYJNEGO
PRZEDSIEBIORSTWA

1.1. Istota, zakres i zadania rachunkowosci

Prowadzenie dzialalnosci przez kazde przedsiebiorstwo wymaga dostepu jego kierow-
nictwa do informacji o posiadanych zasobach czynnikéw produkeji, o ich wykorzysta-
niu w realizowanych procesach, o poniesionych kosztach, uzyskanych przychodach,
jak tez o osigganych rezultatach. Zasadniczym Zrédlem tych informacji jest rachunko-
wos¢, stanowiaca logiczny, kompletny i zwarty system generowania i komunikowania
informacji, gléwnie finansowych, niezbednych do zarzadzania r6znym uzytkownikom.

W literaturze przedmiotu rachunkowos¢ jest réznie pojmowana. Uznaje si¢ ja za sys-
tem ewidencji zdarzen i proceséw gospodarczych, system informacyjny, jezyk dzia-
talnosci gospodarczej, system pomiaru, dziatalno$¢ ustugowa, srodek stuzacy do
przedstawienia biezacej ekonomicznej rzeczywistosci, sztuke i ideologie'. Odmienne
rozumienie istoty rachunkowosci jest wyrazem ewolucji pogladéw zwiazanych z sze-
rokim spektrum badan naukowych w tym zakresie. Wybrane definicje rachunkowosci
zestawiono w tabeli 1.1.

' A. Szychta, Teoria rachunkowosci Richarda Mattessicha w swietle podstawowych kierunkow rozwoju
nauki rachunkowosci - Studium metodologiczne, Warszawa 1996, s. 19-22.
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Rozdziat 1. Rachunkowos¢ jako element systemu informacyjnego przedsiebiorstwa

Tabela 1.1. Rachunkowos¢ jako system generowania informacji w wybranych definicjach

Tres¢ definicji rachunkowosci

Autor

»System informacyjny stuzacy uzytkownikom do podejmowania
decyzji gospodarczych, zwlaszcza finansowych, oraz rozliczania
kierownictwa z odpowiedzialnego i efektywnego zarzadzania
majatkiem”

A. Jarugowa, Rachunkowos¢
finansowa, £6dz 1993, s. 18

»Sztuke zapisywania, klasyfikacji oraz podsumowywania w spo-
s6b znamienny i w kategoriach pieni¢znych operacji i zdarzen,
ktore przynajmniej cze$ciowo maja charakter finansowy, a takze
jako sztuke interpretacji tych czynnosci i ich rezultatow”

E.A. Hendriksen, M.E van
Breda, Teoria rachunkowosci,
‘Warszawa 2002, s. 143

»System pomiaru i ewidencji proceséw gospodarczych zacho-
dzacych w przedsiebiorstwie oraz przetwarzania informacji
w celu dostarczenia ich uzytkownikom”

Rachunkowos¢
miedzynarodowa,

red. L. Bednarski, J. Gierusz,
‘Warszawa 2001, s. 12

»System gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych sta-
néw i procesow ksztattujacych majatek jednostki gospodarczej
w celu dostarczenia informacji ekonomiczno-finansowych”

Rachunkowos¢ finansowa
po przystgpieniu Polski do
Wspélnoty Europejskiej,
red. K. Sawicki, Wroctaw
2016,s. 13

»Systemem ewidencji, a wigc calosciowym, uporzadkowa-

nym ukladem metod i regul sformutowanych przez teorie.

(...) dokonywane w jej ramach pomiar, rejestracja, grupowanie,
prezentacja i interpretacja okreslonych zjawisk gospodarczych sa
zwigzane z indywidualnym podmiotem gospodarujacym, a wigc
z jednostka wyodrebniong pod wzgledem organizacyjnym

i majatkowym z calo$ci gospodarki narodowej. Rachunkowo$¢
opiera si¢ na zastosowaniu specyficznych metod postrzegania
rzeczywistosci w celu ujecia w pieniadzu stanu i ruchu $rodkéw
gospodarczych odbywajacych si¢ w tych jednostkach”

Mata Encyklopedia
Rachunkowosci,

red. S. Skrzywan, Warszawa
1971, s. 657

»Uniwersalny, elastyczny, przedmiotowy system informacyjno-
-kontrolny, zdeterminowany metoda bilansowa, ktora jest
nierozerwalnie z nim zwigzang metodg poznawcza, umoz-
liwiajaca tworzenie liczbowego obrazu powstania, podziatu

i przeptywu wartosci oraz wynikajacych stad rozrachunkow
miedzy podmiotami gospodarczymi”

E. Burzym, Rachunkowos¢
przedsiebiorstw i instytucji,
Warszawa 1980, s. 13

»Szczegolny system informacyjno-kontrolny, retro- i prospek-
tywny, ktory posiada monopol na ustalenie wyniku finansowego
(zysk lub strata) i kondycji finansowej podmiotu gospodarczego
(majatek, kapitaty wlasne i obce)”

W. Brzezin, Ogolna teoria
rachunkowosci, Czestochowa
1998, s. 21

»Rachunkowos¢ powszechnie nazywana jest jezykiem biz-

nesu. Ludzie w $wiecie biznesu - wlasciciele, menedzerowie,
bankierzy, maklerzy - wszyscy uzywaja termindw i koncepcji
rachunkowo$ci, aby opisa¢ majatek, zroédla finansowania i dzia-
talnos¢ kazdego biznesu malego i duzego. (...) Podstawowym jej
celem jest dostarczenie informacji finansowych o dzialalnosci
podmiotu gospodarczego”

E. Walinska, Rachunkowos¢
w Swietle podatku
dochodowego, Warszawa
1997,s. 13

Zrédlo: opracowanie wlasne.
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Z przedstawionych definicji wynika, ze rachunkowos¢ jest uniwersalnym elastycznym
systemem informacyjno-kontrolnym, odzwierciedlajacym przebieg i rezultaty dziatal-
nosci jednostki gospodarczej, ktory umozliwia uzytkownikom dostarczenie prawdzi-
wego i rzetelnego obrazu ich sytuacji majatkowej i finansowej. Sprawne i efektywne
funkcjonowanie systemu rachunkowodci zalezy od wlasciwego wykorzystania przypi-
sanych jej cech. Do zasadniczych z nich zalicza si¢*:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

wyrazanie wszystkich zdarzen i proceséw gospodarczych w mierniku pienieznym,
pozwalajacym sprowadzi¢ je do wspdlnego mianownika,

zastosowanie wlasnej klasyfikacji zdarzen gospodarczych, ktéra pozwala na two-
rzenie agregatow ekonomiczno-rachunkowych nieodzownych w zarzadzaniu
finansami (aktywa-pasywa, koszty—przychody-wyniki),

dokonywanie rejestracji operacji gospodarczych wylacznie na podstawie doku-
mentéw zrédlowych,

stosowanie do rejestracji specyficznych urzadzen ksiegowych (podstawowym
z nich jest konto ksiegowe),

okreslenie przekrojow informacji o dzialalno$ci gospodarczej jednostki przez
opracowanie zakladowego planu kont,

stosowanie zasady podwdjnego zapisu do rejestracji operacji gospodarczych na
kontach,

zachowanie ciaglosci rejestracji operacji gospodarczych,

potwierdzanie wiarygodnosci rejestracji operacji gospodarczych i stanow
finansowo-majatkowych poprzez inwentaryzacje; w razie wystapienia roéznic
miedzy stanem rzeczywistym i ewidencyjnym dokonuje si¢ korekty stanu ewi-
dencyjnego.

Rachunkowo$¢ jednostek gospodarczych prowadzacych ksiegi rachunkowe obejmuje
wiele elementéw tworzacych calo$é. Zostaly one przedstawione w tabeli 1.2.

Tabela 1.2. Komponenty systemu rachunkowoéci i ich charakterystyka

Elementy Zakres zagadnien Realizowane cele
Zasady (polityka rachun- | 1) ustalenie roku obrotowego i okresu | okreslenie sposobu prowa-
kowosci) sprawozdawczego dzenia rachunkowosci i jej

2) sposob prowadzenia ksiag, w tym: | powiazanie z systemem

a) zaktadowy plan kont kontroli wewnetrznej

b) wykaz ksiag rachunkowych

¢) dokumentacja systemu prze-
twarzania danych przy uzyciu
komputera

d) system ochrony danych iich
zbioréw

> Rachunkowos¢ finansowa, red. Z. Messner, Katowice 2004, s. 46.
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Elementy

Zakres zagadnien

Realizowane cele

Dowody ksiegowe

1) dowody zewnetrzne (obce
i wlasne)

2) dowody wewnetrzne:
a) jednostkowe
b) zbiorcze

¢) korygujace

d) zastepcze

e) rozliczeniowe

odzwierciedlenie zdarzen
i procesow gospodarczych
wystepujacych w jed-
nostce, ktore powoduja
zmiany stanu, wartosci

i struktury majatku i Zré-
del jego pochodzenia
oraz oddzialujg na wynik
finansowy

Ksiegi rachunkowe

1) dziennik

2) ksiega gtéwna

3) ksiegi pomocnicze

4) zestawienie obrotéw i sald
)

5) inwentarz

umozliwiajg zapis
réznorakich operacji
gospodarczych oraz agre-
gacje danych zrodlowych
i informacji, a takze ich
kontrole (uzgadnianie)

wow oraz ustalanie
wyniku finansowego

ustalenia wartosci rozchodéw rzeczo-
wych sktadnikéw majatku, sposoby
ustalenia wyniku finansowego

Inwentaryzacja skfadni- zasady i metody inwentaryzacji, jej weryfikacja danych

kow aktywow i pasywow | terminy, organizacja inwentaryzacji, ksiegowych ze stanem
rozliczenie wynikéw inwentaryzacji faktycznym

Wycena aktywdw i pasy- | przyjety sposob wyceny zasobow, ukazanie ekonomicznej

(realnej) warto$ci majatku
i rezultatu dzialalno$ci
(zysk, strata) jednostki

Sprawozdawczo$¢ finan-

sowa

1) wszystkich jednostek
prowadzacych ksiegi
rachunkowe

2) jednostek,
ktorych sprawoz-
danie finansowe
podlega obligatoryj-
nemu badaniu

1) wprowadzenie do sprawozdania
finansowego

2) bilans

3) rachunek zyskow i strat

4) dodatkowe informacje
i objasnienia

1) rachunek przeptywéw pienieznych

2) zestawienie zmian w stanie kapi-
tatu (funduszu) wlasnego

3) sprawozdanie z dzialalno$ci w roku
obrotowym (tylko jednostek prze-
widzianych ustawg)

prezentacja wizerunku
jednostki (jej sytuacji
majatkowej, finansowej,
wyniku finansowego oraz
zmian w tym zakresie)

Gromadzenie i prze-
chowywanie dowodow
ksiegowych oraz pozosta-
tej dokumentacji

przechowywanie opisu przyjetych
zasad rachunkowos$ci, dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych

i dokumentéw inwentaryzacyjnych
oraz sprawozdawczoéci finansowej

mozliwo$¢ weryfikacji
sprawozdan finansowych
w celu udowodnienia ich
prawdziwosci i rzetelno$ci

Badanie i sktadanie do
wlasciwego rejestru
sagdowego, udostepnianie
i ogtaszanie sprawozdan
finansowych w przypad-
kach przewidzianych
ustawa

1) obligatoryjne
2) fakultatywne (na podstawie decyzji
jednostki)

uwiarygodnienie
wizerunku jednostki
gospodarczej przez osobe
zaufania publicznego
(biegtego rewidenta)

Zrédlo: opracowanie wlasne.
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Zasadniczym celem rachunkowosci jest generowanie informacji finansowych na po-
trzeby roznych odbiorcow (wewnetrznych i zewnetrznych). Realizacja tego celu wy-
maga dokonywania pomiaru zdarzen i proceséw gospodarczych oraz ich rezultatow
stanowigcych konsekwencje podjetych decyzji w trakcie prowadzonej dziatalnosci.
Te ostatnie mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: wielko$ci wypracowanego wyniku finanso-
wego, utrzymania plynnosci i wyplacalnosci, monitorowania stanu zobowigzan (w tym
wymagalnych), ograniczania ich wysokosci czy efektywnego wykorzystania posiada-
nych zasobow. Pomiar przeplywdw rzeczowych i finansowych oraz przyrostu wartosci
nastepuje wedtug specyficznych dla systemu rachunkowosci regut i procedur okreslo-
nych w prawie bilansowym oraz w wewnetrznych uregulowaniach przedsiebiorstwa.

W warunkach gospodarki rynkowej rachunkowos¢ przedsiebiorstw nabiera coraz
wiekszego znaczenia. Dostarcza ona réznym uzytkownikom informacji finansowych
stuzacych podejmowaniu decyzji oraz umozliwia rozliczenie kierownictwa z efektyw-
nego zarzadzania powierzonym majatkiem, oraz z osiggnietych rezultatow (dokonan).
Podczas przygotowywania tych informacji wykorzystuje sie specyficzne metody, reguty
(procedury) postepowania, formy, urzadzenia ewidencyjne i §rodki techniczne, ktdre
gwarantuja ich rzetelno$¢, wiarygodno$¢, terminowosé, poréwnywalnosé, sprawdzal-
nos$¢ i odpowiednia szczegdtowosé.

Dostarczane zbiory informacji (w postaci sprawozdan finansowych i raportow) zawie-
rajg informacje przydatne dla réznych uzytkownikéw do dokonywania oceny sytuacji
majatkowej i finansowej, rentownosci, ptynnosci oraz wyplacalnosci jednostki gospo-
darczej, a takze podatnosci na zmiany w otoczeniu, ktdre wplywaja na jej sytuacje
finansowa w przyszlosci. Sg one takze baza do rozliczenia kierownictwa z osiggnietych
rezultatow.

Generowane informacje finansowe muszg spelnia¢ wiele standardow jakosciowych,
z ktorych za istotne uznaje sie doktadno$¢, wiarygodnosé i poréwnywalno$é. Rachun-
kowo$¢ w swych rozwigzaniach musi godzi¢ potrzeby informacyjne wielu réznych
uzytkownikow (takze potencjalnych i anonimowych).

Zadaniem rachunkowosdci jest pomoc w wytyczaniu (kreowaniu) przysztych dziatan
(budzetowanie), alokacja zasobéw wewnatrz przedsiebiorstwa, rejestracja zdarzen
i proceséw gospodarczych, ich monitorowanie i kontrola przez poréwnanie danych
wyznaczonych i zrealizowanych oraz ocena dokonan. Ponadto powinna ona takze do-
starczy¢ informacji niezbednych do rozliczenia z:

1) kontrahentami (z tytulu dostaw, robét i ustug),

2) pracownikami (np. z tytulu wynagrodzen),

3) ZUS (z tytulu ubezpieczen spotecznych),

4) fiskusem (z tytutu podatkow),

5) instytucjami finansowymi (np. z tytutu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cy-

wilnej).
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Rachunkowo$¢ pelni liczne funkcje (por. tabela 1.3). Za najwazniejsze z nich uzna-
je sie™:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

informacyjna, ktora przejawia si¢ w zabezpieczeniu informacji niezbednych do
podejmowania decyzji i kontroli ich realizacji;

kontrolng, zwigzang z ochrong majatku oraz oceng rzeczywistej sytuacji ma-
jatkowo-kapitalowej, przejawiajaca sie w jej oddzialywaniu prewencyjnym
(np. zapobieganie niekorzystnym zjawiskom), ingerencyjnym (np. ujawnianie
niegospodarnosci) i interwencyjnym (np. ksztaltowanie poziomu kosztéw dzia-
talnosci, wynikéw finansowych, decyzje korekcyjne);

analityczng, umozliwiajgcg ustalenie i ocene zwigzkow przyczynowo-skutkowych
wystepujacych miedzy wielkosciami stanowiacymi podstawe poréwnan z wielko-
$ciami faktycznymi, a takze w odpowiedniej interpretacji tresci generowanych
informacji finansowych;

ewidencyjna, przejawiajacg si¢ w rejestrowaniu posiadanych zasoboéw czynnikow
produkgji oraz zrealizowanych proceséw gospodarczych;

rozliczeniowg, ukierunkowang na ustalenie wyniku finansowego i jego podziat
oraz umozliwienie rozliczenia (zarzadu) kierownictwa z efektywnego zarzadzania
powierzonym mu majatkiem, jak tez

atestacyjng (dowodowa), zwigzang z dostarczaniem danych wiarygodnych, rzetel-
nych i sprawdzalnych, majacych moc dowodowa (np. w postepowaniu sadowym,
podatkowym lub administracyjnym).

Tabela 1.3. Funkcje rachunkowosci i ich charakterystyki

Funkcje Opis funkgji
Dowodowa, - gromadzenie, weryfikowanie, archiwizowanie dokumentéw
atestacyjna - zapewnienie wiarygodnosci, bezblednosci i kompletnosci dowodow
Ewidencyjna - ujecie ewidencyjne zasobow i proceséw gospodarczych
- tworzenie bazy danych
Rozliczeniowa - rozliczenie naleznoéci i zobowiazan z osobami prawnymi i fizycznymi,
z budzetami, z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi
Informacyjna - elastycznos¢, zaadresowanie, aktualnos¢, odpowiednia szczegdtowosé,
wiarygodno$¢ informacji
- opracowanie i wykorzystanie informacji
Kontrolna - kontrola ex ante, in tempora, ex post
- rachunkowos¢ odpowiedzialnosci
Analityczna - badanie zwigzkéw przyczynowo-skutkowych (ex ante, in tempora,

ex post)
— ocena stanow i rezultatow dziatania

Zrédlo: Rachunek kosztow ustug medycznych i zarzgdzanie finansami w ochronie zdrowia, red. M. Hass-Symotiuk,
Szczecin 2000, s. 154.

* Por. A. Jarugowa, Wspétczesne problemy rachunkowosci, Warszawa 1991, s. 15.
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Wszystkie wymienione funkcje rachunkowo$¢ pelni rownoczeénie. Umozliwiajg one
wlasciwe wykonanie wyznaczonych zadan przy optymalnym wykorzystaniu zasobow
przedsiebiorstwa. Warto dodad, ze przez realizacje zadan i funkeji rachunkowo$¢ staje
si¢ aktywnym instrumentem sterowania dzialalno$cig przedsigbiorstwa.

1.2. Zewnetrzne i wewnetrzne regulacje rachunkowosci

Zasadniczym aktem prawnym regulujacym funkcjonowanie rachunkowosci jest
ustawa o rachunkowosci. Sklada si¢ ona z 11 rozdzialéw zawierajacych caloksztalt
zagadnien dotyczacych rachunkowodci i sprawozdawczosci finansowej jednostek
gospodarczych, poczynajac od przepiséw ogdlnych, a na przepisach szczegélnych
i przejsciowych oraz zmianach w przepisach obowigzujacych i przepisach konicowych
konczac. Zawiera ona 6 zalacznikow okreslajacych wzory sprawozdan finansowych
dla réznych jednostek gospodarczych. Zakres przedmiotowy ustawy o rachunkowosci
obrazuje tabela 1.4.

Tabela 1.4. Zakres przedmiotowy ustawy o rachunkowosci

Rozdzial ustawy Charakterystyka

Rozdziat 1 Przepisy ogdlne (art. 1-8)

Rozdzial 2 Prowadzenie ksigg rachunkowych (art. 9-25)

Rozdziat 3 Inwentaryzacja (art. 26-27)

Rozdzial 4 Wycena aktyw6w i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
(art. 28-44)

Rozdzial 4a Laczenie si¢ spotek (art. 44a-44d)

Rozdziat 5 Sprawozdania finansowe jednostki (art. 45-54)

Rozdzial 6 Skonsolidowane sprawozdania finansowe grupy kapitalowej (art. 55-63d)

Rozdzial 6a Sprawozdanie z ptatno$ci na rzecz administracji publicznej (art. 63e-63k)

Rozdziat 7 Badanie, skladanie do wlasciwego rejestru sadowego, udostepnianie i ogta-
szanie sprawozdan finansowych (art. 64-70a)

Rozdzial 8 Ochrona danych (art. 71-76)

Rozdzial 8a Uslugowe prowadzenie ksiag rachunkowych (art. 76a-76i)

Rozdzial 9 Odpowiedzialnosé¢ karna (art. 77-79)

Rozdzial 10 Przepisy szczegdlne i przejéciowe (art. 80-83)

Rozdzial 11 Zmiany w przepisach obowiazujacych, przepisy koficowe (art. 84-86)

Zakaczniki nr 1-6 | Wzory sprawozdan finansowych dla réznych jednostek

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ustawy o rachunkowosci.

Przepisy ustawy o rachunkowosci maja zastosowanie do réznych jednostek gospodar-
czych majacych siedzibe lub miejsce sprawowania zarzadu na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej, bez wzgledu na wysokos¢ osiaganych przychodoéw, oraz tych, ktdre
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stosuja jej zasady dobrowolnie, na podstawie wlasnych decyzji. Jednostki zobowigzane
do respektowania przepisow ustawy o rachunkowosci przedstawia tabela 1.5.

Tabela 1.5. Jednostki zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy o rachunkowosci

Jednostki Obowiazek stosowania przepisow
ustawy o rachunkowosci

1) spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia bez wzgledu na kwote osiagnietych
2) spdlki z ograniczong odpowiedzialno$cia w organizacji | przychodéw
3) spolki akeyjne
4) spotki akeyjne w organizacji
5) proste spotki akcyjne
6) proste spolki akcyjne w organizacji
7) przedsiebiorstwa panstwowe, spoltdzielnie, szkoty
wyzsze, fundacje
8) banki panstwowe, banki spotdzielcze, banki
komercyjne
9) gminy, powiaty, wojewoddztwa i ich zwigzki, pan-
stwowe, gminne i powiatowe i wojewddzkie jednostki
budzetowe, gminne, powiatowe i wojewddzkie zaktady
budzetowe
10) alternatywne spétki inwestycyjne
11) Lasy Panstwowe
12) oddzialy i przedstawicielstwa przedsigbiorcéw
zagranicznych
13) jednostki, ktore otrzymuja dotacje lub subwencje na
realizacje zadan zleconych
14) przedsiebiorstwa w spadku dzialajace zgodnie z ustawa
2 5.07.2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsie-
biorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw (Dz.U. z 2021 r.
poz. 170), jezeli na dzien poprzedzajacy dzien otwarcia
spadku prowadzone byly ksiegi rachunkowe

1) spotki jawne osob fizycznych w sytuacji gdy ich przychody

2) spotki partnerskie netto* ze sprzedazy towardw, pro-

3) spolki cywilne oséb fizycznych duktéw i operacji finansowych za

4) osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza poprzedni rok obrotowy wynosity

5) przedsiebiorstwa w spadku dzialajace zgodnie z ustawa | co najmniej réwnowartos¢ w walu-
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby cie polskiej 2 000 000 euro
fizycznej

* Przeliczenie kwoty przychodéw netto zobowigzujacych do prowadzenia ksiag rachunkowych przeprowadza
sie przy zastosowaniu $redniego kursu ogloszonego przez NBP na pierwszy dzien roboczy pazdziernika roku
poprzedzajacego rok obrotowy.

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie art. 2 w.r.

W ustawie o rachunkowosci zawarto delegacje dla ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych, upowazniajacg go do okreélenia w drodze rozporzadze-
nia szczegdlnych zasad rachunkowosci i wzorcowych planéw kont dla okreslonych
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kategorii jednostek. Wydajac te rozporzadzenia, minister zasiega opinii osdb wskaza-
nych w ustawie, np. Przewodniczacego Komisji Nadzoru Finansowego, przy okreslaniu
szczegolnych zasad rachunkowosci dla Krajowego Depozytu Papieréw Wartosciowych,
domoéw maklerskich czy funduszu gwarancyjnego.

Warto doda¢, ze zawarte w ustawie regulacje nie uwzgledniaja wszystkich mozliwych
rozwigzan, przypadkow szczegdlnych i zmian zachodzacych w gospodarce, ktore wy-
magaja skodyfikowania w celu prawidiowego ich ujecia w ksiegach rachunkowych
i zaprezentowania w sprawozdaniach finansowych jednostki. Dlatego w przypadku
braku szczegétowych uregulowan w ustawie o rachunkowosci przedsiebiorstwo moze
positkowa¢ si¢ krajowymi standardami rachunkowosci* wydanymi przez uprawniony
Komitet Standardéw Rachunkowosci.

Dotychczas opracowano nastepujace Krajowe Standardy Rachunkowosci:
1) KSR 1 ,Rachunek przeptywéw pienigznych’,
2) KSR 2 ,Podatek dochodowy”,
3) KSR 3 ,Niezakonczone ustugi budowlane”,
4) KSR 4 ,,Utrata wartosci aktywow”,
5) KSR 5 ,Leasing, najem i dzierzawa’,
6) KSR 6 ,,Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, zobowigzania wa-
runkowe’,
7) KSR 7 ,,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych, popra-
wianie bleddw, zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym - ujecie i prezentacja’,
8) KSR 8 ,Dziatalnos¢ deweloperska”,
9) KSR 9 ,,Sprawozdanie z dziatalnosci”,
10) KSR 10 ,,Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz umowy koncesji na
roboty budowlane lub ustugi’,
11) KSR 11 ,,Srodki trwate”,
12) KSR 12 ,Dziatalno$¢ rolnicza’,
13) KSR 13 ,Koszt wytworzenia jako podstawa wyceny produktow”,
14) KSR 14 , Kontynuacja dzialalnosci oraz rachunkowos¢ jednostek przy braku kon-
tynuowania dziatalno$ci”.

W przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego mozna stosowa¢ Miedzyna-
rodowe Standardy Rachunkowos$ci (MSR), Miedzynarodowe Standardy Sprawozdaw-
czosci Finansowej (MSSF). Jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe zgodnie
z MSR, MSSF oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami ogloszonymi w formie roz-
porzadzen Komisji Europejskiej stosuja przepisy ustawy o rachunkowosci w zakresie
nieuregulowanym przez MSR.

* Krajowe standardy rachunkowosci stanowia uzupelnienie przepiséw prawa bilansowego, a ich prze-
strzeganie ma charakter wylacznie fakultatywny.
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Takie sformutowanie wskazuje na nastepujgcg hierarchie przepiséw o rachunkowosci:
1) ustawa o rachunkowosci i rozporzadzenia wykonawcze do niej,
2) krajowe standardy rachunkowosci wydane przez krajowy Komitet Standardow
Rachunkowo$ci (w zakresie nieuregulowanym przez prawo bilansowe),
3) zalozenia koncepcyjne, MSSF/MSR (w zakresie nieuregulowanym przez KSR),
interpretacje.

Ukierunkowuje to wybdr zasad rachunkowosci stosowanych przez przedsigbiorstwa.
Jednocze$nie okreslenie ,,moga” nie wskazuje wyraznie, czy nalezy stosowac krajowe,
czy miedzynarodowe standardy. W praktyce oznacza to, Ze przy rozwigzywaniu za-
gadnien nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowosci wykladni¢ powinny
zapewnia¢ krajowe standardy rachunkowosci, a do czasu ich wydania - miedzynaro-
dowe standardy rachunkowosci.

Obecnie obowiazujace Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci i Miedzynarodo-
we Standardy Sprawozdawczosci Finansowej prezentuje tabela 1.6.

Tabela 1.6. Wykaz Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci i Miedzynarodowych
Standardéw Sprawozdawczoséci Finansowej

Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci
Numer MSR Tytul
1 Prezentacja sprawozdan finansowych
2 Zapasy
7 Sprawozdanie z przeptywdw pienieznych
8 Zasady (polityka) rachunkowosci, zmiany wartoéci szacunkowych i korygowanie
bledow
10 Zdarzenia nastepujace po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
12 Podatek dochodowy
16 Rzeczowe aktywa trwale
17 Leasing
18 Przychody
19 Swiadczenia pracownicze
20 Dotacje rzadowe oraz ujawnianie informacji na temat pomocy rzadowej
23 Koszty finansowania zewnetrznego
24 Ujawnianie informacji na temat podmiotéw powigzanych
26 Rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢ programéw $wiadczen emerytalnych
27 Jednostkowe sprawozdania finansowe
28 Inwestycje w jednostkach stowarzyszonych
29 Sprawozdawczoé¢ finansowa w warunkach inflacji
31 Udzialy we wspolnych przedsiewzieciach
32 Instrumenty finansowe: prezentacja
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Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci

Numer MSR Tytul
33 Zysk przypadajacy na jedna akcje
34 Srédroczna sprawozdawczos¢ finansowa
36 Utrata warto$ci aktywow
37 Rezerwy, zobowigzania warunkowe i aktywa warunkowe
38 Wartoéci niematerialne
39 Instrumenty finansowe: ujmowanie i wycena
40 Nieruchomo$ci inwestycyjne
41 Rolnictwo

Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej

1 Zastosowanie MSSF po raz pierwszy

2 Platnosci w formie akeji

3 Polaczenia jednostek gospodarczych

4 Umowy ubezpieczeniowe

5 Aktywa trwale przeznaczone do sprzedazy oraz dzialalnos$¢ zaniechana
6 Poszukiwanie i ocena zasobéw mineralnych

7 Instrumenty finansowe: ujawnianie informacji

8 Segmenty operacyjne

9 Instrumenty finansowe

10 Skonsolidowane sprawozdania finansowe

11 Wspdlne ustalenia umowne

12 Ujawnianie informacji na temat udziatéw w innych jednostkach
13 Ustalanie warto$ci godziwej

15 Umowy z klientem

16 Leasing

Zr6dlo: opracowanie wlasne na podstawie rozporzadzenia 1126/2008.

Kazdy standard obejmuje:
1) wprowadzenie,
2) wyjaénienia,
3) jego omodwienie oraz
4) date jego obowigzywania.

Standardy rachunkowosci stanowig zatem uzupelnienie przepiséw prawa bilansowego.
Zawierajg one definicje poje¢, dodatkowe wyjasnienia, przyklady liczbowe ilustrujace
okreslone zagadnienie. Sg zatem wzorcami, ktore dotyczg przede wszystkim sposobdw
ujmowania i prezentacji zasadniczych kategorii rachunkowosci, co umozliwia wskaza-
nie sposobu postepowania w przypadkach nieuregulowanych ustawa. Zakresem MSR
sg objete:
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1) Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej,

2) Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci,

3) interpretacje wydane przez Komitet ds. Interpretacji Miedzynarodowej Sprawoz-
dawczosci Finansowej (KIMSF).

Obowigzek stosowania MSR wynika z rozporzadzenia (WE) nr 1606/2002 Parlamen-
tu Europejskiego i Rady z 19.07.2002 r. w sprawie stosowania miedzynarodowych
standardéw rachunkowosci (Dz.Urz. UE L 243, s. 1, ze zm.). Zgodnie z ustawg o ra-
chunkowosci obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych wedtug MSR dotyczy
skonsolidowanych sprawozdan finansowych emitentéw papieréw warto$ciowych do-
puszczonych do publicznego obrotu oraz bankéw. Natomiast prawo do sporzadzania
sprawozdan finansowych zgodnie z MSR dotyczy:

1) skonsolidowanych sprawozdan finansowych emitentéw papieréw warto$ciowych
zamierzajacych ubiega¢ si¢ lub ubiegajacych sie o ich dopuszczenie do obrotu na
jednym z rynkéw regulowanych krajow EOG (art. 55 ust. 6 u.r.),

2) skonsolidowanych sprawozdan finansowych jednostek dominujacych nizszego
szczebla, wchodzacych w skiad grupy kapitalowej, w ktorej jednostka dominujaca
wyzszego szczebla sporzadza skonsolidowane sprawozdanie finansowe zgodnie
z MSR (art. 55 ust. 7 u.r.),

3) jednostkowych sprawozdan finansowych emitentéw papierow wartosciowych
dopuszczonych, emitentéw zamierzajgcych ubiega¢ sie lub ubiegajacych sie o ich
dopuszczenie do obrotu na jednym z rynkéw regulowanych krajow EOG (art. 45
ust. la u.r.),

4) jednostkowych sprawozdan finansowych jednostek wchodzacych w sktad grupy
kapitatowej, w ktorej jednostka dominujaca sporzadza skonsolidowane sprawoz-
danie finansowe zgodnie z MSR (art. 45 ust. 1b w.r.),

5) oddziatow przedsiebiorcy zagranicznego, jezeli przedsiebiorca ten sporzadza spra-
wozdanie finansowe zgodnie z MSR (art. 45 ust. le u.r.).

Jednostki stosujace MSR powinny w pierwszej kolejnosci oprze¢ zasady rachunkowo-
$ci na wlasciwych standardach miedzynarodowych, a w sytuacji ich braku — odnie$¢ sie
do rozwigzan zawartych w zblizonych standardach. W braku takich rozwigzan jednost-
ki powinny uwzgledniac regulacje Zatozen koncepcyjnych sprawozdawczosci finanso-
wej MSR/MSSF?, a w dalszej kolejnos$ci — inne rozwigzania rachunkowosci.

Wrhasciwe funkcjonowanie rachunkowosci w przedsiebiorstwie wymaga opracowania,
w formie pisemnej, dokumentacji opisujacej w jezyku polskim przyjete przez przed-
siebiorstwo do stosowania zasady (polityki) rachunkowosci, tzn. okreslonych zasad
i koncepcii jej dziafania.

° Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej 2016, Warszawa 2017.
¢ Zasady (polityke) rachunkowosci okresla sie jako wybrane i stosowane przez jednostke odpowiednie
do jej dzialalnosci rozwiagzania dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowosci i zapewniajace wymagana
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Warto dodag, ze regulacje prawne dotyczace rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci,
rozporzadzenia wykonawcze do niej, KSR oraz MSR/MSSF) oraz sprecyzowana i przy-
jeta do stosowania w konkretnej jednostce gospodarczej polityka rachunkowosci sta-
nowig ,,baze” funkcjonowania jej systemu rachunkowos$ci. Opracowanie dokumentacji
polityki rachunkowosci stanowi jedno z podstawowych zadan kierownika jednostki,
ktory ponosi odpowiedzialno$¢ w tym zakresie. Obowiazki te zostaly narzucone przepi-
sami prawa bilansowego. Wynikaja one z przyjetych w ustawie o rachunkowosci rozwia-
zan, w ktorych — obok unormowan bezwzglednie obowiazujacych wszystkie jednostki
gospodarcze — wystepuja takze prawa wyboru okreslonych rozwigzan. Prawa te dotycza
w szczegolnosci metod wyceny aktywow i pasywdw, zasad prowadzenia ewidencji ana-
litycznej, sposobu ewidencji kosztow dziatalnosci i ustalania wyniku finansowego.

Przy jej opracowaniu przedsiebiorstwo powinno przyjac te zasady i metody, sposrod
okreslonych w prawie bilansowym i mozliwych do wyboru, ktére sa najbardziej uzy-
teczne, dostosowane do specyfiki prowadzonej przez nie dziatalnosci oraz zapewnia-
ja uzyskanie rzetelnych informacji na potrzeby decyzyjne, kontrolne, sprawozdawcze
i podatkowe. Jednocze$nie informacje te powinny spetnia¢ wymagania zasady praw-
dziwego i wiernego obrazu, stanowiacej nadrzedng zasade¢ rachunkowos$ci. Dokonany
przez przedsiebiorstwo wybdr powinien znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentacji
zasad (polityki) rachunkowosci. Zakres zagadnien objetych dokumentacjg zasad (po-
lityki) rachunkowosci przedstawia tabela 1.7.

Dane ujete w tabeli 1.7 wskazujg na blizsze doprecyzowanie wymagan stawianych
ksiegom rachunkowym prowadzonym za pomoca komputera. Wiaze si¢ to z potrzeba
uszczegblowienia opisu systemu informatycznego stosowanego do opracowania infor-
macji finansowych. Dotyczy to w szczegolnosci opisu struktury zbioréw danych stano-
wiacych ksiegi rachunkowe, ukazaniu ich wzajemnych powigzan, petnionych funkeji
w organizacji calo$ci ksiag rachunkowych, opisu algorytmoéw przetwarzania danych,
a takze okreslenia zasad ochrony systemu informatycznego, oprogramowania i sprzetu
oraz zasad ochrony danych i zbioréw (zasobéw) informacyjnych przed nieuprawnio-
nym dostepem, zniszczeniem czy zafalszowaniem.

Ustalone na pi$mie i przyjete przez przedsigbiorstwo zasady (polityka) rachunkowosci
oraz ich zmiany (aktualizacje) zatwierdza kierownik (art. 10 ust. 2 u.r.). Dotyczy to
w szczegdlnosci:
1) okres$lenia roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych wchodzacych w jego sktad,
2) ustalenia metod wyceny aktywow i pasywow (w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy) oraz ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozo-
stawia jednostce wybdr,
3) opracowania zaktadowego planu kont,
4) wykazu ksigg rachunkowych.

jako$¢ sprawozdan finansowych.
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1.3. Zasady prawidtowej rachunkowosci

Generowanie wiarygodnych, prawdziwych i rzetelnych informacji finansowych, wiernie
odzwierciedlajacych dokonane zdarzenia i procesy gospodarcze, dla szerokiego kregu
uzytkownikéw (zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrznych) jest mozliwe dzieki sto-
sowaniu zasad prawidlowej rachunkowosci. Zasady te sa okreslane takze mianem kon-
cepcji, konwencji czy zalozen. Stanowig one podstawowe zasady postepowania, ktore
normujg (wyznaczaja) prawidlowy sposob prowadzenia ksiag rachunkowych i gwa-
rantujg rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego przedsiebiorstwa, a zarazem biezgcg oraz skuteczng kontrole wewnetrzng
dokonywanych w nim operacji gospodarczych. Wynikaja one z nauki i praktyki rachun-
kowoéci oraz s3 ujete w obowiazujacych regulacjach prawnych (krajowych, europejskich
i miedzynarodowych). Odstepstwa od tych zasad sa mozliwe jedynie wowczas, gdy prze-
pisy prawa z mocg ustawy przewidujg szczegolne zasady postepowania, charakterystycz-
ne dla danej grupy jednostek (spotek kapitatowych, spotek osobowych, 0sob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, spotdzielni lub organizacji pozarzagdowych).

Nadrzedng zasadg rachunkowosci, ktéra ma zastosowanie na kazdym etapie generowa-
nia informacji finansowych, jest zasada prawdziwego i rzetelnego obrazu’. Przejawia
sie ona w obowigzku biezgcego odwzorowywania operacji gospodarczych, zaréwno
w porzadku chronologicznym, jak i systematycznym, w sposob gwarantujacy rzetelne,
kompletne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finan-
sowego jednostki (art. 4 ust. 1 u.r.). Dotyczy to réwniez zdarzen wystepujacych po dacie
bilansu oraz skutkéw bledéw popelnionych w latach ubiegtych (zob. art. 54 u.r.). Ozna-
cza to jasne przedstawienie rzeczywistosci gospodarczej, bez upigkszania, zaciemnia-
nia czy przemilczania, ustalanie i podawanie odpowiednich informacji finansowych,
zgodnie z zalozeniem, Ze ustawa okresla minimum, a nie maksimum danych, jakie
przedsigbiorstwo powinno udostepni¢ uzytkownikom sprawozdania finansowego.

Warunkiem uzyskania wiernego obrazu jest ujmowanie w ksiegach rachunkowych
i wykazywanie w sprawozdaniu finansowym wszystkich operacji gospodarczych zgod-
nie z ich trescig i prawdg materialng, nawet gdy forma odbiega¢ bedzie od powszechnie
przyjetych rozwiazan. Realizacja tej zasady wymaga wszechstronnego i wieloaspekto-
wego opisu poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego. Dlatego zagadnienia
niewykazane bezposrednio w bilansie czy w rachunku zyskow i strat uszczegdtawia sie
w informacji dodatkowej, stanowigcej istotny i obligatoryjny element rocznego spra-
wozdania finansowego duzego i matego przedsigbiorstwa®.

7 Zdaniem M. Gmytrasiewicz i A. Karmarnskiej, koncepcja wiernego i rzetelnego obrazu jest antido-
tum na niedoskonalosci norm rachunkowosci w poréwnaniu z bogactwem Zycia gospodarczego i istnienia
zagadnien nieprzewidywalnych, a wchodzacych w zakres rachunkowosci. Stanowi ona swoiste narzedzie
»wolnoéci interpretacyjnej” w rachunkowosci (M. Gmytrasiewicz, A. Karmanska, Rachunkowos¢ finanso-
wa, Warszawa 2006, s. 16-18).

8 Jednostki mikro w miejsce dodatkowych informacji i objasnien sporzadzaja informacje uzupelniajace
do bilansu.
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Zasadzie prawdziwego i wiernego obrazu sa podporzadkowane inne zasady rachunko-
wosci, ktorych charakterystyki prezentuje tabela 1.8.

Tabela 1.8. Zasady rachunkowosci i ich charakterystyki

(art. 5 ust. 2 u.r.)

Zasada Charakterystyka
Zasada kontynuacji Zaklada, ze jednostka bedzie kontynuowala dziatalnos¢ w dajacej sie
dziatania przewidzie¢ przyszlosci w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez

postawienia w stan likwidacji lub upadlosci. Zazwyczaj zaklada sie
roczng perspektywe czasows.

Zasada ciaglosci
(art. 5 ust. 1 u.r.)

Przyjete rozwigzania rachunkowosci (wyceny, grupowania, ewidencji,
rozliczania, ustalania wyniku finansowego i prezentacji) nalezy sto-
sowacé w sposob ciagly w kolejnych okresach. Ewentualnie dokonane
zmiany powinny by¢ uzasadnione, a ich skutki przedstawione w wyniku
finansowym.

Zasada memoriatu
(art. 6 ust. 1 u.r.)

W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i zwigzane z nimi koszty dotyczace
danego okresu sprawozdawczego, niezaleznie od termindw ich zaptaty.
Zasada ta zapewnia poréwnywalno$¢ informacji w kolejnych latach.

Zasada
wspdtmiernosci -
kosztéw i przychodow
(art. 6 ust. 2 u.r.)

W ksiegach rachunkowych nalezy zapewni¢ przedmiotowa i czasowa
zgodnos¢ kosztow i przychodéw, co umozliwia ustalenie prawidtowego
wyniku finansowego osiggnietego w danym okresie. Zasada ta jest
pochodng zasady memorialowe;.

Zasada ostroznosci
(art. 7 u.r.)

Akcentuje rozwage, przezornos$c¢ i pesymizm przy ustalaniu wyniku
finansowego, a takze uwzglednienie w nim skutkéw niekorzystnych
zdarzen. W myél tej zasady nalezy uwzglednié:

1) zmniejszenie warto$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikow
aktywow, w tym réwniez dokonywane w postaci odpiséw amortyza-
cyjnych lub umorzeniowych,

2) wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne i zyski
nadzwyczajne,

3) wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne i straty
nadzwyczajne,

4) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki
innych zdarzen.

Zasada zakazu
kompensaty —
indywidualnej wyceny
(art. 7 ust. 3 u.r.)

Zabrania kompensaty réznych co do rodzaju aktywdéw i pasywow,
przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nad-
zwyczajnych. Zasade te wymusza obowigzujacy uklad sprawozdan
finansowych.

Zasada istotnosci
(art. 4 ust. 4a u.r.)

W sprawozdaniu finansowym nalezy wykaza¢ wszystkie pozycje, ktore
majg istotne znaczenie dla oceny jednostki i zdarzen gospodarczych
oraz podejmowania decyzji. Zasada ta zezwala na stosowanie uprosz-
czen w odniesieniu do zagadnien mniej znaczacych z punktu widzenia
oceny sytuacji majatkowej i finansowej.

Zasada przewagi tresci
nad formga (art. 4
ust. 2 u.r.)

Operacje gospodarcze muszg by¢ wykazane zgodnie z trescig i prawda
materialng, nawet gdy forma bedzie odbiegac¢ od powszechnie przyje-
tych rozwiazan.

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ustawy o rachunkowosci.
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Kazde przedsiebiorstwo, aby prawidlowo prowadzi¢ rachunkowos¢, musi znac i sto-
sowa¢ ww. zasady rzadzace rachunkowoscig. Ich nieprzestrzeganie moze spowodowac
wydanie negatywnej opinii biegtego rewidenta odno$nie do sprawozdania finanso-
wego. Warto doda¢, Ze nie wszystkie z przedstawionych zasad sg akceptowane przez
prawo podatkowe. Dlatego do ustalenia dochodu do opodatkowania niezbedne jest
prowadzenie dodatkowej ewidencji, np. dotyczacej kosztéw niestanowiacych kosztow
uzyskania przychodu.

1.4. Struktura rachunkowosci

Wypelniajac funkcje informacyjng, rachunkowos¢ dostarcza informacji obligato-
ryjnych i fakultatywnych réznym uzytkownikom. Stalo si¢ to podstawg wydzielenia
dwdch podsysteméw rachunkowosci, a mianowicie:

1) rachunkowosci finansowej,

2) rachunkowosci zarzadcze;j.

Ta powolana i sprawdzona w rozwinigtej gospodarce rynkowej funkcjonalna struktura
rachunkowosci oparta jest na praktycznych przestankach’. Rachunkowo$¢ wystepuje
bowiem w tych warunkach w podwdjnej roli, jako Zrédlo:

1) rzetelnych informacji retrospektywnych, umozliwiajacych rozliczenie i oceng kaz-
dego podmiotu wewnetrznego jednostki gospodarczej oraz zabezpieczenie po-
trzeb informacyjnych otoczenia (inwestorzy, panstwo, organy skarbowe, banki,
kontrahenci, instytucje ubezpieczeniowe, gietdy, pracownicy itp.),

2) informacji prospektywnych, pozwalajacych na racjonalne ksztaltowanie zacho-
wan menedzerskich, zapewniajacych powodzenie na rynku i pomnazanie kapitatu
jednostki gospodarczej.

W literaturze fachowej mianem ,,rachunkowosci zarzadczej” okreéla sie ,,proces plano-
wania, projektowania, dokonywania pomiaru oraz obstugiwania systemoéw informacji
finansowych i niefinansowych, ktory ukierunkowuje dziatania zarzadu, motywuje za-
chowania, wspiera i tworzy wartosci kulturowe, konieczne do osiggania strategicznych,
taktycznych i operacyjnych celéw organizacji. Jest to proces ciagltego usprawniania,
dodajgcy warto$¢™".

Roéznice miedzy rachunkowoscig zarzadcza a finansowg przedstawia tabela 1.9.

° B. Micherda, Analityczna funkcja rachunkowosci w okresie przejsciowym do gospodarki rynkowej, Kra-
kéw 1998, s. 32.
1% A. Szychta, Etapy ewolucji i kierunki integracji metod rachunkowosci zarzgdczej, £.6dz 2007, s. 8.
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Tabela 1.9. Cechy rachunkowo$ci finansowej i zarzadczej

Kryterium Rachunkowos¢ finansowa Rachunkowos¢ zarzadcza
porownania

Odbiorcy Informacje sa prezentowane Informacje sa gléwnie przeznaczone dla

informacji gléwnie na potrzeby odbiorcéw | kierownictwa przedsiebiorstwa.
zewnetrznych.

Zakres Jest uregulowana prawnie przez | Brak podstawy prawnej; opiera si¢

uregulowan ustawe o rachunkowoéci, prawo | na miernikach, relacjach i modelach
podatkowe, standardy krajowe zweryfikowanych przez rachunkowos¢
i miedzynarodowe, rozpo- finansowa, lecz ich dobdr zalezy od prefe-
rzadzenia Komisji Papieréw rencji kierownictwa przedsigbiorstwa.
Wartosciowych, Prezesa NBP itp.

Zasady wyceny | Stosuje jednolite zasady wyceny | Stosuje rownolegle rozne zasady wyceny,
wedlug warto$ci nabycia, takze przewidywane koszty odtworzenia
tzw. kosztu historycznego i warto$¢ ekonomiczng (zdyskontowany
(ewentualne ustepstwa dotycza | doplyw gotowki).
gospodarek o wysokiej inflacji).

Zasady Stabilne, zachowuje nad- Elastyczne, orientacja na istotnos¢,

prowadzenia rzedne zasady rachunkowoéci: szybko$¢ i koszt informacji; jest ukierun-
rzetelno$¢, wiarygodnos$é, pra- kowana na cel i przejawia si¢ w doborze
widlowo$¢, ciaglos¢, istotnoéé informacji selektywnych nastawionych
itp. (podporzadkowane zasa- na realizowane cele.
dzie prawdziwego i rzetelnego
obrazu).

Orientacja Gléwnie ex post. Ex ante i ex post (np. wariantowe projekcje

czasowa zbioréw kosztéw i przychodow, przeptywdéw finan-

informacji sowych, ale stosuje si¢ takze mechanizm
sprzezenia zwrotnego, daje informacje do
zarzadzania ,,przez wyjatki’, ,,przez cele”
i ,.przez ceny transferowe”).

Perspektywa Obowigzuje regularnoé¢ i écista | Nieokreslona, uwzglednia elastyczne

generowanych periodyzacja: rok obrotowy, cykle finansowe, stopien realizacji zlecen,

informacji kwartal, miesiac. robot budowlanych itp.

Dane objete Dane warto$ciowe. Dane finansowe i niefinansowe (ilo$ciowe

pomiarem i warto$ciowe).

Procedura Scisle okreslona. Zindywidualizowana, zalezna od sytuacji

przetwarzania decyzyjne;j.

Standard Ujednolicony standard sprawoz- | Brak ujednoliconego standardu, raporty

informacyjny dan finansowych wedtug typéw | wewnetrzne wedlug o$rodkéw odpowie-

sprawozdan jednostek. dzialnosci za: koszty, zyski, inwestowanie.

Stosowane Stosuje si¢ podejscie determini- | Stosuje si¢ zaréwno podejécie probabili-

podejscie styczne. styczne, jak i deterministyczne.

Procedury Kontrola zewnetrzna (biegli Wewnetrzna, kierownicza kontrola efek-

kontrolne rewidenci, urzedy skarbowe) tywnosci i skuteczno$ci na podstawie
i kontrola wewnetrzna. roznych kryteriow i miernikow.

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie M. Gmytrasiewicz, A. Karmanska, Rachunkowosé..., s. 30, Zarzqdcze
aspekty rachunkowosci, red. T. Kiziukiewicz, Warszawa 2003, s. 268.
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Istota rachunkowosci zarzadczej jest jej ukierunkowanie na potrzeby kierownictwa
przedsigbiorstwa. Informacje dostarczane kadrze menedzerskiej stuzg podejmowa-
niu decyzji na wszystkich szczeblach zarzadzania. Rachunkowos¢ zarzadcza cechuje
zindywidualizowany charakter informacji. Mozna zatem powiedzie¢, ze jest tyle form
rachunkowosci zarzadczej, ile jest przedsiebiorstw, ktére wykorzystuja ja do poprawy
efektywnosci zarzadzania''.

Nalezy zauwazy¢, ze funkcjonalna struktura rachunkowosci'?, wyrézniajac rachun-
kowos¢ finansowsa i rachunkowos$¢ zarzadcza, nie czyni jednak wyraznej granicy
miedzy tymi cztonami. Wrecz przeciwnie — tak wyrdznione cztony rachunkowosci
wzajemnie si¢ przenikaja i uzupelniajg. Rachunkowos¢ zarzadcza szeroko korzysta
z ustalen rachunkowosci finansowej, tworzac z kolei dla tej ostatniej baze normatyw-
ng. Jest to szczegdlnie korzystne z uwagi na wspoélne podstawy metodologiczne, ktdre
stanowig czynnik integrujacy rachunkowos¢ funkcjonujacg w obu prezentowanych
ujeciach.

1.5. Uzytkownicy informacji finansowych

Informacjami finansowymi pozyskiwanymi z rachunkowosci przedsigbiorstwa zainte-
resowani sg zarowno uzytkownicy wewnetrzni, jak i zewnetrzni (z otoczenia). Do tych
pierwszych nalezy zaliczy¢ zarzad, dyrekcje firmy, rady nadzorcze oraz kierownictwo
nizszych szczebli zarzadzania. Sg oni zainteresowani utrzymaniem pozycji przedsie-
biorstwa w konkurencyjnym otoczeniu, jej umacnianiem, dalszym rozwojem, a tak-
ze tworzeniem warunkdéw pozwalajacych na wywigzywanie sie z realizacji zawartych
kontraktow na produkty gotowe, zaciagnietych zobowigzan w stosunku do innych
kontrahentéw, pracownikéw, bankéw oraz zapewnienie rentownosci prowadzonej
dzialalnosci.

Potrzeby informacyjne tego kregu odbiorcéw dotycza gtéwnie wielko$ci uzyskanych
przychodoéw ze sprzedazy produktow, kosztow ich realizacji, wlasciwej ich alokacji
wewnatrz jednostki, organizacji procesu produkcyjnego oraz zabezpieczenia odpo-
wiedniej jakosci produkowanych wyrobéw lub ustug, monitorowania kosztow i przy-
chodéw oraz wynikow.

Informacje finansowe generowane w rachunkowosci powinny im umozliwia¢ wyzna-
czenie celow i zadan, alokacje zasobow wewnatrz przedsiebiorstwa, kontraktowanie
produktow, ksztaltowanie polityki cen, koordynacje i kontrole wytyczonych zadan
i osigganych rezultatow dzialalnosci, a takze wypracowanie odpowiedniego systemu
motywacji.

1'W. Gabrusewicz, A. Kamela-Sowinska, H. Poetschke, Rachunkowos¢ zarzgdcza, Warszawa 2000, s. 24.
12 B. Micherda, Analityczna..., s. 33.
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Uzytkownikami zewnetrznymi sg gtéwnie:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

inwestorzy zainteresowani dobrg sytuacjg finansowa, zdolnosciag do generowa-
nia przychodéw, poziomem wypracowanego wyniku finansowego, plynnoscia
finansowg oraz efektywnoscia przedsiebiorstwa; informacje te sg im potrzebne
do oceny stopnia ryzyka zwigzanego z dalszym funkcjonowaniem jednostki lub
zainwestowanym kapitalem i wysokoscig dywidendy;

wierzyciele - ta grupa uzytkownikéw obejmuje zaréwno banki, pozyczkodawcéow,
instytucje finansowe, jak i kontrahentdw; interesujg ich informacje umozliwiajace
ocene sytuacji finansowej firmy w przysztodci, jej zasoby, zobowigzania oraz czy
uzyskaja zwrot sum naleznych w umownym terminie, wraz z odsetkami;

fiskus - potrzebuje informacji do oceny prawidtowosci naliczania podatkow;
konkurenci (inne przedsigbiorstwa) — szukaja stabych stron w funkcjonowa-
niu jednostki, s3 zainteresowani rozmiarami i kierunkami dziatania, wielko$cia
i strukturg wytwarzanych produktéw, ich kosztami, osigganymi przychodami
i wynikami finansowymi;

pracownicy oraz ich reprezentanci - zainteresowani sa gtéwnie sytuacja finan-
sows, jej stabilnoscia, perspektywami dziatania przedsiebiorstwa w przysztosci,
w kontekscie dalszego zatrudnienia oraz poziomu wynagrodzen i ich wzrostu;
spolecznoéélokalna, ktorg interesuje sytuacja finansowa podmiotu ze wzgledu na
wplywy do budzetu (podatki lokalne), ochrong srodowiska naturalnego, rozwdj
regionu, a takze zachowanie i powigkszanie liczby miejsc pracy.

Generowane w rachunkowosci informacje finansowe sa zatem niezbedne do zarza-
dzania finansami i innymi zasobami przedsigbiorstwa, jego rozliczen z instytucjami
finansowymi, ZUS, pracownikami oraz innymi jednostkami, a takze do pomiaru i oce-
ny efektywnosci gospodarowania, jak tez do rozliczenia jego kierownictwa z realizacji
wytyczonych celéw i zadan.

Uzytkownikow informacji finansowych generowanych w przedsigbiorstwach i ich po-
trzeby informacyjne przedstawia tabela 1.10.
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Tabela 1.10. Potrzeby informacyjne réznych uzytkownikéw przedsiebiorstwa

Uzytkownicy

Podstawowe potrzeby informacyjne

Wriasciciele majatku,
inwestorzy

Warto$¢ majatku i efektywno$¢ jego wykorzystania, sytuacja
finansowa, poziom wyniku finansowego (do oceny mozliwosci
dalszego funkcjonowania), zdolnos¢ do generowania przychodéw
i pokrycia ponoszonych kosztow.

Wierzyciele (kredytodawcy
i pozyczkodawcy)

Zdolnos¢ do splaty dlugéw wraz z odsetkami w uzgodnionych
terminach, informacje o sytuacji finansowej, zasobach,
nalezno$ciach i zobowigzaniach.

Pracownicy i ich
reprezentanci

Gwarancja pracy i wyplat wynagrodzen, pozycja finansowa
przedsigbiorstwa okreslajaca wielkos¢ wynagrodzen.

Klienci, kontrahenci,
zleceniodawcy (platnicy)

Gwarancja realizacji zawartych kontraktow, podaz wyrobow
i ustug, ich dostepnos¢, kompleksowos¢, ceny produktéw i ich
koszty, sytuacja finansowa przedsigbiorstwa.

Instytucje rzagdowe
i fiskalne (np. GUS)

Dane statystyczne dotyczace infrastruktury, posiadanych zasobdw,
przestrzennej lokalizacji, struktury zatrudnienia, kwalifikacji kadr,
rozmiaréw prowadzonej dzialalnosci (niezbedne do kreowania
polityki gospodarczej), a takze sytuacji finansowej, wielko$ci
kosztéw, przychoddéw i wynikéw finansowych.

Spoteczno$¢ lokalna

Zanieczyszczenie srodowiska, podatki lokalne, miejsca pracy,
kreowanie regionalnej polityki, rozwéj regionu.

Kierownictwo (zarzad,
rady nadzorcze),
wlasciciele

Sytuacja firmy, efektywnos¢ wykorzystania zasobow, poniesione
koszty dzialalnosci, uzyskiwane przychody, ocena dokonan,
wytyczanie przyszioéci, a takze informacje do podejmowania
decyzji i kontroli ich realizacji.

Zrédlo: opracowanie wlasne.







Rozdziat 2

PROJEKTOWANIE SYSTEMU RACHUNKOWOSCI
W PRZEDSIEBIORSTWIE

2.1. Zasady projektowania systemu rachunkowosci
przedsiebiorstwa

Kazde przedsigbiorstwo rozpoczynajace dziatalnos¢ musi zaprojektowac system ra-
chunkowosci adekwatny do jego potrzeb. Wtasciwie zbudowany system rachunkowo-
$ci powinien zapewni¢ prawidlowy pomiar i ustalanie wynikéw dzialalnosci i sytuacji
finansowej przedsigbiorstwa oraz dostarcza¢ (w formie sprawozdan finansowych)
prawdziwych i rzetelnych informacji o jego sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wy-
niku finansowym, a posrednio takze o ptynnosci, wyplacalnosci, rentownosci i zdol-
nosci do kontynuowania dzialalno$ci w przysztosci'.

Podstawe projektowania tego systemu, jego fundament, stanowi ustawa o rachunko-
wosci’. Zawiera ona regulacje dotyczgce budowy, organizacji i funkcjonowania rachun-
kowosci w roznych jednostkach gospodarczych. Zaprezentowane w niej rozwigzania
dotyczg szerokiej gamy podmiotéw gospodarczych (matych, mikro, non-profit, grup
kapitalowych opracowujacych skonsolidowane sprawozdania finansowe, $wiadczacych
dlugoterminowe ustugi, wykorzystujacych pochodne instrumenty finansowe, podle-
gajacych fuzji, objetych obowigzkiem badania sprawozdania finansowego, sporzadza-
nia sprawozdania z ptatnosci na rzecz administracji publicznej). Zawarte w ustawie
przepisy okreslaja:

! Szerzej M.A. Mikulska, Polityka rachunkowosci jednostki w sSwietle obowigzujgcych przepiséw
prawnych [w:] Polityka rachunkowosci jednostki a jakos¢ sprawozdania finansowego. Wybrane aspekty,
red. M.A. Mikulska, Lublin 2012, s. 14-15.

* Prawo bilansowe nie dla wszystkich jednostek gospodarczych jest podstawowym aktem prawnym w za-
kresie rachunkowosci. Jednostki, ktore na podstawie art. 45 ust. 1a, 1b i 1f u.r. sporzadzajg swoje sprawozdania
finansowe zgodnie z MSR, sa zobligowane do stosowania przepiséw ustawy o rachunkowosci i wydanych na
jej podstawie przepisow wykonawczych tylko w zakresie nieuregulowanym przez MSR. Dotyczy to problema-
tyki przeprowadzania inwentaryzacji, badania sprawozdan finansowych, odpowiedzialnosci karnej.
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1) zasady rachunkowosci;

2) tryb badania sprawozdan finansowych przez biegtych rewidentéw i ich udostep-
niania;

3) zasady uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Te pierwsze dotycza prowadzenia ksigg rachunkowych, wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego, sporzadzania sprawozdan finansowych (jednost-
kowych, tacznych i skonsolidowanych), zasad ochrony danych oraz odpowiedzialno-
$ci za wypelnienie obowigzkow w zakresie rachunkowosci. Regulacje te odnoszg sie
do wszystkich jednostek gospodarczych majacych siedzibe lub miejsce sprawowania
zarzadu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i spelniajacych kryteria dotyczace:
formy organizacyjno-prawnej, wielko$ci osigganych przychodéw netto ze sprzedazy
lub otrzymywania §rodkéw publicznych z budzetu panstwa, z budzetéw jednostek sa-
morzadu terytorialnego oraz funduszy UE. Warto doda¢, ze czes¢ z tych regulacji ma
charakter bezwzglednie obowiazujacy, a czes¢ fakultatywny. Ustawa o rachunkowosci
wyznacza bowiem ogolne ramy systemu rachunkowosci dla jednostek prowadzacych
dzialalnos$¢ gospodarcza, wskazujac rozwigzania dopuszczalne i pozostawiajac im pra-
wa wyboru jednego z nich. Ustawa okresla zatem granice, w ramach ktérych mogg sie
one poruszaé, konstruujac system rachunkowosci. Sprzyja to zachowaniu elastycznosci
systemu rachunkowosci i umozliwia jego dostosowanie do specyfiki, zakresu i rozmia-
réw dziatalno$ci prowadzonej przez przedsiebiorstwo.

W przypadku braku w przepisach o rachunkowosci uregulowan okreslonych zagadnien
wystepujacych w jednostce (np. zasad klasyfikacji, wyceny lub prezentacji okreslonej
transakeji lub innego zdarzenia) jej kierownik - ustalajac przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci - moze korzysta¢ z Krajowych Standardéw Rachunkowosci, a w razie
ich braku - z MSR.

Narzedziem opisujagcym system informacyjny rachunkowosci przedsiebiorstwa,
uwzgledniajacym jego strukture i specyfike prowadzonej dzialalno$ci, usankcjono-
wanym przez prawo bilansowe jest opracowana, w formie pisemnej, dokumentacja
opisujaca w jezyku polskim przyjete do stosowania zasady (polityke) rachunkowo-
$ci’. Jest to jedno z podstawowych zadan kierownika przedsigbiorstwa, ponoszacego
odpowiedzialno$¢ za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, okreslonych
przepisami prawa bilansowego, w tym z tytulu nadzoru.

Koniecznos$¢ opracowania wlasnej dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci wynika
z przyjetych w ustawie o rachunkowosci — obok unormowan bezwzglednie obowigzu-
jacych wszystkie jednostki gospodarcze - takze praw wyboru okreslonych rozwigzan.

* Zasadami (polityka) rachunkowosci okresla si¢ wybrane i stosowane przez jednostke, odpowiednie
do jej dziatalnosci, rozwigzania dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowosci i zapewniajace wymaga-
ng jakos¢ sprawozdan finansowych.
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Przy jej opracowaniu przedsi¢biorstwo powinno przyjac takie zasady i metody spo-
$réd okreslonych w prawie bilansowym i mozliwych do wyboru, ktére sg — w ocenie
kierownictwa - istotne, najbardziej uzyteczne, dostosowane do specyfiki prowadzonej
dziatalnosci oraz zapewniajg uzyskanie informacji na potrzeby decyzyjne, kontrolne,
sprawozdawcze i podatkowe. Jednoczesnie informacje te powinny spetnia¢ wymagania
zasady prawdziwego i wiernego obrazu, stanowigcej nadrzedna zasade rachunkowosci.
Dokonany wybér powinien znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci. Zdaniem A. Jarugowej, polityka rachunkowosci to zastosowanie spe-
cyficznych zasad, konwencji, regul i praktyk dobranych odpowiednio przez zarzad do
odwzorowania rzeczywistej pozycji finansowej i dochodowej przedsiebiorstwa oraz
jego dokonan w sporzadzanych sprawozdaniach finansowych®.

Ze wzgledu na znaczenie prawidlowego ustalenia polityki rachunkowos$ci w duzych jed-
nostkach celowa, a niekiedy konieczna jest wspdlpraca kierownictwa z gléwnym ksiego-
wym (osobg, ktorej powierzono obowigzki zwigzane z prowadzeniem ksigg rachunkowych),
informatykami, kierownikami wyodrebnionych jednostek. Wspotpraca ta utatwia opraco-
wanie i wprowadzanie rozwiazan najbardziej przydatnych. W przedsigbiorstwach matych
i mikroprzedsiebiorstwach polityke rachunkowosci na ogét ustala kierownik®.

Opracowana dokumentacja polityki rachunkowosci stanowi najwazniejsza czgs$¢ sys-
temu rachunkowosci przedsi¢biorstwa. Musi by¢ ona zgodna z prawem bilansowym
(ustawa o rachunkowosci, rozporzadzenia wykonawcze do niej, w tym takze rozwigzan
okreslonych w KSR i MSR), kompletna i spojna. Nalezy w niej uregulowaé wszystkie
zagadnienia z zakresu rachunkowosci istotne dla oceny sytuacji majatkowej i finan-
sowej oraz wyniku finansowego jednostki i w odniesieniu do ktorych przepisy prawa
dopuszczaja stosowanie rozwigzan wariantowych. Konieczne jest takze przestrzeganie
nadrzednych zasad rachunkowosci, a w szczegélnosci zasady:

1) rzetelnego i jasnego obrazu,

2) kontynuacji dziatalno$ci,

3) memoriatu,

4) wspodtmiernosci przychoddw i zwiazanych z nimi kosztow,

5) ostroznosci.

Przyjete rozwigzania powinny by¢ stosowane w sposéb ciagly przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych oraz sporzadzaniu i prezentacji sprawozdan finansowych®. Powinny
one zapewni¢ wygenerowanie informacji finansowych tatwych do zrozumienia dla

* A. Jarugowa, E. Waliniska, Roczne sprawozdanie finansowe - ujecie ksiegowe i podatkowe, Gdansk
1997,s. 23.

* Male i mikrojednostki moga dopasowywa¢ wewnetrzng polityke rachunkowosci do potrzeb podat-
kowych.

¢ Ciagloé¢ oznacza dokonywanie w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych, co zapewni
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uzytkownikéw, przydatnych w ocenie zdarzen przeszlych, terazniejszych i przyszlych,
bezstronnych i pozbawionych istotnych bledow, wiernie odzwierciedlajacych rzeczy-
wisto$¢ oraz poréwnywalnych w czasie i w przestrzeni.

Przy konstruowaniu systemu rachunkowosci, obok wymogéw prawa bilansowego, ko-
nieczne jest uwzglednienie ponadto takich parametréw, jak:

1) wielko$¢ przedsiebiorstwa i specyfika jego dziatalnosci,

2) rozmiary prowadzonej dziatalnosci,

3) potrzeby informacyjne odbiorcéw zewnetrznych i wewnetrznych,

4) stosowane techniki informacyjne.

Ksztalt systemu rachunkowosci w kazdym przedsiebiorstwie zalezy w znacznym stop-
niu od wielkosci przedsiebiorstwa oraz specyfiki prowadzonej dzialalno$ci. Wielkos¢
przedsigbiorstwa moze by¢ mierzona poziomem zatrudnienia, rozmiarami prowa-
dzonej dziatalno$ci oraz generowanych przez nig przychodéw czy ponoszonych kosz-
tow. Oddzialuja one m.in. na zakres systemu rachunkowosci. Poszerzenie rozmiaréw
przedsi¢biorstwa moze si¢ wiazaé z potrzeba uszczegétowienia ewidencji i rozszerze-
nia standardu informacyjnego sprawozdania finansowego oraz poddawania go bada-
niu’. Mniejsze przedsiebiorstwa® natomiast moga stosowac uproszczone rozwigzania
w tym zakresie. Istotnym czynnikiem oddzialujacym na ksztalt systemu rachunko-
wosci sg $rodki techniki obliczeniowej wykorzystywane w procesie generowania in-
formacji finansowych (komputery, oprogramowanie systemu finansowo-ksiegowego).
Wplywaja one na budowe zaktadowego planu kont, dobér procedur przetwarzania,
przeplywu danych oraz na usprawnienie proceséw informacyjnych.

Zasadniczy wplyw na budowe systemu rachunkowosci przedsigbiorstwa majg po-
trzeby informacyjne réznych uzytkownikéw (kierownictwa jednostki oraz odbiorcow
zewnetrznych). Potrzeby te s3 determinowane przez wykorzystanie generowanych
informacji finansowych do oceny prowadzonej dziatalnosci i podejmowanie decyzji
o roznym zakresie przedmiotowym i horyzoncie czasowym.

Standardy sprawozdan finansowych dla réznych jednostek gospodarczych okresla-
ja zataczniki do ustawy o rachunkowosci. Okreslono w nich zakresy informacji, ktore
nalezy poda¢ w poszczegolnych elementach sprawozdania finansowego. Warto dodac,

poréwnywalnos¢ informacji w kolejnych latach. Ponadto wiaze si¢ ona z ujmowaniem w tej samej wy-
sokosci stanéw aktywow i pasywow wykazywanych w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia
i w ksiegach rachunkowych otwartych na nastepny rok obrotowy.

7 Dotyczy to jednostek, ktdre ,w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktdry sporzadzono sprawozda-
nia finansowe, spelnity co najmniej dwa z nastepujacych warunkéw: a) srednioroczne zatrudnienie w prze-
liczeniu na pelne etaty wyniosto co najmniej 50 0s6b, b) suma aktywéw bilansu na koniec roku obrotowego
stanowila rownowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 2 500 000 euro, c) przychody netto ze sprzedazy
towar6w i produktéw oraz operacji finansowych za rok obrotowy stanowity réwnowarto$¢ w walucie pol-
skiej co najmniej 5 000 000 euro” (art. 64 ust. 1 pkt 4 u.r.).

8 Dotyczy to jednostek matych i mikro (art. 3 ust. la-1d u.r.).
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ze przepisy art. 46 ust. 5 w.r. i tytuly zalacznikow potwierdzaja, ze nie maja one charakteru
wzordw obligatoryjnych elementéw skladowych sprawozdania finansowego, lecz jedynie
okreslaja minimum informacji, ktére powinny by¢ w nich ujete. Ustawa bowiem dopusz-
cza wykazywanie informacji z wicksza szczegétowoscia niz okreslona w zalacznikach do
ustawy. Oznacza to, ze jednostki gospodarcze moga same decydowac¢ o postaci formula-
rzy sprawozdania finansowego, pamietajac o celu ich sporzadzania, minimalnym zakre-
sie informacji i wymaganych cechach jako$ciowych. Na potrzeby sprawozdawcze wazne
jest dopasowanie szczegétowosci informacji o zasobach przedsiebiorstwa, zrédlach ich
finansowania, ponoszonych kosztach i uzyskiwanych przychodach, jak tez zapewnienie
wyodrebnienia wszystkich zdarzen istotnych do podejmowania decyzji oraz kontroli
i oceny rezultatéw prowadzonej dzialalnoéci zaréwno przez odbiorcéw zewnetrznych
(np. inwestorow, banki, kontrahentéw), jak i przez kierownictwo przedsigbiorstwa. Jest
to czynnik, ktory wplywa na rachunkowo$¢ danego przedsiebiorstwa poprzez wybédr od-
powiednich rozwigzan dotyczacych klasyfikacji i grupowania zdarzen, metod wyceny za-
sobow i kapitaléw (funduszy), sposobow ewidencji, jak tez prezentacji (wykazywania lub
ujawniania) informacji finansowych w sprawozdaniu finansowym, ukierunkowanych na
zaspokojenie potrzeb informacyjnych réznych odbiorcow.

Etapy budowy systemu rachunkowosci w przedsiebiorstwie przedstawia rysunek 2.1.

Rysunek 2.1. Etapy budowy systemu rachunkowosci przedsiebiorstwa

ETAP I. Opracowanie zalozen systemu rachunkowosci (okreslenie celu rachunkowosci
przedsigbiorstwa — pomiar warto$ci kluczowych kategorii finansowo-ekonomicznych,
jakimi sg aktywa, kapitaly (fundusze) wlasne, zobowigzania, koszty, przychody, wyniki
finansowe), dobor: nadrzednych zasad rachunkowosci (do stosowania w jednostce),
$rodkow techniki obliczeniowej, a takze zakres ujawnien informacji finansowych.

\ 4

ETAP II. Dobdr metod wyceny aktywow i pasywow (w ciagu roku i na dzien bilansowy)
oraz zasad ustalania wyniku finansowego, dobdr sposobu prowadzenia ksigg rachunko-
wych, w tym opracowanie zakladowego planu kont, opis systemu przetwarzania danych
oraz systemu ochrony danych i ich zbioréw.

4
ETAP III. Implementacja przyjetych rozwigzan w rachunkowosci w przedsiebiorstwie.
Ujawnianie informacji o sytuacji majatkowej, finansowej i dokonaniach réznym uzyt-
kownikom (zewnetrznym i kierownictwu przedsiebiorstwa). Weryfikacja (aktualizacja)
polityki rachunkowosci.

Zrédlo: opracowanie wlasne.

Chociaz przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowaé w kolejnych latach
obrotowych w sposdb ciagly, to w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
przedsiebiorstwo moze, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu
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na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne przewi-
dziane ustawg. Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzan wymaga jednak okreslenia
w informacji dodatkowej wplywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane
innymi przepisami prawa, jezeli zostaly one sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze
rozwigzania ulegly zmianie. W przypadku takim nalezy w sprawozdaniu finansowym
za rok obrotowy, w ktérym zmiany te nastapily, poda¢ przyczyny tych zmian, okresli¢
liczbowo ich wplyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych spra-
wozdania finansowego dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym
dokonano zmian. Warto doda¢, ze w miare wystepujacych potrzeb polityka rachunko-
wosci powinna by¢ aktualizowana. Zmiana polityki rachunkowosci nie moze wplywac
negatywnie na jakos¢ sprawozdania finansowego.

2.2. Elementy polityki rachunkowosci przedsiebiorstwa

Opracowywana przez przedsiebiorstwo dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci
powinna obejmowaé dwa czlony:
1) zalozenia koncepcyjne dotyczace generowania informacji finansowych,
2) zasady techniczno-organizacyjne okreslajace przyjety przez przedsiebiorstwo spo-
sob prowadzenia ksigg rachunkowych oraz system stuzacy ochronie danych i ich
zbioréw.

Zgodnie z prawem bilansowym zakresem zalozen koncepcyjnych ksztattujacych sys-
tem rachunkowosci przedsigbiorstwa obejmuje si¢ w szczegdlno$ci okreslenie®:
1) roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych wchodzacych w jego sklad;
2) metod wyceny aktywow i pasywow, w tym takze wartosci szacunkowych (w ciggu
roku obrotowego i na dzien bilansowy);
3) zasad ustalania wyniku finansowego;
4) sposobu prezentacji informacji w sprawozdaniu finansowym oraz zasad klasyfi-
kacji i grupowania zdarzen do odpowiednich pozycji sprawozdania finansowego.

Bardziej szczegdtowo zakres polityki rachunkowosci okresla KSR 7. Zgodnie z jego
zapisami w zakladowej dokumentacji polityki rachunkowosci przedsiebiorstwa nalezy
ujac i stosowaé w sposob ciagly™:
1) zasady klasyfikacji i grupowania zdarzen gospodarczych do odpowiednich pozycji
sprawozdania finansowego zgodnie z ich charakterem jako sktadnikéw aktywoéw
i pasywow, przychodow i zyskow lub kosztow i strat badz przeplywoéw pieniez-
nych;
2) metody wyceny aktywow i pasywow na moment poczatkowego ujecia w ksiegach
rachunkowych i na dzien bilansowy;

° Art. 10 ust. 1 u.r.
10 Pkt 2.3 KSR 7.
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3) metody ustalania wyniku finansowego;

4) sposob prezentacji informacji w sprawozdaniu finansowym;

5) przyjety sposob ustalania wartosci szacunkowych, np. warto$ci godziwej, okre-
sow lub stawek amortyzacyjnych albo umorzeniowych, odpiséw aktualizujacych
warto$¢ sktadnikow aktywow na skutek jej utraty, rezerw na zobowiazania, stop-
nia zaawansowania niezakonczonych ustug objetych dlugoterminowymi umo-
wami;

6) jednostka moze w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci ustali¢, Ze stosu-
je uproszczenia dopuszczone przepisami o rachunkowosci pod warunkiem, ze nie
wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie jej sytu-
acji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

W przyjetych do stosowania przez przedsiebiorstwo zasadach (polityce) rachunkowo-
$ci powinny sie znalez¢ rozwigzania:
a) majace charakter bezwzglednie obowigzujacych - ich nieprzestrzeganie stanowi
naruszenie przepiséw prawa'l;
b) ktére jednostka jest zobowiazana wybra¢ sposréd rozwigzan dopuszczonych
przepisami ustawy;
c) ktére jednostka moze przyjac¢ do stosowania lub z nich zrezygnowaé; dotyczy to
w szczegolnosci skorzystania z dozwolonych uproszczen.

Pomijajac obligatoryjne rozwigzania ustawowe, celowe jest zwrdcenie uwagi na te roz-
wigzania (szczegélowe zasady), ktére przedsiebiorstwo ma obowiazek lub moze wy-
bra¢ do stosowania sposrod okreslonych w prawie bilansowym. Naleza do nich;
a) okreslenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego;
b) opis przyjetych metod wyceny aktywow i pasywow;
c) okredlenie zasad ustalania wyniku finansowego oraz sposobu prezentacji informa-
¢ji w sprawozdaniu finansowym.

Rok obrotowy stanowi podstawowy okres sprawozdawczy i obejmuje rok kalenda-
rzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych pelnych miesiecy, stosowany réwniez do
celow podatkowych. Warto doda¢, ze ujety w polityce rachunkowosci rok obrotowy
powinien by¢ zgodny z rokiem obrotowym okreslonym w umowie (lub statucie),
na podstawie ktorej utworzono przedsigbiorstwo. W uzasadnionych przypadkach rok
obrotowy moze by¢ krétszy lub diuzszy niz 12 kolejnych miesiecy kalendarzowych.
Jezeli jednostka rozpocznie dziatalno$¢ w drugiej polowie przyjetego roku obrotowego,
moze polaczy¢ ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiegami
rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny. W takim przypadku
pierwszy rok obrotowy moze by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesigcy. Jednostki sekto-
ra budzetowego rozliczajace si¢ z wykonanych zadan i srodkéw finansowych na ich

' Do bezwzglednie obowiazujacych naleza zasady nadrzedne rachunkowosci, ktore zawiera ta-
bela 1.8.
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realizacje za rok kalendarzowy muszg przyjac rok obrotowy (budzetowy) jako tozsa-
my z rokiem kalendarzowym. Ze wzgledu na przepisy o podatku dochodowym osoby
fizyczne i spotki cywilne oséb fizycznych prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza moga
przyjac¢ tylko rok kalendarzowy. Ponadto w polityce rachunkowosci nalezy okresli¢
okresy sprawozdawcze'?, rozumiane — w my$l art. 3 ust. 1 pkt 8 u.r. - jako okresy,
za ktore sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawa lub
inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych (np. deklaracje
podatkowe, sprawozdania statystyczne). Okresem sprawozdawczym moze by¢ mie-
sigc, kwartat badz potrocze. Ustalajac dlugosé okresu sprawozdawczego, nalezy ujaé
w polityce rachunkowosci czestotliwo$¢ i sposob wyceny aktywow i pasywow oraz
przychodoéw i kosztow.

Najwazniejszym elementem polityki rachunkowosci przedsigbiorstwa jest opis przy-
jetych metod wyceny aktywow i pasywow (w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy). Powinny by¢ one rezultatem dokonanych wyboréw sposréd metod
okreslonych w ustawie o rachunkowosci, dostosowane do specyfiki dziatalnosci jed-
nostki i zapewnia¢ wymagang jakos$¢ sprawozdan finansowych. Na przyktad usta-
wa umozliwia wycene rozchodu materialéw wedtug metody LIFO (last in first out,
»ostatnie przyszlo, pierwsze wyszto”), FIFO (first in first out, ,pierwsze przyszlo,
pierwsze wyszlo”), cen przecietnych czy statych cen ewidencyjnych. W dokumenta-
cji zasad nalezy okresli¢ rozwigzania, jakie przyjeto w zakresie wyceny rzeczowych
aktywow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych, aktywow finansowych,
nalezno$ci, zapasow, rezerw, rozliczen miedzyokresowych kosztéw i przychodow,
kapitaléw (funduszy) wlasnych i obcych (zobowigzan). Dla poszczegdlnych pozycji
bilansowych nalezy wskaza¢ zasady wyceny zasobow majatkowych i kapitatéow (fun-
duszy) na dzien wprowadzenia do ksigg rachunkowych (w ciggu roku) i na dzien
bilansowy. Powinno si¢ takze ustali¢ zasady szacowania i uyjmowania skutkow utraty
warto$ci aktywdw, ich klasyfikacji oraz wyceny wartosci godziwej czy skorygowanej
ceny nabycia na dzien bilansowy.

Zasady wyceny aktywow i pasywow majace wplyw na ksztalt polityki rachunkowosci
przedsiebiorstwa przedstawia tabela 2.1.

12 Warto przy tym doda¢, ze w ustawie o rachunkowosci pojecie ,,okresu sprawozdawczego” nie jest
stosowane w sposob konsekwentny; w wielu artykulach zastepuje ono okreslenie miesigca.
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Tabela 2.1. Zasady wyceny aktywow i pasywdw okreslone w ustawie o rachunkowoéci i wy-
magajace uregulowania w polityce rachunkowosci

Zasady wyceny okreslone w usta-
wie o rachunkowosci

Pozadane uregulowania dotyczace wyceny w jednostce
gospodarczej

Wycena powinna by¢ dokonywana
nie rzadziej niz na dzien bilansowy
(art. 28 ust. 1 iart. 30 w.r.).

Pojecie kosztu wytworzenia pro-
duktéw i ustug (art. 28 ust. 3 w.r.).

Zagadnienia do wyboru (rozwigza-
nia alternatywne) - rozdziat 4 u.r.

Okreslenie czgstotliwoséci wyceny skladnikow aktywow
i pasywow.

Weryfikacja zasad ewidencji i rozliczania kosztow.

Wycena materialow i towardw.

Wycena produktéw w toku.

Wycena rozrachunkéw (naleznoéci i zobowigzan).
Metody ustalania wartosci, zuzycia i stanu rzeczowych
sktadnikow aktywow.

Zasady uznawania skladnikéw majatkowych za srodki
trwale.

Przyjete metody amortyzacji bilansowej i podatkowe;.
Wycena nieruchomosci i wartosci niematerialnych i praw-
nych zaliczanych do inwestycji.

Metody pomiaru stopnia zaawansowania ustug niezakon-
czonych, w tym budowlanych.

Zasady wyceny rezerw i rozliczenn migdzyokresowych.
Zasady ustalania i ewidencji odpiséw aktualizujgcych.

Zrédlo: opracowanie wiasne.

Na przyktad w odniesieniu do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-

nych nalezy okresli¢:

a) kwote, od ktdrej zalicza si¢ obiekty do tych zasobdw,

b) czynniki wplywajace na okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego,

¢) ustalenie okresu, stawki i metody amortyzacji,

d) sposobu kwalifikacji i amortyzacji skladnikéw o niskiej warto$ci jednostkowej

(np. do 10 000 z1),

e) zasad ujmowania leasingu finansowego i operacyjnego,

f) procedury ustalania kosztow prac rozwojowych, wartosci firmy,
g) sposob i czestotliwosé dokonywania testow na utrate wartosci,
h) metod, procedur i terminéw inwentaryzacji.

Dane takie powinny by¢ okreslone dla wszystkich sktadnikéw aktywéw i pasywow.
Przyktadowe zagadnienia dotyczace wyceny biezacej i bilansowej aktywdw i pasywow
wymagajacych uregulowania w polityce rachunkowosci przedstawia tabela 2.2.
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Tabela 2.2. Mozliwoéci wyboru zasad wyceny wybranych pozycji bilansowych do ujecia
w polityce rachunkowosci

z tytutu trwalej utraty
wartosci srodkow
trwalych

kosztéw operacyjnych odpisow.

Przedmiot wyboru Wybor dotyczy w szczegolnosci Podstawa prawna:
ustawa o rachunkowosci
Odpisy amortyzacyjne | Okreélenia czynnikéw wplywajacych na Art. 32 ust. 2
(umorzeniowe) okres ekonomicznej uzytecznoséci obiektu
$rodkow trwalych trwatego.
Ustalenia okresu, stawki i metody Art. 32 ust. 3
amortyzacji.
Sposobu kwalifikacji i amortyzacji Art. 32 ust. 6
$rodkow trwalych o niskiej jednostkowej
warto$ci, np. do 10 000 zt.
Rozliczania umoéw leasingu*.
Odpisy amortyzacyjne | Ustalenia okresu lub stawki amortyzacji. Art. 33 ust. 1
(L}morzer_liowe) wartosci | gpo50bu kwalifikacji i amortyzacji
.mematerlalnych sktadnikéw o niskiej warto$ci
i prawnych jednostkowej, np. do 10 000 zt.
Procedury ustalania kosztéw prac
rozwojowych, wartosci firmy.
Odpisy aktualizujace Odpisywanie w ci¢zar pozostatych Art.32 ust. 415

Metoda ewidencji
analitycznej dla grup
rzeczowych skladnikéw
aktywoéw obrotowych

Ewidengji ilo$ciowej obrotéw i stanéw
skladnikow.

Art. 17 ust. 2 pkt 2

Ewidengji ilo§ciowo-warto$ciowej
obrotéw i stanéw skladnikéw.

Art. 17 ust. 2 pkt 1

Ewidencji warto$ciowe]j obrotéw i stanéw
skladnikow.

Art. 17 ust. 2 pkt 3

Odpisywania w koszty zakupionych
sktadnikow oraz korekty kosztow

o wartos¢ stanu sktadnikéw najpoézniej na
dzien bilansowy.

Art. 17 ust. 2 pkt 4

Wycena materialow
i produktow w toku

Wyceny materialéw w cenach zakupu lub
nabycia.

Art. 34 ust. 1 pkt 1

Wyceny produktéw w toku produkeji,
w wysokosci bezposrednich kosztow
wytworzenia lub materialow
bezposrednich lub niewyceniania ich
w ogdle.

Art. 34 ust. 1 pkt 2

Wycena rzeczowych
sktadnikow aktywow
obrotowych

Ujecia w ksiggach rachunkowych

w cenach ewidencyjnych

z uwzglednieniem réznic migdzy tymi
cenami a rzeczywistymi cenami nabycia
lub zakupu.

Art. 34 ust. 2
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warto$¢ naleznosci

0 znacznym stopniu
prawdopodobienstwa
nie$ciggalnosci

Wiarygodnego oszacowania ogolnej
(sumarycznie ustalonej) kwoty odpisu na
naleznosci.

Przedmiot wyboru Wybor dotyczy w szczegolnosci Podstawa prawna:
ustawa o rachunkowosci
Metoda wyceny rozcho- | Stosowanie metod wyceny: Art. 34 ust. 4 pkt 1
déw i stanu konicowego | 1) cen przecietnych; Art. 34 ust. 4 pkt 2
rzeczowych sktadnikéw | 2) ,pierwsze przyszlo, pierwsze wyszto” Art. 34 ust. 4 pkt 3
aktywdw obrotowych, (FIFO); Art. 34 ust. 4 pkt 4
w przypadku gdy ceny | 3) ,ostatnie przyszlo, pierwsze wyszlto”
nabycia lub zakupu (LIFO);
sktadnikéw jednako- 4) szczegotowej identyfikacji
wych lub uznanych za rzeczywistych cen (kosztéw) tych
jednakowe sg rozne sktadnikow aktywow, ktore dotycza
$cidle okreslonych przedsiewziec.
Odpisy aktualizujgce Odpisywanie w ciezar pozostatych Art. 34 ust. 5
warto$¢ rzeczowych kosztéw operacyjnych odpisow.
sktadnikow aktywow
obrotowych zwigzane
z utratg ich wartosci
Wycena aktywow Okreslenie kurséw wyceny stosowanych Art. 30 ust. 1i2
i pasywéw wyrazonych | w trakcie roku obrotowego (na dzien ich
w walutach obcych pozyskania) i na dzien bilansowy.
Tworzenie rezerw Na pewne lub o duzym stopniu Art. 35d ust. 1 pkt 112
prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania, ktérych kwote
mozna oszacowac, np. zobowigzania
spowodowane restrukturyzacjg.
Metoda odpisu Wiarygodnego oszacowania kwoty odpisu | Art. 35b ust. 1 pkt 5
aktualizujacego od kazdej naleznoéci.

* Jednostki, ktore nie przekraczaja kryteriéw okreslonych w art. 3 ust. 6 u.r., moga dokonywa¢ kwalifikacji umow
leasingu wedlug zasad okreslonych w przepisach podatkowych.

Zrédlo: opracowano na podstawie ustawy o rachunkowosci.

Okreslone w ustawie o rachunkowosci obowigzki lub prawa wyboru rozwigzan, wcho-
dzace w zakres zasad (polityki) rachunkowosci, dotyczg takze innych pozycji aktywow
i pasywow, przychodow i kosztéw, dokumentéw ksiegowych, termindw inwentaryzacji,
wariantéw i metod sporzadzania niektorych elementéw sprawozdania finansowego.
Najczesciej wystepujace w praktyce metody wyboru zasad (polityki) rachunkowosci,
oprocz dotychczas omowionych, zawiera tabela 2.3.
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Tabela 2.3. Pozostale mozliwosci wyboru zasad (polityki) rachunkowosci

inwentaryzacji skfadni-
kow aktywow

inwentaryzacji sktadnikéw aktywow,
np. maszyn i urzadzen co roku, budynkéw
raz w ciagu czterech lat.

Przedmiot wyboru Wybor dotyczy w szczegolnosci Podstawa
zasad (polityki) prawna (ustawa
rachunkowosci o rachunkowosci)

Aktywa i rezerwy Odstapienia od ustalania aktywow Art. 37 ust. 10
z tytutu odroczonego i rezerw z tytutu odroczonego podatku
podatku dochodowego dochodowego*.
Rezerwy na przyszte Okreslenia kryterium tworzenia rezerw na | Art. 35d ust. 1;
zobowigzania przyszle zobowiazania. art. 39 ust. 2
Dokument bedacy pod- | Okreslenia, ktory sposréd kilku dokumen- | Art. 22 ust. 4
stawg zapisu ksiggowego | tow lub egzemplarzy jednego dokumentu
dotyczacych jednej operacji bedzie pod-
stawg zapisu w ksiegach rachunkowych.
Dowdd zastepczy Okreslenia, ktore operacje gospodarcze Art. 20 ust. 4
moga by¢ dokumentowane za pomocg
dowodow zastgpczych.
Termin i czestotliwo$é Ustalenia termindw i czgstotliwosci Art. 26 ust. 3

Sposdb ewidengji i roz-
liczania kosztow oraz
ustalania kosztu wytwo-
rzenia

Okreslenia, ktore zespoly kont kosztow
zostang zastosowane w jednostce:

Zespol 4 ,Koszty wedlug rodzaju i ich
rozliczenie”;

Zespol 5 ,Koszty wedlug typow dzialalno-
$ci i ich rozliczenie”

Art. 3 ust. 1 pkt 11;
art. 28 ust. 314, 4a*

Rozliczenia miedzyokre-
sowe kosztow

Okreslenia kwalifikowania, ujmowania
i odpisywania kosztow stanowiacych rozli-
czenia miedzyokresowe.

Art.39ust. 213

Wariant rachunku
zyskow i strat

Okreélenia, czy rachunek zyskow i strat
bedzie sporzadzony wedlug wariantu
poréwnawczego, czy kalkulacyjnego.

Art. 47 ust. 4 pkt 1

Metoda sporzadzania
rachunku przeptywow
pieni¢znych

Okreslenia, ktérg metoda (bezposrednia
lub posrednia) bedzie sporzadzany rachu-
nek przeplywoéw pienigznych.

Art. 48b ust. 1

Szczegdtowos¢ infor-
macji w sprawozdaniu
finansowym

Wiekszego uszczegotowienia informacji

w sprawozdaniu finansowym niz w zalacz-
nikach do ustawy o rachunkowosci, jezeli
to wynika z potrzeb lub specyfiki jed-
nostki.

Art. 50 ust. 1

* Dotyczy jednostek, ktére za poprzedni rok obrotowy nie przekroczyly co najmniej dwoch z nastepujacych

wielko$ci:

1) 25500 000 zt — w przypadku sumy aktywéw na koniec roku obrotowego,
2) 51000 000 zt — w przypadku przychodéw netto ze sprzedazy towardw i produktéw za rok obrotowy,
3) 50 0s6b — w przypadku $redniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na pelne etaty (art. 37 ust. 10 u.r.)

Zrédlo: opracowano na podstawie ustawy o rachunkowosci.
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Waznym elementem polityki rachunkowosci jest okreslenie zasad ustalania wyniku fi-
nansowego oraz sposobu prezentacji informacji w sprawozdaniu finansowym. Wy-
bor rozwigzan w tym zakresie dotyczy zasad kwalifikacji kosztow do poszczegélnych
rodzajow dziatalno$ci, zasad ustalania i rozliczania kosztow dziatalno$ci operacyjnej,
sposobow ustalania przychodow ze sprzedazy, ustalania zmiany stanu produktow, za-
sad ujmowania pozostatych kosztéw i przychodéw operacyjnych oraz przychodow
i kosztow finansowych, jak tez obrotéw wewnetrznych, a takze wybdr wariantu spo-
rzadzania rachunku zyskow i strat oraz metody prezentacji przeplywdéw pienigznych
(bezposrednia, posrednia).

Przedsiebiorstwo moze w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci zastoso-
wal uproszczenia dopuszczone przez prawo bilansowe. Ich zakres prezentuje ta-
bela 2.4.

W czesci dokumentacji poswigconej aspektom organizacyjno-technicznym systemu
rachunkowosci nalezy okresli¢ sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych oraz system
ochrony danych i ich zbioréw. Dokumentacja opisujaca sposob prowadzenia ksiag ra-
chunkowych powinna zawiera¢ co najmniej:

1) zaktadowy plan kont,

2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosni-

kach danych,
3) opis systemu przetwarzania danych,
4) opis rozwiazan stuzacych ochronie danych i ich zbioréw.

Tabela 2.4. Uproszczenia mozliwe do zastosowania w polityce rachunkowosci przez rdzne
jednostki gospodarcze

Rodzaj jednostki Uproszczenia mozliwe do zastosowania
Wszystkie jednostki pro- Uproszczenie moze polega¢ na:
wadzace ksiegi rachunkowe 1) ustaleniu granicy ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
zgodnie z przepisami ustawy $rodkow trwalych badz warto$ci niematerialnych i praw-
o rachunkowosci nych, ponizej ktorej jednostka dokonuje (nie wezeéniej niz

w momencie oddania do uzywania) jednorazowego odpisu
wartoéci tego rodzaju sktadnikéw aktywow;

2) wycenie materialow i towaréw w cenie zakupu zamiast
w cenie nabycia, a produkcji w toku - o przewidywanym
czasie wykonania krétszym niz trzy miesiace — w wysokosci
bezposrednich kosztéw wytworzenia lub tylko materialéw
bezposrednich badz niewycenianiu jej w ogdle;

3) nierozliczaniu przychodéw i kosztow z tytulu wykonywa-
nych dlugoterminowych niezakonczonych ustug, zgodnie
z przepisami art. 34a i 34b u.r,, jezeli udzial przycho-
déw z niezakonczonych ustug na dzien bilansowy nie
jest istotny w cato$ci przychodéw operacyjnych okresu
sprawozdawczego.
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Rodzaj jednostki Uproszczenia mozliwe do zastosowania
Jednostki, o ktérych mowa Uproszczenie polega na:
wart. 3 ust. la w.r. 1) klasyfikowaniu uméw leasingu wedtug kryteriow okreslo-

nych przepisami prawa podatkowego zamiast przepisami
art. 3ust. 4i5u.r;

2) zaniechaniu ustalania rezerw i aktywow z tytutu odroczo-
nego podatku dochodowego;

3) stosowaniu do wyceny instrumentéw finansowych wylacznie
przepiséw ustawy zamiast przepisdw odpowiedniego rozpo-
rzadzenia Ministra Finansow;

4) uwzglednianiu kosztow statych przy wycenie zapasu pro-
duktéw, niezaleznie od poziomu wykorzystania normalnych
zdolnosci produkeyjnych.

Zrédlo: opracowano na podstawie KSR 7.

Zakladowy plan kont to element polityki rachunkowosci, w ktdrej okresla sie wykaz
kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych, zasady pro-
wadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej. Kazde
przedsigbiorstwo jest zobowigzane do opracowania zaktadowego planu kont'?, ktérego
zadaniem jest zapewnienie prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z wymogami
prawa bilansowego i innymi przepisami (np. prawa podatkowego). Powinny by¢ w nim
okreslone zasady rachunkowo$ci zapewniajace:
1) ujecie operacji w sposdb rzetelny i sprawdzalny, tak aby wlasciwie odzwierciedlaty
stan majatkowy i finansowy oraz wynik finansowy przedsigbiorstwa,
2) pozyskiwanie danych, niezbednych do wszelkich rozliczen, np. z kontrahentami,
z fiskusem, z ZUS i pracownikami,
3) skuteczna kontrole wewnetrzng operacji gospodarczych i stanu skfadnikéw majat-
ku bedacych w posiadaniu i dyspozycji przedsigbiorstwa,
4) sporzadzenie sprawozdania finansowego, deklaracji podatkowych lub innych
sprawozdan wymaganych odrebnymi przepisami.

Przedstawiajac w polityce rachunkowosci wykaz stosowanych ksiag rachunkowych,
a przy prowadzeniu ksiagg rachunkowych przy uzyciu komputera — wykaz zbioréw da-
nych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych, przedsie-
biorstwo jest zobowiazane do okreslenia ich struktury, wzajemnych powiagzan miedzy
nimi oraz petnionych funkeji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych. Zasoby informacyjne systemu rachunkowosci moga by¢ zorga-
nizowane w formie zaréwno oddzielnych komputerowych zbioréw danych, jak i bazy
danych albo jej wyodrebnionych czesci'. W kazdym przypadku prowadzenie ksiag

13 Zasady projektowania, wdrazania oraz wykorzystywania zaktadowego planu kont dla podmiotow
leczniczych sg przedmiotem opracowania Wzorcowy plan kont a rachunkowos¢ finansowa i zarzgdcza pod-
miotow leczniczych, red. M. Hass-Symotiuk, Warszawa 2012. Mozna go wykorzysta¢ przy organizacji ra-
chunkowosci, uwzgledniajac specyfike prowadzonej dziatalnosci, wielko$¢ jednostki itd.

" Art. 13 ust. 2 ur.
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rachunkowych powinno uwzglednia¢ wymagania art. 13 u.r., w tym m.in. zapewnia¢
automatyczng kontrole ciggtosci zapisow, przenoszenia obrotéw lub sald, a wydruki
komputerowe ksigg muszg: zawiera¢ dane identyfikacyjne jednostki, okreslonego urza-
dzenia ewidencyjnego czy programu przetwarzania, sklada¢ sie z automatycznie nu-
merowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kazdej
stronie w sposéb ciagly w roku obrotowym.

Opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera - opis systemu informatycznego, powinien zawiera¢ wykaz progra-
mow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, opis algoryt-
mow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie stosowanej w przedsiebiorstwie wersji oprogramowania, producenta syste-
mu czy programu ksiegowego i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

Istotnym elementem dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci jest system ochro-
ny danych i ich zbioréw. Ustalenia w tym zakresie powinny precyzowac, w jaki sposob
przedsigbiorstwo bedzie chronilo przechowywane w siedzibie zarzadu'® w oryginal-
nej postaci: ksiegi rachunkowe (zbiory danych tworzace ksiegi rachunkowe), dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe i inne dokumenty
bedace podstawa dokonanych w nich zapiséw przed niedozwolonymi zmianami, za-
falszowaniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W tej czesci polityki rachunkowo-
$ci nalezy wskaza¢ stosowane $rodki ochrony zaréwno zewnetrznej (np. stosowany
system monitoringu, sposob identyfikacji uzytkownikéw komputeréw, procedury
uniemozliwiajace osobom nieupowaznionym dostep do ksiag rachunkowych, zasady
zabezpieczenia pomieszczen archiwum), jak i wewnetrznej (np. czestotliwo$¢ tworze-
nia rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach informatycznych,
zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci przez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i organiza-
cyjnych chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem, zapewnie-
nie automatycznej kontroli cigglosci zapisow oraz przenoszenia obrotéw i sald).

Niektore z tych zagadnien moga by¢ uregulowane w oddzielnych instrukcjach (np. obie-
gu dokumentéw, kontroli wewnetrznej czy inwentaryzacyjnej), stanowigcych uzupet-
nienie dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci przedsigbiorstwa. Warto dodac,
ze niewlasciwie opracowana dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci skutkuje
nieprawidtowo$ciami w ewidencji i wycenie sktadnikéw majatkowych, znieksztalca sy-
tuacje majatkows i finansowg oraz wynik finansowy jednostki. Dlatego rachunkowos¢

!> Przedsigbiorstwo moze powierzy¢ przechowywanie zbioréw innej jednostce specjalizujacej sie
w $wiadczeniu tego rodzaju ustug. Musi jednak powiadomi¢ o tym fakcie wlasciwy urzad skarbowy w cig-
gu 15 dni od daty wydania zbioréw poza siedzibe jednostki, a takze zapewni¢ ich dostepnos¢ do badania
przez upowaznione organy kontrolne.
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powinna by¢ prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z przyjeta w przed-
siebiorstwie dokumentacjg zasad (polityki) rachunkowosci.

Polityke rachunkowo$ci wprowadza si¢ zarzadzeniem kierownika przedsigbiorstwa,
w przypadku spétek kapitalowych - uchwalg zarzadu, a w spoétkach osobowych -
uchwalg wspdlnikéw. Nalezy przy tym podkreslié, ze ustalenia dotyczace np. zaklado-
wego planu kont, zasad wyceny aktywéw i pasywow czy ustalania wyniku finansowego
moga zosta¢ opracowane w formie zalgcznikow stanowigcych integralng czes¢ zarza-
dzenia lub uchwaly w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

W miare wystepujacych potrzeb polityka rachunkowosci powinna by¢ aktualizowana, przy
czym aktualizacja nie moze wplywa¢ negatywnie na jako$¢ sprawozdania finansowego.

2.3. Zasady budowy zaktadowego planu kont

Zakladowy plan kont stanowi formalny dokument bedacy czescia systemu rachun-
kowosci kazdej jednostki gospodarczej prowadzacej ksiegi rachunkowe, bez wzgledu
na forme prawng czy zakres prowadzonej dziatalnosci. Od jego zawartosci i struktury
zalezy nie tylko sposob prowadzenia ewidencji ksiegowej i jej pracochtonnosé, lecz
takze potencjal informacyjny rachunkowosci, ktéry warunkuje realizacj¢ jej nadrzed-
nej funkcji, jaka jest funkcja informacyjna.

Obowigzek posiadania wlasnego zakladowego planu kont dotyczy przedsigbiorstw,
ktore obowigzkowo lub dobrowolnie prowadza pelng rachunkowos¢. Przy jego opra-
cowaniu nalezy uwzgledni¢ zaréwno wymogi ustawy o rachunkowosci i innych ak-
tow prawnych (np. przepiséw podatkowych, o statystyce publicznej), jak i potrzeby
informacyjne kierownictwa przedsiebiorstwa i jego otoczenia (np. inwestorow, fiskusa,
bankow, zakltadow ubezpieczen).

Przy opracowywaniu ZPK konieczne jest zatem uwzglednienie aspektow:
1) bilansowego (obowiazki informacyjne wynikajace z prawa bilansowego),
2) podatkowego (potrzeby informacyjne fiskusa),
3) zarzadczego (potrzeby informacyjne kierownictwa),

co przedstawia rysunek 2.2.

Aspekt bilansowy jest ukierunkowany na informacje niezbedne do wyceny bilansowe;j
i ustalania wyniku finansowego. Pozyskaniu tych informacji sprzyja odpowiedni uktad
kont zespotow:

1) 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie’,

2) 5 - ,Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie”,

3) 6 - ,Produkty i rozliczenia migdzyokresowe (czynne i/lub bierne)

4) 7 - ,Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem”

»
>
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Rysunek 2.2. Aspekty projektowania zakladowego planu kont

Aspekty

Odbiorcy
informacji

Zrédlo: opracowanie wlasne.

Zr6dtem do ustalenia wyniku finansowego jest rachunek zyskdéw i strat.

Aspekt podatkowy ZPK zabezpiecza informacje do celéw rozliczenia sie z fiskusem.
Sprzyja temu rozbudowana analityka do kont zespotéw 4, 5 i 7, uwzgledniajaca kosz-
ty uzyskania przychodéw oraz koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychoddw,
jak tez wielkosci zrealizowanych przychoddow.

Z kolei aspekt zarzadczy uwzglednia potrzeby decyzyjne kierownictwa przedsiebior-
stwa. Jego realizacja wymaga poszerzenia i poglebienia informacji zawartych w doku-
mentacji i ewidencji ksiegowej dotyczacej w szczegdlnosci:

1) przychoddw, kosztow i wynikéw finansowych,

2) skladnikéw aktywoéw jednostki i zrodet ich pochodzenia,

3) wielko$ci zadtuzenia,

4) terminéw wymagalnosci zobowigzan.

Uwzglednienie ww. aspektéw przy opracowaniu ZPK wymaga zastosowania w nim
takiego podzialu kont na konta syntetyczne i analityczne oraz doboru zasad ich funk-
cjonowania, ktére umozliwia pozyskanie ww. informacji.

W celu ujednolicenia zasad grupowania operacji gospodarczych i ograniczenia na-
kladéw pracy zwiazanych z ustaleniem zakladowego planu kont oraz otrzymania
poréwnywalnych informacji liczbowych, tatwych do agregowania w potrzebnych prze-
krojach, przedsigbiorstwa moga stosowaé wzorcowe plany kont'. Dotychczas Minister

16 Wzorcowy plan kont obejmuje usystematyzowany wykaz kont ksiegi gtownej (syntetycznych) oraz
zasady ich funkcjonowania (komentarz do planu kont) wraz z korespondencja kont (wystepujace miedzy
nimi powigzania).
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Finanséw wykorzystal jedynie wspomniang delegacje ustawowa w odniesieniu do
jednostek sfery budzetowej i bankow. W takiej sytuacji przy tworzeniu zakladowego
planu kont mozna positkowac si¢ wzorcowym planem kont opracowanym przez De-
partament Rachunkowosci Ministerstwa Finanséw'” albo propozycjami dostepnymi
w rozmaitych publikacjach fachowych'®. Wzorcowy plan kont nie ma charakteru obli-
gatoryjnego. Jest on zbiorem kompetentnych, fachowych porad, ktory:
1) pozwala zmniejszy¢ wysilek wielu oséb sporzadzajacych ZPK,
2) odgrywa role wspdlnego jezyka ksiegowych, umozliwiajacego im porozumiewa-
nie si¢ na niwie zawodowej,
3) prowadzi do ujednolicenia sposobu ksiegowania typowych operacji gospodar-
czych i wyjasniania ewentualnych watpliwosci,
4) ulatwia dostosowanie programéw komputerowych obstugujacych rachunkowos¢
prowadzona za pomocg komputera,
5) jest przydatny do roznego rodzaju szkolen.

Zakladowy plan kont ustala i aktualizuje kierownik jednostki. Zaleznie od obowiazuja-
cych przepiséw moze by¢ on ustalany przez pracownikéw przedsiebiorstwa albo insty-
tucje zewnetrzne. W praktyce zalozenia ZPK przygotowuje na ogét gléwny ksiegowy.

Opracowujgc ZPK, mozna przyjac jedno z nastepujacych rozwigzan:

1) uznaé wzorcowy plan kont za obowigzujacy,

2) dokona¢ niezbednych modyfikacji (np. zrezygnowa¢ z niektdérych kont syntetycz-
nych, rozbudowac¢ analityke), uwzgledniajac specyfike jednostki i potrzeby infor-
macyjne kierownictwa,

3) opracowa¢ wlasny ZPK,

4) wzorowac si¢ na planach kont publikowanych przez organizacje zawodowe ksie-
gowych lub firmy doradcze, albo literature fachows.

Jesli wystapi koniecznos¢ zmiany wzorcowego wykazu kont ksiegi gtéwnej, dokonuje
si¢ jej przez:
1) pominiecie kont syntetycznych, ktore nie znajda zastosowania w przedsiebiorstwie,
2) nadanie im innych nazw lub symboli,
3) wprowadzenie dodatkowych kont (syntetycznych, analitycznych badz korygujacych).

Mozna takze wykorzysta¢ tylko cze$¢ kont podanych we wzorcowym planie kont,
a w czesci opracowad wlasne. Dotyczy¢ to moze w szczegdlnosci kont zespotow:

1) 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie’,

2) 5 - ,Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”

17 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 11.08.2011 r. w sprawie okreslenia wzorcowego planu kont dla
bankow (Dz.U. z 2019 r. poz. 946).

18 Zaktadowy plan kont wraz z komentarzem dla podmiotéw leczniczych, red. M. Hass-Symotiuk, War-
szawa 2016; Rachunkowos¢. System informacji finansowych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, red. M. Hass-
-Symotiuk, Warszawa 2010; Rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ finansowa zakladéw opieki zdrowotnej,
red. M. Hass-Symotiuk, Gdansk 2008.
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Przyjeta we wzorcowym planie kont klasyfikacja kont syntetycznych opiera sie na dzie-
wieciu zespotach kont oznaczonych symbolami cyfrowymi od 0 do 8:

0 - Aktywa trwale,

1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe i inne krétkoterminowe aktywa finansowe,

2 - Rozrachunki i roszczenia,

3 — Materialy i towary,

4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie,

5 — Koszty wedltug typow dzialalnosci i ich rozliczenie,

6 — Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe,

7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem,

8 — Kapitaly (fundusze) wlasne, fundusze specjalne i wynik finansowy.

O przyporzadkowaniu konkretnych kont do powyzszych zespotéw decyduje przede
wszystkim ich tre$¢ ekonomiczna, a takze sposéb ich funkcjonowania. Kazde konto
ma nazwe i wlasny symbol cyfrowy, przy czym nazwa okresla jego tres¢ ekonomiczna,
a pierwsza cyfra symbolu zawsze oznacza numer zespotu, do ktdrego nalezy dane kon-
to. We wzorcowym planie kont przyjmuje si¢ symbole dwucyfrowe. W ZPK symbol
cyfrowy konta syntetycznego jest sprawa indywidualna® i zalezy od zasad przyjetych
w danym przedsiebiorstwie oraz od uzywanego oprogramowania komputerowego.
Symbole kont muszg by¢ wlasciwie i precyzyjnie okreslone, gdyz maja decydujacy
wplyw na agregowanie informacji o réznym poziomie szczegdtowosci.

Konstruujac zakladowy plan kont przedsigbiorstwa, nalezy uwzgledni¢: rozmiary i ro-
dzaj prowadzonej dziatalno$ci, jej specyfike, strukture organizacyjna, obowiazujacy
standard sprawozdawczy, forme i technike prowadzenia ksigg rachunkowych, metody
zarzadzania finansami, jak tez potrzeby informacyjne kierownictwa.

Najwiekszy wplyw na uktad kont ZPK majg wzory poszczegolnych elementéw sprawozda-
nia finansowego. Projektujac go, mozna wzorowac si¢ takze na planach kont publikowanych
przez organizacje zawodowe ksiegowych lub firmy doradcze albo literature fachows.

Zaktadowy plan kont powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

1) wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej),

2) objasnienia zasad funkcjonowania tych kont (ich zawarto$¢ tresciowa, ksieggowane
operacje, korespondencje z innymi kontami ksiegi gtéwnej),

3) zasady i procedury prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycz-
nej) oraz ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej, co wymaga wskazania, dla kto-
rych kont syntetycznych beda prowadzone konta analityczne, wraz z ich wykazem,
kryteriami ich wyodrebniania oraz urzadzen stuzacych do ich prowadzenia,

4) zastosowane uproszczenia ewidencyjne,

5) rozwigzania w zakresie ewidencji pozabilansowe;.

1 Najczesciej klasyfikacja kont w zespole jest oparta na podziale dziesietnym (przedziat od 0 do 9).
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Szczegotowe komponenty zaktadowego planu kont zawiera tabela 2.5.

Tabela 2.5. Elementy zakladowego planu kont przedsiebiorstwa

Podstawowe

Pozostale

1. Wykaz kont ksiegi gléwnej, ksiag
pomocniczych (i pozabilansowych)
oznaczonych symbolami cyfrowymi.

2. Charakterystyki (zawarto$¢ tresciowa)
kont syntetycznych.

3. Przyjete zasady ksiegowania operacji
gospodarczych na kontach syntetycznych.
4. Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych (ewidencja analityczna).

5. Powigzania kont analitycznych z kontami
syntetycznymi.

6. Ustalenie, ktore dokumenty stanowig
podstawe zapiséw ksiegowych.

7. Okreslenie operacji, ktére moga by¢
dokumentowane za pomocg dowodéw
zastepczych.

8. Tytuly rozliczen miedzyokresowych.

9. Zasady tworzenia rezerw.

10. Zasady rozliczania uzyskanych dotacji.
11. Sposob i czestotliwo$¢ ustalania testow
na utrate wartosci.

12. Zastosowane uproszczenia w ewidencji.
13. Ustalenia dotyczace ewidencji bledow
z lat ubieglych.

1. Okreélenie techniki prowadzenia rachunkowo$ci.
2. Ustalenie metody i stawki amortyzowania
lub umarzania srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, czestotliwo$¢ ich
weryfikacji.

3. Zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
$rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych

i prawnych.

4. Ustalenie dolnej granicy wartosci srodkow
trwatych amortyzowanych lub umarzanych
jednorazowo.

5. Okres$lenie metod ewidencji analitycznej
rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego

6. Zasady ujmowania leasingu finansowego

i operacyjnego.

7. Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego.

8. Ustalenie zasad ewidencji przychodéw

i kosztow dzialalnosci.

9. Wybor wariantu rachunku zyskéw i strat.

10. Dobér metody sporzadzania rachunku
przeplywow pienieznych.

11. Okreslenie metod i procedur oraz termindw
dokonywania inwentaryzacji.

Zrédlo: opracowanie wiasne.

Przy projektowaniu struktury funkcjonalnej planu kont mozna zastosowa¢ jedna
z dwoch koncepcji, a mianowicie koncepcje:

1) procesowa albo
2) sprawozdawczg®.

Ich charakterystyki zawiera tabela 2.6.

Obecnie jest stosowana koncepcja sprawozdawcza. Zaktadowy plan kont zbudowany
wedlug koncepcji sprawozdawczej uwzglednia w pierwszym rzedzie wymagania infor-
macyjne odbiorcdw zewnetrznych. Dlatego uktad kont ZPK powinien przede wszyst-
kim uwzgledni¢ obowigzujacy jednostke standard sprawozdawczy. Przedsiebiorstwa
majg do wyboru dwie wersje wykazu kont syntetycznych: uproszczong i rozwinieta.

2 Szerzej np. W. Szczerek, Rachunkowosé w projekcie planu kont do sporzgdzania i badania sprawozdat
finansowych, ,,Rachunkowo$¢ - komentarze do ustawy” 2002/6.
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Nalezy pamigta¢, ze kazdej pozycji sprawozdania finansowego powinno odpowiada¢
co najmniej jedno konto syntetyczne.

Tabela 2.6. Koncepcje budowy zakladowego planu kont

Koncepcja sprawozdawcza Koncepcja procesowa

Struktura funkcjonalna planu | Uktad kont ksiegi gtéwnej jest tworzony zgodnie z przeptywem
kont jest podporzadkowana | zasobow (majatkowych i finansowych) w trakcie realizacji

ukladowi treéci obowia- dzialalnosci gospodarczej przez trzy procesy (tj. zaopatrzenia,
zujacych wzoréw bilansu produkeji i zbytu). Poszczegdlnym procesom przyporzadkowuje
i rachunku zyskéw i strat. sie odpowiednie zespoly kont, a w ich ramach konta.

Zrédto: M. Hass-Symotiuk, Zakladowy plan kont a potrzeby zarzgdzania zakladem opicki zdrowotnej [w:] Rachun-
kowos¢. System..., red. M. Hass-Symotiuk, s. 300.

Wersja uproszczona korzystna jest dla tych jednostek, ktore prowadza dzialalnos¢ go-
spodarczg w niewielkich rozmiarach. Z kolei wersja rozwinieta wykazu kont jest zaleca-
na dla duzych przedsiebiorstw, ktdre wypelniajg formularze sprawozdawcze okreslone
w zalaczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci. Umozliwia ona powigzanie wykazu kont
syntetycznych z pozycjami ujmowanymi w sprawozdaniu finansowym. Ponadto wigk-
sze jednostki na potrzeby sporzadzenia rachunku przeptywoéw pienieznych?' powinny
wyodrebni¢ rozrachunki zwigzane z dziatalno$cig finansowg i inwestycyjng. W tym celu
konieczna bedzie rozbudowa kont rozrachunkéw dotyczacych dziatalnosci podstawo-
wej w celu ustalenia zmian stanéw naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu.
Ustalone zmiany standw naleznoéci i zobowiazan pozwola okresli¢ wplywy i wyplywy
srodkow pienieznych, przeksztalcajac przychody i koszty ustalone metodg memorialo-
wa w strumienie pieniezne. Informacje te sg niezbedne w przypadku stosowania meto-
dy bezposredniej przy sporzadzaniu rachunku przeptywdéw pienigznych.

Ustalajac stopien rozbudowy kont syntetycznych (i analitycznych), nalezy mie¢ na
wzgledzie takze stosowane $rodki przetwarzania danych (z uwagi na pracochtonno$¢
ewidencji). Dlatego w przedsigbiorstwach matych i mikro uklad kont syntetycznych
nie powinien by¢ zbytnio rozbudowany.

Zaspokojenie potrzeb informacyjnych kierownictwa przedsiebiorstwa mozna uzyskaé
przez rozbudowe analityki (kont ksiag pomocniczych). Konta analityczne zawieraja za-
pisy bedace uszczegolowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gléwnej. Prowa-
dzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw
kont), komputerowych zbioréw danych, uzgadniany z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtownej. Na kontach ksiag pomocniczych mozna w ciagu okresu sprawozdaw-
czego stosowac, obok lub zamiast jednostek pienieznych, jednostki naturalne. Nalezy
wowczas sporzadzi¢ na koniec okresu sprawozdawczego zestawienie zapisow dokona-
nych na kontach w jednostkach naturalnych i ustali¢ ich warto$¢.

21 Art.45i50 u.r.
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Nalezy podkresli¢, ze zakres ewidencji analitycznej prowadzonej do poszczegélnych
kont syntetycznych okresla kierownik jednostki w dokumentacji przyjetych zasad (po-
lityki) rachunkowosci. Okresla on takze metody ewidencji szczegotowej dla poszcze-
golnych grup sktadnikéw majatkowych.

Przy wyznaczeniu stopnia rozbudowy kont analitycznych nalezy uwzgledni¢ m.in.:
1) wymogi prawa podatkowego,
2) potrzeby rozliczen z poszczeg6lnymi kontrahentami,
3) potrzeby rozliczen z pracownikami,
4) potrzeby monitorowania i kontroli okreslonych zagadnien.

Przykladowe rodzaje kont ksigg pomocniczych prowadzonych do kont syntetycznych
zawiera tabela 2.7.

Tabela 2.7. Zbiory analityczne ksiag pomocniczych

Ksiegi pomocnicze dotyczace:

Srodkéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wraz z danymi o dokonanych odpisach amortyzacyjnych lub umorzeniowych koniecznymi na
potrzeby bilansu i rachunku zyskéw i strat oraz rozliczen podatkowych, jak tez do sprawowania
kontroli — w przekroju obiektéw inwentarzowych.

Rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami — wedlug poszczegdlnych kontrahentéw — dla ustale-
nia i rozliczenia stanu naleznosci i zobowigzan.

Rozrachunkéw z pracownikami — wedtug poszczegdlnych pracownikéw — dla pozyskania danych
z calego okresu zatrudnienia do rozliczent wynagrodzen oraz ustalenia nalezno$ci i zobowig-

zan z innych tytutéw, w tym ustalenia podstawy $wiadczen emerytalnych i zaliczek na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych.

Operacji sprzedazy (kolejno numerowane wlasne faktury i inne dowody) ze szczegétowoscia
niezbedng na potrzeby wyceny skladnikéw majatkowych i rozliczen podatkowych.

Operacji zakupu (obce faktury i inne dowody) ze szczegétowoscia niezbedng do wyceny sktadni-
kow aktywow i do celéw podatkowych.

Kosztow i przychoddw - ze szczegdlowoscia wymagang do sporzadzenia rachunku zyskow
i strat, ich monitorowania, kontroli i analizy oraz do celéw podatkowych i zarzadzania.

Operacji gotowkowych — w przypadku prowadzenia kasy.

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ustawy o rachunkowosci.

Dany zbior analityki mozna uszczegdlowi¢ przez jego podzial na jeden lub wiecej stopni.

Przy tworzeniu kont analitycznych konieczne jest podanie kryteriow, wedlug kto-
rych dane liczbowe konta syntetycznego beda dzielone przy ujmowaniu ich na kon-
tach analitycznych, a takze wskazanie, do ewidencji jakich danych (warto$ciowych,
ilosciowo-warto$ciowych, ilosciowych) moga one stuzy¢. Pozwoli to tatwo grupowa¢
dane w ukfadach przewidzianych w ZPK. Aby uzyska¢ odpowiednie dane, nalezy
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