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Wykaz wzoréw dostepnych on-line

l. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych
i niepublicznych

1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej przez j.s.t., dla ktérej
ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego

Wzér 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 3. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego

2. Wpis niepublicznego przedszkola, szkoty i placowki oswiatowej do ewidencji
prowadzonej przez wtasciwa j.s.t.

Wz6r 1. Zgtoszenie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych

Wzér 2. Wykaz nauczycieli, w tym dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia

w przedszkolu, szkole lub placéwce wraz z informacja o ich kwalifikacjach

Wzér 3. Zobowigzanie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ niepubliczng szkote podstawowa
do przestrzegania wymagarn okreslonych w art. 14 ust. 3 pr. osw. — w przypadku szkoty
niepublicznej niebedacej szkota artystyczna

Wz6r 4. Decyzja o nadaniu uprawnienr szkoty publicznej

Wzér 5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

Wzér 6. Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji szkét niepublicznych

3. Wykreslenie niepublicznego przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej z ewidencji
prowadzonej przez wtasciwa j.s.t.

Wz6r 1. Pismo do rodzicédw uczniéw o likwidacji niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki

Wz6r 2. Pismo do organu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, o likwidacji niepublicznego
przedszkola, niepublicznej szkoty lub placdwki

Wzér 3. Pismo do gminy, na terenie ktdrej potozone s3 niepubliczne przedszkole,
niepubliczna szkota lub placéwka, o likwidacji

Wz6r 4. Wniosek osoby prowadzacej o wykreslenie niepublicznego przedszkola,
niepublicznej szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Wz6r 5. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki prowadzonej przez osobe fizyczng lub osobe prawna z ewidencji
prowadzonej przez j.s.t. z powodu ich likwidacji

4. Wpis uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji prowadzonej przez staroste

Wzér 1. Wniosek o dokonanie wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji
Wz6r 2. Lista zatozycieli uczniowskiego klubu sportowego

Wzér 3. Decyzja o wpisie uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji

W2z6r 4. Decyzja o odmowie dokonania wpisu uczniowskiego klubu sportowego

do ewidencji
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5. Utworzenie zespotu szkét lub placéwek

10

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placéwek

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placédwek

Wzér 3. Uchwata sejmiku wojewddztwa w sprawie utworzenia zespotu szkét lub placéwek
Wzér 4. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie odwotania z zajmowanego stanowiska
dyrektoréw szkdt fgczonych w zespét

W2zér 5. Zarzadzenie w sprawie odwotania dyrektora ze stanowiska dyrektora szkoty
Wz6r 6. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora zespotu szkét

. Likwidacja publicznego przedszkola, szkoty lub placéwki, dla ktérych organem

prowadzacym jest j.s.t.

Wzér 1. Pismo do dyrektora szkoty o przekazanie informacji adresowych rodzicéw

w zwiazku z likwidacja szkoty

Wzér 2. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie zawiadomienia o zamiarze likwidacji
przedszkola, szkoty lub placéwki

W2z6r 3. Pismo do rodzicéw ucznidw z informacjg o likwidacji szkoty

Wz6r 4. Pismo do organu wykonawczego gminy (wéjta, burmistrza lub prezydenta
miasta) z informacjg o likwidacji szkoty podstawowej specjalnej, szkoty sportowej, szkoty
mistrzostwa sportowego lub szkoty ponadpodstawowej, prowadzonych przez powiat
Wzér 5. Prosba do kuratora oswiaty o wyrazenie opinii w sprawie likwidacji przedszkola,
szkoty lub placéwki

Wzér 6. Prosba o wyrazenie opinii w przedmiocie projektu uchwaty w sprawie likwidacji
przedszkola, szkoty lub placéwki

Wzér 7. Uchwata o odrzuceniu w catosci stanowiska zwigzkéw zawodowych w sprawie
likwidacji przedszkola, szkoty lub placéwki

Wzér 8. Uchwata o likwidacji przedszkola, szkoty lub placéwki

. Ustalanie planu sieci szkét publicznych

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie planu sieci publicznych szkét podstawowych

Il. Powierzenie funkcji kierowniczych w oswiacie i odwotanie z nich

. Powierzenie funkcji kierowniczej w placéwce oswiatowej

Wz6r 1. Zarzadzenie o ogtoszeniu konkursu na dyrektora

W2zér 2. Powotanie cztonkdw komisji konkursowej

W2z6r 3. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji konkursowej i wyznaczenia
przewodniczacego komisji konkursowej

Wz6r 4. Zarzadzenie przewodniczacego komisji konkursowej w sprawie wyznaczenia
terminu i miejsca posiedzenia komisji konkursowej

Wzér 5. Pismo przewodniczacego komisji konkursowej zawiadamiajgcego cztonkdw
komisji konkursowej o wyznaczeniu terminu i miejsca posiedzenia komisji konkursowej
Wzér 6. Uchwata komisji konkursowej w sprawie odmowy dopuszczenia kandydata
do postepowania konkursowego

Wzér 7. Uchwata komisji konkursowej w sprawie dopuszczenia kandydata

do postepowania konkursowego

Wzér 8. Informacja o odrzuceniu kandydatury

Wzér 9. Ocena merytoryczna kandydata

Wz6r 10. Informacja o rozstrzygnieciu konkursu i wskazaniu kandydata na funkcje
dyrektora szkoty lub publicznej placdwki oswiatowej

Wz6r 11. Informacja o nierozstrzygnieciu konkursu na funkcje dyrektora szkoty

lub publicznej placéwki oswiatowej
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Wzér 12. Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia konkursu na dyrektora szkoty lub publicznej
placéwki oswiatowej

Wzér 13. Zarzgdzenie o powierzeniu stanowiska dyrektora szkoty lub publicznej placéwki
oswiatowej

Wz0r 14. Zarzadzenie w sprawie uniewaznienia konkursu

Wzér 15. Zarzgdzenie o powierzeniu stanowiska dyrektora szkoty lub publicznej placéwki
oswiatowej nauczycielowi danej szkoty

Wzér 16. Umowa o prace na czas okreslony na stanowisku dyrektora szkoty lub placéwki
oswiatowej dla osoby niebedacej nauczycielem na czas kadencji

Wz6r 17. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty ustalonemu
przez organ prowadzacy kandydatowi, w sytuacji gdy do konkursu nie zgtosit sie zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata na stanowisko dyrektora
szkoty lub publicznej placdwki oswiatowej

Wzér 18. Zarzadzenie w sprawie petnienia obowigzkéw dyrektora

Wzér 19. Zarzadzenie dyrektora o powierzeniu wykonywania funkgcji wicedyrektora szkoty
lub innej publicznej placdwki oswiatowej

Wzér 20. Umowa o prace na czas nieokreslony na innym stanowisku kierowniczym

w szkole lub publicznej placédwce oswiatowej

Wzér 21. Zarzgdzenie w sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw w zastepstwie
nieobecnego dyrektora szkoty lub publicznej placdwki oswiatowej

Wz6r 22. Wniosek o opinie rady pedagogicznej

Wzér 23. Wniosek o opinie rady szkoty

Wzér 24. Wniosek o opinie zaktadowych organizacji zwigzkowych

Wzér 25. Zarzgdzenie w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora jednostki
systemu oswiaty

Wz6r 26. Zarzgdzenie w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora jednostki
systemu oswiaty osobie, ktéra wczesniej miata przedtuzone powierzenie stanowiska
dyrektora do dnia 31.08.2021 r.

Wzér 27. Zarzgdzenie w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora osobie,
ktdéra miata wczesniej powierzone stanowisko dyrektora nowo zaktadanej jednostki
systemu oswiaty — do dnia 31.08.2021 .

Wz6r 28. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora nowo zaktadanej
jednostki systemu oswiaty

Wzér 29. Zarzgdzenie w sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora jednostki
systemu oswiaty wicedyrektorowi lub nauczycielowi (w przypadku braku wicedyrektora)
Wzér 30. Zarzadzenie w sprawie przedtuzenia powierzenia petnienia obowigzkdéw
dyrektora jednostki systemu oswiaty

. Odwotanie dyrektora z funkcji kierowniczej w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Ztozenie rezygnacji z zajmowanego stanowiska dyrektora placdwki oswiatowej
Wz6r 2. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora
placéwki oswiatowej

Wz6r 3. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania dyrektora w zwigzku

z negatywna oceng pracy

Wz6r 4. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania dyrektora w wyniku
negatywnej oceny wykonywania zadan wymienionych w art. 57 ust. 2 pr. osw.

Wz6r 5. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora
na wniosek kuratora oswiaty

Wz4r 6. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie odwotania dyrektora szkoty [ przedszkola /
zespotu szkét ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione

Wz6r 7. Zarzadzenie wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) w sprawie odwotania
dyrektora ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione

1
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Wzér 8. Odwotanie z funkgji kierowniczej
Wzér 9. Rozwigzanie umowy o prace

lll. Wychowanie przedszkolne

. Ustalanie wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia czasu bezptatnego nauczania,
wychowania i opieki oraz ustalenia optaty za swiadczenia udzielane w publicznych
przedszkolach i oddziatach przedszkolnych

. Zapewnienie dowozu do najblizszego przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole

podstawowej lub najblizszej innej formy wychowania przedszkolnego

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia sieci publicznych przedszkoli
oraz oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie gminy
Wzér 2. Umowa o zwrot kosztéw przejazdu dziecka niepetnosprawnego

. Zapewnienie wychowania przedszkolnego w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych

i innych formach wychowania przedszkolnego

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia sieci publicznych przedszkoli

oraz oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie gminy

Wzér 2. Informacja o nieprzyjeciu dzieci do przedszkola

Wzér 3. Wskazanie innego przedszkola w przypadku nieprzyjecia dziecka do wybranego
przedszkola na obszarze gminy

IV. Dotacje dla szkét i placowek

. Ustalanie, rozliczanie i kontrola dotacji udzielanej przedszkolu publicznemu, oddziatowi

przedszkolnemu oraz publicznej innej formie wychowania przedszkolnego prowadzonych
przez osobe prawng inna niz j.s.t. lub osobe fizyczna

W2z4r 1. Informacja o liczbie uczniéw uczeszczajacych do przedszkola / innej publicznej
formy wychowania przedszkolnego / oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej
Wzér 2. Informacja o planowanej liczbie dzieci, ktére maja by¢ objete zajeciami wczesnego
wspomagania [ zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi

Wzér 3. Rozliczenie dotacji

. Ustalanie, rozliczanie i kontrola dotacji udzielanej szkole publicznej prowadzonej

przez osobe prawng inng niz j.s.t. lub osobe fizyczna

Wzér 1. Informacja o liczbie ucznidw uczeszczajacych do szkoty publicznej

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych

z budzetu dla publicznych i niepublicznych szkét i placdwek prowadzonych przez osoby
fizyczne i osoby prawne niebedace j.s.t.

Wzér 3. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych

z budzetu dla publicznych i niepublicznych: szkdt, przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych
przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace j.s.t.

Wz6r 4. Informacja o planowanej liczbie uczestnikdw, ktérzy maja brac¢ udziat w zajeciach
rewalidacyjno-wychowawczych / liczbie uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju w kolejnym roku budzetowym

Wzér 5. Informacja o liczbie uczestnikéw objetych zajeciami rewalidacyjno-
-wychowawczymi
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3. Ustalanie zwrotu kosztéw dotacji udzielonej przedszkolu publicznemu, oddziatowi
przedszkolnemu lub publicznej innej formie wychowania przedszkolnego

Wzér 1. Porozumienie w sprawie zwrotu kosztéw dotacji udzielanych przedszkolom
publicznym oraz publicznym innym formom wychowania przedszkolnego prowadzonym
przez osoby fizyczne lub osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego
na dzieci uczeszczajgce odpowiednio do przedszkoli lub innych form wychowania
przedszkolnego, bedgce mieszkaricami gminy zobowigzanej do zwrotu dotacji

Wz6r 2. Nota ksiegowa

V. Obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzek
szkolny i obowiazek nauki

1. Kontrola realizacji oraz egzekucji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowigzku szkolnego i obowigzku nauki

Wz6r 1. Informacja o spetnianiu obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
Wz6r 2. Informacja o spetnianiu obowigzku szkolnego

Wzér 3. Informacja o spetnianiu obowigzku nauki

Wzér 4. Wniosek do sgdu rodzinnego o wglad w sytuacje ucznia

Wzér 5. Upomnienie rodzicéw ucznia w zwigzku z niespetnianiem obowigzku szkolnego
Wz6r 6. Wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej

Wz6r 7. Postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia

2. Spetianie obowigzkowego rocznego wychowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego
i obowiazku nauki poza przedszkolem i szkota

Wz6r 1. Wniosek o zezwolenie na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem
lub szkotg

Wzér 2. Decyzja dyrektora w sprawie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego
poza przedszkolem lub szkotg

Wzér 3. Odwotanie od decyzji dyrektora przedszkola albo szkoty o odmowie zezwolenia
na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 4. Przekazanie odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji o odmowie
zezwolenia na spetnianie obowiazku edukacyjnego poza przedszkolem [ szkotg

Wzér 5. Skarga rodzicéw ucznia do wojewddzkiego sadu administracyjnego w sprawie
zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkota

Wz6r 6. Wniosek rodzica o cofniecie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego
poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 7. Zawiadomienie rodzicéw ucznia o wszczeciu postepowania w sprawie cofniecia
zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 8. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie cofniecia zezwolenia

na spetianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego / obowiazku szkolnego /
obowigzku nauki poza przedszkolem / szkota

Wzér 9. Decyzja dyrektora w sprawie cofniecia zezwolenia na realizacje obowigzku
edukacyjnego poza przedszkolem lub szkota

3. Postepowanie przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych

Wz6r 1. Wniosek o przyjecie ucznia do szkoty (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu
szkdt do innych)

Wz6r 2. Wniosek o wyrazenie zgody na przyjecie ucznia do szkoty (przy przechodzeniu
uczniéw z jednego typu szkdt do innych)

Wz6r 3. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)
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Wz6r 4. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)
W2z6r 5. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)

. Odroczenie spefniania obowigzku szkolnego

Wz6r 1. Wniosek rodzicéw o odroczenie spetniania obowiazku szkolnego

Wz6r 2. Decyzja dyrektora w sprawie odroczenia spetniania obowigzku szkolnego

Wzér 3. Odwotanie od decyzji dyrektora szkoty podstawowej o odmowie odroczenia
spetniania obowigzku szkolnego

W2z6r 4. Pismo dyrektora szkoty podstawowej do kuratora oswiaty w sprawie przekazania
odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji o odmowie odroczenia spetniania
obowigzku szkolnego

Wz6r 5. Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego w sprawie odmowy odroczenia
spetniania obowigzku szkolnego

. Skreslenie z listy uczniéw w publicznej szkole i publicznym przedszkolu

Wzér 1. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie skreslenia z listy
uczniéw

Wzér 2. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw

Wz6r 3. Opinia samorzadu uczniowskiego w sprawie skreslenia ucznia z listy ucznidow
Wz6r 4. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie skreslenia z listy uczniéw
Wzér 5. Decyzja dyrektora w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw

Wzér 6. Odwotanie od decyzji dyrektora placéwki o skresleniu z listy uczniéw

Wzér 7. Pismo dyrektora do kuratora oswiaty w sprawie przekazania odwotania ucznia
od decyzji o skresleniu z listy ucznidw

Wz6r 8. Skarga ucznia do wojewddzkiego sgdu administracyjnego w sprawie skreslenia
z listy ucznidéw

VI. Dokumenty szkolne i dokumentacja szkolna

Opracowywanie, zatwierdzanie i zmiana arkusza organizacyjnego przedszkola, szkoty
lub placéwki o$wiatowej

VII. Ksztatcenie specjalne i nauczanie indywidualne

. Indywidualny program lub tok nauki

Wz4r 1. Wniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki
Wzér 2. Opinia o predyspozycjach, mozliwosciach i oczekiwaniach ucznia ubiegajacego sie
o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki

Wzér 3. Wniosek o wyrazenie opinii w sprawie udzielenia zezwolenia na indywidualny
program nauki / tok nauki

W2z4r 4. Zezwolenie na indywidualny program nauki / tok nauki

Wzér 5. Powierzenie petnienia obowigzkéw nauczyciela-opiekuna wraz z ustaleniem
zakresu obowigzkéw

Wz6r 6. Wniosek o dostosowanie wymagari edukacyjnych

Wz6r 7. Dostosowanie wymagari edukacyjnych

Wzér 8. Metryka sprawy

Wzér 9. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania administracyjnego

W?zér 10. Decyzja o odmowie udzielenia zezwolenia na indywidualny tok nauki

Wz6r 11. Wniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki
(szkoty artystyczne realizujgce wytacznie ksztatcenie artystyczne)
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Wzér 12. Opinia o predyspozycjach, mozliwosciach i oczekiwaniach ucznia ubiegajacego
sie 0 udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki (szkoty artystyczne
realizujgce wyfgcznie ksztatcenie artystyczne)

Wz6r 13. Wniosek o wyrazenie opinii w sprawie udzielenia zezwolenia na indywidualny
program nauki / tok nauki (szkoty artystyczne realizujgce wytacznie ksztatcenie
artystyczne)

Wz6r 14. Zezwolenie na indywidualny program nauki / tok nauki (szkoty artystyczne
realizujgce wyfacznie ksztatcenie artystyczne)

Wz6r 15. Wniosek o dostosowanie wymagari edukacyjnych (szkoty artystyczne realizujgce
wylgcznie ksztatcenie artystyczne)

Wzdr 16. Dostosowanie wymagari edukacyjnych (szkoty artystyczne realizujgce wytacznie
ksztatcenie artystyczne)

W2z4r 17. Decyzja o odmowie udzielenia zezwolenia na indywidualny tok nauki (szkoty
artystyczne realizujgce wytacznie ksztatcenie artystyczne)

. Procedura objecia dziecka ksztatceniem specjalnym

Wzér 1. Wniosek o wskazanie odpowiedniej formy ksztatcenia dla dziecka
niepetnosprawnego

Wzér 2. Pismo do rodzicdw wskazujace forme ksztatcenia na podstawie art. 127 ust. 13
lub 14 pr. osw.

Wzér 3. Pismo do rodzicéw i starosty najblizszego powiatu stanowigce skierowanie

do najblizszego powiatu prowadzacego wymagang forme ksztatcenia, ktéry dysponuje
wolnymi miejscami

Wz6r 4. Pismo do rodzicdw wskazujgce forme ksztatcenia na podstawie art. 127

ust. 15 pr. osw.

Wzér 5. Umowa o prace z pomocg hauczyciela

Wzér 6. Wniosek o wyrazenie zgody na zatrudnienie pracownika w celu organizacji
ksztatcenia specjalnego

. Organizacja zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

Wzér 1. Porozumienie w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
Wz6r 2. Zarzadzenie w sprawie powotania zespotu wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka

Wz6r 3. Propozycja miejsca prowadzenia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

. Organizacja indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy

Wzér 1. Wniosek o objecie dziecka / ucznia indywidualnym obowigzkowym rocznym
przygotowaniem przedszkolnym / indywidualnym nauczaniem

Wz6r 2. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie uzgodnienia zakresu i czasu
prowadzenia zaje¢ indywidualnego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego
nauczania

Wzér 3. Wniosek do dyrektora o zezwolenie na odstgpienie od realizacji niektdrych tresci
programowych / tresci nauczania

Wz6r 4. Wniosek o wyrazenie zgody na ustalenie wyzszego wymiaru godzin zajg¢
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego /
indywidualnego nauczania

Wzér 5. Wniosek o ustalenie nizszego wymiaru godzin zaje¢ indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania
Wz6r 6. Wniosek o zaprzestanie organizacji indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania

Wz6r 7. Zawiadomienie o zaprzestaniu organizacji indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania

15



Wykaz wzoréw dostepnych on-line

16

VIII. Ksztatcenie zawodowe

. Dofinansowanie przygotowania zawodowego mtodocianych

Wz6r 1. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia mtodocianego pracownika
Wz6r 2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Wzér 3. Oswiadczenie pracodawcy o otrzymanej pomocy de minimis

. Ustalanie zawodéw w publicznej i niepublicznej szkole prowadzacej ksztatcenie

zawodowe

Wzér 1. Wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie ksztatcenia w zawodzie

Wz6r 2. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie uzgodnienia zawoddéw, w ktdrych ksztatci
szkota

Wzér 3. Uchwata rady szkoty w sprawie zmian w statucie

Wzér 4. Uchwata rady pedagogicznej szkoty w sprawie zmian w statucie

IX. Ksztatcenie i doksztatcanie kadr nauczycielskich

. Ksztalcenie nauczycieli w szkotach wyzszych i zaktadach ksztatcenia nauczycieli, formach

pozaszkolnych, na studiach podyplomowych oraz studiach doktoranckich

Wzér 1. Wniosek nauczyciela o skierowanie na studia

Wz4r 2. Skierowanie nauczyciela na dalsze ksztatcenie

Wz6r 3. Wniosek nauczyciela o udzielenie ptatnego zwolnienia od pracy na czas zatatwienia
formalnosci zwigzanych z przyjeciem na studia i na przystapienie do egzaminéw wstepnych
Wzér 4. Udzielenie zgody na zwolnienie od pracy nauczyciela na czas zatatwienia
formalnosci zwigzanych z przyjeciem na studia i na przystapienie do egzaminéw wstepnych
Wz6r 5. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego (studia zaoczne i wieczorowe)

na udziat w zajeciach

W?zdr 6. Zgoda na udzielenie urlopu szkoleniowego (studia wieczorowe i zaoczne)

Wz6r 7. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego (studia zaoczne i wieczorowe)

na przygotowanie pracy magisterskiej oraz przystgpienie do egzaminu magisterskiego
Wz6r 8. Wniosek o udzielenie zwolnienia od pracy w zwigzku z przystapieniem

do egzamindw (studia eksternistyczne)

Wzdr 9. Zgoda na udzielenie zwolnienia od pracy (studia eksternistyczne)

Wzér 10. Wniosek o udzielenie zwolnienia od pracy na przygotowanie pracy magisterskiej
(studia eksternistyczne)

W2z4r 11. Wniosek o ustalenie rozkfadu czasu pracy (studia wieczorowe)

Wz6r 12. Zgoda na ustalenie rozkfadu czasu pracy (studia eksternistyczne)

Wzér 13. Rozliczenie kosztédw podrdzy stuzbowej

Wz6r 14. Wniosek o udzielenie urlopu dla celéw naukowych, artystycznych lub
oswiatowych

Wzér 15. Zgoda na udzielenie urlopu dla celdw naukowych, artystycznych lub oswiatowych
Wzér 16. Wniosek nauczyciela o udzielenie urlopu bezptatnego

Wz6r 17. Decyzja w sprawie udzielenia urlopu bezptatnego

Wz6r 18. Pismo informujgce nauczyciela o utracie prawa do urlopu szkoleniowego

Wzér 19. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego w okresie powtarzania roku

Wzér 20. Udzielenie urlopu szkoleniowego w okresie powtarzania roku

Wzér 21. Wniosek o udzielenie bezptatnych zwolnieri od pracy w okresie powtarzania roku
Wz6r 22. Udzielenie bezptatnego zwolnienia od pracy w okresie powtarzania roku

Wz6r 23. Wniosek nauczyciela o przedtuzenie urlopu szkoleniowego (niezdolnos¢

do pracy)

Wzdr 24. Wniosek nauczyciela o udzielenie czesci urlopu szkoleniowego (niezdolnos¢

do pracy)
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Wzér 25. Udzielenie czesci urlopu szkoleniowego, niewykorzystanego z powodu
niezdolnosci do pracy, w terminie pdzniejszym

Wz6r 26. Przedtuzenie urlopu szkoleniowego (niezdolnos¢ do pracy)

Wz6r 27. Wniosek nauczyciela podejmujacego nauke w szkole wyzszej lub zaktadzie
ksztatcenia nauczycieli bez skierowania

Wz6r 28. Udzielenie urlopu szkoleniowego / ulg / innych $wiadczer: (brak skierowania
na studia)

Wzér 29. Umowa o podnoszenie kwalifikacji zawodowych

Wz6r 30. Wniosek nauczyciela o udzielenie ptatnego urlopu szkoleniowego

Wz6r 31. Udzielenie nauczycielowi ptatnego urlopu szkoleniowego

Wzér 32. Wniosek nauczyciela o udzielenie zwolnienia od pracy na obowigzkowe zajecia
w szkole wyzszej lub wyzszej szkole zawodowej

Wzér 33. Udzielenie zwolnienia od pracy na obowigzkowe zajecia w szkole wyzszej lub
wyzszej szkole zawodowej

Wz6r 34. Wniosek o dofinansowanie studidw pracownika

Wzér 35. Wniosek nauczyciela o zwolnienie z catosci lub czesci dnia pracy bez zachowania
prawa do wynagrodzenia

Wzér 36. Wniosek pracownika o urlop bezptatny

Wzér 37. Udzielenie pracownikowi zwolnienia z catosci lub czesci dnia pracy bez
zachowania prawa do wynagrodzenia w zwigzku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
Wz6r 38. Udzielenie pracownikowi urlopu bezptatnego zwigzanego z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych

Wzér 39. Wezwanie nauczyciela do zwrotu kosztédw doksztatcania

Wzér 40. Wniosek nauczyciela o udzielenie urlopu na przygotowanie obrony rozprawy
doktorskiej

Wz6r 41. Udzielenie urlopu na przygotowanie pracy doktorskiej

Wzér 42. Wniosek nauczyciela o udzielenie zwolnienia od pracy na przeprowadzenie
obrony rozprawy doktorskiej

Wzér 43. Zwolnienie od pracy na przeprowadzenie obrony rozprawy doktorskiej

. Sposéb okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczycieli
prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej oraz nauczycieli ksztatcenia na odlegtos¢

Wzér 1. Wniosek o zaopiniowanie projektu uchwaty w sprawie sposobu okreslenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczycieli prowadzgcych ksztatcenie

w formie zaocznej oraz nauczycieli ksztatcenia na odlegtos¢

Wz6r 2. Uchwata w sprawie odrzucenia w catosci stanowiska zwigzkédw zawodowych

w sprawie projektu uchwaty w sprawie sposobu okreslenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaje¢ nauczycieli prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej oraz nauczycieli
ksztatcenia na odlegtos¢

Wzér 3. Uchwata w sprawie sposobu okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru
zaje¢ nauczycieli prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej oraz nauczycieli ksztatcenia
na odlegtos¢ w szkotach prowadzonych przez powiat

X. Nadzér pedagogiczny
Procedury nadzoru pedagogicznego
Wzér 1. Arkusz obserwacji
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XI. BHP w placéwce oswiatowej

. Postepowanie w razie wypadku dziecka / ucznia w placéwce oswiatowej

Wz6r 1. Zarzadzenie dyrektora placéwki oswiatowej o powotaniu zespotu
powypadkowego

W2z6r 2. Protokdt powypadkowy

Wzér 3. Rejestr wypadkdéw

Wzér 4. Pozew o ustalenie, ze zdarzenie jest wypadkiem osoby pozostajacej pod opieka
placéwki oswiatowej

. Przygotowanie budynkéw szkolnych i przedszkolnych do uzytku

Wzér 1. Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych oraz terminu przeprowadzenia kontroli bhp
obiektéw nalezacych do szkoty lub placéwki

Wzér 2. Protokdt kontroli bhp obiektéw nalezgcych do szkoty lub placdwki

Wzér 3. Kierunki poprawy warunkdéw korzystania z obiektéw nalezacych do szkoty

lub placéwki

. Postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo na terenie szkoty

Wz6r 1. Regulamin postepowania w sytuacjach kryzysowych w szkole
Wz6r 2. Zawiadomienie sgdu rodzinnego o okolicznosciach swiadczacych o demoralizacji
lub popetnieniu czynu karalnego przez ucznia

. Zawieszanie zajec w szkole, przedszkolu, placéwce ze wzgledu na sytuacje

epidemiologiczng (COVID-19)

Wzér 1. Wniosek do Paristwowej Powiatowej Inspekcji Sanitarnej o opinie w sprawie
zawieszenia zaje¢

Wzér 2. Wniosek do organu prowadzacego o wyrazenie zgody na zawieszenie zajec
Wzér 3. Zgoda organu prowadzacego na zawieszenie zajed

Wz6r 4. Zarzadzenie dyrektora szkoty/przedszkola w sprawie czasowego zawieszenia zajec
ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng

Wz6r 5. Zarzadzenie dyrektora placéwki oswiatowej w sprawie czasowego zawieszenia
zajec ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng

Wzér 6. Zawiadomienie organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny

Wzér 7. Zawiadomienie organu rejestrujgcego

Wz6r 8. Zawiadomienie organu prowadzgcego oraz organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny

XIl. Zarzadzanie finansami publicznymi

. Opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego przedszkola, szkoty lub placéwki

oswiatowej

Wzér 1. Informacja niezbedna do opracowania projektédw planéw finansowych szkoty

. Procedura wdrozenia oraz dokumentowania kontroli zarzadczej w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Kodeks Etyki Pracownikdw

Wzér 2. Ocena pracy pracownikéw niepedagogicznych

Wz6r 3. Plan szkoleri pracownikéw niepedagogicznych

Wz6r 4. Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze i powotania
komisji konkursowej

Wzér 5. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie wydawania i rejestracji upowaznieni

Wz6r 6. Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci gtéwnemu
ksiegowemu publicznej szkoty podstawowej
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Wzér 7. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie zasad i trybu wyznaczania celéw
jednostki, okreslenia miernikéw ich realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia
Wzér 8. Plan realizacji celéw szkoty — zatgcznik do zarzadzenia dyrektora szkoty w sprawie
zasad i trybu wyznaczania celédw jednostki, okreslenia miernikéw ich realizacji oraz zasad
monitorowania ich osiggniecia

Wzér 9. Prowadzenie rejestru ryzyk

Wzér 10. Zarzgdzenie dyrektora szkoty w sprawie instrukgji rejestrowania procedur
kontroli zarzadczej

Wz6r 11. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie organizacji kontroli zarzadczej w szkole
podstawowej

Wz6r 12. Organizacja kontroli zarzadczej w szkole podstawowej. Zatacznik do zarzadzenia
dyrektora szkoty podstawowej

W2z6r 13. Instrukcja inwentaryzacyjna

Wzér 14. Harmonogram inwentaryzacji

Wzér 15. Plan inwentaryzacji

W2z6r 16. Zarzadzenie burmistrza miasta w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Wzér 17. Zarzadzenie burmistrza miasta w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji
w urzedzie

Wzér 18. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Wzér 19. Oswiadczenie pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych

oraz sposobu ich zabezpieczania

Wzér 20. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Wzér 21. Jednolity rzeczowy wykaz akt

Wzér 22. Instrukcja organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Wzér 23. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Xlll. Pomoc materialna dla uczniow

. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze motywacyjnym

Wzér 1. Zarzadzenie dyrektora szkoty o powotaniu komisji stypendialnej

Wzér 2. Uchwata komisji stypendialnej w sprawie sredniej ocen uprawniajacej ucznia

do otrzymania stypendium za wyniki w nauce

Wz6r 3. Wniosek o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe
Wz6r 4. Opinia komisji stypendialnej w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium
za wyniki w nauce lub osiggnigcia sportowe

Wzér 5. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium za wyniki w nauce lub osiagniecia
sportowe

Wzér 6. Decyzja 0 odmowie przyznania uczniowi stypendium za wyniki w nauce

lub osiagniecia sportowe

Wzér 7. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium Prezesa Rady Ministréw

Wzér 8. Uchwata rady szkoty o zatwierdzeniu kandydata do stypendium Prezesa Rady
Ministréow

Wzér 9. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie przekazania wniosku o przyznanie
stypendium

Wz6r 10. Uchwata w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania

Wzér 11. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium ministra wiasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
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2. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze socjalnym - stypendium szkolnego
i zasitku szkolnego z powodu zdarzenia losowego

Wz6r 1. Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego

Wz6r 2. Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym

Wzér 3. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie przyznania
uczniowi $wiadczenia o charakterze socjalnym

Wz6r 4. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium szkolnego

W2z6r 5. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego

Wz6r 6. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego
Wz6r 7. Wniosek o przyznanie zasitku szkolnego

Wzér 8. Decyzja o przyznaniu uczniowi zasitku szkolnego

Wz6r 9. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego

Wzér 10. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego

Wzér 11. Zawiadomienie o ustaniu przyczyn, ktére stanowity podstawe przyznania
uczniowi stypendium szkolnego

Wz6r 12. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie ustalenia ustania
przyczyn, ktdre stanowity podstawe przyznania uczniowi stypendium szkolnego

Wz6r 13. Decyzja o wstrzymaniu albo cofnieciu szkolnego stypendium oraz o zwrocie albo
o odstgpieniu od zwrotu szkolnego stypendium

XIV. Krajoznawstwo i turystyka szkolna

Organizacja wycieczek szkolnych

Wz6r 1. Karta wycieczki

Wz6r 2. Regulamin uczestnika wycieczki

W?zér 3. Preliminarz wycieczki

W2z4r 4. Informacja dla rodzicéw uczniéw [ prawnych opiekundw — uczestnikéw wycieczki
szkolnej

Wz6r 5. Deklaracja zgody (oswiadczenie) rodzicédw na udziat dziecka w wycieczce szkolnej
Wz6r 6. Lista uczestnikdw wycieczki

Wzér 7. Lista ucznidw nieuczestniczacych w wycieczce

Wzér 8. Grafik dyzuréw opiekundw podczas wycieczki szkolnej

Wzér 9. Rozliczenie finansowe wycieczki

Wzér 10. Protokét powypadkowy

Wzér 11. Sprawozdanie kierownika wycieczki szkolnej

Wz6r 12. Zawiadomienie organu prowadzacego / organu sprawujgcego nadzdr
pedagogiczny o wyjeZdzie zagranicznym

Wzér 13. Oswiadczenie dyrektora szkoty o ubezpieczeniu ucznidw na wyjezdzie
zagranicznym

XV. System Informacji Oswiatowej
1. Procedura uzyskiwania danych dostepowych do bazy danych SIO

2. Bezpieczeristwo przekazywania danych do bazy danych SIO i pozyskiwania danych z bazy
danych SIO

XVI. Ochrona danych osobowych

1. Upowaznienie do dostepu do danych osobowych w placéwkach oswiatowych

Wzér 1. Wniosek o udzielenie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Wzér 2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
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Wzér 3. Oswiadczenie pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych
oraz sposobu ich zabezpieczania

Wz6r 4. Cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wzér 5. Wniosek o cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Wzér 6. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

. Powotanie inspektora ochrony danych (10D) w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Wyznaczenie |OD w placédwce oswiatowej

Wz6r 2. Zgtoszenie organowi nadzorczemu zmian danych dotyczacych IOD

Wzér 3. Wyznaczenie zastepcy |IOD w placdwce oswiatowej

Wz6r 4. Plan monitorowania zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych

Wz6r 5. Sprawozdanie z monitorowania zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych

Wzér 6. Powierzenie IOD wykonywania innych obowigzkdéw

Wzér 7. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Wzér 8. Odwotanie IOD w placéwce oswiatowe;j

Wzér 9. Odwotanie zastepcy 10D

XVII. Egzaminy

. Przeprowadzanie egzamindéw klasyfikacyjnych
Wz6r 1. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw,
ktdrzy przystapili do egzaminéw klasyfikacyjnych
Wzér 2. Wniosek rodzicdw lub petnoletniego ucznia o przeprowadzenie egzaminu
klasyfikacyjnego
Wz6r 3. Powotanie komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego
Wz6r 4. Protokét z egzaminu klasyfikacyjnego

. Przeprowadzanie egzaminéw poprawkowych

Wz6r 1. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu poprawkowego

Wzér 2. Powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu poprawkowego

W?z6r 3. Pismo — odpowied?Z dyrektora szkoty na ztoZzony wniosek rodzicéw

lub petnoletniego ucznia o przeprowadzenie egzaminu poprawkowego

Wz6r 4. Protokdt z egzaminu poprawkowego

Wz6r 5. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji ucznidw,
ktdrzy przystapili do egzaminéw poprawkowych

XVIIl. Rekrutacja do publicznych szkoét i przedszkoli

. Rekrutacja do publicznych przedszkoli

Wzér 1. Deklaracja rodzicéw o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego dziecka

w przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego

Wz6r 2. Wniosek o przyjecie dziecka do publicznego przedszkola, oddziatu przedszkolnego
przy szkole, innej formy wychowania przedszkolnego

Wz6r 3. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata

Wzér 4. Oswiadczenie o wysokosci dochodu w rodzinie dziecka

Wzér 5. Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej
W?zér 6. Protokdt posiedzenia komisji rekrutacyjnej

Wzér 7. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka
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Wzér 8. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia
dziecka do przedszkola

Wz6r 9. Decyzja dyrektora dotyczaca odwotania od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
Wz6r 10. Regulamin komisji rekrutacyjnej

Wz6r 11. Ogtoszenie organu prowadzacego o terminach rekrutacji do przedszkola

Wzér 12. Zarzgdzenie dyrektora przedszkola w sprawie informacji o terminach rekrutacji
Wzér 13. Zobowigzanie rodzicdw przez komisje rekrutacyjng do przedtozenia dokumentdéw
w postepowaniu rekrutacyjnym

Wz6r 14. Pismo do organu prowadzacego w sprawie potwierdzenia spetniania

przez kandydata kryterium rekrutacyjnego

Wzér 15. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do publicznego przedszkola

Wzér 16. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do przedszkola

Wzér 17. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym
do publicznego przedszkola

Wzér 18. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajacym

Wzér 19. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym
Wz6r 20. Informacja do organu prowadzacego o nieprzyjeciu dzieci do przedszkola
Wzér 21. Odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wzér 22. Skarga rodzica do wojewddzkiego sadu administracyjnego na decyzje dyrektora
0 utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wzér 23. Decyzja dyrektora w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego

. Rekrutacja do szkét publicznych

Wz6r 1. Zgtoszenie ucznia do klasy pierwszej publicznej szkoty podstawowej

Wzér 2. Wniosek o przyjecie do | klasy szkoty podstawowej dziecka, ktére w tej szkole
realizowato obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne

Wz6r 3. Ogtoszenie organu prowadzacego o terminach rekrutacji do szkét podstawowych
Wzér 4. Ogtoszenie kuratora oswiaty o terminach rekrutacji do szkét policealnych, szkoty
branzowej Il stopnia oraz szkét dla dorostych

Wz6r 5. Zarzadzenie dyrektora szkoty ponadpodstawowej w sprawie informacji

o terminach rekrutacji

Wzér 6. Zarzadzenie dyrektora szkoty podstawowej w sprawie informacji o terminach
rekrutacji

Wzér 7. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

z ktérych oceny wymienione na swiadectwie ukoriczenia szkoty podstawowej beda brane
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym

Wzér 8. Wniosek o przyjecie dziecka do szkoty podstawowej

Wzér 9. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata

Wzér 10. Oswiadczenie o dochodzie na osobe w rodzinie kandydata

Wz6r 11. Oswiadczenie o braku mozliwosci przedtozenia zaswiadczenia lub orzeczenia
dotyczacego braku przeciwwskazar do praktycznej nauki zawodu

Wzér 12. Zarzadzenie dyrektora szkoty podstawowej/szkoty ponadpodstawowej w sprawie
powotania komisji rekrutacyjnej oraz wyznaczenia jej przewodniczacego

Wz6r 13. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy publicznej szkole podstawowej

Wzér 14. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy szkole ponadpodstawowej

Wzér 15. Zobowigzanie rodzicéw przez komisje rekrutacyjng do przedtozenia dokumentdéw
w postepowaniu rekrutacyjnym

Wzér 16. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie potwierdzenia spetniania

przez kandydata do szkoty kryterium rekrutacyjnego

Wzér 17. Protokdt z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w publicznej szkole podstawowej
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Wzér 18. Protokdt z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole ponadpodstawowej

Wzér 19. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do szkoty publicznej

Wzér 20. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym

do szkoty publicznej

Wzér 21. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do szkoty podstawowej

Wz6r 22. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajgcym do szkoty publicznej

Wz6r 23. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym

do szkoty publicznej

Wzér 24. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia ucznia do szkoty

Wz6r 25. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia
do szkoty

Wz6r 26. Odwotanie rodzica/petnoletniego ucznia od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
Wzér 27. Decyzja dyrektora szkoty dotyczaca odwotania od rozstrzygniecia komisji
rekrutacyjnej

Wz6r 28. Skarga rodzica do Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego na decyzje dyrektora
o utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wz6r 29. Decyzja dyrektora szkoty w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego

. Rekrutacja do publicznych szkét artystycznych

Wzér 1. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie wyznaczenia terminu sktadania wniosku
o przyjecie do klasy pierwszej oraz terminu przeprowadzenia badania przydatnosci/
egzaminu wstepnego

Wzér 2. Wniosek o przyjecie do publicznej szkoty lub publicznej placdwki artystycznej
Wzér 3. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata

Wz6r 4. Zarzadzenie dyrektora szkoty artystycznej w sprawie powotania komisji
rekrutacyjnej oraz wyznaczenia jej przewodniczgcego

Wzér 5. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy publicznej szkole artystycznej

Wzér 6. Zobowigzanie rodzicdw przez komisje rekrutacyjna do przedtozenia dokumentéw
w postepowaniu rekrutacyjnym

Wzér 7. Pismo do organu prowadzacego w sprawie potwierdzenia spetniania

przez kandydata do szkoty kryterium rekrutacyjnego

Wz6r 8. Protokdt z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole artystycznej

Wzér 9. Protokdt z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole artystycznej —
przeprowadzenia badania przydatnosci lub egzaminu wstepnego

Wz6r 10. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do szkoty artystycznej

Wz6r 11. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym
do szkoty artystycznej

Wzér 12. Zarzgdzenie dyrektora szkoty artystycznej w sprawie wyznaczenia terminu
przeprowadzenia egzaminu kwalifikacyjnego dla kandydata ubiegajacego sie o przyjecie
w trakcie roku szkolnego

Wz6r 13. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajagcym do szkoty artystycznej

Wz6r 14. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym
do szkoty artystycznej

Wzér 15. Zarzgdzenie dyrektora szkoty artystycznej w sprawie wyznaczenia terminu
postepowania uzupetniajgcego

Wzér 16. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia ucznia do szkoty
Wzér 17. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia
do szkoty artystycznej

23



Wykaz wzoréw dostepnych on-line

Wzér 18. Odwotanie rodzicéw lub petnoletniego ucznia do dyrektora szkoty

od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wzér 19. Decyzja dyrektora szkoty artystycznej dotyczaca odwotania od rozstrzygniecia
komisji rekrutacyjnej

Wz6r 20. Skarga rodzica do wojewddzkiego sgdu administracyjnego na decyzje dyrektora
o utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wz6r 21. Zarzadzenie dyrektora szkoty artystycznej w sprawie wyznaczenia terminu
przeprowadzenia egzaminu kwalifikacyjnego dla kandydata ubiegajacego sie o przyjecie
do klasy wyzszej niz | lub na semestr wyzszy niz | lub na rok ksztatcenia wyzszy niz |
Wz6r 22. Decyzja dyrektora szkoty o przyjeciu ucznia do drugiej lub wyzszej klasy szkoty
artystycznej albo na rok ksztatcenia wyzszy niz |

Wzér 23. Zarzgdzenie dyrektora szkoty artystycznej w sprawie wyznaczenia terminu
przeprowadzenia egzaminu kwalifikacyjnego dla kandydata przechodzacego z innej
publicznej szkoty lub placédwki artystycznej

Wzér 24. Decyzja dyrektora szkoty artystycznej w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku
szkolnego



Wykaz skrétow

Akty prawne
KN

k.p.
k.p.a.

k.r.o.
p-p-s-a.
pr. osw.
pr. stow.

p-s.w.n.

r.b.h.p.

r.COVID-19

r.d.d.z.n.

ustawa z 26.01.1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 . poz. 2215
ze zm.)

ustawa z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.)

ustawa z 14.06.1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2021 1. poz. 735)

ustawa z 25.02.1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. z 2020 .
poz. 1359)

ustawa z 30.08.2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami admini-
stracyjnymi (Dz.U. z 2019 . poz. 2325 ze zm.)

ustawa z 14.12.2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 . poz. 910
ze zm.)

ustawa z 7.04.1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U.z 2020r.
poz. 2261)

ustawa z 20.07.2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
22021T. poz. 478 ze zm.)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31.12.2002.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 1. poz. 1604)

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 29.04.2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswia-
ty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. poz. 824)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 23.08.2019 . w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegdto-
wych celdw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkdéw kierowania
nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz.U. poz. 1653)

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
210.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. poz. 2369)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9.08.2017 r. w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przed-
szkolnego dzieciiindywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U.
poz. 1616 ze zm.)
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r.i.p.t.n. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 9.08.2017 r. w sprawie
warunkdw i trybu udzielania zezwoleri na indywidualny program lub
tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki
(Dz.U. poz. 1569)

r.i.p.t.n.a. rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
230.10.2017 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania zezwolen na in-
dywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego
programu lub toku nauki w szkotach artystycznych realizujacych wy-
tacznie ksztatcenie artystyczne (Dz.U. poz. 2058)

r.k.w.o.n. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 9.08.2017 r. w sprawie
warunkdéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i za-
grozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1309)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25.08.2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2020 1. poz. 1551)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporza-
dzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze zm.)

r.o.k.p.u. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22.02.2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szko-
tach publicznych (Dz.U. poz. 373 ze zm.)

r.o.k.t. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8.11.2001r.
w sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135,
poz. 1516 ze zm.)

Z22001r.

r.o.k.t. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25.05.2018 r. w spra-
wie warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placédwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. poz. 1055)

z2018r.

r.0.W.W. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 24.08.2017 r. w spra-
wie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci
(Dz.U. poz. 1635)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9.08.2017 r. w sprawie
zasad organizagji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1280)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21.08.2019 r. w sprawie
przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego oraz postepowania
uzupetniajgcego do publicznych przedszkoli, szkdt, placédwek i cen-
tréw (Dz.U. poz. 1737)
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r.p.u.s.

r.p.u.s.a.

r.r.k.d.

r.r.r.p.

r.s.o.

r.s.p.d.n.

r.s.p.g.f.

r.s.p.r.m.

r.s.r.o.c.

r.t.d.o.p.n.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 21.08.2019 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdéw przechodzenia ucznia ze szkoty publiczne;j,
publicznej szkoty artystycznej, szkoty niepublicznej lub niepublicznej
szkoty artystycznej o uprawnieniach publicznej szkoty artystycznej,
do szkoty publicznejinnego typu albo szkoty publicznej tego samego
typu (Dz.U. poz. 1641)

rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Z 9.04.2019 1. w sprawie warunkdw i trybu przyjmowania uczniéw
do publicznych szkéti publicznych placéwek artystycznych oraz prze-
chodzenia z jednych typéw szkét do innych (Dz.U. poz. 686)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 11.08.2017 r. w sprawie
regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznego przed-
szkola, publicznej szkoty podstawowej, publicznej szkoty ponadpod-
stawowej lub publicznej placéwki oraz trybu pracy komisji konkurso-
wej (Dz.U. poz. 1587 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 14.05.2014 .
w sprawie rad rynku pracy (Dz.U. poz. 630)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 28.02.2019 r. w sprawie
szczegdtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli
(Dz.U. poz. 502)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25.08.2017 . w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczeji opie-
kuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. poz. 1646 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z 7.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samo-
rzadowych zaktadéw budzetowych (Dz.U. z 2019 1. poz. 1718)

rozporzadzenie Rady Ministréw z 14.06.2005 r. w sprawie stypendidow
Prezesa Rady Ministréw, ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wy-
chowania oraz ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego (Dz.U. Nr 106, poz. 890 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z20.03.2020 r. w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjono-
wania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, prze-
ciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 19.08.2019 r. w sprawie
trybu dokonywania oceny pracy nauczycieli, w tym nauczycieli zajmu-
jacych stanowiska kierownicze, szczegétowego zakresu informacji za-
wartych w karcie oceny pracy, sktadu i sposobu powotywania zespotu
oceniajgcego oraz szczegdtowego trybu postepowania odwotawcze-
go (Dz.U. poz. 1625)
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r.u.d.k.

r.p.p.d.d.

r.wW.p.p.

AVARNA

u.f.p.

u.f.z.o.
u.o.d.o.
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u.p.e.a.
u.p.n.
u.p.s.
u.p.z.i.r.p.

u.r.

u.r.z.s.z.n.

u.s.

28

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 19.12.2000 r. w spra-
wie szczegdtowych zasad udzielania nauczycielom urlopéw dla dal-
szego ksztatcenia sie, dla celéw naukowych, artystycznych, oswiato-
wych i z innych waznych przyczyn oraz ulg i Swiadczen zwigzanych
z tym ksztatceniem, a takze organdw uprawnionych do ich udzielania
(Dz.U.z2001r1. Nr1, poz. 5)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 14.07.2017 . w sprawie
procedury przyznawania danych dostepowych do bazy danych syste-
mu informacji o$wiatowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2170)

rozporzadzenie Rady Ministréw z 1.07.2009 r. w sprawie ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy (Dz.U. Nr 105, poz. 870)

rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
212.01.2021 1. w sprawie wzordw tytutéw wykonawczych stosowanych
w egzekucji administracyjnej (Dz.U. poz. 176)

ustawa z27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 1. poz. 305)

ustawa z 27.10.2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.
22020 r. pOz. 2029 ze zm.)

ustawa z 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2019.
poz. 1781)

ustawa z 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. z 2021 1. poz. 289)

ustawa z 17.06.1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z2020r. poz. 1427 ze zm.)

ustawa z 26.10.1982 1. 0 postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U.
22018 1. poz. 969)

ustawa z 21.11.2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1282)

ustawa z 20.04.2004 r. 0 promogji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2020 1. poz. 1409 ze zm.)

ustawa z29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 1. poz. 217 ze zm.)

ustawa z 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz za-
trudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021r. poz. 573)

ustawa z 25.06.2010 1. 0 sporcie (Dz.U. 2 2020 1. poz. 1133)

ustawa z 8.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713
ze zm.)

ustawa z 15.04.2011 r. 0 systemie informacji oswiatowej (Dz.U. z 2021 r.
poz. 584 ze zm.)



Wykaz skrétéw

u.s.o.

TRH

U.S.W.
u.z.f.s.s.
u.z.z.

z.pr.osw.

Inne

ustawa z 7.09.1991r. 0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327
ze zm.)

ustawa z 5.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020T.
poz. 920)

ustawa z 5.06.1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (Dz.U. z 2020T.
poz.1668 ze zm.)

ustawa z 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz.U. z 2021r. poz. 746)

ustawa z 23.05.1991r. o zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2019r.
poz. 263 ze zm.)

ustawa z 22.11.2018 r. 0 zmianie ustawy - Prawo oswiatowe, ustawy
o systemie o$wiaty oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. poz. 2245
ze zm.)

administrator bezpieczeristwa informacji
inspektor ochrony danych

jednostka samorzadu terytorialnego
Rejestr Szkdti Placdwek Oswiatowych

System Informacji Oswiatowej






I. Zaktadanie, prowadzenie
i likwidacja placéwek publicznych
i niepublicznych






1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej przez j.s.t., dla ktdrej
ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych

Procedura opisuje kolejne czynnosci, jakie muszg podja¢ organy j.s.t. zaktadajgce przedszkole,
szkote lub placdwke oswiatowa, dla ktdrych ich prowadzenie nie nalezy do zadar wtasnych tej
jednostki. Ustawodawca przypisuje zaktadanie i prowadzenie przedszkoli oraz okreslonych ty-
pow irodzajéw szkétiplacdwek oswiatowych kompetencjom konkretnychj.s.t. Jednostki samo-
rzadu terytorialnego w oparciu o przepisy ustrojowe i oswiatowe moga zaktada¢ réwniez przed-
szkola, szkoty i placéwki oswiatowe, ktérych prowadzenie nie nalezy do ich zadar wtasnych.

Uczestnicy:
e jednostki samorzadu terytorialnego.

Podstawa prawna:
e art. 8 ust. 17 pr. osw.,
e art.10ust.1u.s.g.,
e art.5ust.2u.s.p.,
e art.8ust. 2 u.s.w.

Zadanie 1
Wyrazenie woli zawarcia porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola,
szkoty lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy do jej zadari wiasnych

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewdédztwa
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Uchwata organu stanowigcego wtasciwej Dowolny
j.s.t. o zawarciu porozumienia w sprawie
zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadze-
nie nie nalezy do jej zadar wtasnych, np.:

— uchwatarady gminy w sprawie zawarcia
porozumienia z powiatem dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przedszkola
specjalnego

Wz6r 1

— uchwata rady powiatu w sprawie zawar-
cia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzér 2

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 8 ust. 17 pr. osw.
e art. 10 ust. 1 u.s.g.
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e art. 5 ust. 2 u.s.p.
e art. 8 ust. 2 u.s.w.
Jednostki samorzadu terytorialnego moga zaktadac i prowadzi¢ szkoty i placéwki, ktdérych
prowadzenie nie nalezy do ich zadan wtasnych, po zawarciu porozumienia z j.s.t., dla ktdrej
prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki jest zadaniem wtasnym, a w przypadku szkdt
artystycznych - z ministrem wtasciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Zadanie 2

Zawarcie porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy do jej zadani wtasnych

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), zarzad powiatu,
zarzad wojewddztwa

Dokumentacja

Porozumienie w sprawie wyrazenia zgody
przez dang j.s.t. na zatozenie i prowadzenie
przedszkola, szkoty lub placédwki przezj.s.t.,
dla ktdrej prowadzenie przedszkola, szkoty
lub placéwki nie nalezy do jej zadan wtas-
nych, w brzmieniu przyjetym uchwatamirad
j.s.t., np. uchwata zarzadu powiatu w spra-
wie przyjecia porozumienia z gming dotycza-
cego zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzor 3

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 30 ust.1u.s.g.

e art. 32 ust. 2 pkt 2 u.s.p.

e art. 41 ust. 2 pkt 1 u.s.w.

Termin wykonania zadania

Po podjeciu uchwaty w sprawie zawarcia po-
rozumienia dotyczacego zatozenia i prowa-
dzenia przez dang j.s.t. przedszkola, szkoty
lub placéwki, ktérych prowadzenie nie nale-
zy do jej zadan wtasnych

Podjecie uchwaty organu stanowigcego danej j.s.t. jest podstawg do zawarcia porozumienia
w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placédwki przez j.s.t., ktérych pro-

wadzenie nie nalezy do jej zadar wtasnych.

Porozumienie podlega opublikowaniu w dzienniku urzedowym danego wojewddztwa.

Zadanie 3

Utworzenie przedszkola, szkoty lub placéwki

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewddztwa

Dokumentacja

Uchwata organu stanowigcego wtasci-
wej j.s.t. w sprawie zatozenia konkretnej
jednostki oswiatowej, nadania jej aktu za-
tozycielskiego i pierwszego statutu, np.:
uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia
przedszkola specjalnego

Wzor 4
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Termin wykonania zadania

Po zawarciu porozumienia w sprawie zato-
zenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub
placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie
nie nalezy do jej zadar wtasnych
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Podstawa prawna z komentarzem

e art. 8 ust. 17 oraz art. 88 ust. 1 pr. osw.

Przepisy te stanowig podstawe do zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placéwki.
Zatozenie jednostki, ktdrej prowadzenie nie nalezy do jej zadar wtasnych, nastepuje w oparciu
0 wczesniej zawarte porozumienie.

Autor: Agata Piszko

Wzory dostepne on-line

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 3. Uchwata zarzgdu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wzér 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego
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2. Wpis niepublicznego przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej do ewidencji prowadzonej
przez wlasciwa j.s.t.

Procedura opisuje sposdb zaktadania niepublicznych przedszkoli, szkét i placéwek przez osoby
fizyczne i osoby prawne inne niz j.s.t. Przepisy oswiatowe zawierajg rozwigzania normatywne
umozliwiajgce zatozenie i prowadzenie przedszkoli, szkdt i placdwek niepublicznych réwniez
przez podmioty prywatne.
Procedura dokonywania wpisu niepublicznego przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej opiera
sie na przedstawieniu przez osobe zamierzajacg zatozy¢ jednostke niepubliczng wymaganych
informacji i dokumentdw, gwarantujgcych prawidtowe wykonywanie zadan.
Uczestnicy:
e osoba fizyczna lub osoba prawna inna niz j.s.t. zamierzajgca zatozy¢ niepubliczne przed-
szkole, szkote lub placéwke,
e wtasciwy organ j.s.t., ktérej zadaniem jest prowadzenie szkét lub placédwek publicznych
danego typu,
e minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego — w przypadku
szkét artystycznych.
Podstawa prawna:
e art. 168 pr. osw.,
e art. 35 u.s.i.o.

l. Zgtoszenie do ewidencji wraz z wymagana dokumentacja

Zadanie 1
Zgtoszenie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonych przez j.s.t.
lub ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajaca prowadzi¢ niepubliczne przedszkole,
szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Zgtoszenie do ewidencji szkétiplacdwek nie- W dowolnym terminie
publicznych
Wz6r 1

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 168 ust. 4 pr. osw.
Przepis stanowi, jakie dane zawiera zgtoszenie do ewidencji. S to:
1) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placdwke, jej miejsca zamieszkania
lub siedziby;
2) okreslenie typu lub rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania,
a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - nazw zawoddw, w ktérych
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szkota bedzie ksztatci¢, zgodnych z nazwami zawoddéw okreslonych w klasyfikacji zawo-
ddéw szkolnictwa branzowego albo w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa artystycznego;

3) w przypadku szkoty podstawowejlub liceum ogdlnoksztatcacego - informacje, czy szkota
jest przeznaczona dla dzieci i mtodziezy czy dla dorostych;

4) w przypadku szkoty podstawowej—informacje, czy w szkole bedzie zorganizowany oddziat
przedszkolny lub oddziaty przedszkolne;

5) wskazanie adresu siedziby szkoty lub placédwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zajeé
dydaktycznych, wychowawczychiopiekuriczych, jezeliich utworzenie jest przewidywane,
przy czym inne lokalizacje musz3 znajdowac sie na terenie jednostki samorzadu teryto-
rialnego dokonujacej wpisu do ewidencji, a w przypadku szkoty artystycznej na terenie tej
samej miejscowosci, a takze informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych:

a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

b) realizacje innych zadan statutowych,

c) wprzypadkuszkoty prowadzacejksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkoty artystycz-
nej — mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajace wymagania okreslone
w przepisach w sprawie bezpieczenstwaii higieny w publicznych i niepublicznych szko-
tachiplacéwkach, przepisach o ochronie sSrodowiska, przepisach o Paristwowej Inspek-
¢ji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie przeciw-
pozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez dotgczenie do zgtoszenia
odpowiednio pozytywnej opinii wtasciwego paristwowego powiatowego inspektora
sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Paristwo-
wej Strazy Pozarnej;

6) statut szkoty lub placéwki;

7) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych
do zatrudnienia w szkole lub placéwce;

8) zobowiazanie do przestrzegania wymagar okreslonych odpowiednio w:

a) art.14ust. 3 pr. osw. —w przypadku szkoty niepublicznej niebedacej szkota artystyczna,

b) art. 14 ust. 4 pr. o$w. — w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej realizujacej
ksztatcenie ogdlne, ktdrej z dniem rozpoczecia dziatalnosci majg by¢ nadane upraw-
nienia publicznej szkoty artystycznej;

9) w przypadku szkoty, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1 pr. o$w. — informacje o zgodzie mi-
nistra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania na zatozenie lub prowadzenie szkoty
niepublicznej, ktdra nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 pr. o$w.;

10) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego pod-

miotéw gospodarki narodowe;j.

Zwrot,,0znaczenie osoby” nalezy odczytywac jako zobowigzanie do podania jejimienia i nazwi-
ska, ewentualnie firmy (w przypadku oséb prawnych), jak réwniez adresu miejsca zamieszkania
lub siedziby. Zdaniem Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie, przedstawionym
w wyroku z 9.05.2013 r., Il SA/Wa 358/13, LEX nr 1317077, oceniany przepis nie naktada na wnio-
skodawce obowigzku przedktadania dokumentdéw potwierdzajgcych tozsamos¢ zgtaszajgcego
dane do ewidencji.

e art. 168 ust. 4a i 4b pr. osw.
Osoba fizyczna sktadajaca zgtoszenie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 4, moze dotaczy¢
do wniosku pisemne oswiadczenie wskazujace osobe fizyczng lub osobe prawng inna niz
jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty lub placéwki w przy-
padku zgonu osoby sktadajacej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo
osoby prawnej, ktéra ma przeja¢ prowadzenie szkoty lub placédwki niepublicznej.
Oswiadczenie, o ktdrym mowa powyzej, moze zostac ztozone przez osobe fizyczna réwniez po
uzyskaniu wpisu do ewidencji.
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Zadanie 2
Ztozenie statutu szkoty lub placéwki

Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajaca prowadzi¢ niepubliczne przedszkole,
szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Projekt statutu Wraz ze zgtoszeniem do ewidencji szké+ti pla-
céwek niepublicznych

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 4 pkt 4 pr. osw.

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawierac statut szkoty lub placéwki.
e art. 172 ust. 2 pr. osw.

Przepis okresla, jakie elementy powinien zawierac statut.

Zadanie 3
Ztozenie informacji o pracownikach

Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajaca prowadzi¢ niepubliczne przedszkole,
szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Wykaz nauczycieli, w tym dyrektora, prze- Wraz ze zgtoszeniem do ewidencji szkét i pla-
widzianych do zatrudnienia w przedszkolu, cdéwek niepublicznych

szkole lub placéwce wraz z informacja o ich

kwalifikacjach

Wzér 2

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 4 pkt 5 pr. osw.

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawiera¢ dane dotyczgce kwalifikacji pracownikdw pedago-
gicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placdwce.

e art. 91b ust. 2 pkt 1 KN

e art. 13 ust. 1 pkt 4 pr. osw.

Nauczyciele zatrudnieni w przedszkolach niepublicznych, placdwkach niepublicznych oraz
szkotach niepublicznych musza posiadac kwalifikacje wymagane od nauczycieli zatrudnionych
w szkotach, dla ktérych organem prowadzacym jest j.s.t.

Zadanie 4

Ztozenie zobowigzania do przestrzegania wymagarn okreslonych w:

- art. 14 ust. 3 pr. osw. — w przypadku szkoty niepublicznej niebedacej szkota
artystyczng;

- art. 14 ust. 4 pr. osw. - w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej realizujacej
ksztatcenie ogélne, ktdrej z dniem rozpoczecia dziatalnosci maja by¢ nadane
uprawnienia publicznej szkoty artystycznej;

- art. 168 ust. 7 pr. osw. — w przypadku niepublicznej placéwki, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 7 pr. osw.;

- art. 168 ust. 8 — w przypadku niepublicznego mfodziezowego osrodka
wychowawczego
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Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajaca prowadzi¢ niepubliczng szkote,
ubiegajaca sie o nadanie uprawnien szkoty publicznej

Dokumentacja

Zobowigzanie osoby zamierzajacej pro-
wadzi¢ niepubliczng szkote podstawowg
do przestrzegania wymagan okreslonych
w art. 14 ust. 3 pr. osw. — w przypadku szkoty
niepublicznej niebedacej szkota artystyczna
Wzér 3

Termin wykonania zadania

Wraz ze zgtoszeniem do ewidencji szkdti pla-
céwek niepublicznych — w przypadku szkdt,
ktére muszag uzyskac uprawnienia szkoty
publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci,
natomiast w przypadku pozostatych szkét -
w kazdym czasie

Decyzja o nadaniu uprawnien szkoty publicznej
Wzér 4

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 4 pkt 6 pr. osw.

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawiera¢ m.in. zobowigzanie do przestrzegania wymagan
okreslonych odpowiednio w art. 14 ust. 3 lub art. 14 ust. 4 pr. osw.

e art. 168 ust. 5i5a pr. osw.

Szkota niepubliczna niebedaca szkota artystyczna moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli
osoba zgtaszajaca szkote do ewidencji przedstawi pozytywna opinie kuratora oswiaty, a w przy-
padku szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodach, dla ktérych zgodnie z klasyfikacjg zawoddw
szkolnictwa branzowego ministrem wtasciwym jest minister wtasciwy do spraw zdrowia - takze
opinie tego ministra o spetnieniu wymagar okreslonych w art. 14 ust. 3 pr. osw.

Szkota niepubliczna niebedgca szkotg artystyczng, prowadzaca ksztatcenie zawodowe, moze
zostac wpisana do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajgca szkote do ewidencji przedstawi opinie
wojewddzkiej rady rynku pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym zawodzie zgodnie z potrze-
bami rynku pracy, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 u.p.z.i.r.p.

e art. 176 ust. 4 pr. osw.

Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek osoby
prowadzgcej niepubliczng szkote artystyczna nieposiadajgcg uprawnien publicznej szkoty ar-
tystycznej, ztozony nie wczesniej niz po zakoriczeniu przez szkote pierwszego roku ksztatcenia,
a w przypadku artystycznej szkoty policealnej — pierwszego semestru ksztatcenia, nadaje tej
szkole uprawnienia publicznejszkoty artystycznej po stwierdzeniu, ze szkota ta spetnia warunki
okreslone w art. 14 ust. 4 pr. osw., a w przypadku szkoty artystycznej realizujacej ksztatcenie
ogdlne —takze po przedstawieniu przez osobe prowadzacg pozytywnej opinii kuratora oswiaty.
e art. 168 ust. 7 pr. osw.

Niepubliczne placédwki, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 7 pr. osw., tj.: mtodziezowe osrodki wy-
chowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne osrodki szkolno-wychowawcze oraz
specjalne osrodki wychowawcze dla dzieci i mtodziezy wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a takze osrodki rewalidacyjno-wychowawcze
umozliwiajgce dzieciom i mtodziezy, o ktérych mowa w art. 36 ust. 17 pr. osw., a takze dzieciom
i mtodziezy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi, z ktérych jedna z niepetnosprawnosci jest
niepetnosprawnosc intelektualna, realizacje odpowiednio obowigzku, o ktérym mowa w art. 31
ust. 4 pr. o$w., obowigzku szkolnego i obowigzku nauki, moga zosta¢ wpisane do ewidencji,
jezeli osoba zgtaszajaca te placéwke do ewidencji przedstawi pozytywnga opinie kuratora
oswiaty o spetnieniu wymagar okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 123 ust. 1
pkt 1 pr. osw.

e art. 168 ust. 8 pr. osw.

Niepubliczny mtodziezowy osrodek wychowawczy moze zosta¢ wpisany do ewidencji, jezeli
osoba zgtaszajgca ten osrodek do ewidencji przedstawi ponadto opinie instytucji odpowie-
dzialnej za wskazywanie staroscie osrodka, do ktérego ma by¢ skierowany nieletni, okreslonej
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w przepisach wydanych na podstawie art. 81 u.p.n., z ktérej wynika, ze istnieje zapotrzebowanie
na miejsca w mtodziezowych osrodkach wychowawczych.

Zadanie 5
Ztozenie danych niezbednych do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej

Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajgca prowadzi¢ niepubliczne przedszkole, szkote
lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Przedstawienie podstawowych informacji =~ Wraz ze zgtoszeniem do ewidencji szkét i pla-
o przedszkolu, szkole lub placéwce, takich cédwek niepublicznych

jak: nazwa, dane adresowe, dane dotyczace

organu prowadzacego

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 4 pkt 7 pr. osw.

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawiera¢ dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki
do krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej.

e art. 12 pr. osw.

e art. 35 u.s.i.o.

Niepubliczne przedszkola, szkoty lub placéwki sa wpisywane do rejestru REGON na podstawie
przepiséw ustawy o Systemie Informacji Oswiatowej poprzez system Rejestru Szkdéti Placdwek
Oswiatowych (RSPO). Przekazywanie danych do RSPO jest réwnoznaczne ze ztozeniem wniosku
o wpis szkoty lub placéwki do rejestru REGON.

Il. Wydanie zaswiadczenia o wpisie lub decyzji o odmowie
dokonania wpisu

Zadanie 1
Dokonanie wpisu do ewidencji lub odmowa dokonania wpisu

Osoba odpowiedzialna: woéjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek
wojewddztwa, minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét 30 dni od daty zgtoszenia do ewidencji szkét
i placdwek niepublicznych i placéwek niepublicznych

Wzér 5

Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji szkdt

niepublicznych

Wzér 6

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 910 pr. osw.

Organ, ktéry dokonuje wpisu, po jego dokonaniu dorecza z urzedu zgtaszajgcemu zaswiadcze-
nie o wpisie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia przekazuje wtasciwemu kuratorowi oswiaty
(réwniez w przypadku szkoty artystycznej realizujacej ksztatcenie ogélne) oraz organowi po-
datkowemu.
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e art. 168 ust. 11 pr. osw.

Przepis okresla, co powinno zawierac zaswiadczenie o wpisie do ewidencji.

e art. 168 ust. 12 pr. osw.

Odmowa dokonania wpisu nastepuje w sytuacji, gdy zgtoszenie nie zawiera wymaganych danych
albo podane w nim dane sg btedne oraz gdy statut jest sprzeczny z obowigzujagcym prawem.
W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodnosci organ wtasciwy do dokonania wpisu wzywa
osobe prowadzaca do uzupetnienia brakéw, poprawienia btednych danych lub zmiany statutu.

Zadanie 2
Whpisanie niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub placéwki
do krajowego rejestru podmiotéw gospodarki narodowej

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek
wojewddztwa, minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Dokumentacja Termin wykonania zadania

—-— Niezwtocznie po wydaniu zaswiadczenia
do ewidencji szkéti placéwek niepublicznych

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 12 pr. osw.

e art. 35 u.s.i.o.

Przekazanie danych nastepuje w systemie teleinformatycznym. Przekazanie danych do RSPO
jest réwnoznaczne ze ztozeniem wniosku o wpis szkoty lub placéwki oswiatowej do rejestru
REGON.

Informacja o numerze identyfikacyjnym REGON nadanym szkole lub placéwce oswiatowej oraz
jej jednostce lokalnej (filii), jezeli szkota lub placéwka o$wiatowa taka jednostke posiada, jest
przesytana z rejestru REGON do bazy danych SIO.

lll. Przekazanie danych do kuratora oswiaty oraz organowi
podatkowemu
Zadanie 1
Poinformowanie kuratora oswiaty oraz organu podatkowego o dokonanym wpisie
do ewidencji
Osoba odpowiedzialna: organ wtasciwy do dokonania wpisu do ewidencji
Dokumentacja Termin wykonania zadania
Kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji Niezwtocznie po dokonaniu wpisu do ewi-

dencji szkét i placédwek niepublicznych

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 168 ust. 9 i 10 pr. osw.

Organ, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, z urzedu dorecza zgtaszajagcemu zaswiadczenie o wpi-
sie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia przekazuje organowi podatkowemu oraz wtasciwemu
kuratorowi o$wiaty (réwniez w przypadku szkoty artystycznej realizujacej ksztatcenie ogdlne).

Autor: Agata Piszko
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Wzory dostepne on-line

Wzér 1. Zgtoszenie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

Wz4r 2. Wykaz nauczycieli, w tym dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w przedszkolu,
szkole lub placéwce wraz z informacja o ich kwalifikacjach

Wzér 3. Zobowigzanie osoby zamierzajacej prowadzi¢ niepubliczng szkote podstawowg

do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 pr. osw. — w przypadku szkoty
niepublicznej niebedacej szkota artystyczna

W2z4r 4. Decyzja o nadaniu uprawnien szkoty publicznej

Wz6r 5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

Wzér 6. Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji szkdt niepublicznych
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3. Wykreslenie niepublicznego przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej z ewidencji prowadzone;j
przez wlasciwa j.s.t.

Procedura opisuje sposéb wykreslania niepublicznych przedszkoli, szkéti placdwek prowadzo-
nych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz j.s.t. z ewidencji prowadzonej przez wtasciwa
j.s.t. Przepisy oswiatowe stwarzajg podstawe do zaktadania i prowadzenia przedszkoli, szké+
i placéwek niepublicznych réwniez przez podmioty prywatne.

Przepisy prawa oswiatowego okreslajg przypadki, w ktérych nastepuje wykreslenie niepublicz-
nego przedszkola, szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t. Wykreslenie przed-
szkola, szkoty lub placéwki z ewidencji réwnoznaczne jest z ich likwidacja.

Uczestnicy:
¢ niepubliczne przedszkole, szkota lub placdwka,
e wtasciwy organj.s.t., ktdra jest organem ewidencyjnym,
e minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, ktéry petni role
organu ewidencyjnego — w przypadku szkdt artystycznych.

Podstawa prawna:
e art. 169, 172 ust. 415 pr. osw.

I. Wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.
z powodu ich likwidacji

Zadanie 1

Podjecie zamiaru likwidacji niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty
lub placéwki i poinformowanie o zamiarze i przyczynach likwidacji wtasciwych
podmiotéw

Osoba odpowiedzialna: osoba fizyczna lub osoba prawna prowadzaca niepubliczne
przedszkole, niepubliczng szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Pismo do rodzicéw ucznidw o likwidacji nie- Co najmniejna 6 miesiecy przed terminem [i-
publicznego przedszkola, niepublicznejszko-  kwidacji niepublicznego przedszkola, szkoty
ty lub placéwki lub placéwki

Wzér 1

Pismo do organu, ktéry dokonat wpisu

do ewidencji, o likwidacji niepublicznego

przedszkola, niepublicznej szkoty lub pla-

cowki

Wzér 2
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Pismo do gminy, na terenie ktérej potozone
sg niepubliczne przedszkole, niepubliczna
szkota lub placéwka, o likwidacji

Wzor 3

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 172 ust. 4 pr. osw.

Osoba prowadzaca przedszkole, szkote lub placéwke moze j3 zlikwidowac z koricem roku szkol-
nego. W tym przypadku osoba prowadzaca przedszkole, szkote lub placdwke jest zobowigzana
do zawiadomienia wymienionych podmiotéw o zamiarze i przyczynach likwidacji.

Zadanie 2
Przekazanie dokumentacji przebiegu nauczania kuratorowi oswiaty

Osoba odpowiedzialna: osoba fizyczna lub prawna prowadzaca niepubliczne przedszkole,
niepubliczng szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Protokét przekazania dokumentacji przebie- 1 miesigc od dnia zakoriczenia likwidacji
gu nauczania kuratorowi oswiaty

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 172 ust. 5 pr. osw.

Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanego przedszkola, szkoty lub placéwki przeka-
zuje sie organowi sprawujgcemu nadzdr pedagogiczny.

Zadanie 3
Ztozenie wniosku o wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty
lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Osoba odpowiedzialna: osoba fizyczna lub prawna prowadzaca niepubliczne przedszkole,
niepubliczng szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Whniosek osoby prowadzacej o wykreslenie Po zakoriczeniu likwidacji niepublicznego
niepublicznego przedszkola, niepublicznej przedszkola, szkoty lub placédwki

szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzo-

nej przezj.s.t.

Wzér 4

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 172 ust. 5 pr. osw.

Po zakoriczeniu likwidacji wpis do ewidencji niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty
lub placéwki podlega wykresleniu.
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Zadanie 4

Wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub placéwki

z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek
wojewddztwa, minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Dokumentacja

Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicz-
nego przedszkola, niepublicznej szkoty lub
placéwki prowadzonej przez osobe fizyczna
lub osobe prawna z ewidencji prowadzonej
przezj.s.t. z powodu ich likwidacji

Wz6ér 5

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 172 ust. 5 pr. osw.

Termin wykonania zadania

30 dni od dnia ztozenia wniosku o wykresle-
nie niepublicznego przedszkola, niepublicz-
nej szkoty lub placéwki z ewidencji prowa-
dzonej przezj.s.t.

Po zakoriczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu. Wykreslenia dokonuje sie w dro-

dze decyzji.

Il. Wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.
z przyczyn wskazanych w Prawie oswiatowym

Zadanie 1

Wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub placéwki

z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek
wojewddztwa, minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Dokumentacja

Decyzja w sprawie wykreslenia niepubliczne-
go przedszkola, niepublicznej szkoty lub pla-
céwki prowadzonych przez osobe fizyczng
lub osobe prawna z ewidencji prowadzonej
przezj.s.t.

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 169 ust. 1 pr. osw.

Termin wykonania zadania

W terminie okreslonym w decyzji

Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:
- niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placdwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu

do ewidencji;

- prawomocnego orzeczenia sgdu zakazujgcego osobie fizycznej, prowadzacej szkote lub
placéwke, prowadzenia dziatalnosci oswiatowej;

- stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placéwki lub
organu prowadzacego te szkote lub placdwke jest niezgodna z przepisami niniejszej usta-
wy, ustawy o systemie oswiaty, wydanych na ich podstawie rozporzadzen lub statutem,

w szczegdlnosci:
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a) niejestwypetnione zobowiazanie, o ktérym mowaw art. 168 ust. 4 pkt 6 pr. o$w., albo

b) nie s3 spetnione warunki funkcjonowania szkoty okreslone zgodnie z art. 178
ust. 4 pr. osw. (w tym przypadku organ lub podmiot, o ktérych mowa w art. 168 ust. 1
albo 2 pr. osw., powiadamiajg o wykresleniu szkoty odpowiednio ministra wtasciwego
do spraw oswiaty i wychowania albo ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego);

— jezeli szkota lub placéwka, lub osoba prowadzgca szkote lub placdwke w wyznaczonym
terminie nie zastosowata sie do poleceri organu sprawujacego nadzér pedagogiczny, o ktd-
rym mowa w art. 180 ust. 2 pr. osw.;

- dokonania wpisu z naruszeniem prawa;

- zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placdwke przez okres dtuzszy niz 3 miesigce.

W przypadku wykreslenia z ewidencji na podstawie art. 169 ust. 1 pkt 3 pr. o$w. (tj. w przypadku
prowadzenia dziatalnosci niezgodnie z przepisami) przepisy art. 172 ust. 4 i 5 pr. osw. stosuje
sie odpowiednio.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyz;ji i jest
réwnoznaczne z likwidacjg szkoty lub placéwki.

Sprawy o wykreslenie niepublicznego przedszkola, szkoty lub placéwki z ewidencji s3 sprawa-
mi, w ktérych istnieje mozliwos¢ dwuinstancyjnego orzekania w postepowaniu administracyj-
nym, jak i sgdowa kontrola tych decyzji na drodze dwuinstancyjnego postepowania sgdowo-
administracyjnego (wyrok NSA z 2.06.2011r., | OSK 277/11, LEX nr 1082712).

Autor: Agata Piszko

Wzory dostepne on-line

Wz6r 1. Pismo do rodzicédw uczniéw o likwidacji niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki

Wz6r 2. Pismo do organu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, o likwidacji niepublicznego
przedszkola, niepublicznej szkoty lub placéwki

Wzér 3. Pismo do gminy, na terenie ktdrej potoZzone s3 niepubliczne przedszkole, niepubliczna
szkota lub placéwka, o likwidacji

Wzér 4. Wniosek osoby prowadzacej o wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Wz6r 5. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub
placéwki prowadzonej przez osobe fizyczna lub osobe prawng z ewidencji prowadzonej przez
j.s.t. z powodu ich likwidacji
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4. Wpis uczniowskiego klubu sportowego
do ewidencji prowadzonej przez staroste

Uczniowskie kluby sportowe sa formg aktywnosci sportowej przede wszystkim przeznaczong
dla ucznidw i ich rodzicéw. Uczniowskie kluby sportowe podlegajg wpisowi do ewidenc;ji pro-
wadzonej przez wtasciwego staroste. Cztonkami klubu sportowego moga by¢ w szczegdlno-
sci uczniowie, rodzice i nauczyciele. Ponizsza procedura adresowana jest do oséb pragnacych
zarejestrowac uczniowski klub sportowy, jak réwniez do osdb zatrudnionych w starostwach
powiatowych zajmujacych sie dokonywaniem wpisu do ewidencji.

Uczestnicy:
¢ zatozyciele uczniowskiego klubu sportowego,
o wiasciwy starosta.

Podstawa prawna:
e art.4u.s.,
e Prawo o stowarzyszeniach,
e rozporzadzenie w sprawie ewidencji klubéw sportowych.

I. Zgtoszenie uczniowskiego klubu sportowego do ewidenc;ji
wraz z wymagana dokumentacja

Zadanie 1
Zgloszenie uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji

Osoba odpowiedzialna: komitet zatozycielski uczniowskiego klubu sportowego
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Whniosek o dokonanie wpisu uczniowskiego W dowolnym terminie
klubu sportowego do ewidencji
Wz6r 1

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 4 ust. 4 u.s.

e art. 9 pr. stow.

Uczniowski klub sportowy jest szczegdlnym rodzajem stowarzyszenia. Moze on by¢ zatozony
przez co najmniej siedem oséb. Osoby te wybieraja ze swego grona komitet zatozycielski albo
witadze stowarzyszenia. Organy te w imieniu cztonkdw zatozycieli sktadaja do wtasciwego sta-
rosty wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji.
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Zadanie 2
Ztozenie statutu

Osoba odpowiedzialna: komitet zatozycielski
albo wtadze uczniowskiego klubu sportowego

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Statut uczniowskiego klubu sportowego Wraz z wnioskiem o dokonanie wpisu do ewi-
dencji

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 4 ust. 5 pkt1u.s.

e art. 10 ust. 1 pr. stow.

Statut uczniowskiego klubu sportowego powinien okresla¢ w szczegélnosci nazwe stowarzy-
szenia, cele i sposoby ich realizacji.

Zadanie 3
Przedtozenie listy zatozycieli

Osoba odpowiedzialna: komitet zatozycielski
albo wtadze uczniowskiego klubu sportowego

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Lista zatozycieli uczniowskiego klubu spor-  Wraz z wnioskiem o dokonanie wpisu do ewi-
towego dencji
Wzér 2

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 4 ust. 5 pkt2 u.s.

e art. 3 pr. stow.

Prawo tworzenia stowarzyszen przystuguje obywatelom polskim majgcym petng zdolnos¢
do czynnosci prawnych i niepozbawionym praw publicznych.

Z kolei matoletni w wieku od 16 do 18 lat, ktérzy majg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci praw-
nych, moga naleze¢ do stowarzyszen i korzysta¢ z czynnego i biernego prawa wyborczego,
ztym ze w sktadzie zarzadu stowarzyszenia wiekszos¢ musza stanowi¢ osoby o petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych.

Natomiast matoletni ponizej 16 lat moga by¢ cztonkami stowarzyszenia - ale za zgodg przed-
stawicieli ustawowych, wedtug zasad okreslonych w ich statutach, bez prawa udziatu w gto-
sowaniu na walnych zebraniach cztonkdw oraz bez korzystania z czynnego i biernego prawa
wyborczego do wtadz stowarzyszenia. Jezeli jednak jednostka organizacyjna stowarzyszenia
zrzesza wytgcznie matoletnich, moga oni wybierad i by¢ wybierani do wtadz tej jednostki.

Zadanie 4
Podanie informacji o siedzibie klubu

Osoba odpowiedzialna: komitet zatozycielski
albo wtadze uczniowskiego klubu sportowego

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Informacja o adresie siedziby uczniowskiego ~ Wraz z wnioskiem o dokonanie wpisu do ewi-
klubu sportowego dengji
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Podstawa prawna z komentarzem

e art. 4 ust. 5 pkt 3 u.s.

Wskazanie siedziby nastepuje przez wskazanie konkretnego adresu — a nie tylko nazwy miejsco-
wosci, w ktdrej znajduje sie siedziba klubu.

Il. Wydanie decyzji o wpisie do ewidencji

Zadanie 1
Dokonanie wpisu do ewidencji lub odmowa dokonania wpisu

Osoba odpowiedzialna: starosta wtasciwy ze wzgledu na siedzibe klubu
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Decyzja o wpisie uczniowskiego klubu spor- 30 dni od daty ztozenia wniosku o dokonanie
towego do ewidencji wpisu do ewidencji

Wzor 3

Decyzja o odmowie dokonania wpisu ucz-

niowskiego klubu sportowego do ewidencji

Wzor 4

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 4 ust. 4 u.s.

Uczniowski klub sportowy podlega wpisowi do ewidencji prowadzonej przez staroste w+asci-
wego ze wzgledu na siedzibe klubu. Wpisu i wykreslenia wpisu z ewidencji dokonuje sie na pod-
stawie wniosku. Wpis, odmowa wpisu do ewidencji i wykreslenie wpisu z ewidencji nastepuja
w drodze decyzji.

Zadanie 2
Wopis do ewidencji

Osoba odpowiedzialna: starosta wtasciwy ze wzgledu na siedzibe klubu
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Dokonanie wpisu w ksiedze ewidencyjnejlub  Niezwtocznie po wydaniu decyzji
w systemie teleinformatycznym, jesli w ten
sposdb prowadzona jest ewidencja

Podstawa prawna z komentarzem

e § 4rozporzadzenia Ministra Sportui Turystykiz 18.10.2011 r. w sprawie ewidencji klubéw spor-
towych (Dz.U. Nr 243, poz. 1449)

Wpisy do ewidencji powinny by¢ dokonywane w sposdb trwaty. To samo dotyczy skresleni po-
prawek.

Autor: Agata Piszko

Wzory dostepne on-line

Wzér 1. Wniosek o dokonanie wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji

Wz6r 2. Lista zatozycieli uczniowskiego klubu sportowego

Wz6ér 3. Decyzja o wpisie uczniowskiego klubu sportowego do ewidengiji

W2z6r 4. Decyzja o odmowie dokonania wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidenciji
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5. Utworzenie zespotu szkét lub placéwek

Przepisy prawa oswiatowego umozliwiajg organom prowadzacym szkoty lub placéwki pota-
czenie ich w zespét. W zespdt mozna potaczyd szkoty lub placéwki réznych typdw. Potgczenie
szkét lub placédwek w zespdt umozliwia sprawniejsze administrowanie potagczonymi jednost-
kami. W przypadku powotania zespotu szkét lub placéwek staje sie on strong stosunku pracy
z nauczycielami oraz pracownikami niepedagogicznymi.

Procedura opisuje wymagania formalnoprawne, ktdrych spetnienie jest niezbedne do utwo-
rzenia takiego zespotu.

Uczestnicy:
e rada gminy, rada powiatu lub sejmik wojewddztwa,
o wiasciwy kurator oswiaty,
¢ rada pedagogiczna taczonych szkét,
e dyrektorzy szkdt wchodzacych w sktad zespotu szkdt,
¢ dyrektor nowo zaktadanego zespotu szkdt.

Podstawa prawna:
e art.91 pr. osw.,,
e art. 14 ust. 2 KN,
e art.29k.p.

Zadanie 1
Zaopiniowanie projektu aktu zatozycielskiego przez rady pedagogiczne faczonych
szkét lub placéwek

Osoba odpowiedzialna: rada pedagogiczna kazdej z faczonych szkét lub placéwek
Dokumentacja Termin wykonania zadania
Opinia w sprawie projektu aktu zatozyciel- Przed podjeciem uchwaty o potgczeniu réz-

skiego nych typdw szkét lub placéwek w zespét

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 91 ust. 5 pr. osw.

Akt zatozycielski nowo zaktadanego zespotu szkdt lub placéwek wymaga zaopiniowania przez
rady pedagogiczne taczonych szkét.

Zadanie 2
Utworzenie zespotu szkét lub placéwek

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu lub sejmik wojewédztwa
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Uchwata rady gminy, rady powiatu lub sej-  Po zaopiniowaniu projektu aktu zatozyciel-
miku wojewddztwa w sprawie utworzenia skiego przez rady pedagogiczne taczonych
zespotu szkdt lub placéwek szkot

Wzory 1-3
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Podstawa prawna z komentarzem

e art. 91ust. 1w zw. z art. 29 ust. 1 pkt 1 pr. osw.

Organ prowadzacy szkoty réznych typdw lub placdwki moze je potaczy¢ w zespdt. Potgczenie
nie narusza odrebnosci rad pedagogicznych, rad rodzicéw, rad szkdét lub placédwek i samorza-
déw uczniowskich poszczegdlnych szkdt lub placdwek, o ile statut zespotu nie stanowi inacze;j.
Utworzenie zespotu szkdt nastepuje w drodze uchwaty. Zespotowi nadaje sie akt zatozycielski
oraz statut. Akt zatozycielski okresla nazwe i siedzibe zespotu szkdt oraz szkoty wchodzace
w sktad zespotu.

Z dniem 1.09.2019 r. na mocy art. 91 ust. 1a pr. osw. wszedt w zycie przepis, zgodnie z ktérym or-
gan prowadzacy bedzie mégt potaczyé w zespdtliceum ogdinoksztatcgce dla mtodziezy iliceum
ogdlnoksztatcgce dla dorostych, jezeli zajecia edukacyjne w tych szkotach nie bedg prowadzone
w tym samym czasie.

Zadanie 3
Uzyskanie opinii kuratora oswiaty w sprawie odwotania dyrektoréw szkét
z zajmowanych stanowisk

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), zarzad powiatu
lub zarzad wojewdédztwa

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Pismo do kuratora oswiaty w sprawie odwo- Przed odwotaniem dyrektoréw z zajmowa-
tania z zajmowanego stanowiska dyrekto- nych stanowisk

réow szkdéttaczonych w zespdt

Wzor 4

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 66 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 29 ust. 1 pkt 2 pr. osw.

Uzyskanie opinii kuratora oswiaty w przedmiocie odwotania dyrektora z zajmowanego stano-
wiska z powodu zaistnienia szczegdlnie uzasadnionych przypadkdw jest obligatoryjne, jednak
opinia wyrazona przez kuratora oswiaty nie ma charakteru wigzacego.

Zadanie 4
Odwotanie dotychczasowych dyrektoréw szkét z zajmowanych stanowisk

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), zarzad powiatu
lub zarzad wojewddztwa

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Zarzadzenie w sprawie odwotania dyrektora Przed powierzeniem stanowiska dyrektora
ze stanowiska dyrektora szkoty zespotu szkdt, po uzyskaniu opinii kuratora
Wzér 5 oswiaty

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 66 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 29 ust. 1 pkt 2 pr. osw.

Odwotanie nauczyciela ze stanowiska kierowniczego w czasie roku szkolnego bez wypowie-
dzenia jest mozliwe w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych. Utworzenie nowego zespotu
szkdt jest przypadkiem uzasadniajgcym odwotanie dyrektordw szkdt majgcych wejs¢ w sktad
tego zespotu.
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