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2 lutego 2018 r.

1 marca 2018r.

ustawa z 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy — Prawo restrukturyzacyjne, usta-
wy - Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy o zmianie niektorych
ustaw w celu utatwienia dochodzenia wierzytelnosci (Dz.U. poz. 149)

ustawa — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo przedsiebiorcéw oraz inne
ustawy dotyczace dziafalnosci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; oczekuje na
rozpatrzenie przez Senat RP)

25 grudnia 2017 r.

1 stycznia 2018 r.

ustawa z 27 pazdziemika 2017 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa
(Dz.U. poz. 2169)

ustawa z 7 lipca 2015 r. 0 zmianie niektdrych ustaw zwigzanych z systemami
wsparcia rodzin (Dz.U. poz. 1428)

13 stycznia 2018 r., 30 kwietnia 2018 r. - ustawa z 24 listopada 2017 r. o zmianie niektdrych ustaw w celu

27 stycznia 2018 r.

1 lutego 2018 r.
1 marca 2018 r.

15 marca 2018 r.

przeciwdziatania wykorzystywaniu sektora finansowego do wyludzen skarbo-
wych (Dz.U. poz. 2491)

ustawa z 9 listopada 2017 r. 0 zmianie ustawy o niektorych uprawnieniach pra-
cownikéw urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych
oraz funkcjonariuszy i pracownikéw urzedéw nadzorowanych przez tego ministra
oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. z 2018 . poz. 106)

ustawa z 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz.U. 22018 r. poz. 138)
ustawa — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsiebiorcéw oraz inne
ustawy dotyczace dziafalnosci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; oczekuje na
rozpatrzenie przez Senat RP)

ustawa z 26 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym
oraz nigktérych innych ustaw (druk sejmowy nr 2067; oczekuje na podpis Prezy-
denta RP)

20 pazdziernika 2017 r. -

1 stycznia 2018 .
1 stycznia 2018 r.

1 lutego 2018 r.
30 kwietnia 2018 r.

1 lutego 2019 r.

wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z 18 pazdziemika 2017 r., sygn. akt K 27/15
(Dz.U. poz. 1954)

ustawa z 16 listopada 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowej Ad-
ministracji Skarbowej (Dz.U. poz. 1948 ze zm.)

ustawa z 7 kwietnia 2017 r. 0 zmianie niektorych ustaw w celu utatwienia docho-
dzenia wierzytelnosci (Dz.U. poz. 933 ze zm.)

ustawa z 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Paristwa (Dz.U. z 2018 r. poz. 138)
ustawa z 24 listopada 2017 r. o zmianie niektorych ustaw w celu przeciwdziafania
wykorzystywaniu sektora finansowego do wytudzer skarbowych (Dz.U. poz. 2491)
ustawa z 26 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym
oraz nigktérych innych ustaw (druk sejmowy nr 2067; oczekuje na podpis Prezy-
denta RP)



28 listopada 2017 r. - obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z 9 listopada 2017 .
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy z 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustro-
ju sadéw administracyjnych (Dz.U. poz. 2188)

17 stycznia 2018 r. - ustawa z 8 grudnia 2017 r. 0 zmianie ustawy o Krajowej Radzie Sadownictwa
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2018 r. poz. 3)

28 grudnia 2017 r. — wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z 20 grudnia 2017 r., sygn. akt SK 37/15 (Dz.U.
poz. 2451)
1 marca 2018 r. - ustawa - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsigbiorcdw oraz inne

ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; oczekuje na
rozpatrzenie przez Senat RP)

15 maja 2018 . - ustawa z 10 stycznia 2014 r. 0 zmianie ustawy o informatyzacji dziafalno$ci pod-
miotw realizujacych zadania publiczne oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
poz. 183 ze zm)

10 stycznia 2018 r. - obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z 8 grudnia 2017 .
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy z 17 czerwca 2004 r. o skardze
na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygoto-
wawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postepowaniu
sadowym bez nieuzasadnionej zwioki (Dz.U. z 2018 r. poz. 75)

13 pazdziernika 2017 r. -  rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z 20 wrzesnia 2017 r. zmieniajace rozpo-
rzadzenie w sprawie opfat za czynnosci adwokackie (Dz.U. poz. 1797)

13 pazdziernika 2017 r. - rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z 20 wrze$nia 2017 r. zmieniajace roz-
porzadzenie w sprawie opfat za czynnosci radcow prawnych (Dz.U. poz. 1799)

7 grudnia 2017 r. - rozporzadzenie Rady Ministrow z 27 listopada 2017 r. zmieniajgce rozporzadze-
nie w sprawie wysokoSci oraz szczegdtowych zasad pobierania wpisu w postepo-
waniu przed sadami administracyjnymi (Dz.U. poz. 2263)

30 stycznia 2018 r. - obwieszczenie Ministra Sprawiedliwosci z 3 stycznia 2018 r. w sprawie oglosze-
nia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 22 pazdziemika
2015, w sprawie optat za czynnosci radcow prawnych (Dz.U. poz. 265)
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Ustawa

z dnia 14 czerwca 1960 1.

Kodeks postepowania administracyjnego

(tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257,
zm.: Dz.U. z 2018 . poz. 149)*

Dzial I
Przepisy ogélne

Rozdzial 1
Zakres obowigzywania

Przedmiot unormowania

Art. 1.! Kodeks postepowania administracyjnego normuje:

1) postepowanie przed organami administracji publicznej w nalezacych do wia-
$ciwodci tych organéw sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze
decyzji administracyjnych albo zalatwianych milczaco;

2) postepowanie przed innymi organami pafistwowymi oraz przed innymi pod-
miotami, gdy sa one powolane z mocy prawa lub na podstawie porozumien
do zalatwiania spraw okre$lonych w pkt 1;

3) postepowanie w sprawach rozstrzygania sporéw o wiasciwoé¢ miedzy orga-
nami jednostek samorzadu terytorialnego i organami administracji rzadowej
oraz miedzy organami i podmiotami, o ktérych mowa w pkt 2;

4) postepowanie w sprawach wydawania za§wiadczen;

* Uwzgledniono zmiany wynikajace z ustawy — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przed-
siebiorcéw oraz inne ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; oczekuje na
rozpatrzenie przez Senat RP), ktora wejdzie w zycie z dniem 1 marca 2018 r.

! Art. 1 zmieniony przez art. 1 pkt 1 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 czerwca 2017 .
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Art. 24 Kodeks postgpowania administracyjnego

5) nakladanie lub wymierzanie administracyjnych kar pienieznych lub udzielanie
ulg w ich wykonaniu;
6) tryb europejskiej wspétpracy administracyjnej.

Postepowanie w sprawie skarg i wnioskow

Art. 2. Kodeks postepowania administracyjnego normuje ponadto postepo-
wanie w sprawie skarg i wnioskéw (Dziat VIII) przed organami pafhstwowymi, or-
ganami jednostek samorzadu terytorialnego oraz przed organami organizacji spo-
lecznych.

Uprawnienia wynikajace z immunitetéw dyplomatycznych i konsularnych

Art. 3. § 1. Przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego nie stosuje
sie do:
1) postepowania w sprawach karnych skarbowych;
2) spraw uregulowanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. —- Ordynacja podat-
kowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201, 648, 768 i 935), z wyjatkiem przepiséw dzialéw
IV, Vi VIIL
§ 2. Przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego nie stosuje sie row-
niez do postepowania w sprawach:
1-3) (uchylone);
4) nalezacych do wlasciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedéw konsularnych,
o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inacze;j.
§ 3. Przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego nie stosuje sie takze
do postepowania w sprawach wynikajacych z:
1) nadrzednosci i podleglosci organizacyjnej w stosunkach miedzy organami
panstwowymi i innymi pafistwowymi jednostkami organizacyjnymi,
2) podlegtoéci stuzbowej pracownikéw organéw i jednostek organizacyjnych
wymienionych w pkt 1,
o ile przepisy szczegélne nie stanowia inaczej.
§ 4. Do postepowania w sprawach wymienionych w § 1, 2 i 3 pkt 2 stosuje sie
jednak przepisy dziatu VIIL
§ 5. Rada Ministréw w drodze rozporzadzenia moze rozciaggnaé przepisy Ko-
deksu postepowania administracyjnego w calosci lub w czesci na postepowania
w sprawach wymienionych w § 2.

Stosunek do przystugujacych niektérym osobom
przywilejéw i immunitetow

Art. 4. Kodeks postepowania administracyjnego nie narusza szczegélnych
uprawnient wynikajacych z immunitetu dyplomatycznego i konsularnego oraz
uméw i zwyczajéw miedzynarodowych.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 5-7

Definicje legalne

Art. 5. § 1. Jezeli przepis prawa powoluje sie ogdlnie na przepisy o postepo-

waniu administracyjnym, rozumie sie przez to przepisy Kodeksu postepowania ad-
ministracyjnego.

§ 2. Ilekro¢ w przepisach Kodeksu postepowania administracyjnego jest mowa o:
kodeksie — rozumie si¢ przez to Kodeks postepowania administracyjnego;
(uchylony);
organach administracji publicznej — rozumie si¢ przez to ministréw, centralne
organy administracji rzagdowej, wojewodéw, dziatajace w ich lub we wlasnym
imieniu inne terenowe organy administracji rzadowej (zespolonej i niezespo-
lonej), organy jednostek samorzadu terytorialnego oraz organy i podmioty
wymienione w art. 1 pkt 2;
ministrach - rozumie sie przez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministréw
pelniacych funkcje ministra kierujacego okreslonym dzialem administracji
rzadowej, ministréw kierujacych okreslonym dzialem administracji rzadowej,
przewodniczacych komitetéw wchodzacych w sklad Rady Ministréw, kierow-
nikéw centralnych urzedéw administracji rzagdowej podleglych, podporzad-
kowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Rady Ministréw lub wiasciwego
ministra, a takze kierownikéw innych réwnorzednych urzedéw pafistwowych
zalatwiajacych sprawy, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1i4;
organizacjach spolecznych — rozumie sie przez to organizacje zawodowe,
samorzadowe, spdldzielcze i inne organizacje spoleczne;
organach jednostek samorzadu terytorialnego — rozumie sie przez to organy
gminy, powiatu, wojewd6dztwa, zwiazkéw gmin, zwiazkéw powiatow, wéjta,
burmistrza (prezydenta miasta), staroste, marszalka wojewo6dztwa oraz kie-
rownikéw stuzb, inspekji i strazy dzialajacych w imieniu wéjta, burmistrza
(prezydenta miasta), starosty lub marszatka wojewddztwa, a ponadto samo-
rzadowe kolegia odwolawcze.

Rozdzial 2
Zasady ogoélne

Zasada legalnosci dziatania

Art. 6. Organy administracji publicznej dziatajg na podstawie przepiséw

prawa.

Zasada prawdy obiektywnej. Tzw. stuszny interes obywatela

Art. 7. W toku postepowania organy administracji publicznej stoja na strazy

praworzadnosci, z urzedu lub na wniosek stron podejmuja wszelkie czynnosci nie-
zbedne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zalatwienia sprawy,
majac na wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.
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Art. 7a-9 Kodeks postgpowania administracyjnego

In dubio pro libertate

Art. 7a.2 § 1. Jezeli przedmiotem postepowania administracyjnego jest nato-
zenie na strone obowiagzku badz ograniczenie lub odebranie stronie uprawnienia,
a w sprawie pozostaja watpliwosci co do tresci normy prawnej, watpliwodci te s3
rozstrzygane na korzysc strony, chyba ze sprzeciwiaja sie temu sporne interesy stron
albo interesy osob trzecich, na ktére wynik postepowania ma bezposredni wptyw.

§ 2. Przepisu § 1 nie stosuje sie:

1) jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w tym istotne interesy panstwa,
aw szczegdlnodci jego bezpieczefistwa, obronnosci lub porzadku publicznego;
2) w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz zolnierzy zawodowych.

Zasada wspétdziatania organéw administracji publicznej

Art. 7b.> W toku postepowania organy administracji publicznej wspotdziata-
ja ze soba w zakresie niezbednym do doktadnego wyjaénienia stanu faktycznego
i prawnego sprawy, majac na wzgledzie interes spoleczny i stuszny interes obywa-
teli oraz sprawno$¢ postepowania, przy pomocy srodkéw adekwatnych do charak-
teru, okolicznoci i stopnia ztozonoéci sprawy.

Zasady bezstronnosci, rownego traktowania i proporcjonalnosci.
Zasada pewnosci prawa

Art. 8.4 § 1. Organy administracji publicznej prowadza postepowanie w spo-
s6b budzacy zaufanie jego uczestnikéw do wladzy publicznej, kierujac sie zasadami
proporcjonalnoéci, bezstronnosci i réwnego traktowania.

§ 2. Organy administracji publicznej bez uzasadnionej przyczyny nie odstepu-
ja od utrwalonej praktyki rozstrzygania spraw w takim samym stanie faktycznym
i prawnym.

Zasada informowania stron i pozostatych uczestnikéw postepowania

Art. 9. Organy administracji publicznej sa obowigzane do nalezytego i wy-
czerpujacego informowania stron o okolicznosciach faktycznych i prawnych, ktore
moga mie¢ wplyw na ustalenie ich praw i obowigzkéw bedacych przedmiotem po-
stepowania administracyjnego. Organy czuwaja nad tym, aby strony i inne osoby
uczestniczace w postepowaniu nie poniosly szkody z powodu nieznajomoéci pra-
wa, i w tym celu udzielaja im niezbednych wyjasnieni i wskazéwek.

2 Art. 7a dodany przez art. 1 pkt 2 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

* Art. 7b dodany przez art. 1 pkt 2 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

* Art. 8 zmieniony przez art. 1 pkt 3 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 10-13

Zasada czynnego udziatu stron w postepowaniu.
Zasada wystuchania stron

Art. 10. § 1. Organy administracji publicznej obowiazane sa zapewni¢ stronom
czynny udzial w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umoz-
liwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i materialéw oraz zgtoszo-
nych zadan.

§ 2. Organy administracji publicznej moga odstapi¢ od zasady okreslonej w § 1
tylko w przypadkach, gdy zalatwienie sprawy nie cierpi zwloki ze wzgledu na nie-
bezpieczehstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze wzgledu na grozaca niepo-
wetowang szkode materialna.

§ 3. Organ administracji publicznej obowigzany jest utrwali¢ w aktach sprawy,
w drodze adnotacji, przyczyny odstapienia od zasady okreslonej w § 1.

Zasada przekonywania

Art. 11. Organy administracji publicznej powinny wyjasnia¢ stronom zasad-
noé¢ przestanek, ktorymi kieruja sie przy zalatwieniu sprawy, aby w ten sposéb
w miare moznosci doprowadzi¢ do wykonania przez strony decyzji bez potrzeby
stosowania $rodkéw przymusu.

Zasada szybkosci i ograniczonego formalizmu

Art. 12. § 1. Organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wni-
kliwie i szybko, postugujac sie mozliwie najprostszymi srodkami prowadzacymi do
jej zalatwienia.

§ 2. Sprawy, ktdre nie wymagaja zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien,
powinny by¢ zatatwione niezwlocznie.

Zasada polubownego rozstrzygania kwestii spornych

Art. 135 § 1. Organy administracji publicznej w sprawach, ktérych charakter
na to pozwala, daza do polubownego rozstrzygania kwestii spornych oraz ustalania
praw i obowigzkéw bedacych przedmiotem postepowania w nalezacych do ich wia-
Sciwosci sprawach, w szczegdélnosci przez podejmowanie czynnosci:

1) sklaniajacych strony do zawarcia ugody, w sprawach, w ktérych uczestnicza
strony o spornych interesach;
2) niezbednych do przeprowadzenia mediacji.

§ 2. Organy administracji publicznej podejmujg wszystkie uzasadnione na da-
nym etapie postepowania czynnoéci umozliwiajgce przeprowadzenie mediacji lub
zawarcie ugody, a w szczeg6lnodci udzielaja wyjasnieft o mozliwosciach i korzy-
Sciach polubownego zalatwienia sprawy.

* Art. 13 zmieniony przez art. 1 pkt 4 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Art. 14-16 Kodeks postgpowania administracyjnego

Zatatwianie spraw w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego.
Wyjatkowe przypadki ustnego zatatwienia sprawy

Art. 14. § 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemnej lub w formie doku-
mentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2017 1. poz. 570), doreczanego srodkami komunikacji elektronicznej.

§ 2. Sprawy mogga by¢ zalatwiane ustnie, gdy przemawia za tym interes strony,
a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie. Tre$¢ oraz istotne motywy takiego
zalatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej
przez strone adnotacji.

§ 2.6 Sprawy mogyg by¢ zalatwiane ustnie, telefonicznie, za pomocy srodkdw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 . o Swiadczeniu ustug
drogy elektroniczng (Dz. U. z 2017 1. poz. 1219 oraz z 2018 1. poz. ...) lub za pomocy innych
Srodkdw tgcznosci, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na
przeszkodzie. Tres¢ oraz istotne motywy takiego zalatwienia powinny byc utrwalone w aktach
w formie protokotu lub podpisanej przez strong adnotacji.

Ocena przez strony dziatania urzedéw oraz ich pracownikéw

Art. 14a.” Organy administracji publicznej umozliwiajg stronom oceng dzialania urzg-
dow kierowanych przez te organy, w tym pracownikdw tych urzedow.

Zasada dwuinstancyjnosci

Art. 15.% Postepowanie administracyjne jest dwuinstancyjne, chyba ze przepis
szczegblny stanowi inaczej.

Zasada trwatosci decyzji administracyjnej. Zasada sadowej kontroli
aktéw administracyjnych. Decyzja prawomocna

Art. 16. § 1. Decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku in-
stancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, sa ostateczne. Uchylenie lub zmia-
na takich decyzji, stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postepowania moze
nastgpi¢ tylko w przypadkach przewidzianych w kodeksie lub ustawach szczegélnych.

§ 2. Decyzje moga by¢ zaskarzane do sagdu administracyjnego z powodu ich nie-
zgodnosci z prawem, na zasadach i w trybie okreslonych w odrebnych ustawach.

§ 3. Decyzje ostateczne, ktdrych nie mozna zaskarzy¢ do sadu, sa prawomocne.

®Art. 14§ 2 zmieniony przez art. 2 pkt 1 ustawy — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przed-
siebiorc6w oraz inne ustawy dotyczace dzialalnosci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; ustawa ocze-
kuje na rozpatrzenie przez Senat RP) zmieniajacej nin. ustawe z dniem 1 marca 2018 r.

7Art. 14a dodany przez art. 2 pkt 2 ustawy — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsie-
biorcéw oraz inne ustawy dotyczace dziatalnoéci gospodarczej (druk sejmowy nr 2055; ustawa ocze-
kuje na rozpatrzenie przez Senat RP) zmieniajacej nin. ustawe z dniem 1 marca 2018 r.

8 Art. 15 zmieniony przez art. 1 pkt 5 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

? Art. 16 § 3 dodany przez art. 1 pkt 6 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 17-20

1)

3)

Y

Rozdzial 3
Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Organy wyzszego stopnia

Art. 17. Organami wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu sa:

w stosunku do organéw jednostek samorzadu terytorialnego — samorzadowe
kolegia odwotawcze, chyba ze ustawy szczegélne stanowia inaczej;

w stosunku do wojewodéw — wladciwi w sprawie ministrowie;

w stosunku do organéw administracji publicznej innych niz okre$lone w pkt 1
i 2 - odpowiednie organy nadrzedne lub wlasciwi ministrowie, a w razie ich
braku - organy panstwowe sprawujace nadzoér nad ich dziatalnoscig;

w stosunku do organéw organizacji spolecznych — odpowiednie organy
wyzszego stopnia tych organizacji, a w razie ich braku — organ pafistwowy
sprawujacy nadzor nad ich dziatalnoscia.

Organy naczelne

Art. 18. Organami naczelnymi w rozumieniu kodeksu sa:

w stosunku do organéw administracji rzadowej, organéw jednostek samorza-
du terytorialnego, z wyjatkiem samorzadowych kolegiéw odwolawczych, oraz
organéw panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych — Prezes
Rady Ministréw lub wlasciwi ministrowie;

w stosunku do organéw panstwowych innych niz okreslone w pkt 1 - odpo-
wiednie organy o ogdlnokrajowym zasiegu dziatania;

w stosunku do organéw organizacji spotecznych — naczelne organy tych orga-
nizacji, a w razie braku takiego organu - Prezes Rady Ministrow lub wlasciwi
ministrowie sprawujacy zwierzchni nadzér nad ich dzialalnoécia.

Rozdzial 4
Wlasciwosé organow

Obowigzek przestrzegania wtasciwosci ustawowej z urzedu

Art. 19. Organy administracji publicznej przestrzegaja z urzedu swojej wlasci-

woéci rzeczowej i miejscowej.

Zasady ustalania wiasciwosci rzeczowej

Art. 20. Wiasciwos¢ rzeczowa organu administracji publicznej ustala sie we-

diug przepisow o zakresie jego dzialania.
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Art. 21-22 Kodeks postgpowania administracyjnego

Zasady ustalania wiasciwosci miejscowej

1)

Art. 21. § 1. Wla$ciwos¢ miejscowa organu administracji publicznej ustala sie:
w sprawach dotyczacych nieruchomosci - wedtug miejsca jej polozenia; jezeli
nieruchomos¢ polozona jest na obszarze wlasciwosci dwéch lub wiecej orga-
néw, orzekanie nalezy do organu, na ktérego obszarze znajduje sie wieksza
cze$¢ nieruchomosci;

w sprawach dotyczacych prowadzenia zakladu pracy — wedlug miejsca, w kt6-
rym zaklad pracy jest, byl lub ma by¢ prowadzony;

w innych sprawach - wedlug miejsca zamieszkania (siedziby) w kraju, a w bra-
ku zamieszkania w kraju — wedlug miejsca pobytu strony lub jednej ze stron;
jezeli zadna ze stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lub pobytu — we-
diug miejsca ostatniego ich zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.

§ 2. Jezeli nie mozna ustali¢ wilasciwosci miejscowej w sposéb wskazany w § 1,

sprawa nalezy do organu wlasciwego dla miejsca, w ktérym nastapito zdarzenie po-
wodujace wszczecie postepowania, albo w razie braku ustalenia takiego miejsca - do
organu wlasciwego dla obszaru dzielnicy Srédmiescie w m.st. Warszawie.

Spory o wtasciwosc

1)

9)

Art. 22. § 1. Spory o wlasciwos¢ rozstrzygaja:
miedzy organami jednostek samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem przy-
padkéw okreslonych w pkt 24 — wspdlny dla nich organ wyzszego stopnia,
a w razie braku takiego organu - sad administracyjny;
miedzy kierownikami stuzb, inspekcji i strazy administracji zespolonej tego
samego powiatu, dzialajacych w imieniu wlasnym lub w imieniu starosty -
starosta;
miedzy organami administracji zespolonej w jednym wojewé6dztwie niewy-
mienionymi w pkt 2 - wojewoda;
miedzy organami jednostek samorzadu terytorialnego w r6znych wojewodz-
twach w sprawach nalezacych do zadan z zakresu administracji rzagdowej —
minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;
(uchylony);
miedzy wojewodami oraz organami administracji zespolonej w r6znych wo-
jewddztwach — minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;
miedzy wojewoda a organami administracji niezespolonej — minister wlasciwy
do spraw administracji publicznej po porozumieniu z organem sprawujacym
nadzér nad organem pozostajacym w sporze z wojewodg;
miedzy organami administracji publicznej innymi niz wymienione w pkt 1-4, 6
17 -wspdlny dla nich organ wyzszego stopnia, a w razie braku takiego organu
— minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;
miedzy organami administracji publicznej, gdy jednym z nich jest minister —
Prezes Rady Ministrow.

§ 2. Spory kompetencyjne miedzy organami jednostek samorzadu terytorialne-

go a organami administracji rzagdowej rozstrzyga sad administracyjny.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 23-24

§ 3. Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przez sad administracyjny moze wy-
stapic:
1) strona;
2) organ jednostki samorzadu terytorialnego lub inny organ administracji pu-
blicznej, pozostajgce w sporze;
3) minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;
4) minister wlaéciwy do spraw sprawiedliwosci, Prokurator Generalny;
5) Rzecznik Praw Obywatelskich.

Podejmowanie czynnosci niecierpigcych zwtoki

Art. 23. Do czasu rozstrzygniecia sporu o wlasciwos¢ organ administracji pu-
blicznej, na ktérego obszarze wynikla sprawa, podejmuje tylko czynnosci niecier-
pigce zwloki ze wzgledu na interes spoteczny lub stuszny interes obywateli i zawia-
damia o tym organ wlaéciwy do rozstrzygniecia sporu.

Rozdzial 5
Wylaczenie pracownika oraz organu

Wytaczenie pracownika organu administracji publicznej

Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wylaczeniu od
udzialu w postepowaniu w sprawie:

1) wktdrejjest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym,
ze wynik sprawy moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowigzki;

2) swego malzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3) osoby zwiazanej z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) wktérej byt $wiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze
stron, albo w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych
wpkt2i3;

5) w ktorej brat udzial w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6) zpowodu ktérej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowa-
nie dyscyplinarne lub karne;

7) w ktdrej jedna ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nad-
rzednosci stuzbowe;j.

§ 2. Powody wylaczenia pracownika od udzialu w postepowaniu trwaja takze
po ustaniu malzenistwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przelozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub
na zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zo-
stanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci niewymienionych w § 1, ktére
moga wywola¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci pracownika.

§ 4. Wylaczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnoéci niecierpigce
zwloki ze wzgledu na interes spoleczny lub wazny interes stron.
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Art. 25-27 Kodeks postgpowania administracyjnego

Wytaczenie organu administracji publicznej

Art. 25. § 1. Organ administracji publicznej podlega wylaczeniu od zalatwienia
sprawy dotyczacej intereséw majatkowych:

1) jego kierownika lub oséb pozostajacych z tym kierownikiem w stosunkach
okreslonych w art. 24 § 1 pkt 21 3;

2) osoby zajmujacej stanowisko kierownicze w organie bezposrednio wyzszego
stopnia lub 0séb pozostajacych z nim w stosunkach okreglonych w art. 24 § 1
pkt2i3.

§ 2. Przepis art. 24 § 4 stosuje sie odpowiednio.

Organy zobowigzane do zatatwienia sprawy w przypadku wytaczenia.
Tzw. dewolucja kompetencji do zatatwienia sprawy. Delegacja

Art. 26. § 1. W przypadku wylaczenia pracownika (art. 24) jego bezposredni
przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
§ 2. W przypadku wylaczenia organu sprawe zalatwia:

1) wokolicznosciach przewidzianych w art. 25§ 1 pkt 1 - organ wyzszego stopnia
nad organem zalatwiajacym sprawe;

2) wokolicznoéciach przewidzianych w art. 25§ 1 pkt 2— organ wyzszego stopnia
nad organem, w ktérym osoba wymieniona w tym przepisie zajmuje stanowi-
sko kierownicze.

Organ wyzszego stopnia moze do zalatwienia sprawy wyznaczy¢ inny podlegly
sobie organ. W razie gdy osoba wymieniong w art. 25 § 1 pkt 2 jest minister albo
prezes samorzadowego kolegium odwolawczego, organ wlasciwy do zalatwienia
sprawy wyznacza Prezes Rady Ministréw.

§ 3. Jezeli wskutek wylaczenia pracownikéw organu administracji publicznej
organ ten stat sie niezdolny do zalatwienia sprawy, stosuje sie odpowiednio § 2.

Wytaczenie cztonka organu kolegialnego

Art. 27. § 1. Czlonek organu kolegialnego podlega wytaczeniu w przypadkach
okreslonych w art. 24 § 1. O wylaczeniu tego czlonka w przypadkach okreslonych
w art. 24 § 3 postanawia przewodniczacy organu kolegialnego lub organu wyzszego
stopnia na wniosek strony, czlonka organu kolegialnego albo z urzedu.

§ 1a. Czlonek samorzadowego kolegium odwolawczego podlega wylaczeniu od
udzialu w postepowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli
bral udziat w wydaniu decyzji objetej wnioskiem.

§ 2. Jezeli wskutek wylaczenia czlonkéw organu kolegialnego organ ten stal
sie niezdolny do podjecia uchwatly z braku wymaganego quorum, stosuje sie odpo-
wiednio przepisy art. 26 § 2.

§ 3. Jezeli samorzadowe kolegium odwolawcze wskutek wylaczenia jego czton-
kéw nie moze zalatwi¢ sprawy, minister wlasciwy do spraw administracji publicz-
nej, w drodze postanowienia, wyznacza inne samorzadowe kolegium odwolawcze.

Art. 27a. (uchylony)
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 28-31

Rozdzial 6
Strona

Pojecie strony

Art. 28. Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy
postepowanie albo kto zada czynnoéci organu ze wzgledu na swéj interes prawny
lub obowigzek.

Zdolnos¢ administracyjnoprawna

Art. 29. Stronami moga by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o pan-
stwowe i samorzagdowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne — réwniez
jednostki nieposiadajace osobowosci prawne;.

Ocena zdolnosci prawnej, zdolnosci do czynnosci prawnych strony.
Przedstawiciel, nastepca prawny, zarzadca masy spadkowej, kurator

Art. 30. § 1. Zdolno$¢ prawng i zdolno$¢ do czynnosci prawnych stron ocenia sie
wedlug przepiséw prawa cywilnego, o ile przepisy szczegélne nie stanowig inacze;j.

§ 2. Osoby fizyczne nieposiadajace zdolnosci do czynnoéci prawnych dzialaja
przez swych ustawowych przedstawicieli.

§ 3. Strony niebedace osobami fizycznymi dzialaja przez swych ustawowych
lub statutowych przedstawicieli.

§ 4. W sprawach dotyczacych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie zby-
cia prawa lub $mierci strony w toku postepowania na miejsce dotychczasowej strony
wstepuja jej nastepcy prawni.

§ 5. W sprawach dotyczacych spadkéw nieobjetych jako strony dzialaja osoby
sprawujace zarzad majatkiem masy spadkowej, a w ich braku — kurator wyznaczo-
ny przez sad na wniosek organu administracji publiczne;.

Organizacja spofeczna - uczestnictwo w postepowaniu na prawach strony

Art. 31. § 1. Organizacja spoleczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby

wystepowac z zagdaniem:

1) wszczecia postepowania,

2) dopuszczenia jej do udziatu w postepowaniu,
jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacjii gdy przemawia za tym
interes spoleczny.

§ 1a."” Organizacja spoleczna, o ktérej mowa w § 1, moze bra¢ udziat w po-
stepowaniu w imieniu i na rzecz pracownika delegowanego na terytorium RP lub
z terytorium RP albo pracodawcy delegujacego pracownika na terytorium RP lub
z terytorium RP - za zgoda strony w imieniu i na rzecz ktorej wystepuje w poste-
powaniu.

10 Art. 31 § 1a dodany przez art. 30 ustawy z 10 czerwca 2016 r. (Dz.U. poz. 868 ze zm.) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 18 czerwca 2016 1.
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Art. 32-33 Kodeks postgpowania administracyjnego

§ 2. Organ administracji publicznej, uznajac zadanie organizacji spotecznej za
uzasadnione, postanawia o wszczeciu postepowania z urzedu lub o dopuszczeniu
organizacji do udzialu w postepowaniu. Na postanowienie o odmowie wszczecia
postepowania lub dopuszczenia do udzialu w postepowaniu organizacji spolecz-
nej stuzy zazalenie.

§ 3. Organizacja spoleczna uczestniczy w postepowaniu na prawach strony.

§ 4. Organ administracji publicznej, wszczynajac postepowanie w sprawie do-
tyczacej innej osoby, zawiadamia o tym organizacje spoleczng, jezeli uzna, ze moze
ona by¢ zainteresowana udzialem w tym postepowaniu ze wzgledu na swoje cele
statutowe, i gdy przemawia za tym interes spoleczny.

§ 5. Organizacja spoleczna, ktéra nie uczestniczy w postepowaniu na prawach
strony, moze za zgodg organu administracji publicznej przedstawi¢ temu organowi
swoj poglad w sprawie, wyrazony w uchwale lub o§wiadczeniu jej organu statutowego.

§ 6. (uchylony)

Petnomocnictwo procesowe

Art. 32. Strona moze dziata¢ przez pelnomocnika, chyba ze charakter czynno-
$ci wymaga jej osobistego dziatania.

Ustanowienie petnomocnika - forma

Art. 33. § 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdol-
noé¢ do czynnosci prawnych.

§ 2."! Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piémie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgloszone do protokotu.

§ 2a."? Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzo-
nym profilem zaufanym ePUAP

§ 3. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis pel-
nomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podat-
kowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy
innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie. Organ administracji publicz-
nej moze w razie watpliwosci zazadac urzedowego poswiadczenia podpisu strony.

§ 3a.” Jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazuja-
cych umocowanie zostaly sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich
uwierzytelnienia, o ktérym mowa w § 3, dokonuje sie, opatrujac odpisy kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufa-
nym ePUAP. Odpisy pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych

! Art. 33 § 2 zmieniony przez art. 2 pkt 1 lit. a ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

12 Art. 33 § 2a zmieniony przez art. 50 pkt 1 lit. a ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.

1 Art. 33 § 3a zmieniony przez art. 50 pkt 1 lit. b ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579)
zmieniajgcej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 34-35

umocowanie uwierzytelniane elektronicznie sa sporzadzane w formatach danych
okredlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lu-
tego 2005 1. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zadac¢
petnomocnictwa, jesli petnomocnikiem jest czlonek najblizszej rodziny lub domow-
nik strony, a nie ma watpliwosci co do istnienia i zakresu upowaznienia do wyste-
powania w imieniu strony.

Wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecnej
lub niezdolnej do czynnosci prawnych

Art. 34. § 1. Organ administracji publicznej wystapi do sadu z wnioskiem o wy-
znaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnoéci praw-
nych, o ile przedstawiciel nie zostal juz wyznaczony.

§ 2. W przypadku koniecznosci podjecia czynnosci niecierpigcej zwloki organ
administracji publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedstawiciela uprawnio-
nego do dzialania w postepowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstawiciela
przez sad.

Rozdzial 7
Zalatwianie spraw

Zasada zatatwiania spraw bez zbednej zwtoki.
Terminy maksymalne zatatwiania spraw

Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowiazane sa zalatwia¢ sprawy
bez zbednej zwloki.

§ 2. Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone
w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z Zadaniem wszczecia po-
stepowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urze-
du organowi, przed ktérym toczy sie postepowanie, badZ mozliwe do ustalenia na
podstawie danych, ktérymi rozporzadza ten organ.

§ 3. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno
nastapi¢ nie péZniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej —
nie p6Zniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania, za§ w po-
stepowaniu odwolawczym — w ciggu miesiaca od dnia otrzymania odwolania.

§ 3a." Zalatwienie sprawy w postepowaniu uproszczonym powinno nasta-
pi¢ niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia wszczecia poste-
powania.

§ 4.5 Przepisy szczegélne moga okregla¢ inne terminy niz okreslone w § 31 3a.

14 Art. 35 § 3a dodany przez art. 1 pkt 7 lit. a ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

5 Art. 35 § 4 zmieniony przez art. 1 pkt 7 lit. b ustawy z 7 kwietnia 2017 1. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 .
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Art. 36-37 Kodeks postgpowania administracyjnego

§ 5.1 Do termin6éw okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza sie
termindéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czyn-
nosci, okreséw zawieszenia postepowania, okresu trwania mediacji oraz okreséw
op6zniefn spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezaleznych od organu.

Obowiazek zawiadomienia stron o zwtoce w zatatwieniu sprawy - sygnalizacja

Art. 36. § 1. O kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie organ
administracji publicznej jest obowigzany zawiadomié strony, podajac przyczyny
zwloki, wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy oraz pouczajac o prawie do
whniesienia ponaglenia.

§ 2. Ten sam obowigzek cigzy na organie administracji publicznej réwniez
w przypadku zwloki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Ponaglenie

Art. 37. § 1. Stronie stuzy prawo do wniesienia ponaglenia, jezeli:

1) nie zalatwiono sprawy w terminie okreslonym w art. 35 lub przepisach szcze-
golnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynnosc);

2) postepowanie jest prowadzone diuZej niz jest to niezbedne do zalatwienia
sprawy (przewleklos¢).

§ 2. Ponaglenie zawiera uzasadnienie.

§ 3. Ponaglenie wnosi sie:

1) doorganu wyzszego stopnia za posrednictwem organu prowadzacego poste-
powanie;

2) do organu prowadzacego postepowanie — jezeli nie ma organu wyzszego
stopnia.

§ 4. Organ prowadzacy postepowanie jest obowigzany przekaza¢ ponaglenie
organowi wyzszego stopnia bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz w terminie siedmiu
dni od dnia jego otrzymania. Organ przekazuje ponaglenie wraz z niezbednymi
odpisami akt sprawy. Odpisy moga zosta¢ sporzadzone w formie dokumentu elek-
tronicznego. Przekazujgc ponaglenie, organ jest obowigzany ustosunkowac sie do
niego.

§ 5. Organ, o ktérym mowa w § 3, rozpatruje ponaglenie w terminie siedmiu
dni od dnia jego otrzymania.

§ 6. Organ rozpatrujacy ponaglenie wydaje postanowienie, w ktérym:

1) wskazuje, czy organ rozpatrujacy sprawe dopudcit sie bezczynnosci lub prze-
wleklego prowadzenia postepowania, stwierdzajac jednoczeénie, czy miato
0no miejsce z razacym naruszeniem prawa;

1 Art. 35 § 5 zmieniony przez art. 1 pkt 7 lit. b ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.

17 Art. 36 § 1 zmieniony przez art. 1 pkt 8 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

¥ Art. 37 zmieniony przez art. 1 pkt 9 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 38-39!

2) w przypadku stwierdzenia bezczynnosci lub przewleklosci:
a) zobowigzuje organ rozpatrujacy sprawe do zalatwienia sprawy, wyzna-
czajac termin do jej zalatwienia, jezeli postepowanie jest niezakoficzone,
b) zarzadza wyjasnienie przyczyn i ustalenie oséb winnych bezczynnoscilub
przewleklosci, a w razie potrzeby takze podjecie srodkéw zapobiegajacych
bezczynnodci lub przewlekloéci w przyszlosci.
§ 7. Organ rozpatrujacy ponaglenie moze z urzedu zmieni¢ postanowienie,
o ktorym mowa w § 6, wyznaczajac diuzszy termin zakonczenia postepowania, je-
zeli wyjda na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody,
wymagajace dluzszego postepowania, nieznane w momencie wyznaczania terminu.
§ 8. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 pkt 2, przepiséw § 4, 6 i 7 nie stosuje
sie. W przypadku stwierdzenia bezczynnoéci lub przewlekloéci organ prowadzacy
postepowanie niezwlocznie zalatwia sprawe oraz zarzadza wyjasnienie przyczyn
i ustalenie oséb winnych bezczynnosci lub przewleklosci, a w razie potrzeby takze
podjecie srodkéw zapobiegajacych bezczynnosci lub przewlekloéci w przyszlosci.

Odpowiedzialnos¢ pracownika za zwfoke

Art. 38. Pracownik organu administracji publicznej podlega odpowiedzialnosci
porzadkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialnoéci przewidzianej w prze-
pisach prawa, jezeli z nieuzasadnionych przyczyn nie zalatwit sprawy w terminie
lub prowadzit postepowanie dluzej niz bylo to niezbedne do zatatwienia sprawy.

Rozdzial 8
Doreczenia

Sposoby doreczenia pism. Zasada oficjalnosci doreczei

Art. 39. Organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Pra-
wo pocztowe (Dz. U. z 2016 . poz. 1113, 1250, 1823 i 1948), przez swoich pracowni-
kéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

Warunki doreczania pism droga elektroniczng

Art. 39 § 1.” Doreczenie pism nastepuje za pomocg §rodkéw komunikagji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2016 1. poz. 1030 i 1579), jezeli strona lub inny
uczestnik postepowania spelni jeden z nastepujacych warunkéw:

1) zlozy podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczna
skrzynke podawcza organu administracji publicznej;

19 Art. 38 zmieniony przez art. 1 pkt 9 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

2 Art. 39! § 1 zmieniony przez art. 2 pkt 2lit. a ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.
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Art. 3940 Kodeks postgpowania administracyjnego

2) wystapi do organu administracji publicznej o takie doreczenie i wskaze orga-
nowi administracji publicznej adres elektroniczny;

3) wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu za pomoca tych srodkéw
i wskaze organowi administracji publicznej adres elektroniczny.

§ 1a.! Organ administracji publicznej moze zwrdci¢ sie do strony lub innego
uczestnika postepowania o wyrazenie zgody na doreczanie pism w formie doku-
mentu elektronicznego w innych, okredlonych przez organ kategoriach spraw in-
dywidualnych zatatwianych przez ten organ.

§ 1b.* Organ administracji publicznej moze wystapic¢ o wyrazenie zgody, o kt6-
rej mowa w § 1 pkt 3 lub w § 1a, przesylajac to wystapienie za pomoca srodkéw ko-
munikagji elektronicznej na adres elektroniczny strony lub innego uczestnika po-
stepowania.

§ 1c.” Do wystapienia, o ktérym mowa w § 1b, nie stosuje sie art. 46 § 3-8.

§ 1d.* Jezeli strona lub inny uczestnik postepowania zrezygnuje z doreczania
pism za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej, organ administracji publicz-
nej dorecza pismo w sposéb okreslony dla pisma w formie innej niz forma doku-
mentu elektronicznego.

§ 2. (uchylony)

Doreczenia na elektroniczng skrzynke podawcza

Art. 3922 W przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest
podmiot publiczny obowigzany do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki
podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informa-
tyzacji dziafalnodci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne doreczenia doko-
nuje sie na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu. Przepisu art. 39! nie
stosuje sie.

Doreczenie stronie, petnomocnikowi, przedstawicielowi,
petnomocnikowi do doreczeri

Art. 40. § 1. Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziala przez przedstawicie-
la - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorecza sie pelnomocnikowi.
Jezeli ustanowiono kilku pelnomocnikéw, dorecza sie pisma tylko jednemu pelno-
mocnikowi. Strona moze wskaza¢ takiego pelnomocnika.

2 Art. 39' § 1a dodany przez art. 2 pkt 2 lit. b ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

2 Art. 39' § 1b dodany przez art. 2 pkt 2 lit. b ustawy z 10 stycznia 2014 . (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

3 Art. 39" § 1c dodany przez art. 2 pkt 2 lit. b ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

# Art. 39' § 1d dodany przez art. 2 pkt 2 lit. b ustawy z 10 stycznia 2014 . (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajcej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 .

5 Art. 39> dodany przez art. 1 pkt 10 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 41-43

§ 3. W sprawie wszczetej na skutek podania ztozonego przez dwie lub wiecej
stron pisma dorecza sie wszystkim stronom, chyba ze w podaniu wskazaly jedng
jako upowazniong do odbioru pism.

§4.% Strona, kt6ra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedzi-
by w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
jezeli nie ustanowila pelnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkalego w Rze-
czypospolitej Polskiej i nie dziala za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Pol-
skiej, jest obowiazana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej pelnomocnika do dore-
czen\, chyba ze doreczenie nastepuje za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 5. W razie niewskazania pelnomocnika do doreczen przeznaczone dla tej stro-
ny pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia. Strone nalezy
o tym pouczy¢ przy pierwszym doreczeniu. Strona powinna by¢ réwniez pouczo-
na o mozliwosci zlozenia odpowiedzi na pismo wszczynajace postepowanie i wyja-
$niefi na piSmie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony pelnomocnikiem.

Obowiazek zawiadomienia o zmianie adresu.
Skutki zaniedbania

Art. 41. §1.” W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomoc-
nicy maja obowiazek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie
swojego adresu, w tym adresu elektronicznego.

§ 2. W razie zaniedbania obowiazku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod
dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Miejsce doreczenia pism

Art. 42. § 1. Pisma dorecza sie osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miej-
scu pracy.

§ 2. Pisma moga by¢ doreczane réwniez w lokalu organu administracji publicz-
nej, jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inacze;j.

§ 3. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéb okreslony w § 112, a tak-
ze w razie koniecznej potrzeby, pisma dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie ad-
resata zastanie.

Doreczenie zastepcze w przypadku nieobecnosci osoby
w miejscu doreczenia. Domniemanie doreczenia

Art. 43. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowa-
niem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podje-
ly sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawia-
damia sie adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej
lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

% Art. 40 § 4 zmieniony przez art. 139 pkt 1 ustawy z 25 czerwca 2015 r. (Dz.U. poz. 1274 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 1 listopada 2015 r.

7 Art. 41 § 1 zmieniony przez art. 2 pkt 4 ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.
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Art. 44-46 Kodeks postgpowania administracyjnego

Doreczenie zastepcze.
Przestanki skutecznosci, domniemanie daty doreczenia

Art. 44. § 1. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob wskazany
w art. 42143:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej
- w przypadku doreczania pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sklada sie na okres czternastu dni w urzedzie wlasciwej gminy (miasta)
—w przypadku doreczania pisma przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub
upowazniong osobe lub organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci
jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia
w miejscu okreslonym w § 1, umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub,
gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego po-
mieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnoéci zawodowe, badz w wi-
docznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.

§ 3. W przypadku niepodjecia przesylki w terminie, o ktérym mowa w § 2, po-
zostawia sie powtérne zawiadomienie o mozliwoéci odbioru przesytki w terminie
nie dluzszym niz czternaécie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

§ 4. Doreczenie uwaza sie za dokonane z uplywem ostatniego dnia okresu,
o ktérym mowa w § 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy.

Doreczenie pisma jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym

Art. 45. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dorecza sie
pisma w lokalu ich siedziby do rak oséb uprawnionych do odbioru pism. Przepis
art. 44 stosuje sie odpowiednio.

Obowiazek pokwitowania odbioru pisma. 0dmowa pokwitowania

Art. 46.% § 1. Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim pod-
pisem ze wskazaniem daty doreczenia.

§ 2. Jezeli odbierajacy pismo uchyla sie¢ od potwierdzenia doreczenia lub nie
moze tego uczynié, doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje oso-
be, ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

§ 3. W przypadku doreczenia pisma za pomocg Srodkéw komunikacji elektro-
nicznej doreczenie jest skuteczne, jezeli adresat potwierdzi odbiér pisma w sposéb,
o0 ktérym mowa w § 4 pkt 3.

§ 4. W celu doreczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego organ ad-
ministracji publicznej przesyla na adres elektroniczny adresata zawiadomienie za-
wierajace:

1) wskazanie, ze adresat moze odebrac pismo w formie dokumentu elektronicz-
nego;

* Art. 46 zmieniony przez art. 2 pkt 5 ustawy z 10 stycznia 2014 . (Dz.U. poz. 183 ze zm.) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 .
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 47

2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobrac pismo i pod
ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia doreczenia pisma;

3)” pouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma, a w szczegdlnosci sposobu iden-
tyfikacji pod wskazanym adresem elektronicznym w systemie teleinformatycz-
nym organu administracji publicznej, oraz informacje o wymogu podpisania
urzedowego po$wiadczenia odbioru w okreslony sposéb.

§ 5. W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego
w spos6b, o ktérym mowa w § 4 pkt 3, organ administracji publicznej po uplywie
7 dni, liczac od dnia wyslania zawiadomienia, przesyla powtérne zawiadomienie
o mozliwosci odebrania tego pisma.

§ 6. W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza sie za dokonane po
uplywie czternastu dni, liczac od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.

§ 7. Zawiadomienia, o ktorych mowa w § 4 i 5, mogg by¢ automatycznie two-
rzone i przesylane przez system teleinformatyczny organu administracji publicznej,
a odbioru tych zawiadomie nie potwierdza sie.

§ 8. W przypadku uznania pisma w formie dokumentu elektronicznego za
doreczone na podstawie § 6 organ administracji publicznej umozliwia adresatowi
pisma dostep do treéci pisma w formie dokumentu elektronicznego przez okres
co najmniej 3 miesiecy od dnia uznania pisma w formie dokumentu elektronicz-
nego za doreczone oraz do informacji o dacie uznania pisma za doreczone i da-
tach wystania zawiadomien, o ktérych mowa w § 41 5, w swoim systemie telein-
formatycznym.

§ 9. Warunki techniczne i organizacyjne doreczenia pisma w formie dokumentu
elektronicznego okreslaja przepisy ustawy, o ktérej mowa w § 4 pkt 3.

§ 10. Doreczenie pisma w formie dokumentu elektronicznego do podmiotu pu-
blicznego w rozumieniu przepisow ustawy, o ktérej mowa w § 4 pkt 3, nastepuje
przez elektroniczng skrzynke podawczg tego podmiotu, w sposéb okreslony w tej
ustawie.

Odmowa przyjecia pisma przez jego adresata.

Fikcja doreczenia

Art. 47. § 1. Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma przestanego mu przez

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo

pocztowe lub inny organ albo w inny sposéb, pismo zwraca si¢ nadawcy z adno-

tacja o odmowie jego przyjecia i datg odmowy. Pismo wraz z adnotacja wlacza sie

do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznaje sie, Ze pismo doreczone zo-

stalo w dniu odmowy jego przyjecia przez adresata.

» Art. 46 § 4 pkt 3 zmieniony przez art. 50 pkt 2 ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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Doreczenie pism dla 0s6b nieznanych z miejsca pobytu

Art. 48. § 1. Pisma skierowane do 0sob nieznanych z miejsca pobytu, dla ktd-
rych sad nie wyznaczyt przedstawiciela, dorecza sie przedstawicielowi ustanowio-
nemu w myé] art. 34.

§ 2. Pisma kierowane do os6b korzystajacych ze szczegélnych uprawnien wy-
nikajacych z immunitetu dyplomatycznego lub konsularnego dorecza si¢ w sposob
przewidziany w przepisach szczegélnych, w umowach i zwyczajach miedzynaro-
dowych.

Zawiadomienie poprzez publiczne obwieszczenie

Art. 49.% § 1. Jezeli przepis szczegdlny tak stanowi, zawiadomienie stron o de-
cyzjach iinnych czynnosciach organu administracji publicznej moze nastapic w for-
mie publicznego obwieszczenia, w innej formie publicznego ogloszenia zwycza-
jowo przyjetej w danej miejscowosci lub przez udostepnienie pisma w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej wlasciwego organu administracji pu-
blicznej.

§ 2. Dzief, w ktérym nastgpilo publiczne obwieszczenie, inne publiczne oglo-
szenie lub udostepnienie pisma w Biuletynie Informacji Publicznej wskazuje sie
w tredci tego obwieszczenia, ogloszenia lub w Biuletynie Informacji Publicznej. Za-
wiadomienie uwaza sie za dokonane po uplywie czternastu dni od dnia, w ktérym
nastgpito publiczne obwieszczenie, inne publiczne ogloszenie lub udostepnienie pi-
sma w Biuletynie Informacji Publicznej.

Zawiadomienie poprzez publiczne obwieszczenie
w przypadku udziatu wielu stron w postepowaniu

Art. 49a.%' Poza przypadkami, o ktérych mowa w art. 49, organ moze doko-
nywa¢ zawiadomienia o decyzjach i innych czynnosciach organu administracji pu-
blicznej w formie, o ktdrej mowa w art. 49 § 1, jezeli w postepowaniu bierze udziat
wiecej niz dwadziescia stron. Jezeli przepis szczeg6lny nie stanowi inaczej, zawia-
domienie jest w takim przypadku skuteczne wobec stron, ktdre zostaly na pismie
uprzedzone o zamiarze zawiadamiania ich w okreslony sposéb. Do zawiadomienia
stosuje sie przepis art. 49 § 2.

Udostepnienie odpisu decyzji lub postanowienia
ogtoszonego przez publiczne obwieszczenie

Art. 49b.” § 1. W przypadku zawiadomienia strony zgodnie z art. 49 § 1 lub
art. 49a o decyzji lub postanowieniu, ktére podlega zaskarzeniu, na wniosek strony,

* Art. 49 zmieniony przez art. 1 pkt 11 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 .

1 Art. 49a dodany przez art. 1 pkt 12 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

2 Art. 49b dodany przez art. 1 pkt 12 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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organ, ktéry wydat decyzje lub postanowienie, niezwlocznie, nie pdZniej niz w ter-
minie trzech dni od dnia otrzymania wniosku, udostepnia stronie odpis decyzji lub
postanowienia w sposéb i formie okreslonych we wniosku, chyba Ze $rodki tech-
niczne, ktérymi dysponuje organ, nie umozliwiaja udostepnienia w taki sposéb lub
takiej formie.

§ 2. Jezeli decyzja lub postanowienie, o ktérych mowa w § 1, nie moga by¢ udo-
stepnione stronie w sposob lub formie okreslonych we wniosku, organ powiadamia
o tym strone i wskazuje, w jaki sposéb lub jakiej formie odpis decyzji lub postano-
wienia moze by¢ niezwlocznie udostepniony.

Rozdzial 9
Wezwania

Wezwanie osoby — charakter prawny, forma, cel

Art. 50. § 1. Organ administracji publicznej moze wzywac osoby do udzia-
tu w podejmowanych czynnosciach i do ztozenia wyjasnien lub zeznan osobiscie,
przez pelnomocnika, na piémie lub w formie dokumentu elektronicznego, jezeli
jest to niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy lub dla wykonywania czynnosci urze-
dowych.

§ 2. Organ obowigzany jest dolozy¢ staraf, aby zados¢uczynienie wezwaniu
nie bylo ucigzliwe.

§ 3. W przypadkach, w ktérych osoba wezwana nie moze stawic sie z powodu
choroby, kalectwa lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody, organ moze doko-
na¢ okreslonej czynnosci lub przyjac wyjasnienie albo przestuchac osobe wezwang
w miejscu jej pobytu, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich znajduje sie ta
osoba.

Obowiazek osobistego stawiennictwa

Art. 51. § 1. Do osobistego stawienia sie wezwany jest obowiazany tylko w ob-
rebie gminy lub miasta, w ktérym zamieszkuje albo przebywa.

§ 2. Obowiazek osobistego stawiennictwa dotyczy réwniez wezwanego, za-
mieszkatego lub przebywajacego w sgsiedniej gminie albo miedcie.

Pomoc wtasciwego terenowego organu — tzw. pomoc prawna

Art. 52. W toku postepowania organ administracji publicznej zwraca si¢ do
wlasciwego terenowego organu administracji rzadowej lub organu samorzadu te-
rytorialnego o wezwanie osoby zamieszkalej lub przebywajacej w danej gminie
lub mieécie do zlozenia wyjasnieni lub zeznan albo do dokonania innych czynno-
$ci, zwigzanych z toczacym sie postepowaniem. Organ prowadzacy postepowa-

 Art. 50 § 1 zmieniony przez art. 2 pkt 6 ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.
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nie oznaczy zarazem okolicznosci bedace przedmiotem wyjasnien lub zeznan albo
czynnosci, jakie majg by¢ dokonane.

Osobiste stawiennictwo z uwagi na charakter sprawy lub czynnosci

Art. 53. Przepis6w art. 51152 nie stosuje si¢ w przypadkach, w ktérych charak-
ter sprawy lub czynnosci wymaga dokonania czynnosci przed organem administra-
cji publicznej prowadzacym postepowanie.

Wymogi formalne wezwania

Art. 54. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:
1) nazweiadres organu wzywajacego;
2) imie i nazwisko wzywanego;
3) wjakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany;
4)* czy wezwany powinien sie stawi¢ osobiscie lub przez pelnomocnika, czy tez
moze zlozy¢ wyjasnienie lub zeznanie na pi$mie lub w formie dokumentu
elektronicznego;
5) termin, do ktérego zadanie powinno by¢ spelnione, albo dziefi, godzine i miej-
sce stawienia sie wezwanego lub jego pelnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania si¢ do wezwania.

§ 2.% Wezwanie powinno by¢ opatrzone podpisem pracownika organu wzywa-
jacego, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujacego lub,
jezeli dokonywane jest z uzyciem dokumentu elektronicznego, powinno by¢ opa-
trzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Szczegélne formy wezwania w sprawach niecierpiacych zwtoki.
Teoria doreczenia

Art. 55. § 1. W sprawach niecierpiacych zwloki wezwania mozna dokonaé row-
niez telefonicznie albo przy uzyciu innych srodkéw tacznoéci, z podaniem danych
wymienionych w art. 54 § 1 oraz imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego pra-
cownika organu wzywajgcego.

§ 2. Wezwanie dokonane w sposéb okreslony w § 1 powoduje skutki praw-
ne tylko wtedy, gdy nie ma watpliwosci, Ze dotarto do adresata we wlasciwej tresci
iw odpowiednim terminie.

Zwrot kosztow stawiennictwa

Art. 56. § 1. Osobie, ktdra stawita si¢ na wezwanie, przyznaje sie koszty podro-
zy i inne naleznoéci ustalone zgodnie z przepisami zawartymi w dziale 2 tytutu III
ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. 0 kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U.

* Art. 54 § 1 pkt 4 zmieniony przez art. 2 pkt 7 ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajgcej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

% Art. 54 § 2 zmieniony przez art. 50 pkt 3 ustawy z 5 wrzeénia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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z 2016 1. poz. 623 oraz z 2017 r. poz. 85). Dotyczy to réwniez kosztéw osobistego sta-
wiennictwa stron, gdy postepowanie zostalo wszczete z urzedu albo gdy strona bez
swojej winy zostata blednie wezwana do stawienia sie.

§ 2. Zadanie przyznania naleznosci nalezy zglosi¢ organowi administracji pu-
blicznej, przed ktérym toczy si¢ postepowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygo-
rem utraty roszczenia.

Rozdziat 10
Terminy

Zasady obliczania terminéw

Art. 57. § 1. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zda-
rzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpilo. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

§ 2. Terminy okreslone w tygodniach koficzg sie z uplywem tego dnia w ostat-
nim tygodniu, ktéry nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

§ 3. Terminy okre$lone w miesigcach koniczg sie z uplywem tego dnia w ostatnim
miesigcu, ktéry odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesiaca.

§ 3a.% Terminy okreslone w latach koncza sie z uplywem tego dnia w ostat-
nim roku, ktéry odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim roku nie bylo — w dniu poprzedzajacym bezposrednio ten dzien.

§ 4.7 Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dziefi uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory
nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

§ 5. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato:

1) wyslane w formie dokumentu elektronicznego do organu administracji pu-
blicznej, a nadawca otrzymat urzedowe poswiadczenie odbioru;

2) nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 . - Prawo pocztowe;

3) zlozone w polskim urzedzie konsularnym;

4) zlozone przez zolnierza w dowddztwie jednostki wojskowej;

5) zlozone przez czlonka zalogi statku morskiego kapitanowi statku;

6) zlozone przez osobe pozbawiona wolnoéci w administracji zakladu karnego.

% Art. 57 § 3a dodany przez art. 1 pkt 13 lit. a ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

% Art. 57 § 4 zmieniony przez art. 1 pkt 13 lit. b ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.
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Prosba o przywrdcenie terminu

Art. 58. § 1. W razie uchybienia terminu nalezy przywrdci¢ termin na prosbe
zainteresowanego, jezeli uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 2. Prosbe o przywrdcenie terminu nalezy wnie$¢ w ciggu siedmiu dni od dnia
ustania przyczyny uchybienia terminu. Jednocze$nie z wniesieniem prosby nalezy
dopelni¢ czynnodci, dla ktérej okreSlony byt termin.

§ 3. Przywrdcenie terminu do zlozenia prosby przewidzianej w § 2 jest niedo-
puszczalne.

Organ wtasciwy w sprawie przywrécenia terminu.
Zazalenie na postanowienie o odmowie przywrécenia terminu

Art. 59. § 1. O przywrdceniu terminu postanawia wlasciwy w sprawie organ
administracji publicznej. Od postanowienia o odmowie przywrécenia terminu stu-
zy zazalenie.

§ 2. O przywréceniu terminu do wniesienia odwolania lub zazalenia postana-
wia ostatecznie organ wiasciwy do rozpatrzenia odwolania lub zazalenia.

Wstrzymanie wykonania decyzji lub postanowienia

Art. 60. Przed rozpatrzeniem prosby o przywrdcenie terminu do wniesienia
odwolania lub zazalenia organ administracji publicznej na zadanie strony moze
wstrzymac wykonanie decyzji lub postanowienia.

Dziat II
Postepowanie

Rozdzial 1
Wszczecie postepowania

Sposoby wszczecia postepowania — skargowos¢ i oficjalnos¢ dziatania.
Moment wszczecia, zawiadomienie stron

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony
lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegdlnie wazny
interes strony wszcza¢ z urzedu postepowanie takze w sprawie, w ktérej prze-
pis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowiazany jest uzyska¢ na to zgo-
de strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody - postepowanie
umorzy¢.

§ 3. Data wszczecia postepowania na zadanie strony jest dzief doreczenia Za-
dania organowi administracji publicznej.
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§ 3a. Datg wszczecia postepowania na zadanie strony wniesione droga elekiro-
niczng jest dzieh wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego organu
administracji publiczne;.

§ 4. O wszczeciu postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron nalezy
zawiadomi¢ wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.

Przestanki wydania postanowienia o odmowie wszczecia postepowania

Art. 61a. § 1. Gdy zadanie, o ktérym mowa w art. 61, zostalo wniesione przez
osobe niebedaca strong lub z innych uzasadnionych przyczyn postepowanie nie
moze by¢ wszczete, organ administracji publicznej wydaje postanowienie o odmo-
wie wszczecia postepowania.

§ 2. Na postanowienie, o ktérym mowa w § 1, stuzy zazalenie.

Wspotuczestnictwo materialne — wielos¢ stron postepowania

Art. 62. W sprawach, w ktorych prawa lub obowigzki stron wynikaja z tego
samego stanu faktycznego oraz z tej samej podstawy prawnej i w ktorych wlasciwy
jest ten sam organ administracji publicznej, mozna wszczac i prowadzi¢ jedno po-
stepowanie dotyczace wiecej niz jednej strony.

Podanie - forma, sposéb wniesienia, minimalne elementy tresci podania

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwolania, zazalenia) moga by¢
wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomoca telefaksu lub ustnie do protokotu,
a takze za pomocg innych §rodkéw komunikagji elektronicznej przez elektroniczng
skrzynke podawcza organu administracji publicznej utworzong na podstawie usta-
wy z dnia 17 lutego 2005 1. 0 informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktdrej pocho-
dzi, jej adres i zadanie oraz czyni¢ zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w prze-
pisach szczegélnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokolu powinno by¢ pod-
pisane przez wnoszacego, a protokél ponadto przez pracownika, ktéry go sporza-
dzil. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub nie umie zlozy¢ podpisu, poda-
nie lub protokét podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym
wzmianke obok podpisu.

§ 3a.* Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1)* by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAL lub uwierzytelniane w sposéb
zapewniajacy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfi-
kowanych danych w postaci elektronicznej;

% Art. 63 § 3a zmieniony przez art. 2 pkt 8 lit. a ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

¥ Art. 63 § 3a pkt 1 zmieniony przez art. 50 pkt 4 ustawy z 5 wrzeénia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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2) zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okre$-
lonym w odrebnych przepisach, jezeli te przepisy nakazuja wnoszenie podan
wedlug okre$lonego wzoru;

3) zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego podanie.

§ 3b.* Jezeli podanie, o ktérym mowa w § 3a, nie zawiera adresu elektronicz-
nego, organ administracji publicznej przyjmuje, ze wlasciwym jest adres elektro-
niczny, z ktérego nadano podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego,
a gdy wniesiono je w innej formie i zawiera ono zadanie, o ktérym mowa w art. 39*
§ 1 pkt 2, doreczenie pism nastepuje na adres wskazany zgodnie z § 2, przy czym
W pierwszym pi$mie poucza sie 0 warunku podania adresu elektronicznego w za-
daniu doreczania pism $rodkami komunikacji elektroniczne;.

§ 4. Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie po-
dania, jezeli wnoszacy tego zazada. W przypadku wniesienia podania w formie do-
kumentu elektronicznego organ jest obowiazany potwierdzi¢ wniesienie podania
przez doreczenie urzedowego poswiadczenia odbioru na wskazany przez wnosza-
cego adres elektroniczny.

§ 5.4 Urzedowe poswiadczenie odbioru podania wniesionego w formie doku-
mentu elektronicznego zawiera:

1) informacje o tym, Ze pisma w sprawie beda doreczane za pomoca srodkéw
komunikacji elektronicznej;

2) pouczenie o prawie do rezygnacji z doreczania pism za pomoca srodkéw
komunikacji elektronicznej, o ktérym mowa w art. 39' § 1d.

Pozostawienie podania bez rozpoznania - przypadki

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moz-
nosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia
sie bez rozpoznania.

§ 2.2 Jezeli podanie nie spelnia innych wymagan ustalonych w przepisach pra-
wa, nalezy wezwaé wnoszacego do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz siedem dni, z pouczeniem, Ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje po-
zostawienie podania bez rozpoznania.

Skutki wniesienia podania do niewtasciwego organu - przekazanie

Art. 65. § 1. Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesio-
no, jest niewlasciwy w sprawie, niezwlocznie przekazuje je do organu wlasciwego,
zawiadamiajac jednoczesnie o tym wnoszacego podanie. Zawiadomienie o przeka-
zaniu powinno zawiera¢ uzasadnienie.

“0 Art. 63 § 3b dodany przez art. 2 pkt 8 lit. b ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajgcej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

4 Art. 63 § 5 dodany przez art. 2 pkt 8 lit. ¢ ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 r.

2 Art. 64 § 2 zmieniony przez art. 1 pkt 14 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniaja-
cej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.
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§ 2. Podanie wniesione do organu niewlasciwego przed uplywem przepisanego
terminu uwaza sie za wniesione z zachowaniem terminu.

Potaczenie wielu spraw nalezacych do wtasciwosci
réznych organéw w jednym podaniu

Art. 66. § 1. Jezeli podanie dotyczy kilku spraw podlegajacych zalatwieniu
przez rézne organy, organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono,
uczyni przedmiotem rozpoznania sprawy nalezace do jego wiasciwodci. Réwnocze-
$nie zawiadomi wnoszacego podanie, ze w sprawach innych powinien wnies¢ od-
rebne podanie do wladciwego organu, i poinformuje go o tresci § 2.

§ 2. Odrebne podanie zlozone zgodnie z zawiadomieniem, o ktérym mowa
w § 1, w terminie czternastu dni od daty doreczenia zawiadomienia uwaza sie za
zlozone w dniu wniesienia pierwszego podania.

§ 3. Jezeli podanie wniesiono do organu niewlasciwego, a organu wiasciwe-
go nie mozna ustali¢ na podstawie danych podania, albo gdy z podania wynika, ze
wlasciwym w sprawie jest sad powszechny, organ, do ktérego podanie wniesiono,
zwraca je wnoszacemu. Zwrot podania nastepuje w drodze postanowienia, na kto-
re stuzy zazalenie.

§ 4. Organ nie moze jednak zwréci¢ podania z tej przyczyny, ze wlasciwym
w sprawie jest sad powszechny, jezeli w tej sprawie sad uznal sie juz za niewtasciwy.

Rozdziat 2
Metryki, protokoty i adnotacje

Prowadzenie metryki sprawy

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zaktada sie metryke sprawy w formie pisem-
nej lub elektronicznej.

§ 2. W treéci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktdre uczestniczy-
ly w podejmowaniu czynnosci w postepowaniu administracyjnym oraz okresla sie
wszystkie podejmowane przez te osoby czynnoéci wraz z odpowiednim odeslaniem
do dokumentéw zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznej okreslajacych
te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyla, stanowi obowiaz-
kowa czes$¢ akt sprawy i jest na biezaco aktualizowana.

§ 4. Minister wlasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze roz-
porzadzenia, wzér i sposéb prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajac tres¢ i for-
me metryki okre$long w § 11 2 oraz obowigzek biezacej aktualizacji metryki, a tak-
ze, aby w oparciu o tres¢ metryki bylo mozliwe ustalenie treéci czynnosci w poste-
powaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegélne osoby.

§ 5. Minister wlasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze roz-
porzadzenia, rodzaje spraw, w ktérych obowiazek prowadzenia metryki sprawy
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jest wylaczony ze wzgledu na nieproporcjonalno$¢ nakladu srodkéw koniecznych
do prowadzenia metryki w stosunku do prostego i powtarzalnego charakteru tych
spraw.

Czynnosci wymagajace sporzadzenia protokotu

Art. 67. § 1. Organ administracji publicznej sporzadza zwiezly protokot z kaz-
dej czynnoéci postepowania, majacej istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy,
chyba ze czynno$¢ zostata w inny sposéb utrwalona na pi$mie.

§ 2. W szczegdlnoéci sporzadza sie protokol:

1) przyjecia wniesionego ustnie podania;

2) przestuchania strony, $wiadka i bieglego;

3) ogledzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedstawiciela organu
administracji publicznej;

4) rozprawy;

5) ustnego ogloszenia decyzji i postanowienia.

Sposob sporzadzenia protokotu.
Wymogi formalne i materialne protokotu

Art. 68. § 1. Protokét sporzadza sie tak, aby z niego wynikalo, kto, kiedy, gdzie
ijakich czynnosci dokonat, kto i w jakim charakterze byl przy tym obecny, coi w jaki
sposéb w wyniku tych czynnosci ustalono i jakie uwagi zglosity obecne osoby.

§ 2. Protokét odczytuje sie wszystkim osobom obecnym, bioracym udzial
w czynnosci urzedowej, ktére powinny nastepnie protokét podpisaé. Odmowe lub
brak podpisu ktérejkolwiek osoby nalezy oméwi¢ w protokole.

Protokét przestuchania

Art. 69. § 1. Protokét przestuchania powinien by¢ odczytany i przedstawiony
do podpisu osobie zeznajacej niezwlocznie po zlozeniu zeznania.

§ 2. W protokolach przestuchania osoby, ktéra zlozyla zeznanie w jezyku ob-
cym, nalezy poda¢ w przekladzie na jezyk polski tres¢ ztozonego zeznania oraz
wskaza¢ osobe i adres tlumacza, ktéry dokonat przekladu; ttumacz ten powinien
podpisa¢ protokét przestuchania.

Dotaczenie do protokotu innych dokumentéw

Art. 70. Organ administracji publicznej moze zezwoli¢ na dotaczenie do proto-
kolu zeznania na pi$mie, podpisanego przez zeznajacego, oraz innych dokumentéw
majacych znaczenie dla sprawy.

Skreslenia i poprawki w protokole

Art. 71. Skreslen i poprawek w protokole nalezy tak dokonywad, aby wyrazy
skreSlone i poprawione byly czytelne. Skreélenia i poprawki powinny by¢ stwier-
dzone w protokole przed jego podpisaniem.
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Utrwalenie innych czynnosci w formie adnotacji

Art. 72.% § 1. Czynnosci organu administracji publicznej, z ktérych nie spo-
rzadza sie protokolu, a ktére majg znaczenie dla sprawy lub toku postepowania,
utrwala si¢ w aktach w formie adnotacji podpisanej przez pracownika, ktéry doko-
nal tych czynnodci.

§ 2. Adnotacja moze by¢ sporzadzona w formie dokumentu elektronicznego.

Rozdzial 3
Udostepnianie akt

Zasada wzglednej jawnosci akt postepowania

Art. 73. § 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich no-
tatek, kopii lub odpiséw. Prawo to przysluguje réwniez po zakofczeniu postepo-
wania.

§ 1a. Czynnosci okre$lone w § 1 s3 dokonywane w lokalu organu administracji
publicznej w obecnosci pracownika tego organu.

§ 2. Strona moze zada¢ uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub wy-
dania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym
interesem strony.

§ 3.# Organ administracji publicznej moze zapewni¢ stronie dokonanie czyn-
nosci, o ktérych mowa w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po uwierzy-
telnieniu strony w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego
2005 1. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Odmowa udostepniania akt. Klauzula tajnosci

Art. 74. § 1. Przepisu art. 73 nie stosuje si¢ do akt sprawy zawierajacych infor-
magcje niejawne o klauzuli tajnoéci ,tajne” lub ,Scisle tajne”, a takze do innych akt,
ktére organ administracji publicznej wylaczy ze wzgledu na wazny interes pan-
stwowy.

§ 2. Odmowa umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzadzania
z nich notatek, kopii i odpiséw, uwierzytelnienia takich kopii i odpiséw lub wyda-
nia uwierzytelnionych odpiséw nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy
zazalenie.

 Art. 72 zmieniony przez art. 2 pkt 9 ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 .

“ Art. 73 § 3 zmieniony przez art. 50 pkt 5 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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Rozdzial 4
Dowody

Dowody. Przyktadowe wyliczenie srodkéw dowodowych

Art. 75. § 1. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic sie
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. W szczegéInosci dowodem
moga by¢ dokumenty, zeznania §wiadkow, opinie bieglych oraz ogledziny.

§ 2. Jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych
faktéw lub stanu prawnego w drodze zaswiadczenia wlasciwego organu admini-
stracji, organ administracji publicznej odbiera od strony, na jej wniosek, oswiadcze-
nie zloZone pod rygorem odpowiedzialnosci za falszywe zeznania. Przepis art. 83
§ 3 stosuje sie odpowiednio.

Dokument urzedowy. Domniemania: prawdziwosci
i zgodnosci z prawda oSwiadczenia organu

Art. 76. § 1. Dokumenty urzedowe sporzadzone w przepisanej formie przez
powolane do tego organy panstwowe w ich zakresie dzialania stanowia dowd6d
tego, co zostalo w nich urzedowo stwierdzone.

§ 2. Przepis § 1 stosuje sie odpowiednio do dokumentéw urzedowych sporza-
dzanych przez organy jednostek organizacyjnych lub podmioty, w zakresie poru-
czonych im z mocy prawa lub porozumienia spraw wymienionych w art. 1 pkt 1i 4.

§ 3. Przepisy § 11 2 nie wylaczaja mozliwosci przeprowadzenia dowodu prze-
ciwko tresci dokumentéw wymienionych w tych przepisach.

Odpisy i wyciagi z dokumentéw - zasady przedstawiania

Art. 76a. § 1. Jezeli dokument znajduje sie w aktach organu lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 76 § 1 lub 2, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poéwiadczo-
ny przez ten organ lub podmiot odpis lub wycigg z dokumentu. Organ administra-
cji publicznej zazada udzielenia odpisu lub wyciggu, jezeli strona sama uzyskac ich
nie moze. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie oryginalu dokumentu, moze
wystapic o jego dostarczenie.

§ 2. Zamiast oryginalu dokumentu strona moze zlozy¢ odpis dokumentu, jezeli
jego zgodnos¢ z oryginatem zostala poswiadczona przez notariusza albo przez wy-
stepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radca prawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.

§ 2a.% Jezeli odpis dokumentu zostal sporzadzony w formie dokumentu elek-
tronicznego, poswiadczenie jego zgodnosci z oryginatem, o ktérym mowa w § 2,
dokonuje sie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP. Odpisy dokumentéw poswiadczane
elektronicznie sporzadzane sa w formatach danych okreslonych w przepisach wy-

 Art. 76a § 2a zmieniony przez art. 50 pkt 6 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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danych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 2b.* Upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie, ktéremu
zostal okazany oryginal dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, po$wiadcza
zgodno$¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie obejmuje podpis pra-
cownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie stro-
ny, réwniez godzine sporzadzenia poSwiadczenia. Jezeli dokument zawiera cechy
szczegolne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to w po$wiad-
czeniu.

§ 3.¥ Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci z oryginalem
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym albo przez upowaz-
nionego pracownika organu prowadzacego postepowanie ma charakter dokumen-
tu urzedowego.

§ 4. Jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami sprawy, organ administracji pu-
blicznej zazada od strony sktadajacej odpis dokumentu, o ktérym mowa w § 2,
przedlozenia oryginatu tego dokumentu.

Zasada oficjalnosci postepowania dowodowego
oraz zasada prawdy obiektywnej. Fakty niewymagajace dowodu

Art. 77. § 1. Organ administracji publicznej jest obowigzany w spos6b wyczer-
pujacy zebrac i rozpatrzy¢ caly materiat dowodowy.

§ 2. Organ moze w kazdym stadium postepowania zmieni¢, uzupetnic lub
uchyli¢ swoje postanowienie dotyczace przeprowadzenia dowodu.

§ 3. Organ przeprowadzajacy postepowanie na wezwanie organu wlasciwego
do zalatwienia sprawy (art. 52) moze z urzedu lub na wniosek strony przestuchaé
réwniez nowych $wiadkéw i bieglych na okolicznosci bedace przedmiotem tego
postepowania.

§ 4. Fakty powszechnie znane oraz fakty znane organowi z urzedu nie wymaga-
ja dowodu. Fakty znane organowi z urzedu nalezy zakomunikowac stronie.

Przestanka uwzglednienia wniosku dowodowego strony

Art. 78. § 1. Zadanie strony dotyczace przeprowadzenia dowodu nalezy
uwzgledni¢, jezeli przedmiotem dowodu jest okoliczno$¢ majaca znaczenie dla
sprawy.

§ 2. Organ administracji publicznej moze nie uwzgledni¢ zadania (§ 1), ktére nie
zostalo zgloszone w toku przeprowadzania dowodéw lub w czasie rozprawy, jeze-
li Zadanie to dotyczy okolicznosci juz stwierdzonych innymi dowodami, chyba ze
maja one znaczenie dla sprawy.

% Art. 76a § 2b dodany przez art. 1 pkt 15 lit. a ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.

7 Art. 76a § 3 zmieniony przez art. 1 pkt 15lit. b ustawy z 7 kwietnia 2017 1. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Gwarancja czynnego udziatu strony w postepowaniu — zawiadomienie
o miejscu i czasie przeprowadzenia dowodu

Art. 79. § 1. Strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przepro-
wadzenia dowodu ze §wiadkow, bieglych lub ogledzin przynajmniej na siedem dni
przed terminem.

§ 2. Strona ma prawo bra¢ udzial w przeprowadzeniu dowodu, moze zadawa¢
pytania $wiadkom, biegtym i stronom oraz sktada¢ wyjasnienia.

Wskazanie stronie niespetnionych lub niewykazanych przestanek
od niej zaleznych; przedkfadanie dodatkowych dowodéw

Art. 79a.% § 1. W postepowaniu wszczetym na zadanie strony, informujac
o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych dowodéw i materialéw oraz zgto-
szonych zadan, organ administracji publicznej jest obowiazany do wskazania prze-
slanek zaleznych od strony, ktére nie zostaly na dzief wyslania informacji spelnione
lub wykazane, co moze skutkowa¢ wydaniem decyzji niezgodnej z zagdaniem strony.
Przepisy art. 10 § 2i 3 stosuje sie.

§ 2. W terminie wyznaczonym na wypowiedzenie sie co do zebranych dowo-
déw i materialow oraz zgloszonych zadan, strona moze przedlozy¢ dodatkowe do-
wody celem wykazania spelnienia przestanek, o ktérych mowa w § 1.

Ocena przeprowadzonego postepowania dowodowego

Art. 80. Organ administracji publicznej ocenia na podstawie catoksztattu ma-
teriatu dowodowego, czy dana okoliczno$¢ zostala udowodniona.

Zasada prawdy materialnej w postepowaniu dowodowym

Art. 81. Okolicznoé¢ faktyczna moze by¢ uznana za udowodniong, jezeli stro-
na miala mozno$¢ wypowiedzenia sie co do przeprowadzonych dowodéw, chyba
ze zachodza okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 10 § 2.

Rozstrzyganie watpliwosci na korzysé strony

Art. 81a.* § 1. Jezeli przedmiotem postepowania administracyjnego jest nato-
zenie na strone obowiazku badz ograniczenie lub odebranie stronie uprawnienia,
a w tym zakresie pozostaja niedajace sie usunac watpliwosci co do stanu faktyczne-
go, watpliwosci te sa rozstrzygane na korzys¢ strony.

§ 2. Przepisu § 1 nie stosuje sie:

1) jezeli w sprawie uczestniczg strony o spornych interesach lub wynik postepo-
wania ma bezpo$redni wplyw na interesy oséb trzecich;
2) jezeli przepisy odrebne wymagaja od strony wykazania okreslonych faktéw;

 Art. 79a dodany przez art. 1 pkt 16 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

¥ Art. 81a dodany przez art. 1 pkt 17 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajgcej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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3) jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w tym istotne interesy panstwa,
aw szczegdInosci jego bezpieczenstwa, obronnoéci lub porzadku publicznego;
4) w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz Zotnierzy zawodowych.

Niemoznos¢ bycia Swiadkiem — przyczyny faktyczne i prawne

Art. 82. Swiadkami nie moga by¢:

1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komunikowania swych spostrzezen;

2) osoby obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji niejawnych na
okolicznosci objete tajemnicg, jezeli nie zostaty w trybie okre§lonym obowia-
zujacymi przepisami zwolnione od obowigzku zachowania tej tajemnicy;

3) duchowni co do faktéw objetych tajemnicg spowiedzi.

Pozycja procesowa swiadka.
Prawo odmowy zeznari i odmowy odpowiedzi na pytanie

Art. 83. § 1. Nikt nie ma prawa odmoéwic¢ zeznan w charakterze $wiadka, z wy-
jatkiem malzonka strony, wstepnych, zstepnych i rodzefistwa strony oraz jej powi-
nowatych pierwszego stopnia, jak réwniez oséb pozostajacych ze strong w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo odmowy zeznah trwa takze po ustaniu
malzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2. Swiadek moze odméwi¢ odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedz mogtaby
narazi¢ jego lub jego bliskich wymienionych w § 1 na odpowiedzialno¢ karna, han-
be lub bezposredniag szkode majatkowa albo spowodowaé naruszenie obowiazku
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

§ 3. Przed odebraniem zeznania organ administracji publicznej uprzedza $wiad-
ka o prawie odmowy zeznan i odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzialnosci za
falszywe zeznania.

§ 4.9 Mediator nie moze by¢ przestuchany w charakterze swiadka co do faktéw,
o ktérych dowiedzial sie w zwigzku z prowadzeniem mediacji, chyba ze uczestnicy
mediacji zwolnig go od obowiazku zachowania tajemnicy mediacji.

Przestanki powotania biegtego. Wytaczenie biegtego

Art. 84. § 1. Gdy w sprawie wymagane sa wiadomosci specjalne, organ ad-
ministracji publicznej moze zwrdcic sie do biegtego lub bieglych o wydanie opinii.

§ 2. Biegly podlega wylaczeniu na zasadach i w trybie okreslonym w art. 24.
Poza tym do biegtych stosuje sie przepisy dotyczace przestuchania swiadkéw.

Ogledziny

Art. 85. § 1. Organ administracji publicznej moze w razie potrzeby przepro-
wadzi¢ ogledziny.

% Art. 83 § 4 dodany przez art. 1 pkt 18 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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§ 2. Jezeli przedmiot ogledzin znajduje sie u oséb trzecich, osoby te sa obowia-
zane na wezwanie organu do okazania przedmiotu ogledzin.

Subsydiarny (positkowy) charakter dowodu z przestuchania stron

Art. 86. Jezeli po wyczerpaniu srodkéw dowodowych lub z powodu ich bra-
ku pozostaly niewyjaénione fakty istotne dla rozstrzygniecia sprawy, organ admi-
nistracji publicznej dla ich wyjasnienia moze przestucha¢ strone. Do przestuchania
stron stosuje sie przepisy dotyczace $wiadkow, z wylaczeniem przepiséw o $rod-
kach przymusu.

Zlecenie przeprowadzenia postepowania dowodowego
- pomoc prawna

Art. 87. Organ kolegialny, wiasciwy do wydania decyzji w sprawie, moze zle-
cié przeprowadzenie postepowania dowodowego lub jego czesci jednemu ze swych
czlonkéw lub pracownikéw, jezeli szczegdlne przepisy temu sie nie sprzeciwiaja.

Grzywna w przypadku nieusprawiedliwionego niestawiennictwa
lub bezzasadnej odmowy zeznafi, wydania opinii, okazania przedmiotu

Art. 88. § 1. Kto, bedac obowigzany do osobistego stawienia sie (art. 51), mimo
prawidlowego wezwania nie stawil sie bez uzasadnionej przyczyny jako swiadek
lub biegly albo bezzasadnie odméwil zloZenia zeznania, wydania opinii, okazania
przedmiotu ogledzin albo udzialu w innej czynnosci urzedowej, moze by¢ ukarany
przez organ przeprowadzajacy dowdd grzywna do 50 zI, a w razie ponownego nie-
zastosowania sie do wezwania — grzywna do 200 zl. Na postanowienie o ukaraniu
grzywna stuzy zazalenie.

§ 2. Organ, ktory nalozyt kare grzywny, moze na wniosek ukaranego, zlozo-
ny w ciggu siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia o ukaraniu, uzna¢ za
usprawiedliwiong nieobecnos¢ lub odmowe zeznania, wydania opinii albo okazania
przedmiotu ogledzin i zwolni¢ od kary grzywny. Na odmowe zwolnienia od kary
sluzy zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywna nie wyklucza moznosci zastosowania do opornego
$wiadka srodkéw przymusu przewidzianych w przepisach szczegélnych.

Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna zotnierza

Art. 88a."' W razie uchybienia przez zolnierza w czynnej stuzbie wojskowej,
z wyjatkiem terytorialnej stuzby wojskowej pelnionej dyspozycyjnie, obowigzkom,
o ktérych mowa w art. 88 § 1, organ przeprowadzajacy dowdd, zamiast wymierzy¢
zolnierzowi kare grzywny, wystepuje do dowédcy jednostki wojskowej, w ktérej
zolnierz ten pelni stuzbe, z wnioskiem o pociggniecie go do odpowiedzialnoéci dys-
cyplinarnej.

! Art. 88a zmieniony przez art. 2 ustawy z 16 listopada 2016 r. (Dz.U. poz. 2138) zmieniajacej nin.
ustawe z dniem 1 stycznia 2017 1.
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Rozdzial 5
Rozprawa

Rozprawa jako forma postepowania wyjasniajacego.
Przestanki przeprowadzenia

Art. 89. § 1. Organ administracji publicznej przeprowadzi, z urzedu lub na
wniosek strony, w toku postepowania rozprawe, w kazdym przypadku gdy zapew-
ni to przyspieszenie lub uproszczenie postepowania lub gdy wymaga tego przepis

rawa.
P § 2. Organ powinien przeprowadzi¢ rozprawe, gdy zachodzi potrzeba uzgod-
nienia intereséw stron oraz gdy jest to potrzebne dla wyjasnienia sprawy przy udzia-
le $wiadkéw lub bieglych albo w drodze ogledzin.

Czynnosci niezbedne do przeprowadzenia rozprawy

Art. 90. § 1. Organ administracji publicznej podejmuje przed rozprawa czyn-
nosci niezbedne do jej przeprowadzenia.

§ 2. W szczegdlnosci organ wzywa:

1) strony do zlozenia przed rozprawa wyjasniefr, dokumentéw i innych dowo-
déw i do stawienia sie na rozprawe osobicie lub przez przedstawicieli albo
pelnomocnikéw;

2) $wiadkéw ibieglych do stawienia sie na rozprawe.

§ 3. Ponadto organ zawiadamia o rozprawie panstwowe i samorzadowe jed-
nostki organizacyjne, organizacje spoleczne, a takze inne osoby, jezeli ich udziat
w rozprawie jest uzasadniony ze wzgledu na jej przedmiot. W tym przypadku organ
wzywa je do wziecia udziatu w rozprawie albo do zlozenia przed rozprawa o$wiad-
czenia i dowodéw dla jego poparcia.

Wezwanie na rozprawe - doreczenie, obwieszczenie

Art. 91. § 1. W wezwaniu na rozprawe okresla sie termin, miejsce i przedmiot
rozprawy.

§ 2.” Stronom, $wiadkom, bieglym oraz panstwowym i samorzadowym jed-
nostkom organizacyjnym, organizacjom i innym osobom, wezwanym do udzialu
w rozprawie, dorecza sie wezwanie na piSmie lub w formie dokumentu elektro-
nicznego.

§ 3.% Jezeli zachodzi prawdopodobienistwo, Ze oprécz wezwanych stron, uczest-
niczacych w postepowaniu, mogg by¢ jeszcze w sprawie inne strony, nieznane or-
ganowi administracji publicznej, nalezy ponadto o terminie, miejscu i przedmiocie
rozprawy oglosi¢ w formie publicznego obwieszczenia, w innej formie publicznego

%2 Art. 91 § 2 zmieniony przez art. 2 pkt 12 ustawy z 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. poz. 183 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 11 maja 2014 1.

% Art. 91 § 3 zmieniony przez art. 1 pkt 19 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniaja-
cej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.
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ogloszenia zwyczajowo przyjetej w danej miejscowosci lub przez udostepnienie za-
wiadomienia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej wlasciwe-
go organu administracji publiczne;.

Termin rozprawy — wyznaczenie

Art. 92. Termin rozprawy powinien by¢ tak wyznaczony, aby doreczenie we-
zwan oraz ogloszenie o rozprawie nastapily przynajmniej na siedem dni przed roz-
prawa.

Pracownik administracji kierujacy rozprawa

Art. 93. Rozprawa kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawy pra-
cownik tego organu administracji publicznej, przed ktérym toczy sie postepowanie.
Gdy postepowanie toczy sie przed organem kolegialnym, rozprawa kieruje prze-
wodniczacy albo wyznaczony czlonek organu kolegialnego.

Skutki nieobecnosci stron na rozprawie

Art. 94. § 1. Nieobecno$¢ na rozprawie stron nalezycie wezwanych na rozpra-
we nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia.

§ 2. Kierujacy rozprawa odroczy jg, jezeli stwierdzi powazne nieprawidlowosci
W wezwaniu stron na rozprawe, jezeli niestawienie sie strony zostalo spowodowane
przeszkoda trudng do przezwyciezenia, a takze z innej waznej przyczyny.

Przebieg rozprawy. Prawa i obowiazki stron

Art. 95. § 1. Na rozprawie strony moga sklada¢ wyjasnienia, zgtasza¢ zadania,
propozycje i zarzuty oraz przedstawia¢ dowody na ich poparcie. Ponadto strony
moga wypowiadac sie co do wynikéw postepowania dowodowego.

§ 2. Kierujacy rozprawa moze uchyli¢ zadawane $wiadkom, bieglym i stronom
pytania, jezeli nie maja one istotnego znaczenia dla sprawy. Jednakze na zadanie
strony nalezy zamiesci¢ w protokole osnowe tresci uchylonego pytania.

Tzw. policja sesyjna.
Grzywna za niewfasciwe zachowanie si¢ w czasie rozprawy, wydalenie

Art. 96. Za niewlasciwe zachowanie sie w czasie rozprawy strony, $wiadkowie,
biegli i inne osoby uczestniczace w rozprawie moga by¢, po uprzednim ostrzezeniu,
wydalone z miejsca rozprawy przez kierujacego rozprawg oraz ukarane grzywna do
100 zI. Na postanowienie o ukaraniu grzywna sluzy zazalenie.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 96a-96d

Rozdziat 5a*
Mediacja

Przestanki przeprowadzenia mediacji; dobrowolnosg;
cel i uczestnicy mediacji

Art. 96a. § 1. W toku postepowania moze by¢ przeprowadzona mediacja, jezeli
pozwala na to charakter sprawy.
§ 2. Mediacja jest dobrowolna.
§ 3. Celem mediacji jest wyjasnienie i rozwazenie okolicznosci faktycznych
i prawnych sprawy oraz dokonanie ustalef dotyczacych jej zatatwienia w granicach
obowiazujacego prawa, w tym przez wydanie decyzji lub zawarcie ugody.
§ 4. Uczestnikami mediacji moga by¢:
1) organ prowadzacy postepowanie oraz strona lub strony tego postepowania
albo
2) strony postepowania.

Zawiadomienie o mozliwosci przeprowadzenia mediacji

Art. 96b. § 1. Organ administracji publicznej, z urzedu lub na wniosek strony,
zawiadamia strony oraz organ, o ktérym mowa w art. 106 § 1, w przypadku gdy ten
organ nie zajal stanowiska, 0 mozliwosci przeprowadzenia mediacji.

§ 2. We wniosku strona moze wskaza¢ mediatora.

§ 3. W zawiadomieniu o mozliwosci przeprowadzenia mediacji organ admini-
stracji publicznej zwraca sie do stron o:

1) wyrazenie zgody na przeprowadzenie mediacji,
2) wybranie mediatora
- w terminie czternastu dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

§ 4. Zawiadomienie o mozliwosci przeprowadzenia mediacji zawiera pouczenie

o zasadach prowadzenia mediacji oraz ponoszenia jej kosztéw.

Brak zgody na przeprowadzenie mediacji

Art. 96¢. Mediacji nie przeprowadza sie w przypadku niewyrazenia zgody na
przeprowadzenie mediacji w terminie, o ktérym mowa w art. 96b § 3.

Skierowanie sprawy do mediacji

Art. 96d. § 1. Jezeli uczestnicy mediacji wyrazili zgode na przeprowadzenie
mediacji, organ administracji publicznej wydaje postanowienie o skierowaniu spra-
wy do mediacji. Postanowienie dorecza sie stronom oraz organowi, o ktérym mowa
wart. 106 § 1.

§ 2. W postanowieniu o skierowaniu sprawy do mediacji wskazuje sie mediato-
ra wybranego przez uczestnikéw mediacji, a jezeli uczestnicy mediacji nie wybrali

* Rozdzial 5a dodany przez art. 1 pkt 20 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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mediatora, wskazuje si¢ mediatora wybranego przez organ administracji publicznej,
posiadajacego odpowiednia wiedze i umiejetnosci w zakresie prowadzenia mediacji
w sprawach danego rodzaju.

Odroczenie rozpatrzenia sprawy skierowanej do mediacji

Art. 96e. § 1. Organ administracji publicznej, kierujac sprawe do mediagji, od-
racza rozpatrzenie sprawy na okres do dwéch miesiecy.

§ 2. Na zgodny wniosek uczestnikow mediacji lub z innych waznych powodéw
termin okreslony w § 1 moze zosta¢ przedluzony, nie dluzej jednak niz o miesigc.

§ 3. W przypadku nieosiggniecia celéw mediacji okreslonych w art. 96a § 3 w ter-
minie, o ktérym mowa w § 1 albo 2, organ administracji publicznej wydaje postano-
wienie o zakoficzeniu mediacji i zalatwia sprawe.

Mediator

Art. 96f. § 1. Mediatorem moze by¢ osoba fizyczna, ktéra posiada petna zdol-
no$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych, w szczegélno-
$ci mediator wpisany na liste stalych mediatoréw lub do wykazu instytucji i oséb
uprawnionych do prowadzenia postepowania mediacyjnego, prowadzonych przez
prezesa sadu okregowego, lub na liste prowadzong przez organizacje pozarzadowa
lub uczelnie, o ktérej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego.

§ 2. W przypadku gdy organ prowadzacy postepowanie jest uczestnikiem me-
diacji, mediatorem moze by¢ wylacznie osoba wpisana na liste statych mediatoréw
lub do wykazu instytucji i os6b uprawnionych do prowadzenia postepowania me-
diacyjnego, prowadzonych przez prezesa sadu okregowego, lub mediator wpisany
na liste prowadzong przez organizacje pozarzagdowa lub uczelnie, o ktérej informa-
cje przekazano prezesowi sadu okregowego.

§ 3. Mediatorem nie moze by¢ pracownik organu administracji publicznej,
przed ktérym toczy sie postepowanie w sprawie.

Obowiazek zachowania bezstronnosci

Art. 96g. § 1. Mediator powinien zachowa¢ bezstronnos¢ przy prowadze-
niu mediacji i niezwlocznie ujawni¢ okolicznoéci, ktére mogtyby wzbudzi¢ watpli-
wos¢ co do jego bezstronnosci, w tym odpowiednio okolicznosci, o ktérych mowa
wart.24§1i2.

§ 2. Mediator odmawia przeprowadzenia mediacji w przypadku watpliwosci co
do jego bezstronnosci i niezwlocznie zawiadamia o tym uczestnikéw mediacji oraz
organ administracji publicznej, jezeli nie jest on uczestnikiem mediaciji.

Przekazanie danych kontaktowych uczestnikow mediacji

Art. 96h. Organ administracji publicznej niezwlocznie przekazuje mediatoro-
wi dane kontaktowe uczestnikéw mediacji oraz ich petnomocnikéw, w szczegdlno-
§ci numery telefonéw i adresy poczty elektronicznej, jezeli je posiada.
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Zapoznanie si¢ mediatora z aktami sprawy

Art. 96i. Mediator zapoznaje si¢ z aktami sprawy i ma prawo sporzadzania
z nich notatek, kopii lub odpiséw, chyba ze uczestnik mediacji w terminie siedmiu
dni od dnia ogloszenia lub doreczenia postanowienia o skierowaniu sprawy do me-
diacji nie wyrazi zgody na zapoznanie sie mediatora z aktami.

Wytaczenie jawnosci mediacji

Art. 96j. § 1. Mediacja nie jest jawna.

§ 2. Mediator, uczestnicy mediacji i inne osoby biorace udzial w mediaciji sa obo-
wigzani zachowac w tajemnicy wszelkie fakty, o ktérych dowiedzieli sie w zwigzku
z prowadzeniem mediacji, chyba Ze uczestnicy mediacji postanowia inaczej.

§ 3. Propozycje ugodowe, ujawnione fakty lub o§wiadczenia zlozone w toku
mediacji nie moga by¢ wykorzystywane po jej zakoficzeniu, z wyjatkiem ustalefi
zawartych w protokole z przebiegu mediacji.

Dazenie do polubownego rozwigzania sporu

Art. 96k. Mediator prowadzi mediacje, dazac do polubownego rozwigzania
sporu, w tym przez wspieranie uczestnikow mediacji w formulowaniu przez nich
propozycji ugodowych.

Koszty mediacji

Art. 961. § 1. Mediator ma prawo do wynagrodzenia i zwrotu wydatkow zwig-
zanych z przeprowadzeniem mediacji, chyba ze wyrazit zgode na prowadzenie me-
diacji bez wynagrodzenia.

§ 2. Koszty wynagrodzenia i zwrotu wydatkéw zwigzanych z przeprowadze-
niem mediacji pokrywa organ administracji publicznej, a w sprawach, w ktérych
moze by¢ zawarta ugoda — strony w réownych czesciach, chyba ze postanowia one
inaczej.

§ 3. Koszty mediacji s3 pokrywane niezwlocznie po jej zakonczeniu.

Protokét z przebiegu mediacji

Art. 96m. § 1. Mediator sporzadza protokét z przebiegu mediacji.
§ 2. Protokoél z przebiegu mediacji zawiera:

1) czasimiejsce przeprowadzenia mediacji;

2) imionainazwiska (nazwy) oraz adresy (siedziby) uczestnikow mediacji;

3) imie i nazwisko oraz adres mediatora;

4) dokonane ustalenia co do sposobu zatatwienia sprawy;

5) podpis mediatora oraz uczestnikéw mediacji, a jezeli ktorykolwiek z uczest-

nikéw mediacji nie moze podpisa¢ protokotu, wzmianke o przyczynie braku
podpisu.
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§ 3. Mediator niezwlocznie przedkiada protokét z przebiegu mediacji organo-
wi administracji publicznej w celu wlaczenia go do akt sprawy i dorecza odpis tego
protokolu uczestnikom mediacji.

Zatatwienie sprawy administracyjnej zgodnie z ustaleniami mediaji

Art. 96n. § 1. Jezeli w wyniku mediacji zostang dokonane ustalenia dotycza-
ce zalatwienia sprawy w granicach obowigzujacego prawa, organ administracji pu-
blicznej zalatwia sprawe zgodnie z tymi ustaleniami, zawartymi w protokole z prze-
biegu mediacji.

§ 2. Do akt postepowania nie wlacza sie dokumentéw i innych materiatéw, kto-
re nie znajdujg sie w aktach postepowania, ujawnionych w toku mediacji przez jej
uczestnikow, jezeli te dokumenty i materialy nie stanowia podstawy do zalatwienia
sprawy zgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z przebiegu mediacji.

Rozdzial 6
Zawieszenie postepowania

Przestanki obligatoryjnego zawieszenia postepowania.
Podjecie postepowania
Art. 97. § 1. Organ administracji publicznej zawiesza postepowanie:

1) w razie Smierci strony lub jednej ze stron, jezeli wezwanie spadkobiercow
zmarlej strony do udzialu w postepowaniu nie jest mozliwe i nie zachodza
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 30 § 5, a postepowanie nie podlega umo-
rzeniu jako bezprzedmiotowe (art. 105);

2) wrazie $mierci przedstawiciela ustawowego strony;

3) wrazie utraty przez strone lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolnosci
do czynnosci prawnych;

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzy-
gniecia zagadnienia wstepnego przez inny organ lub sad;

5)% na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego, w przypadku gdy strona
postepowania jest podmiot w restrukturyzacji, o ktérym mowa w art. 2 pkt 44
ustawy z dnia 10 czerwca 2016 . 0 Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, sys-
temie gwarantowania depozytéw oraz przymusowej restrukturyzacji (Dz. U.
poz. 99611997 oraz z 2017 1. poz. 791).

§ 2. Gdy ustapia przyczyny uzasadniajgce zawieszenie postepowania, o kté-
rych mowa w § 1 pkt 1-4, organ administracji publicznej podejmie postepowanie
z urzedu lub na zadanie strony.

% Art. 97 § 1 pkt 5 dodany przez art. 341 pkt 1 ustawy z 10 czerwca 2016 . (Dz.U. poz. 996 ze zm.)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 9 pazdziernika 2016 r.

% Art. 97 § 2 zmieniony przez art. 341 pkt 2 ustawy z 10 czerwca 2016 1. (Dz.U. poz. 996 ze zm.)
zmieniajgcej nin. ustawe z dniem 9 pazdziernika 2016 r.
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§ 3.¥ Organ administracji publicznej podejmie postepowanie, o ktérym mowa
w § 1 pkt 5, na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

Fakultatywne zawieszenie postepowania
na whniosek strony — dopuszczalnos¢

Art. 98. § 1. Organ administracji publicznej moze zawiesi¢ postepowanie, jezeli
wystapi o to strona, na ktérej zadanie postepowanie zostalo wszczete, a nie sprzeci-
wiajg sie temu inne strony oraz nie zagraza to interesowi spofecznemu.

§ 2. Jezeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia postepowania zadna ze stron
nie zwrdci sie 0 podjecie postepowania, zadanie wszczecia postepowania uwaza sie
za wycofane.

Dazenie organu do podijecia zawieszonego postepowania

Art. 99. Organ administracji publicznej, ktéry z przyczyny okreslonej w art. 97
§ 1 pkt 1-3 zawiesit postepowanie wszczete z urzedu, poczyni réwnoczesnie nie-
zbedne kroki w celu usuniecia przeszkody do dalszego prowadzenia postepowania.
Tak samo postapi organ w razie zawieszenia z tej samej przyczyny postepowania
wszczetego na zadanie strony, jezeli interes spoleczny przemawia za zalatwieniem
sprawy.

Wystapienie o rozstrzygniecie kwestii wstepnej

Art. 100. § 1. Organ administracji publicznej, ktéry zawiesit postepowanie
z przyczyny okreslonej w art. 97 § 1 pkt 4, wystapi réwnoczesnie do wlasciwego or-
ganu lub sadu o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego albo wezwie strone do wy-
stapienia o to w oznaczonym terminie, chyba ze strona wykaze, ze juz zwrdcila sie
w tej sprawie do wlasciwego organu lub sadu.

§ 2. Jezeli zawieszenie postepowania z przyczyny okreslonej w art. 97 § 1 pkt 4
mogloby spowodowac¢ niebezpieczenistwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo po-
wazna szkode dla interesu spotecznego, organ administracji publicznej zatatwi spra-
we, rozstrzygajac zagadnienie wstepne we wilasnym zakresie.

§ 3. Przepis § 2 stosuje sie takze wéwczas, gdy strona mimo wezwania (§ 1) nie
wystapila o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego albo gdy zawieszenie postepo-
wania mogloby spowodowac niepowetowana szkode dla strony. W tym ostatnim
przypadku organ moze uzalezni¢ zalatwienie sprawy od zloZenia przez strone sto-
sownego zabezpieczenia.

Zawiadomienie o postanowieniu w sprawie zawieszenia postepowania.
Zazalenie

Art. 101. § 1. O postanowieniu w sprawie zawieszenia albo podjecia postepo-
wania organ administracji publicznej zawiadamia strony.

57 Art. 97 § 3 dodany przez art. 341 pkt 3 ustawy z 10 czerwca 2016 r. (Dz.U. poz. 996 ze zm.) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 9 pazdziernika 2016 r.
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§ 2. W przypadku zawieszenia postepowania na zadanie strony lub jednej ze
stron (art. 98 § 1) organ pouczy je o tredci przepisu art. 98 § 2.

§ 3. Na postanowienie w sprawie zawieszenia postepowania albo odmowy pod-
jecia zawieszonego postepowania stuzy stronie zazZalenie.

Czynnosci niezbedne w trakcie zawieszenia postepowania

Art. 102. W czasie zawieszenia postepowania organ administracji publicznej
moze podejmowac czynnosci niezbedne w celu zapobiezenia niebezpieczenstwu
dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powaznym szkodom dla interesu spofecznego.

Skutki zawieszenia postepowania — wstrzymanie biegu terminéw

Art. 103. Zawieszenie postepowania wstrzymuje bieg terminéw przewidzia-
nych w kodeksie.

Rozdzial 7
Decyzje

Decyzja administracyjna. Rodzaje decyzji

Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie
decyzji, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inaczej.

§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w caltosci lub w czesci albo
w inny sposob kofcza sprawe w danej instangji.

Przestanki umorzenia postepowania. Decyzja o umorzeniu

Art. 105. § 1. Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzed-
miotowe w caloéci albo w czesci, organ administracji publicznej wydaje decyzje
0 umorzeniu postepowania odpowiednio w calosci albo w czesci.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi
o to strona, na ktdrej zadanie postepowanie zostalo wszczete, a nie sprzeciwiajq sie
temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z interesem spolecznym.

Zasady i tryb wspotdziatania organow
administracji publicznej przy wydawaniu decyz;ji

Art. 106. § 1. Jezeli przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji od zajecia sta-
nowiska przez inny organ (wyrazenia opinii lub zgody albo wyrazenia stanowiska
w innej formie), decyzje wydaje sie po zajeciu stanowiska przez ten organ.

§ 2. Organ zalatwiajacy sprawe, zwracajac sie do innego organu o zajecie stano-
wiska, zawiadamia o tym strone.

§ 3. Organ, do ktérego zwrdcono sie o zajecie stanowiska, obowiazany jest
przedstawi¢ je niezwlocznie, jednak nie péZniej niz w terminie dwdch tygodni od
dnia doreczenia mu zadania, chyba ze przepis prawa przewiduje inny termin.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 106a-107

§ 4. Organ obowiazany do zajecia stanowiska moze w razie potrzeby przepro-
wadzi¢ postepowanie wyjasniajace.

§ 5. Zajecie stanowiska przez ten organ nastepuje w drodze postanowienia, na
ktére stuzy stronie zaZalenie.

§ 6.® W przypadku niezajecia stanowiska w terminie okreslonym w § 3 stosu-
je sie przepisy art. 36-38, przy czym organ obowigzany do zajecia stanowiska nie-
zwlocznie informuje organ zalatwiajacy sprawe o wniesieniu ponaglenia.

Posiedzenie w trybie wspétdziatania

Art. 106a.” § 1. Organ zalatwiajacy sprawe moze, z urzedu albo na wniosek
strony lub organu, do ktérego zwrécono sie o zajecie stanowiska, zwola¢ posiedze-
nie, jezeli przyczyni sie to do przyspieszenia zajecia stanowiska (posiedzenie w try-
bie wspéldziatania).

§ 2. Organ zalatwiajacy sprawe moze zwolac posiedzenie w trybie wspétdziata-
nia przed uplywem terminu do zajecia stanowiska, okreslonego w art. 106 § 3, a je-
zeli przepis prawa przewiduje inny termin, przed uptywem tego terminu, tylko na
wniosek organu, do ktérego zwrécono sie o zajecie stanowiska.

§ 3. Organ zalatwiajacy sprawe moze wezwac strony na posiedzenie w trybie
wspoldzialania. Przepisy art. 90-96 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. Zwolanie posiedzenia w trybie wspdldzialania nie zwalnia z obowigzku
rozpatrzenia ponaglenia, o ktérym mowa w art. 106 § 6. Postanowienie, o ktérym
mowa w art. 106 § 5, moze zosta¢ wpisane do protokoltu posiedzenia w trybie wspdl-
dzialania.

Elementy decyzji. Uzasadnienie faktyczne i prawne

Art. 107. § 1.° Decyzja zawiera:
oznaczenie organu administracji publicznej;
date wydania;
oznaczenie strony lub stron;
powolanie podstawy prawnej;
rozstrzygniecie;
uzasadnienie faktyczne i prawne;
pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwolanie oraz o prawie do
zrzeczenia sie odwolania i skutkach zrzeczenia sie odwolania;
8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracowni-
ka organu upowaznionego do wydania decyzji, a jezeli decyzja wydana zostata
w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowany podpis elektroniczny;
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% Art. 106 § 6 zmieniony przez art. 1 pkt 21 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

% Art. 106a dodany przez art. 1 pkt 22 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

% Art. 107 § 1 zmieniony przez art. 1 pkt 23 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Art. 108-109 Kodeks postgpowania administracyjnego

9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powédztwo
do sadu powszechnego, sprzeciw od decyzji lub skarga do sadu administra-
cyjnego — pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia powddztwa, sprzeciwu od
decyzji lub skargi oraz wysokoéci oplaty od powédztwa lub wpisu od skargi
lub sprzeciwu od decyzji, jezeli maja one charakter staly, albo podstawie do
wyliczenia oplaty lub wpisu o charakterze stosunkowym, a takze mozliwosci
ubiegania si¢ przez strone o zwolnienie od kosztéw albo przyznanie prawa
pomocy.

§ 2. Przepisy szczegdlne moga okreslac takze inne sktadniki, ktore powinna za-
wiera¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegélnosci zawiera¢ wska-
zanie faktéw, ktére organ uznal za udowodnione, dowodéw, na ktérych sie opar,
oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowil wiarygodnosci i mocy
dowodowej, za$ uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,
z przytoczeniem przepisOw prawa.

§ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w calosci za-
danie strony; nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron
oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.

§ 5. Organ moze odstapi¢ od uzasadnienia decyzji réwniez w przypadkach,
w ktérych z dotychczasowych przepisow ustawowych wynikata mozliwos¢ zanie-
chania lub ograniczenia uzasadnienia ze wzgledu na interes bezpieczefistwa Pan-
stwa lub porzadek publiczny.

Rygor natychmiastowej wykonalnosci decyz;ji

Art. 108. § 1. Decyzji, od ktorej stuzy odwolanie, moze by¢ nadany rygor na-
tychmiastowej wykonalnodci, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia
lub zycia ludzkiego albo dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciez-
kimi stratami badz tez ze wzgledu na inny interes spoleczny lub wyjatkowo waz-
ny interes strony. W tym ostatnim przypadku organ administracji publicznej moze
w drodze postanowienia zazgdac od strony stosownego zabezpieczenia.

§ 2. Rygor natychmiastowej wykonalnosci moze by¢ nadany decyzji réwniez po
jej wydaniu. W tym przypadku organ wydaje postanowienie, na ktore stuzy stro-
nie zazalenie.

Doreczenie decyzji, ustne ogtoszenie

Art. 109. § 1. Decyzje dorecza sie stronom na pi$mie lub za pomoca $rodkéw
komunikagji elektronicznej.

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 decyzja moze by¢ stronom
ogloszona ustnie.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 110-113

Zasada zwigzania organu wydang decyzja

Art. 110.' § 1. Organ administracji publicznej, ktory wydal decyzje, jest nia
zwigzany od chwili jej doreczenia lub ogloszenia, o ile kodeks nie stanowi inaczej.

§ 2. Organ administracji publicznej, w przypadku milczacego zatatwienia spra-
wy, jest zwigzany wydanym w tym trybie rozstrzygnieciem od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym uplywa termin przewidziany na wydanie decyzji lub postano-
wienia koficzacego postepowanie albo wniesienie sprzeciwu, o ile kodeks nie sta-
nowi inaczej.

Zadanie uzupetienia decyzji, sprostowania pouczenia
- rektyfikacja decyzji w drodze decyzji uzupetniajacej

Art. 111. § 1. Strona moze w terminie czternastu dni od dnia doreczenia lub
ogloszenia decyzji zazada¢ jej uzupelnienia co do rozstrzygniecia badz co do prawa
odwolania, wniesienia w stosunku do decyzji powddztwa do sadu powszechnego
lub skargi do sagdu administracyjnego albo sprostowania zamieszczonego w decyzji
pouczenia w tych kwestiach.

§ 1a. Organ administracji publicznej, ktory wydal decyzje, moze ja uzupelnic
lub sprostowac¢ z urzedu w zakresie, o ktérym mowa w § 1, w terminie czternastu
dni od dnia doreczenia lub ogloszenia decyzji.

§ 1b. Uzupelnienie lub odmowa uzupelnienia decyzji nastepuje w formie po-
stanowienia.

§ 2. W przypadku wydania postanowienia, o ktérym mowa w § 1b, termin dla
strony do wniesienia odwolania, powddztwa lub skargi biegnie od dnia jego dore-
czenia lub ogloszenia.

Skutki btednego pouczenia w decyzji
co do przystugujacych srodkéw zaskarzenia

Art. 112.%2 Btedne pouczenie w decyzji co do prawa odwolania lub skutkéw
zrzeczenia si¢ odwolania albo wniesienia powédztwa do sadu powszechnego lub
skargi do sadu administracyjnego nie moze szkodzi¢ stronie, ktdra zastosowala sie
do tego pouczenia.

Sprostowanie btedow pisarskich, rachunkowych

i oczywistych omytek, wyjasnienie watpliwosci

- rektyfikacja decyzji w drodze postanowienia

Art. 113. § 1. Organ administracji publicznej moze z urzedu lub na zadanie

strony prostowa¢ w drodze postanowienia bledy pisarskie i rachunkowe oraz inne
oczywiste omytki w wydanych przez ten organ decyzjach.

61 Art. 110 zmieniony przez art. 1 pkt 24 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

6 Art. 112 zmieniony przez art. 1 pkt 25 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Art. 114-117 Kodeks postgpowania administracyjnego

§ 2. Organ, ktéry wydat decyzje, wyjasnia w drodze postanowienia na zadanie
organu egzekucyjnego lub strony watpliwosci co do tresci decyzji.
§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania i wyjasnienia stuzy zazalenie.

Rozdzial 8
Ugoda

Dopuszczalnos¢ zawarcia ugody

Art. 114.% W sprawie, w ktorej toczy sie postepowanie administracyjne, stro-
ny moga zawrzeé ugode, jezeli charakter sprawy na to pozwala i nie sprzeciwiaja
sie temu przepisy szczegélne.

Ograniczenie czasowe mozliwosci zawarcia ugody

Art. 115. Ugoda moze by¢ zawarta przed organem administracji publicznej,
przed ktérym toczy sie postepowanie w pierwszej instancji lub postepowanie od-
wolawcze, do czasu wydania przez organ decyzji w sprawie.

Odroczenie wydania decyzji na zgodny wniosek stron. Ugoda

Art. 116. § 1.* Organ administracji publicznej odroczy wydanie decyzji i wy-
znaczy stronom termin do zawarcia ugody, jezeli istnieja przestanki do jej zawarcia,
pouczajac strony o trybie i skutkach zawarcia ugody.

§ 2. W przypadku zawiadomienia przez jedna ze stron o odstapieniu od zamia-
ru zawarcia ugody lub niedotrzymania przez strony terminu wyznaczonego w mys$l
§ 1, organ administracji publicznej zalatwia sprawe w drodze decyzji.

Forma ugody. Elementy tresci ugody. Protokot

Art. 117. § 1. Ugode sporzadza upowazniony pracownik organu administracji
publicznej w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego, na podstawie zgod-
nych o$wiadczen stron. Jezeli ugoda jest sporzadzana w formie pisemnej, oswiad-
czenia sktada sie przed upowaznionym pracownikiem organu.

§ 1a.% Ugoda zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej, przed ktérym ugoda zostata za-
warta, i stron postepowania;
2) date sporzadzenia ugody;

% Art. 114 zmieniony przez art. 1 pkt 26 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

& Art. 116 § 1 zmieniony przez art. 1 pkt 27 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.

% Art. 117 § 1 zmieniony przez art. 1 pkt 28 lit. a ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.

% Art. 117 § 1a dodany przez art. 1 pkt 28 lit. b ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 .
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 118-121

3) przedmioti tres¢ ugody;

4) podpisy stron oraz podpis upowaznionego pracownika organu administracji
publicznej z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, a jezeli
ugoda zostala zawarta w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowane
podpisy elektroniczne stron oraz upowaznionego pracownika organu admini-
stracji publicznej.

§ 2. Przed podpisaniem ugody upowazniony pracownik organu administracji
publicznej odczytuje stronom jej tres¢, chyba ze ugoda zostata sporzadzona w for-
mie dokumentu elektronicznego. Ugode wlacza sie do akt sprawy.

Zasady zatwierdzania zawartej ugody

Art. 118. § 1. Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ administracji publicz-
nej, przed ktérym zostala zawarta.

§ 2. Jezeli ugoda dotyczy kwestii, ktérych rozstrzygniecie wymaga zajecia sta-
nowiska przez inny organ, stosuje sie odpowiednio przepis art. 106.

§ 3. Organ administracji publicznej odméwi zatwierdzenia ugody zawartej z na-
ruszeniem prawa, nieuwzgledniajacej stanowiska organu, o ktérym mowa w § 2,
albo naruszajacej interes spoleczny badz stuszny interes stron.

Postanowienie w przedmiocie zatwierdzenia ugody
- termin wydania, skutki zatwierdzenia

Art. 119. § 1. Zatwierdzenie badZ odmowa zatwierdzenia ugody nastepuje
w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie; postanowienie w tej sprawie po-
winno by¢ wydane w ciggu siedmiu dni od dnia zawarcia ugody.

§ 2. W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w toku postepowania odwolaw-
czego, z dniem, w ktérym stalo sie ostateczne postanowienie zatwierdzajace ugo-
de, traci moc decyzja organu pierwszej instangji, o czym zamieszcza sie wzmianke
w tym postanowieniu.

§ 3. Lacznie z postanowieniem zatwierdzajacym ugode dorecza sie stronom
odpis ugody.

Wykonalnos¢ i potwierdzenie wykonalnosci ugody

Art. 120. § 1. Ugoda staje sie wykonalna z dniem, w ktérym postanowienie o jej
zatwierdzeniu stalo sie ostateczne.

§ 2. Organ administracji publicznej, przed ktérym zostata zawarta ugoda, po-
twierdza jej wykonalno$¢ na egzemplarzu ugody.

Skutki zatwierdzonej ugody

Art. 121. Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, jak decyzja wydana
w toku postepowania administracyjnego.

5 Art. 117 § 2 zmieniony przez art. 1 pkt 28 lit. c ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmie-
niajgcej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Art. 121a-122b Kodeks postgpowania administracyjnego

Stosowanie art. 117-121k.p.a. do ugody zawartej przed mediatorem

Art. 121a.% Do ugody zawartej przed mediatorem przepisy art. 117-121 stosu-
je sie odpowiednio.

Odpowiednie stosowanie przepisow dotyczacych decyzji

Art. 122. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale do ugody
i postanowienia w sprawie jej zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace decyzji.

Rozdzial 8a”
Milczace zalatwienie sprawy

Uznanie sprawy za zatatwiona milczaco

Art. 122a. § 1. Sprawa moze by¢ zatatwiona milczaco, jezeli przepis szczegol-
ny tak stanowi.

§ 2. Sprawe uznaje sie za zalatwiona milczaco w sposéb w caloéci uwzglednia-
jacy zadanie strony, jezeli w terminie miesigca od dnia dorgczenia Zadania strony
wlasciwemu organowi administracji publicznej albo innym terminie okreslonym
w przepisie szczegdlnym organ ten:

1) nie wyda decyzji lub postanowienia koficzacego postepowanie w sprawie
(milczace zakoniczenie postepowania) albo
2) nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji (milczaca zgoda).

Dziei wydania decyzji lub postanowienia
albo whniesienia sprzeciwu

Art. 122b. Za dzien wydania decyzji lub postanowienia konczacego postepo-
wanie w sprawie, o ktérej mowa w art. 122a § 2 pkt 1, albo wniesienia sprzeciwu,
o ktérym mowa w art. 122a § 2 pkt 2, uznaje sie dzien:

1) nadania sprzeciwu, decyzji lub postanowienia koficzacego postepowanie
w sprawie za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 . - Prawo pocztowe albo

2) doreczenia za pokwitowaniem sprzeciwu, decyzji lub postanowienia koi-
czacego postepowanie w sprawie przez pracownikéw organu administracji
publicznej lub inne upowaznione osoby, albo

3) wprowadzenia sprzeciwu, decyzji lub postanowienia koficzacego postepowa-
nie w sprawie do systemu teleinformatycznego w przypadku, o ktérym mowa
w art. 39! albo art. 39%

% Art. 121a dodany przez art. 1 pkt 29 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

% Rozdziat 8a dodany przez art. 1 pkt 30 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 .
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 122c-122f

Dzie milczacego zatatwienia sprawy; bieg termindw

Art. 122c. § 1. Milczace zalatwienie sprawy nastepuje w dniu nastepujacym
po dniu, w ktérym uplywa termin przewidziany do wydania decyzji lub postano-
wienia koficzacego postepowanie w sprawie albo wniesienia sprzeciwu. W przy-
padku gdy organ przed uplywem terminu do zalatwienia sprawy zawiadomi stro-
ne o braku sprzeciwu, milczace zatatwienie sprawy nastepuje w dniu doreczenia
tego zawiadomienia.

§ 2. Jezeli podanie nie spelnia wymagan wskazanych w przepisach lub jest ko-
nieczne doprecyzowanie tresci zadania, stosuje sie przepis art. 64. Termin, o ktérym
mowa w art. 122a § 2, biegnie od dnia uzupelnienia brakéw lub doprecyzowania
tresci zadania.

§ 3. Jezeli w sprawie, ktéra moze by¢ zalatwiona milczaco, organ odwolawczy
wydat decyzje na podstawie art. 138 § 2, termin, o ktérym mowa w art. 122a § 2, bie-
gnie od dnia doreczenia organowi pierwszej instancji akt sprawy wraz z ta decyzja.

Wytaczenie czynnego udziatu strony i obowigzku wskazania stronie
niespetnionych lub niewykazanych przestanek od niej zaleznych;
wstrzymanie biegu terminu
Art. 122d. § 1. Do spraw zatatwianych milczaco nie stosuje sie przepisow
art. 101 art. 79a.
§ 2. Zawieszenie postepowania administracyjnego wstrzymuje bieg terminu,
o ktérym mowa w art. 122a § 2.

Adnotacja o milczacym zatatwieniu sprawy

Art. 122e. W aktach sprawy zamieszcza sie adnotacje o milczacym zatatwieniu
sprawy, wskazujac tres¢ rozstrzygniecia oraz jego podstawe prawna.

Zaswiadczenie o milczacym zatatwieniu sprawy

Art. 122f. § 1. Na wniosek strony organ administracji publicznej, w drodze po-
stanowienia, wydaje za$wiadczenie o milczacym zalatwieniu sprawy albo odmawia
wydania takiego zaswiadczenia.

§ 2. Na postanowienie, o ktérym mowa w § 1, przystuguje zazalenie.

§ 3. Zaswiadczenie o milczacym zatatwieniu sprawy zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej i strony lub stron postepowania;
2) date wydania zaswiadczenia o milczacym zalatwieniu sprawy;

3) powolanie podstawy prawne;j;

4) treéc rozstrzygniecia sprawy zatatwionej milczaco;

5) date milczacego zatatwienia sprawy;

6) pouczenie o mozliwosci wniesienia zazalenia;

7) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracowni-

ka organu upowaznionego do wydania zaSwiadczenia, a jezeli zaswiadczenie
zostalo wydane w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowany podpis
elektroniczny.
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Art. 122¢-125 Kodeks postgpowania administracyjnego

§ 4. Zaswiadczenie o milczacym zalatwieniu sprawy dorecza sie wszystkim stro-
nom w sprawie zatatwionej milczaco.

§ 5. W zakresie nieuregulowanym w § 1-4 do zaswiadczenia o milczacym zata-
twieniu sprawy stosuje sie przepisy dziatu VII.

Odpowiednie stosowanie przepisow o wznowieniu postepowania
oraz o uchyleniu, zmianie oraz stwierdzeniu niewaznosci decyzji

Art. 122g. Do spraw zatatwionych milczaco przepisy rozdzialow 12113 w dzia-
le 11 stosuje sie odpowiednio. Przyjmuje sie, ze skutek wydania decyzji ostatecz-
nej powstal w terminie czternastu dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa
wart. 122¢ § 1.

Rozdzial 9
Postanowienia

Postanowienia — przedmiot rozstrzygniecia

Art. 123. § 1. W toku postepowania organ administracji publicznej wydaje po-
stanowienia.

§ 2. Postanowienia dotycza poszczegdlnych kwestii wynikajacych w toku po-
stepowania, lecz nie rozstrzygaja o istocie sprawy, chyba ze przepisy kodeksu sta-
nowia inaczej.

Elementy postanowienia. Przestanki sporzadzenia uzasadnienia

Art. 124. § 1. Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu admini-
stracji publicznej, date jego wydania, oznaczenie strony lub stron albo innych os6b
bioracych udzial w postepowaniu, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie,
pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy na nie zazalenie lub skarga do sadu admini-
stracyjnego, oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe-
g0 osoby upowaznionej do jego wydania lub, jezeli postanowienie wydane zosta-
lo w formie dokumentu elektronicznego, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

§ 2. Postanowienie powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli
stuzy na nie zazalenie lub skarga do sadu administracyjnego oraz gdy wydane zo-
stalo na skutek zazalenia na postanowienie.

Doreczenie postanowienia, ustne ogtoszenie

Art. 125. § 1. Postanowienia, od ktérych stuzy stronom zazalenie lub skarga
do sadu administracyjnego, dorecza sie na piémie lub za pomoca srodkéw komuni-
kadji elektronicznej.

7 Art. 124 § 1 zmieniony przez art. 50 pkt 8 ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. (Dz.U. poz. 1579) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 7 pazdziernika 2016 r.
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Kodeks postgpowania administracyjnego Art. 126-128

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 postanowienia moga by¢ stro-
nom oglaszane ustnie.

§ 3. Postanowienie, ktére moze by¢ zaskarzone do sagdu administracyjnego, do-
recza sie stronie wraz z pouczeniem o dopuszczalnosci wniesienia skargi oraz uza-
sadnieniem faktycznym i prawnym.

Odpowiednie stosowanie przepiséw

Art. 126. Do postanowien stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 105, art. 107
§ 2-5 oraz art. 109-113, a do postanowien, od ktdrych przysluguje zazalenie, oraz
do postanowien okreslonych w art. 134 — réwniez art. 145-152 oraz art. 156-159,
z tym ze zamiast decyzji, o ktérej mowa w art. 151 § 1i art. 158 § 1, wydaje sie po-
stanowienie.

Rozdzial 10
Odwolania

Odwotanie jako srodek wzglednie dewolutywny.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy - jako srodek niedewolutywny

Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwota-
nie tylko do jednej instancji.

§ 2. Wlasciwy do rozpatrzenia odwolania jest organ administracji publicznej
wyzszego stopnia, chyba ze ustawa przewiduje inny organ odwolawczy.

§ 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzagdowe
kolegium odwolawcze nie stuzy odwolanie, jednakze strona niezadowolona z decy-
zji moze zwrocic sie do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy;
do wniosku tego stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace odwotan od decyzji.

§ 4. (uchylony)

Zrzeczenie si¢ prawa do wniesienia odwotania

Art. 127a.'§ 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwolania strona moze
zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania wobec organu administracji publicznej,
ktéry wydat decyzje.

§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej owiadczenia o zrze-
czeniu si¢ prawa do wniesienia odwolania przez ostatnia ze stron postepowania, de-
cyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

Minimalna tres¢ odwotania

Art. 128. Odwolanie nie wymaga szczegétowego uzasadnienia. Wystarczy, je-
zeli z odwotania wynika, Ze strona nie jest zadowolona z wydanej decyzji. Przepisy
szczegllne moga ustala¢ inne wymogi co do tresci odwolania.

' Art. 127a dodany przez art. 1 pkt 31 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Tryb posredni i termin wniesienia odwotania

Art. 129. § 1. Odwolanie wnosi sie do wlasciwego organu odwolawczego za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

§ 2. Odwolanie wnosi sie w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decy-
zji stronie, a gdy decyzja zostata ogloszona ustnie — od dnia jej ogloszenia stronie.

§ 3. Przepisy szczegdlne moga przewidywac inne terminy do wniesienia od-
wolania.

Skutki wniesienia odwotania w terminie — suspensywnosc.
Wyjatkowe sytuacje
Art. 130. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie
ulega wykonaniu.
§ 2. Wniesienie odwolania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.
§ 3. Przepiséw § 11 2 nie stosuje sie w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostal nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108);
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.
§ 4.7 Decyzja podlega wykonaniu przed uplywem terminu do wniesienia od-
wolania, jezeli jest zgodna z zadaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony
zrzekly sie prawa do wniesienia odwolania.

Obowiazek zawiadomienia stron o wniesieniu odwotania

Art. 131. O wniesieniu odwolania organ administracji publicznej, ktory wydat
decyzje, zawiadomi strony.

Samokontrola — wydanie nowej decyzji przez organ,
ktory wydat zaskarzong decyzje

Art. 132. § 1. Jezeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ administra-
qji publicznej, ktéry wydat decyzje, uzna, ze to odwolanie zastuguje w calosci na
uwzglednienie, moze wyda¢ nowg decyzje, w ktérej uchyli lub zmieni zaskarzona
decyzje.

§ 2. Przepis § 1 stosuje sie takze w przypadku, gdy odwolanie wniosta jedna ze
stron, a pozostale strony wyrazily zgode na uchylenie lub zmiane decyzji zgodnie
z zadaniem odwolania.

§ 3. Od nowej decyzji stuzy stronom odwolanie.

Obowiazek przestania odwotania wraz z aktami sprawy

Art. 133. Organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, obowiazany
jest przesta¢ odwolanie wraz z aktami sprawy organowi odwolawczemu w termi-
nie siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymat odwolanie, jezeli w tym terminie nie
wydal nowej decyzji w mysl art. 132.

7 Art. 130 § 4 zmieniony przez art. 1 pkt 32 ustawy z 7 kwietnia 2017 r. (Dz.U. poz. 935) zmienia-
jacej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 1.

70
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Formalna kontrola odwotania.
Postanowienie w sprawie dopuszczalnosci odwotania

Art. 134. Organ odwolawczy stwierdza w drodze postanowienia niedopusz-
czalno$¢ odwolania oraz uchybienie terminu do wniesienia odwotania. Postanowie-
nie w tej sprawie jest ostateczne.

Wstrzymanie natychmiastowego wykonania decyzji

Art. 135. Organ odwolawczy moze w uzasadnionych przypadkach wstrzymac
natychmiastowe wykonanie decyzji.

Uzupetniajace postepowanie dowodowe;
postepowanie wyjasniajace

Art. 136.” § 1. Organ odwolawczy moze przeprowadzi¢ na zadanie strony
lub z urzedu dodatkowe postepowanie w celu uzupelnienia dowoddéw i materia-
téw w sprawie albo zleci¢ przeprowadzenie tego postepowania organowi, ktory
wydal decyzje.

§ 2. Jezeli decyzja zostala wydana z naruszeniem przepiséw postepowania,
a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na jej rozstrzygnie-
cie, na zgodny wniosek wszystkich stron zawarty w odwotaniu, organ odwolawczy
przeprowadza postepowanie wyjasniajace w zakresie niezbednym do rozstrzygnie-
cia sprawy. Jezeli przyczyni sie to do przyspieszenia postepowania, organ odwotaw-
czy moze zleci¢ przeprowadzenie okre$lonych czynnosci postepowania wyjasniaja-
cego organowi, ktéry wydat decyzje.

§ 3. Przepis § 2 stosuje sie takze w przypadku, gdy jedna ze stron zawarla w od-
wolaniu wniosek o przeprowadzenie przez organ odwolawczy postepowania wy-
jasniajacego w zakresie niezbednym do rozstrzygniecia sprawy, a pozostale strony
wyrazily na to zgode w terminie czternastu dni od dnia doreczenia im zawiado-
mienia o wniesieniu odwolania, zawierajacego wniosek o przeprowadzenie przez
organ odwolawczy postepowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do roz-
strzygniecia sprawy.

§ 4. Przepiséw § 21 3 nie stosuje sie, jezeli przeprowadzenie przez organ odwo-
tawczy postepowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do rozstrzygniecia
sprawy byloby nadmiernie utrudnione.

Cofniecie odwotania. Dopuszczalnos¢

Art. 137. Strona moze cofna¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ
odwotawczy. Organ odwolawczy nie uwzgledni jednak cofniecia odwolania, jeze-
li prowadzitoby to do utrzymania w mocy decyzji naruszajacej prawo lub interes
spoleczny.

7 Art. 136 zmieniony przez art. 1 pkt 33 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniajacej
nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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Art. 138-140 Kodeks postgpowania administracyjnego

Decyzje organu odwotawczego — utrzymanie w mocy,
decyzje kasacyjne, umorzenie postepowania

Art. 138. § 1. Organ odwolawczy wydaje decyzje, w ktorej:
1) utrzymuje w mocy zaskarzona decyzje albo
2) wuchyla zaskarzona decyzje w catosci albo w czedci i w tym zakresie orzeka co
do istoty sprawy albo uchylajac te decyzje — umarza postepowanie pierwszej
instancji w catosci albo w czeéci, albo
3) umarza postepowanie odwolawcze.

§ 2. Organ odwolawczy moze uchyli¢ zaskarzona decyzje w caltosci i przekazaé
sprawe do ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instancji, gdy decyzja ta zo-
stala wydana z naruszeniem przepiséw postepowania, a konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wplyw na jej rozstrzygniecie. Przekazujac sprawe, organ
ten powinien wskaza¢, jakie okolicznosci nalezy wzigé pod uwage przy ponownym
rozpatrzeniu sprawy.

§ 2a.™ Jezeli organ pierwszej instancji dokonat w zaskarzonej decyzji blednej
wykladni przepiséw prawa, ktére moga znalez¢ zastosowanie w sprawie, w decy-
zji, o ktérej mowa w § 2, organ odwolawczy okreéla takze wytyczne w zakresie wy-
kladni tych przepiséw.

§ 2b.” Przepisu § 2 nie stosuje sie w przypadkach, o ktérych mowa w art. 136
§ 2 1ub 3. Organ odwolawczy po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego
w zakresie niezbednym do rozstrzygniecia sprawy wydaje decyzje, o ktérej mowa
w §1albo 4.

§ 3. (uchylony)

§ 4. Jezeli przepisy przewiduja wydanie decyzji na blankiecie urzedowym,
w tym za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, a istnieja podstawy do
zmiany zaskarzonej decyzji, organ odwolawczy uchyla decyzje i zobowigzuje or-
gan pierwszej instancji do wydania decyzji o okreslonej tresci.

Zakaz reformationis in peius

Art. 139. Organ odwotawczy nie moze wyda¢ decyzji na niekorzys¢ strony
odwotujacej sie, chyba ze zaskarzona decyzja razaco narusza prawo lub razaco na-
rusza interes spoleczny.

Odpowiednie stosowanie przepisow
o0 postepowaniu w pierwszej instancji

Art. 140. W sprawach nieuregulowanych w art. 136-139 w postepowaniu
przed organami odwolawczymi maja odpowiednie zastosowanie przepisy o poste-
powaniu przed organami pierwszej instancji.

7 Art. 138 § 2a dodany przez art. 1 pkt 34 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniaja-
cej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.

7 Art. 138 § 2b dodany przez art. 1 pkt 34 ustawy z 7 kwietnia 2017 . (Dz.U. poz. 935) zmieniaja-
cej nin. ustawe z dniem 1 czerwca 2017 r.
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