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(WZOT) ettt ettt ettt s b e e b e enaesene s

4 Informacja dla rodzicow ucznidéw — uczestnikow wy-
cieczki szkolnej (przyktadowy Wzor) ......ccecveeeevenieveniennne.
Karta wycieczki (imprezy) (WZOT) ....ccveeereerieienieneeeeeieeeenes
Karta kwalifikacyjna uczestnika wypoczynku (wzor) ............
Lista uczestnikow wycieczki szkolnej (przyktadowy wzor) ....

Program kursu przygotowawczego dla kandydatow
na wychowawcoOw wWypoczynku (WZOr) .......ccccceeeereecvervennnnnes

9 Program kursu instruktazowego dla kierownikow wypo-
CZYNKU (WZOT) oottt ettt enes

10 Ramowy regulamin wycieczek i imprez krajoznawczo-
-turystycznych (przyktad) ........cccccoviniiiininni,
11 Regulamin wycieczki szkolnej (przyktad) ........ccceceveveeeennne.
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12 Rozliczenie finansowe wycieczki organizowanej (przyktad) ... 513
13 Lista podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej
(WZOT) ettt ettt st eab e e aesaennee s 515
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15 Os$wiadczenie opiekunéw i kierownika wycieczki (przy-
KIadOWY WZOT) weeiiiiiiiiiieeee e 518
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17 Umowa zlecenia kierownika wycieczki szkolnej (przy-
KIadOWY WZOT) e 521
18 Oswiadczenie rodzicow o przeciwwskazaniach zdrowot-
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towe] (Przyktad) ......ccooveeeeieieeeeee 548
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10 Blankiet korespondencyjny (przykiad) ........cccccovevereeiennnen. 566
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nej na makulaturg lub zniszczenie (przyktad) .........ccevneeee. 568
13 Wyrazenie zgody na zniszczenie dokumentacji niearchi-
walnej (przykltadowy WzOr) .......cccceveviiienieniiieeeceeeeee 569
14 Powotanie komisji do sporzadzenia protokotu oceny do-
kumentacji niearchiwalnej oraz spisu dokumentacji nie-
archiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturg
Iub zniszczenie (przykladowy WzOr) ......ccceecveevevienieveniennne. 570
15 Protokot brakowania akt (przyktadowy wzor) ........ceceeeenee. 571
16 Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej (przyktado-
WY WZOT) ceeiiiitieieie ettt ettt ettt sttt st ee st sae e e sneeaee 572
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21 Decyzja dyrektora w sprawie ochrony informacji niejaw-
nych (przyktad) ........ccooeoiiiiiii
B. System Informacji O$wiatowej
22 Wydruk zestawienia zbiorczego (I) (WZOr) .....ccceevevveveeveennnns 586
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23 Wydruk zestawienia zbiorczego (II) (WZOr) ...ccccvveveveruennennee.

C. Ochrona danych osobowych ...

24 Zgloszenie zbioru danych do rejestracji Generalnemu In-
spektorowi Ochrony Danych Osobowych (wzor) ..................
25 Oswiadczenie osoby upowaznionej do przetwarzania da-
nych osobowych o zachowaniu tajemnicy (przyktadowy
WZOT) eenieteeeeeiiete ettt ettt et e et et e be et et et e eae et e nbeeseene e beeneenes
26 Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania da-
nych osobowych (przykladowy Wzor) .......cccoeecveevenenieennnnn
27 O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla celow rekrutacji (przyktadowy
WZOT) ettt ettt ettt ettt b ettt aes
28 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie da-
nych osobowych, w tym danych wrazliwych (przyktado-
WY WZOT) ittt sttt sttt ettt ettt et sbe et sae e
29 Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
(PrzyKIadoWy WZOT) .....ccveeieiieeieiieieeeeieie e
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3 Protokoét z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w publicz-
nej szkole podstawowej/gimnazjum (przyktadowy wzor) .....
4 Zarzadzenie dyrektora szkoty podstawowej/gimnazjum/
(szkoly ponadgimnazjalnej) w sprawie powotania komi-
sji rekrutacyjnej oraz wyznaczenia jej przewodniczacego .....
5 Zarzadzenie dyrektora gimnazjum/(szkolty ponadgim-
nazjalnej) w sprawie informacji o terminach rekrutacji
(PrzyKIadoWy WZOT) .....ccveieiiieieiieieceeieie e
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7 Protokol z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole
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nego gimnazjum (przyktadowy Wzor) .......ccccceevevvevecrenreennene.
9 Zgtoszenie ucznia do klasy pierwszej publicznej szkoty
podstawowej/publicznego gimnazjum (przyktadowy wzor) ....

B. Rekrutacja do przedszKoli ...............cccoooeiiniiiiieniieeeeeeen

10 Deklaracja o kontynuowaniu wychowania przedszkolne-
20 (przyktadowy WZOT) ....cceevviiiiieniiicieiecececeee
11 Regulamin komisji rekrutacyjnej przedszkola publiczne-
20 (PrzykKtadowy WZOT) ....ccvevviieieieiieeeiee e
12 Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie powotania
komisji rekrutacyjnej (przykladowy wzor) .........ccceveeveennnn
13 Protokot z posiedzenia komisji rekrutacyjnej w publicz-
nym przedszkolu (przyktadowy Wzor) ......ccccecevvvvereneennnn
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WPROWADZENIE

Szanowni Panstwo!

Poradnik Meritum. Prawo oswiatowe, wydany po raz pierwszy w maju 2013 r. i po
raz drugi — we wrzesniu 2014 r., zyskal Panstwa uznanie jako znaczaca pomoc w co-
dziennej pracy szeroko rozumianej kadry zarzadzajacej w o$wiacie, jak i wszystkich
tych, ktorzy w swojej pracy zawodowej sukcesywnie zobligowani sg do podejmowania
decyzji w zwigzku z realizacjg zadan o$wiatowych. Zakladaja oni, ze procedowanie
1 decydowanie musi miesci¢ si¢ w granicach prawa, co oznacza, ze skutki podj¢tych
dziatan bgda zgodne z intencjami prawodawcy, ktory zobowiazat si¢ do zapewnienia
podmiotom prawa (ktoérych decyzja dotyczy) gwarancji rzetelnego wypelnienia obo-
wigzkow, wyegzekwowania odpowiedzialnosci czy nadania naleznych im uprawnien.

Prawo os$wiatowe obejmuje szerokie spektrum aktow prawnych, bowiem nie do-
tyczy jedynie planowania, wykonywania, diagnozowania i ewaluacji podejmowanych
dziatan pedagogicznych. Olbrzymi zakres regulacji prawnych dotyczy sfery tworzenia
warunkow do realizacji przywolanych wcze$niej zadan.

Dyrektor szkoly (placowki oswiatowej) jako organ zarzadzajacy jednostka organi-
zacyjng systemu oswiaty zostal wyposazony w kompetencje w zakresie prawa pracy
przez ustawg o systemie o§wiaty i Kart¢ Nauczyciela, a takze kodeks pracy. Ustawy te
okreslajg rowniez jego zadania wynikajace z roli pracodawcy oraz precyzujg wynikaja-
cg stad odpowiedzialno$¢. Karta Nauczyciela traktuje dyrektora szkoty jako przetozo-
nego stuzbowego wszystkich pracownikéw szkoty. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu
pracy dla zatrudnionych w szkole lub placowce nauczycieli i pracownikéw niebeda-
cych nauczycielami.

Uczestniczagc w wielu spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dla dyrektorow
szkot i pracownikow oswiaty oraz wspotpracujac z Uzytkownikami publikacji Prawo
Oswiatowe Wolters Kluwer S.A. przy rozwigzywaniu ich biezacych problemow praw-
nych, mozemy stwierdzi¢, iz w srodowisku tym istnieje duza potrzeba posiadania wie-
dzy, a przede wszystkim — praktycznych umiejetnosci, jak nowoczesnie i racjonalnie
zarzadzaé systemem o$wiaty.

Jak w gaszczu przepisoOw odnalez¢ ten wlasciwy, potrzebny, stanowigcy klucz do
identyfikacji i rozwigzania problemu?

W tym wiasnie ma pomagac Panstwu poradnik Meritum. Prawo oswiatowe. Wzory
pism i dokumentéw, ktory stanowi doskonatg bazg w Pafistwa codziennej pracy. Tam
znajdziecie Panistwo podstawe prawng podjetego dziatania, przyktady dobrej praktyki
stosowania prawa przy identyfikacji problemu, poszukiwania klucza jego rozwigzania
oraz przepisy prawne, zgodnie z ktorymi nalezy zrobi¢ kolejny krok na korzys¢ kon-
kretnego czlowieka, grupy ludzi czy lokalnej spotecznosci.

Od momentu pozyskania informacji, identyfikacji problemu, przez diagnoze stanu,
do przygotowania i podjecia decyzji trwa postgpowanie (najczesciej) administracyjne
— zgodnie z przyjetymi procedurami (procedowanie) — gdzie bezposrednim narzedziem
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jest dokument, pismo zawierajace m.in. rozstrzygnigcie, decyzj¢ (réwniez administra-
cyjna).

Sa takie postepowania, ktore koncza si¢ wydaniem dokumentu. Jesli tok postgpo-
wania jest przedstawiony w akcie prawnym (np. rozporzadzenie w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli), najczesciej zatacznikiem do rozporza-
dzenia jest wzor dokumentu koncowego (np. akt nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela).

Czesto przepis aktu prawnego wymaga wydania decyzji administracyjnej, np. Od-
mowa nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela. Wowczas osoba przygotowu-
jaca dokument zamykajacy okre§lony etap postgpowania zobowigzana jest do przedsta-
wienia propozycji jego tresci. Rozpoczyna si¢ poszukiwanie przyktadu ,,opisujacego”
podobna sytuacje¢ i rozstrzygnigcie oraz weryfikacja podstawy prawnej podjetej decyzji
sformutowanej w dokumencie, zakonczone sporzadzeniem uzasadnienia.

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielne przygotowanie dokumentacji z poczuciem spo-
rzadzenia jej zgodnie z obowigzujagcym prawem, przygotowaliSmy drugg cze$¢ do
poradnika Meritum w postaci zestawu wzorow i przyktadéw najczesciej stosowanych
w praktyce szkolnej, w oparciu o przepisy zawarte w aktach prawnych powszechnie
obowigzujacych w systemie oswiaty. Cze$¢ takich wzorow i przyktadow zaczerpneli-
$my z poradnika Meritum. Prawo oswiatowe. Kolejng cze$¢ stanowi zawarto$¢ elek-
tronicznej publikacji Prawo Oswiatowe oraz odpowiedzi na pytania udzielane przez
ekspertow wspotpracujacych z tym serwisem. Pozostale wzory i przyklady — sg efek-
tem naszej wspolnej pracy z wykorzystaniem wlasnych doswiadczen przez lata groma-
dzonych w kontaktach z Panstwem.

W zwigzku z duzym zainteresowaniem naszg publikacjg, ktorej naktad w pierw-
szym wydaniu zostat szybko wyczerpany, przygotowalismy kolejne, zaktualizowane
wydanie ksigzki Meritum. Prawo oswiatowe. Wzory pism i dokumentow. Mamy nadzie-
je, ze zyska ono uznanie Czytelnikow i wraz z drugim wydaniem poradnika Meritum.
Prawo oswiatowe bgdzie stanowi¢ praktyczne narzedzie w Ich codziennej pracy.

Kilka stéw podziekowania

Chcieliby$Smy w sposob szczeg6lny podzickowac Pani [zabelli Mateckiej, Pani Mo-
nice Wawrzenczyk, Pani Beacie Wawrzynczak-Jedryce oraz Pani Iwonie Kobus, ktore
w zlozonym procesie poszukiwania optymalnych propozycji i przygotowania poradni-
ka przyszly nam z nieoceniong pomoca.

Dzigkujemy!
Redaktorzy i Autorzy
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WYKAZ SKROTOW

1. Zrédta prawa

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn.:
Dz. U. 22014 r. poz. 121 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.:
Dz.U.z2014 . poz. 191)

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.
(Dz. U. Nr 78, poz. 483 z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U.
72014 1. poz. 1502 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania admini-
stracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm.)
ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej
(Dz. U. Nr 139, poz. 814 z pézn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1115 z pézn. zm.)
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.:
Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.)

ustawa z dnia 6 grudnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o systemie o§wiaty
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 7 z p6zn. zm.)

2. Organy orzekajace

Naczelny Sad Administracyjny
Sad Apelacyjny

Sad Najwyzszy

wojewddzki sad administracyjny

3. Publikatory
Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej [od 2012 r. — Dz. U. nie

nadaje si¢ numerdw, lecz podaje tylko pozycje publikowanego aktu
prawnego w Dzienniku Ustaw]
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Wykaz skrétow

OSNAPiUS
OSNCP

OSNP

art.

bhp
CKE

ds.
GIODO
GUS
j-s.t.

KO
KRS
LEX
MEN
MPiPS
niepubl.
NIP
OKE
PFRON
PIP
REGON
tekst jedn.
t.

ust.
WDN
zd.
z.f$.s.

z pdzn. zm.
ZUS

4. Czasopisma

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Administracyjna, Pracy
i Ubezpieczen Spotecznych

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Cywilna, Pracy i Ubezpie-
czen Spolecznych

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Pracy, Ubezpieczen Spotecz-
nych i Spraw Publicznych

5. Inne

artykut

bezpieczenstwo i higiena pracy

Centralna Komisja Egzaminacyjna

do spraw

Generalny Inspektor(at) Ochrony Danych Osobowych
Gtowny Urzad Statystyczny

jednostka samorzadu terytorialnego

kurator(ium) o$wiaty

Krajowy Rejestr Sadowy

System Informacji Prawnej ,,Lex Omega” Wolters Kluwer S.A.
Minister(stwo) Edukacji Narodowe;j

Minister(stwo) Pracy i Polityki Spoteczne;j
niepublikowane

numer identyfikacji podatkowe;j

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych
Panstwowa Inspekcja Pracy

Rejestr Urzgdowy Podmiotow Gospodarki Narodowe;j
tekst jednolity

to jest

ustep

wewnatrzszkolne doskonalenie nauczycieli

zdanie

zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

z po6zniejszymi zmianami

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych



WYKAZ AKTOW PRAWNYCH

1. Ustawy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r.
poz. 121 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r.
poz. 191)

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483
z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r.
poz. 1502)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn.:
Dz. U.z2014r. poz. 101 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyj-
nymi (tekst jedn.: Dz. U. 22012 r. poz. 270 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 139,
poz. 814 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jedn.: Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U.
72014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1994 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn.: Dz. U.
72009 r. Nr 178, poz. 1380 z po6zn. zm.)

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2014 r. poz. 1202)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jedn.: Dz. U. z2013 r. poz. 1409
Z pozn. zm.)

Ustawa dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn.: Dz. U.
72001 r. Nr 79, poz. 855 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn.: Dz. U.
z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej
(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 135 z p6zn. zm.)
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Wykaz aktow prawnych

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 715)

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j (tekst jedn.: Dz. U.
72013 r. poz. 672 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.
poz. 5914 z p6ézn. zm.)

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jedn.: Dz. U.
72013 r. poz. 595 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 13 marca 2003 r. o szczegdlnych zasadach rozwigzania z pracownikami
stosunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow (Dz. U. Nr 90, poz. 844
z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tekst jedn.: Dz. U.
z 2013 r. poz. 596 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r.
poz. 167)

2. Akty wykonawcze

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r. w spra-
wie akredytacji placowek doskonalenia (Dz. U. Nr 227, poz. 2248 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r.
w sprawie akredytacji placowek i osrodkow prowadzacych ksztatcenie ustawiczne

w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzy-
skiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 393)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szko-
tach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szcze-
gotowych zasad dzialania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych,
w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. poz. 199)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie ro-
dzajow innych form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizo-
wania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 161, poz. 1080 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok
nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r.
Nr 3, poz. 28)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegOtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wy-
ksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztatcenia nauczycieli (tekst jedn.: Dz. U.
z 2013 r. poz. 1207 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zajg¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy (Dz. U. Nr 139, poz. 1132)
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Wykaz aktéw prawnych

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 13 lutego 2004 r. w sprawie szcze-
gotowych zasad i trybu prowadzenia nauczania w zaktadach karnych (tekst jedn.:
Dz. U.z 2013 r. poz. 1601)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postgpowania od-
wotawczego oraz skladu i sposobu powotywania zespolu oceniajacego (Dz. U.
poz. 1538)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67
z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w spra-
wie placowek doskonalenia nauczycieli (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1041
z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
w poszczegdlnych typach szkot (Dz. U. poz. 977 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramo-
wych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. poz. 204 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu na-

uczyciela (Dz. U. poz. 131)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ra-
mowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61,
poz. 624 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 31 sierpnia 2005 r. w sprawie ramowych statu-
tow publicznych szkot i placowek artystycznych (Dz. U. Nr 181, poz. 1507 z p6zn.
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 4 marca 2004 r. w spra-
wie szczegotowych zasad i warunkow udzielania i cofania zezwolenia na zatoze-
nie szkoly lub placowki publicznej przez osobe prawng lub osobe fizyczng (Dz. U.
Nr 46, poz. 438 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 pazdziernika 2009 r. w spra-
wie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ osoba zajmujaca stanowisko dyrektora
oraz inne stanowisko kierownicze w poszczegolnych typach publicznych szkot i ro-
dzajach publicznych placowek (Dz. U. Nr 184, poz. 1436 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U.
Nr 83, poz. 562 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warun-
koéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U.
Nr 75, poz. 690 z pdzn. zm.)






DEFINICJE
— wyjas$nienie (interpretacja) pojeé

Artykul — jednostka redakcyjna tekstu prawnego — forma zapisu pojedynczych zdan
w tekscie prawnym. Budowe i nazewnictwo takich jednostek reguluja zasady tech-
niki prawodawczej. Zasady techniki prawodawczej ujete sa w zataczniku do roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

Sprawy — cata dokumentacja (pisma, dokumenty, notatki, w trakcie wykonywania
czynnosci, formularze plany, fotokopie, rysunki itp.) zawierajaca dane, informacje,
whnioski itp., ktore byly, sa lub moga by¢ istotne przy rozpatrywaniu danej sprawy.

Aprobata — wyrazenie zgody na tres¢ i sposob zalatwienia sprawy.

Decyzja — to proponowana wersja dokumentu wyrazajaca zamknigte stanowisko w ja-
kiej$ sprawie (rozstrzygnigcie), bedace wynikiem dokonania uprawnionego wybo-
ru, zawierajaca uzasadnienie.

Decyzja administracyjna — to zewng¢trzny akt administracyjny sporzadzony na pi-
$mie wydany w formie i w trybie okreslonych przepisami art. 107 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U.
7 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.) lub innych ustaw regulujacych sfer¢ indywidual-
nych praw i obowigzkow.

Dokument — akt majacy znaczenie dowodu, ustanawiajacy uprawnienie lub stwierdza-
jacy prawdziwos¢ okreslonych w nim zdarzen badz danych (odpis aktu stanu cy-

wilnego, wyrok, orzeczenie, §wiadectwo itp.).

Dyrektor — kierownik szkoty, organ szkoty, osoba kierujaca szkots, wypetniajaca obo-
wigzki pracodawcy.

Haslo — w odniesieniu do wykazu akt oznacza zwig¢zle okreslenie i nazwe jednostki
istotne przy rozpatrywaniu danej sprawy itp.

Korespondencja — kazde pismo wplywajace do szkoty lub wystane, w ktorym umiesz-
czona jest tre$¢ dokumentu, pisma lub nosnik.

Nosnik informatyczny — ptyta CD, taSma magnetyczna lub inny no$nik, na ktéorym
zapisano tre$¢ dokumentu w formie elektroniczne;j.
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Definicje — wyjasnienie (interpretacja) pojec¢

Nosnik papierowy — arkusz papieru zgodny z Polskimi Normami; na nim zapisana jest
tre$¢ dokumentu.

Paragrafy (bez blizszego okreslenia) — oznakowanie poszczegdlnych grup przepiséw
zawartych w akcie prawnym.

Pieczeé — bez blizszego okreslenia — pieczatki, stemple lub ich wizerunki na nosniku
elektronicznym, nagldowkowe, imienne, do podpisu itp.

Piecze¢ urzedowa — piecz¢é okragla (najczeséciej metalowa) z wizerunkiem orta po-
srodku i z nazwa jednostki w otoku lub jej wizerunek na nosniku elektronicznym.

Propozycja — to przyktad wersji dokumentu sugerujgcego powszechnie stosowany
sposob rozwiazania (rozstrzygnigcia) lub element procedury postgpowania w dane;j
kwestii przechowujacy dokumentacj¢ sprawy w trakcie jej zatatwiania.

Przyklad — to autorska wersja dokumentu o charakterze jednorazowym, ktorego tresé¢
rozstrzyga pewng kwesti¢ — zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Referent — nauczyciel lub pracownik administracji zatatwiajacy merytorycznie dang
sprawe i przechowujacy dokumentacj¢ sprawy w trakcie jej zatatwiania.

Rejestr kancelaryjny — zestawienie spraw jednorodnych w formie rzeczowo pokrew-
nych akt sprawy.

Rzeczowy wykaz akt — wykaz hasel rzeczowych oznaczonych symbolami klasyfika-
cyjnymi i kwalifikacja archiwalng akt.

Sekretariat — stanowisko pracy, do ktorego nalezy obstuga organizacyjna szkoty.

Spis spraw — formularz stuzacy do chronologicznego rejestrowania spraw wplywaja-
cych lub rozpoczgtych w szkole.

Sprawa — zdarzenia lub stan faktyczny oraz podanie, pismo, dokument wymagajacy
rozpatrzenia i podjecia czynno$ci stuzbowych.

Teka — teczka aktowa (spraw) — teczka wigzana, skoroszyt, segregator itp., stuzaca do
przechowywania jednorodnych lub rzeczowo pokrewnych akt sprawy ostatecznie
zatatwionych, objetych ta sama grupa akt ustalong wykazem akt i stanowiacg prze-
waznie odrgbna jednostke archiwalna.

Wzér — nalezy przez to rozumie¢ niewypetniony dokument przygotowany przez pra-
wodawce, stanowiacy najczesciej zatacznik do danego aktu prawnego — gltownie
rozporzadzenia.

Wzér przykladowy — to autorska (czgsto) opublikowana propozycja dokumentu, kto-
rej tre$¢ jest spojna z sugerowang w akcie prawnym i zgodna z jego przepisami.

Zalacznik — kazde pismo lub inny przedmiot odnoszacy si¢ do tresci lub tworzacy pod
wzgledem tresci cato$¢ z pismem przewodnim (zszyte, sklejone z nim pisma, bro-
szury, ksigzki itp.), takze uzupeiajaca cze$¢ aktu prawnego, stanowigca bardziej
szczegOlowe rozwinigcie jego tresci tworzaca z nim jednolitg calos¢.
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Definicje — wyjasnienie (interpretacja) pojec¢

Znak akt — zespot symboli okreslajacych przynaleznos¢ sprawy do okreslonej grupy
rzeczowego wykazu akt i okreslonej komorki organizacyjnej szkoty.

Znak sprawy — zespot symboli okreslajacych przynalezno$¢ sprawy do okreslonej gru-
py spraw i okreslonej komorki organizacyjnej szkoty.






Organy prowadzgce

— zaktadanie,
prowadzenie i likwidacja
placowek publicznych

i niepublicznych






1 Akt zatozycielski szkoty publicznej
(przyktadowy wzor)

Akt zatozycielski szkoty publicznej

Na podstawie art. 5 ust. 2 pkt ...? i art. 58 ust. 1 i 22 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.)

Zaktada SI€ Z ANIEM c..eeiiiiiieee ettt et sttt naeeeas
(T8 Lo] [ o7 AT 74 Co ) (=PRSSt
(typ szkoty)?
O NMAZWIE tiuuiiieeeeeeeiittteeeeeeeiittteeessaaubaaeeeeesssasstaeeesaasasssaeeeesaaasssaaeeesssnssssaeeessssnssneeesssnnsnene
(nazwa szkoty)*
W ottt ettt ettt ettt e h e st h et et r e Rt e r e e Rt e e bt e e R Rt e bt e e Rt e nae e e R et e Rt e ne e e neeeane e reesaneennee e reenn
(adres szkoty)
D0 0bWOdU SZKOtY NAIBZG: .eeiieeiieeeiiee ettt et e e e e e

(nazwy miejscowosci albo nazwy ulic lub ich czesci)

Szkole podporzadkowane sg organizacyjnie®:

SZKOta FilIalNa W ..ttt sttt
SZKOta FilIalNa W ..ttt et ae e
Szkole nadaje sie statut stanowiacy zatgcznik do niniejszego aktu zatozycielskiego.

piecze¢ urzedowa

(miejscowos¢ i data) (pieczatka i podpis osoby upowaznionej)
Otrzymuja:
) ST
(nazwa przedmiotowej szkoty)
2) ettt st e e e e e e e e et ee e

! Wpisac wtasciwy punkt.

2 Ustep 2 wpisywac tylko w przypadku szkoty podstawowe;j.

3 Podstawowa, zasadnicza, srednia ogolnoksztatcaca, srednia zawodowa, policealna, pomaturalna.

4 Np. Szkota Podstawowa, Szkota Podstawowa Specjalna, Liceum Ogodlnoksztatcace, Liceum ................ ,
Technikum .......ceeeee. (zawdd), Policealna Szkofa............... , Pomaturalna Szkota.................... (zawod).
5 Dotyczy tylko szkoty podstawowe;j.

[Autor: Krzysztof Gawronski]
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E Whniosek o wpis do ewidencji niepublicznych szkét
i placowek (przyktadowy wzér)

(miejscowosé, data)

Whiosek
o wpis do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
prowadzonej przez ...............

Na podstawie art. 82 ust. 1 lub 1a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) zgtaszam:

1. NQZWA PIACOWKI: evviiiiiiiiiee e e e s sae e s bre e e s e e e sare e e sbeeeenanes

2. Typ szkoty/placéwki i zakres dziatalnosci:

kod POCZEOWY: ...oeeeevieeeciiee e, telefon: s

4. Osoba fizyczna/prawna prowadzaca placowke:

(adres zamieszkania lub siedziba, telefon, e-mail)

5. Data rozpoczecia dziatalnosci: ...eeeeveeeecieeeeiee e

(podpis osoby prowadzacej)
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Whiosek o wpis do ewidencji niepublicznych szkdt i placéwek (przyktadowy wzor)

Zataczniki:

1. Statut szkoty/placéwki — opracowany zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy o systemie
oswiaty.

2. Dane (w formie listy) dotyczgce kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrekto-
ra, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placédwce.

3. Alternatywnie: zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7
ust. 3 o systemie oswiaty w przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum, a takze
w przypadku szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajqcej sie o nadanie uprawnien szkoty
publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci.

4. Informacja o dysponowaniu lokalem (umowa najmu, uzyczenia, akt wtasnosci)
i spetnianiu warunkéw zapewniajacych:
a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
b) realizacje innych zadan statutowych,
¢) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji

praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami.

5. Decyzja o zmianie sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych — tylko dla lokali
nieznajdujgcych sie w szkole lub placéwce publicznej.

6. Opinia Panstwowego Inspektora Sanitarnego — tylko dla lokali nieznajdujacych sie
w szkole lub placdwce publicznej.

7. Opinia Komendy Panistwowej Strazy Pozarnej — tylko dla lokali nieznajdujgcych sie
w szkole lub placéwce niepubliczne;.

8. Dla osoby fizycznej — kopia dowodu tozsamosci. Dla osoby prawnej — wypis z Krajo-
wego Rejestru Sadowego.

9. Kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (oryginat do wgladu) ewentual-
nie dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedo-
wego podmiotéw gospodarki narodowe;.

[Autor: Krzysztof Gawronski]

KOMENTARZ. UWAGI
[Krzysztof Gawronski]

Ad 2 (wniosek) Typ szkoty/placowki — wystepuje wielokrotnie w przepisach u.s.o. Po-
niewaz art. 9 u.s.o. jest zawarty w rozdziale I ,,Przepisy ogdlne”, rozumienie tego po-
jecia powinno by¢ z nim zgodne. Omawiane sformutowanie nalezy rozumie¢ w dwoch
aspektach: trojstopniowego podziatu wedhug pozioméw edukacji (szkota podstawowa,
gimnazjum, szkota ponadgimnazjalna) i w ramach szerokiej kategorii szkot ponad-
gimnazjalnych, w ktorych wyrdznia si¢ ,,podtypy”: liceum ogolnoksztatcace, liceum
profilowane, technikum, ewentualnie — liceum uzupetiajace [por. M. Pilich, Ustawa
o systemie oswiaty. Komentarz, Warszawa 2008, s. 90 i n.]. Zaden przepis nie precyzu-
je, co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,rodzaju szkoty”, cho¢ uzywane jest ono w prze-
pisach u.s.o. (np. art. 80 ust. 3, art. 90 ust. 2a i 3). W orzecznictwie, m.in. w wyroku
WSA z dnia 21 lutego 2007 r., I SA/Po 1123/06, LEX nr 471065, pojawita si¢ propo-
zycja, aby o ,,rodzaju szkoly” $wiadczyly cechy szczegdlne, charakterystyczne dla da-
nego typu szkoty (np. szkoty dla mlodziezy, szkotly dla dorostych). Przepis art. 3 pkt 15
u.s.0. wyodrebnia jako specjalny rodzaj szkot — szkoty dla dorostych, ze wzgledu na
kwalifikacje wiekowe czy odrgbna organizacj¢ ksztalcenia (zob. w wyroku NSA z dnia
23 stycznia 2008 r., I GSK 333/07, LEX nr 471065). Jedno pozostaje niezmienne: li-
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Organy prowadzqce — zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych i niepublicznych

ceum ogodlnoksztatcace i liceum ogolnoksztalcace dla dorostych sg szkotami tego sa-
mego typu, lecz innego rodzaju. W zwiazku z powyzszym polaczenie jedynie liceum
ogodlnoksztatcacego i liceum ogodlnoksztatcacego dla dorostych w zesp6t szkot bytoby
niezgodne z przepisem art. 62 ust. 1 u.s.0. W przypadku szkot prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego niejasny podziat szkot na typy i rodzaje nie stano-
wi wigkszego problemu. Natomiast w przypadku szkot publicznych niesamorzgdowych
i szkol niepublicznych ma to znaczenie ze wzglgdu na przyznawanie dotacji. Warto jed-
nak zwroci¢ uwage, ze przepis art. 8 z.u.s.0. mowi o tym, ze organy prowadzace moga
dokona¢ przeksztatcenia.

W przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe — nazwy zawodow, w ja-
kich szkota bedzie ksztalci¢, zgodnych z nazwami zawodoéw wystepujacych w klasy-
fikacji zawodow szkolnictwa zawodowego, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 u.s.o., lub
klasyfikacji zawodow i specjalnos$ci ustalanej na potrzeby rynku pracy przez ministra
wlasciwego do spraw pracy.

Ad 3 (wniosek) — nalezy poda¢ adres (bez kodu pocztowego).

Ad 4 (wniosek) — osoba fizyczna, to prawne okreSlenie cztowieka w prawie cy-
wilnym, od chwili urodzenia az do $mierci [patrz: Meritum. Prawo oswiatowe, s. 24],
a osoba prawna, to jednostka organizacyjna, ktorej przepisy szczeg6lne przyznaja oso-
bowo$¢ prawng (na podstawie przepisow art. 33 k.c.) [patrz: Meritum. Prawo oswiato-
we, s. 24].

Ad 3 (zalaczniki) — w przypadku szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoly ponad-
gimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpocze-
cia dziatalnosci wpis do ewidencji moze nastapic, jezeli osoba prowadzaca przedstawi
pozytywna opini¢ kuratora o$wiaty, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie
w zawodach, dla ktérych zgodnie z klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa zawodowego,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 u.s.o0., ministrem wlasciwym jest minister wlasciwy do
spraw zdrowia — takZe opini¢ tego ministra, o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 7
ust. 3 u.s.o.
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Zgtoszenie w sprawie zmiany osoby prowadz3cej
szkote lub placowke niepubliczng (przyktadowy wzér)

(miejscowosé, data)

(organ prowadzacy ewidencje
szkét i placdwek oswiatowych)

(podac nr wpisu do ewidencji
— numer dokumentu o wpisie)

ZGLOSZENIE
w sprawie zmiany osoby prowadzgcej szkote (placéwke) niepubliczng
prowadzong przez ...............

Na podstawie art. 82 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) zgtaszam zmiany zawarte w punk-
cie 4 zgtoszenia do ewidencji szkét i placowek niepublicznych prowadzonego przez
................................... z prosba o dokonanie zmian i wydanie zaswiadczenia zawierajgce-
go aktualne dane.

1. NAZWA PIACOWKI: ..vveiiiireecciiec ettt ere e e etae e s tbee e s tae e eeateeesnreeesnsaeeeenseeennsnes

2. Typ szkoty/placéwki i zakres dziatalnosci:

F=40 011 - SO P PRI
kod POCZLOWY: ..eevveveeeeireeecee e, telefon: ..o
4. Osoba fizyczna/prawna prowadzgca placoWKE: ........cccveevveieeiieciiiieciieiece e

(adres zamieszkania lub siedziba, telefon, e-mail)

5. Data rozpoczecia dziatalnosci: ....ccveeevcieeiviieecieeceeeeie, r.

(podpis osoby prowadzacej)
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Zataczniki:

1. Statut szkoty/placéwki — opracowany zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy o systemie
oswiaty.

2. Dane [w formie listy] dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrekto-
ra, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placéwce.

3. Alternatywnie — zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7
ust. 3 o systemie oswiaty w przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum, a takze
w przypadku szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajqcej sie o nadanie uprawnien szkoty
publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci.

4. Informacja o dysponowaniu lokalem (umowa najmu, uzyczenia, akt wtasnosci)
i spetnianiu warunkéw zapewniajacych:
a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
b) realizacje innych zadan statutowych,
c) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji

praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami.

5. Decyzja o zmianie sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych — tylko dla lokali
nieznajdujgcych sie w szkole lub placéwce publicznej.

6. Opinia Panstwowego Inspektora Sanitarnego — tylko dla lokali nieznajdujacych sie
w szkole lub placéwce publiczne;j.

7. Opinia Komendy Panstwowej Strazy Pozarnej — tylko dla lokali nieznajdujgcych sie
w szkole lub placéwce niepubliczne;.

8. Dla osoby fizycznej — kopia dowodu tozsamosci. Dla osoby prawnej — wypis z Krajo-
wego Rejestru Sadowego.

9. Kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (oryginat do wgladu), ewentual-
nie dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedo-
wego podmiotow gospodarki narodowe;j.

[Autor: Krzysztof Gawronski]

KOMENTARZ. UWAGI
[Krzysztof Gawronski]

Jesli szkota zachowuje uprawnienia szkoly publicznej, wymagane jest ponowne uzy-
skanie pozytywnej opinii kuratora o§wiaty w sprawie dokonywanej zmiany organu pro-
wadzacego szkote. W tym celu nalezy zwrdcié si¢ z wnioskiem do kuratorium o§wiaty;
we wniosku nalezy wskaza¢ nowy organ prowadzacy szkote oraz zawrze¢ podstawowe
dane o szkole po dokonanych zmianach. Do wniosku organ prowadzacy szkot¢ powi-
nien tez dotaczy¢ znowelizowany statut szkoly (w cze¢$ci okreslajacej organ prowadza-
cy). Ponadto organ prowadzacy szkot¢ musi ponownie zobowigza¢ si¢ do przestrzega-
nia art. 7 ust. 3 u.s.o.

Do Zgloszenia dotacza si¢ te zalaczniki, w ktorych tresci dokonano zmian w zwigz-
ku ze zmiang organu prowadzacego.
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Whiosek o nadanie szkole/placéwce niepublicznej
uprawnien szkoty publicznej (przyktadowy wzér)

(miejscowos¢, data)

(organ wiasciwy do prowadzenia ewidencji szkét i placdwek
niepublicznych jednostki samorzadu terytorialnego obowigzanej
do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét)

WNIOSEK
O NADANIE UPRAWNIEN SZKOtY PUBLICZNE)

(osoba fizyczna/prawna prowadzgca szkote niepubliczng)

zwraca sie z prosbg o nadanie uprawnien szkoty publicznej zgodnie z art. 85 ust. 3 usta-
wy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdin. zm.):

(nazwa szkoty, adres)

wpisanej do ewidencji szkét i placowek niepublicznych pod numerem: ........cccccvevvevnnee.
................................................ W dNiU e seeseesessnens [

(podpis i pieczatka imienna osoby
upowaznionej do podpisania wniosku)

Zatgczniki (alternatywnie):

1. Pozytywna opinia kuratora oswiaty.

2. W przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe w zawodach, dla ktérych
zgodnie z klasyfikacjg zawodow, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 u.s.0. ministrem
wiasciwym jest minister wtasciwy do spraw zdrowia — takze opinie tego ministra,
o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 u.s.o.

3. W przypadku szkoty artystycznej — minister wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego nadaje tej szkole uprawnienia szkoty publicznej po stwier-

41



02

Organy prowadzqce — zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych i niepublicznych

dzeniu, ze szkofa ta spetnia warunki okreslone w art. 7 ust. 3 u.s.o., a w przypadku
szkoty artystycznej realizujacej ksztatcenie ogdlne — takze po przedstawieniu przez
osobe prowadzacy pozytywnej opinii kuratora oswiaty.

[Autor: Krzysztof Gawronski]




B Uchwata w sprawie witgczenia szkoty do zespotu szkét
(przyktad)

Uchwata Nr ............
Rady Powiatu w ............
2dnia v, r.
w sprawie wiaczenia
do Zespotu Szkét ...................

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powia-
towym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdin. zm.) oraz art. 5¢ pkt 1, art. 62
ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 i 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1
Z dniem 1 wrzesnia 20... r. wlgcza Si€ ....cccevveveennnee W oo z siedzibg W .o, ,
Ul e do Zespotu Szkét ................ Wi J UL e
§2
0Od 1 wrzesnia 20... r. w sktad Zespotu Szkot ... W et eeiereee e wejda
§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu w ........cceceuuees , W szczegolnosci —

wynikajacych z procedury przeksztatcenia.

§4
Z dniem przejecia Zespot Szkdt W ......cccevevinnee. staje sie pracodawca nauczycieli, pra-
cownikdw administracji i obstugi ......c.ccceevueenee W oivenereneenees .

§5
Mienie znajdujace sie w zarzadzie ........cco...... W o , przejmuje Zespot Szkot

.............................. , W sktad ktérego wejdzie .......ccccueveennn .

§6
Zobowigzuje sie dyrektora Zespotu Szkdt ..................... W e, do - podje-
cia czynnosci zwigzanych ze zmianami w dotychczasowym statucie Zespotu Szkét
................................... , uwzgledniajacymi w strukturze organizacyjnej Zespotu Szkét przy-
taczone/y .. W oo , 0 ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty.
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§7
Zobowigzuje sie dyrektora (szkoty wigczanej) ... W o do podjecia
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem organizacji nowego roku szkolnego, uwzgled-
niajgcymi zmiany organizacyjne Zespotu Szkét w wyniku przytaczenia .....cooevveeenennne.
W oeiieineeeeesieeenens , 0 ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty.

§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Powiatu

[Autor: Krzysztof Gawronski]

KOMENTARZ. UWAGI
[Krzysztof Gawronski]

Czgsto w przepisach prawnych znajduje si¢ zapis ,,stosuje si¢ odpowiednio”. Nie za-
wsze jest to wilasciwie interpretowane i prowadzi do nieporozumien, niepotrzebnych
wyjasnien, uzupetien i kosztow. W literaturze i orzecznictwie nie budzi watpliwosci,
ze odpowiednie stosowanie przepisOw prawa oznacza badz stosowanie odno$nych
przepisow bez zadnych zmian do innego zakresu odniesienia, badz stosowanie ich
z pewnymi zmianami, badz tez niestosowanie tych przepiséw do innego zakresu odnie-
sienia (por. m.in. uchwata SN z dnia 23 sierpnia 2006 r., III CZP 56/06, OSNC 2007,
nr 3, poz. 43). W przedstawionej sytuacji mamy do czynienia z przypadkami trojakiego
rodzaju stosowania przepisow art. 59 ust. 1 u.s.o.:
— bez zadnych zmian — np. zawiadomienie o zamiarze przeksztatcenia;
— z modyfikacjami — np. mamy do czynienia z przeksztalceniem (zespotu szkot),
a nie z likwidacja;
— niestosowania przepisOw — np. zapewnienie mozliwosci kontynuowania nauki
w szkole tego samego typu.
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E Porozumienie pomiedzy powiatem i gming w sprawie
utworzenia zespotu szkét ztozonego z liceum
i gimnazjum (przyktadowy wzér)

Porozumienie
zawarte W dniu ......cceeeecerinnnnns
W sprawie utworzenia i prowadzenia przez Gmine
....................................... (szkoty zaktadanej
i prowadzonej przez powiat) zespotu szkot', w sktad ktérego wchodza
szkoty zaktadane i prowadzone przez Gmine ........... i Powiat .............

na podstawie art. 5 ust. 5b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jedn.: Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), zwanej dalej: u.s.o., uchwatg Rady
GMINY .o ,zdnia e, W SPrawie .....ceeevenenns oraz uchwata Rady Po-
V=Y {V R ,2dNia e, W sprawie?,

pomiedzy Powiatem reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
w imieniu ktorego dziataja:

T = Starosta ..oceeeeveieeeee e

2. e — Wicestarosta .......ccoceeereennne

przy kontrasygnacie skarbnika Powiatu ... — Pan/Pani .....cceeeervennne.
zwanym w treséci porozumienia ,,Powiatem”3,

A GMING o reprezentowang przez:

......................... —Woéjta Gminy ......ceueveee
przy kontrasygnacie skarbnika Gminy
........................ , ZWanga w tresci porozumienia ,,Gming”,

zwanymi w treséci porozumienia facznie ,,Stronami porozumienia”,

dziatajac na podstawie art. 5 ust. 5¢ u.s.o. z uwzglednieniem przepiséw art. 46 usta-
wy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst
jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1115 z pdzn. zm.), dalej: u.d.j.s.t., strony zawierajg porozu-
mienie nastepujacej tresci:

— Pan/Pani

! Rodzaj szkoty, ktorej zaktadanie i prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych j.s.t. podejmujacej sie jej tworzenia
i prowadzenia, a nalezy do zadan wtasnych j.s.t. wydajacej zgode na wykonywanie przez nig tych czynnosci.

2 W zaleznosci od zakresu spraw uregulowanych porozumieniem nalezy odpowiednio rozszerzy¢ postawe prawng jego
wydania.

3 Zgodnie z normami art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (test jedn.: Dz. U.z 2013 r.
poz. 594 z pdzn. zm.), art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jedn.: Dz. U.
2 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) do skutecznosci czynnosci prawnej mogacej spowodowaé powstanie zobowigzan pie-
nieznych (w przypadku gminy) lub majatkowych (w przypadku powiatu) potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub
osoby przez niego upowaznionej. Przedmiotowe porozumienie, chociazby w czesci dotyczacej zasad finansowania
zespotu, moze stanowi¢ podstawe do powstania tego typu zobowigzan.
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§1
0Od dnia 1 stycznia (1 wrzesnia)* ............. r. Gmina moze zatozy¢ — prowadzic®, w trybie
okreslonym przepisami u.s.o. (szkote), ......ccccevvrveveruenee 6

§2

Organem prowadzacym w stosunku do szkoty, o ktérych mowa w § 1, jest Gmina.

§3

Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokreslony.

§4
Rozwigzanie niniejszego porozumienia moze nastapic z koricem roku szkolnego, na pi-
semne zgdanie kazdej ze stron porozumienia, dostarczone wszystkim stronom porozu-
mienia z co NAjMNIej ...ccocevevverrrenee wyprzedzeniem.

§5

W okolicznosciach utworzenia zespotu szkét z poczatkiem roku budzetowego Gmi-
na ... prowadzaca zespot szkdt uzyskuje z poczatkiem roku czesé oswiatowa subwencji
ogdlnej w wysokosci uwzgledniajgcej zwiekszony zakres realizowanych przez nig zadan
oswiatowych. (W okolicznosciach utworzenia zespotu szkét z poczatkiem roku szkol-
nego konieczne jest zagwarantowanie finansowania takiego zespotu w poczatkowym
okresie jego funkcjonowania, tj. w ciggu pierwszych 4 miesiecy, w szczegdélnosci w for-
mie dotacji celowej udzielonej Gminie ......... (zaktadajacej i) prowadzacej zespot szkot,
dla ktorej prowadzenie jednego typu szkoty stanowi zadanie wtasne, i ktérej zapewnio-
no od poczatku roku kalendarzowego odpowiednio skalkulowang kwote czesci oswia-
towe] subwencji ogdlnej).

86
Wyzej wspomniana dotacja udzielana jest na podstawie art. 46 u.d.j.s.t. Gmina ..........
................... realizujgca zadanie polegajace na prowadzeniu szkoty, bedacym w zakre-
sie dziatania Powiatu ................ , ha mocy niniejszego porozumienia bedzie otrzymywac
od Powiatu .....c.cceuuee. dotacje celowe w kwocie wynikajacej z zawartego porozumie-
nia ustalanej na dotychczasowych zasadach obowigzujgcych kazdg ze stron dla prowa-
dzonej przez nig dotychczas szkét — przed zawarciem porozumienia.

§7
Wszelkie zmiany tresci niniejszego porozumienia wymagaja zgody jego stron i zacho-
wania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
Porozumienie niniejsze sporzadzone zostato w ............. jednobrzmiacych egzempla-
rzach, po .....ccoeune egzemplarze dla kazdej ze stron.

§9

Porozumienie niniejsze podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

4 Wstawi¢ wtasciwa date.

5 Rodzaj szkoty, porozumienie moze obejmowac jednoczesnie kilka rodzajow szkét.

6 Zatozyc szkote, ktdrej prowadzenie nalezy do zadan powiatu, lub przeja¢ prowadzenie istniejgcej szkoty prowadzonej
dotychczas przez powiat.
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§10

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem .........ccccoeeeee. r.

W imieniu Zarzadu Powiatu W imieniu Gminy

[Autor: Krzysztof Gawronski]

4



7 Whniosek o wykreslenie z ewidencji szkét i placowek
niepublicznych (przyktadowy wzor)

(organ wtasciwy do prowadzenia ewidencji szkét i placowek
niepublicznych jednostki samorzadu terytorialnego obowigzanej
do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkdt)

WNIOSEK
o wykreslenie z ewidencji szkot i placéwek niepublicznych
prowadzonej przez ......c.cceeerennnnns

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.:
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.) wnioskuje o wykreslenle z ewidencji
szkét i placowek niepublicznych prowadzone przez ...

1. Nazwa szkoty lub placéwki:

- zakres (kierunek) KSZtatCenia ......cooocueerenieiie e s

3. Miejsce prowadzenia szkoty/placowki*:

(petny adres, kod pocztowy, telefon)

4. Dane osoby prowadzgcej szkote/placéwke*:
- imieinazwisko (Nazwa 0SObY Prawne]) ....cccccceeierireciereieirree et s



Whiosek o wykreslenie z ewidencji szkdt i placéwek niepublicznych (przyktadowy wzdr)

6. Termin zaprzestania dziatalnosci przez szkote/placowke*:

(podpis i pieczatka osoby prowadzacej szkote/placéwke)

* niepotrzebne pomingé

[Autor: Krzysztof Gawronski]
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E Uchwata w sprawie rozwigzania zespotu szkot

(przyktadowy wzor)
UCHWALA NR ........
RADY ....ccovvurenan
zdnia ..covceiieeeeeaen. r.
W sprawie rozwigzania Zespotu Szkét w ............

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 62 ust. 5 usta-
wy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdin. zm.), art. 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz-
nych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.)

RADA ......cccvvrvririnnne
uchwala:

§1
Rozwigzuje sie z dniem 31 sierpnia 20... r. Zesp6t Szkét w .......... .

§2
Likwiduje sie z dniem 31 sierpnia 20... r. ........... jednostke organizacyjng — jednostke
budzetowg o nazwie ,Zesp6t Szkét w ........"

§3
Tworzy sie z dniem 1 wrzesnia 20... 1. ............. jednostke organizacyjng — jednostke bu-

”

dzetowa o nazwie ,Szkota Podstawowa w ............. .

§4
Czesci mienia, zobowigzania, naleznosci i dokumentacje Zespotu Szkét w ............ prze-
kazuje sie Szkole Podstawowej w ............ i Gimnazjum w ............ wedtug odrebnych
ustalen organu wykonawczego niniejszej uchwaty.

§5
Z dniem 1 wrzesnia 20... r. pracownicy Zespotu Szkét w .... staja sie pracowni-
kami Szkoty Podstawowej w ............ lub Gimnazjum w ................ na zasadzie zapisu

art. 23! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 .
poz. 1502), gdyz nowi pracodawcy z mocy prawa wstgpig w prawa i obowigzki dotych-
czasowego pracodawcy.

§6

Wykonanie uchwaty powierzyé ..........ccoovvvvvenicinennnns .

50



Uchwata w sprawie rozwigzania zespotu szkdt (przyktadowy wzcr)

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

[Autor: Krzysztof Gawronski]
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Prosba o przedstawienie informacji o uczniach
w zwiazku z likwidacja szkoty (przyktadowy wzér)

(pieczed szkoty) (miejscowos¢, data)

Pan/Pani

Szkoty covvvieeiiees

(znak sprawy)

W zwigzku z prowadzonym procesem likwidacji Szkoty .................... W oeoiireeecieeeenns
i obowigzkiem poinformowania o tym fakcie rodzicow uczniéw ww. szkoty wynikajg-
cym z przepisu art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst
jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

zZwracam sie z prosba

o przekazanie wykazu uczniéw z podziatem na klasy wraz z danymi rodzicéw lub opie-
kundw prawnych (imie i nazwisko oraz adres zamieszkania). W przypadku gdy uczen
nie zamieszkuje pod tym samym adresem co rodzice (opiekunowie), prosze o zazna-
czenie tego faktu w wykazie.

Jednoczesnie informuje, ze przekazane dane bedg wykorzystanie wytgcznie w celu re-
alizacji obowigzku ustawowego.

(pieczatka i podpis
Wojta/Burmistrza/Prezydenta/Starosty/Marszatka)

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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Prosba skierowana do kuratora oswiaty o wyrazenie
opinii w sprawie likwidacji szkoty (przyktadowy wzér)

(miejscowosé, data)

(znak sprawy)

Pan/Pani
Kurator Oswiaty W .........ceeuueenn.

W celu wykonania obowigzku wynikajgcego z przepisu art. 59 ust. 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z poin. zm.) w zwigzku z uchwatg Rady Gminy/Miasta, Powiatu/Wojewddztwa
................... Z2dNia coveeeeieeeeen 1

zwracam sie z prosba o wyrazenie opinii

w sprawie likwidacji Szkoty ......cccvvviveiiniiieinnnnns W oiieinireeenneeens z dniem 31 sierpnia
.................... r.

(pieczatka i podpis
Wojta/Burmistrza/Prezydenta/Starosty/Marszatka*)

W zatgczeniu:
— uchwata w sprawie zamiaru likwidacji, wraz z uzasadnieniem

* jezeli wykonanie uchwaty w sprawie zamiaru likwidacji szkoty powierzono Wéjtowi/Burmistrzowi/Prezydentowi/
Zarzadowi Powiatu/Zarzagdowi Wojewddztwa

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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48 Pismo do kuratora oswiaty zawiadamiajgce
o zamiarze likwidacji szkoty (przyktadowy wzér)

(Rada gminy, miasta, powiatu, wojewddztwa) (miejscowosé, data)

Pan/Pani
Kurator Oswiaty w .............

(znak sprawy)

Dziatajac w mys$| przepisu art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),

przesytam

uchwate nr .....coccevvveene [2F: o 1Y R W oiieirieeeenneeennnees z dnia .......... r.

0 zamiarze liIkwidacji «...cceeveeverrcenineeieneneinnens W oaiiieeenieeesineeenans .
(nazwa szkoty/placowki)

(pieczatka i podpis Przewodniczacego Rady)

Do wiadomosci:
Wojt/Burmistrz/Prezydent/Starosta/Marszatek Wojewddztwa

Zatgcznik: 1

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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42 Zawiadomienie zwigzkéw zawodowych o zamiarze
likwidacji szkoty (przyktadowy wzér)

(znak sprawy)

(nazwa organu zwiazku)

Dziatajgc na podstawie zapisu art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 167), przesytam w zatgczeniu projekt
uchwaty Rady Gminy/Powiatu/Wojewddztwa .................. W sprawie zamiaru likwidacji

(nazwa szkoty/placéwki)
z prosba o przedstawienie opinii w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego pi-
sma. Jednoczesnie informuje, ze nieprzedstawienie opinii w wyznaczonym terminie
bedzie traktowane jako rezygnacje z prawa jej wyrazenia.

(pieczatka i podpis Przewodniczacego Rady)

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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m Uchwata Rady Gminy w sprawie odrzucenia w catosci
stanowiska zwigzku zawodowego dotyczacego
zaopiniowania projektu uchwaty Rady w sprawie
likwidacji szkoty (przyktad)

Uchwata Nr ..........cccuu..e.
Rady Gminy (Miasta) .........cccceeeeeee
zdnia.....ceeeennnneees r.
w sprawie odrzucenia w catosci stanowiska Zwigzku ........................
dotyczacego zaopiniowania projektu uchwaty Rady .......... 0 zamiarze
likwidacji .ceeeerreenncireennnccreennneneees .

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 19 ust. 3 ustawy z dnia
23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 167)
Rada Gminy (Miasta) ...............
uchwala, co nastepuje:

Odrzuca sie W catos$Ci StANOWISKO ...c.ovveueevevieiieciriiee ettt wyrazajace
(nazwa organu zwiazku, ktéry przekazat opinie)

negatywng opinie w sprawie przedstawionego projektu uchwaty Rady .......c.cccccevuennne

0 zamiarze liIKWidacji .....ccvvveeeecrveeiiiieeeiiieeeciree s .
(nazwa szkoty/placéwki)

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi/Burmistrzowi/Prezydentowi ............... .

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(Przewodniczacy rady gminy/miasta)

UZASADNIENIE

[Autor: Krzysztof Gawronski]
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Pismo do rodzicdw uczniéw z informacja o zamiarze
likwidacji szkoty (przyktadowy wzér)

(miejscowosé, data)

(znak sprawy)

Pan/Pani

(imie i nazwisko rodzicdw uczniéw/prawnych opiekundw)

Wojt/Burmistrz/Prezydent miasta/Zarzad powiatu/Zarzad wojewddztwa w ..................
................ informuje, zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o sys-
temie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.), ze z dniem
31 sierpnia ..ccceeeereeenn. FliIkWidUuje Si€ vvvveeieiieeiiee e .

(nazwa szkoty/placowki)

Od 1 wrzesnia .....ccceeeveenen. r. uczen bedzie miat mozliwos¢ kontynuowania nauki
W oo .

(pleczqtkalpodpls) ...........
Przyjatem/przyjetam do wiadomosci:
e e

(data, podpis matki)

2 e
(data, podpis ojca)

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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Pismo do stuchacza szkoty dla dorostych z informacja
o zamiarze likwidacji szkoty (przyktadowy wzor)

(znak sprawy)

(imie i nazwisko stuchacza szkoty dla dorostych)

Wojt/Burmistrz/Prezydent miasta/Zarzad powiatu/Zarzad wojewddztwa w ...............
.................... informuje zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o sys-
temie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), ze z dniem
31sierpnia .ccceeeeeenennn. FlIKWIdUJE SI€ cuvvevveeeeieeecree et .

(nazwa szkoty/placowki)
Od 1 wrzesnia ......ccecveevuene r. bedzie miat Pan/Pani mozliwo$¢ kontynuowania nauki
W oeieeeeeenneeeees .

(pieczed i podpis)

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci:

(data, podpis stuchacza)

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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Zarzadzenie Wojta/Burmistrza/Prezydenta w sprawie
odwotania dyrektora szkoty (przyktad)

ZARZADZENIE Nr ....cccevvivvennnnns
Wodjta/Burmistrza/Prezydenta ....................
P AL [ [T r.
w sprawie odwotania Dyrektora Szkoty .................... W oeeieeeenneeennnes

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 5¢c pkt 2 oraz
art. 38 ust. 1 pkt 2, po zasiegnieciu opinii kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 38
ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

postanawiam:
§1
Odwotac z dniem 31 sierpnia ......ccceeuveenee r. Panig/Pana ze stanowiska Dyrektora Szko-
W W oeiiieeeeneee s .
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu (Referatu) Oswiaty .............
Urzedu ............. Wi

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(pieczatka i podpis)

UZASADNIENIE

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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Organy prowadzqce — zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych i niepublicznych

KOMENTARZ. UWAGI
[Krzysztof Gawronski]

Odwotanie dyrektora szkoty ze stanowiska (nie tylko w trakcie trwania roku szkolne-
g0) moze nastgpi¢ w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Zgodnie z przepisami
art. 38 u.s.o0. organ, ktory powierzyt stanowisko kierownicze w szkole lub placowce,
moze odwolaé nauczyciela ze stanowiska. Ustawa nie definiuje poj¢cia ,,szczegdlnie
uzasadnionych przypadkow”, co daje organowi odwolujacemu dyrektora duza swobode
W zastosowaniu i interpretacji tego przepisu, jednak w praktyce budzi to liczne wat-
pliwosci i wywotuje wiele nieporozumien. W oparciu o orzecznictwo mozemy uznaé
za ,,szczegolnie uzasadnione przypadki” te sytuacje wyjatkowe, ktore uniemozliwiajg
dalsze prowadzenie i funkcjonowanie szkoly (zespotu szkot).

Odwotanie dyrektora szkoty musi by¢ doktadnie i szczegétowo wywiedzione i uza-
sadnione przez organ, ktéry powierzyt mu stanowisko. Wywod 1 argumentacja powinny
podlega¢ wnikliwej kontroli organéw nadzoru, jak i sagdu (por. wyrok SN z dnia 19
lutego 1997 r., III RN 3/97, OSNAPiUS 1997, nr 19, poz. 369). Oznacza to, ze uznanie
organu, ktory powierzyl nauczycielowi stanowisko kierownicze, nie mogg mie¢ cha-
rakteru dowolnego lub arbitralnego. Nalezy rowniez uwzglednic¢, ze ustawodawca po-
lozyt w omawianej regulacji wyjatkowy nacisk na stowo ,,szczegdlnie”, co sprawia, ze
zakres zastosowania tego przepisu ulega znaczacemu zawgzeniu, jedynie do nadzwy-
czajnych okoliczno$ci. Musi to by¢ zatem taka sytuacja, w ktorej zachodzi koniecznosé
przerwania czynnosci dyrektora.

Odwotanie nauczyciela ze stanowiska kierowniczego nie moze mie¢ charakteru
dowolnego lub arbitralnego, przyczyny odwotania powinny by¢ doktadnie i szczego-
lowo wyjasnione (NSA w prawomocnym wyroku z dnia 29 wrzesnia 2012 r., [ OSK
1441/12, http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/7TEACAA3FFF, podkreslit, ze zakres swobo-
dy organu prowadzacego przy odwotaniu nauczyciela ze stanowiska dyrektora szkoty
jest ograniczony przepisami prawa o$wiatowego, a sfera uznania tego organu jest co
prawda znaczna, ale niepetna, bo musi on uwzgledniaé migdzy innymi ograniczenia
wyraznie ustanowione w art. 38 u.s.0.). W orzecznictwie Sagdu Najwyzszego podkresla
si¢ w zwigzku z tym, ze zar6wno ocena, jak i uznanie organu, ktory powierzyt nauczy-
cielowi stanowisko kierownicze, a nastepnie odwotuje go z tego stanowiska, nie moga
mie¢ charakteru dowolnego lub arbitralnego, lecz powinny by¢ doktadnie i szczegoto-
wo wywiedzione i uargumentowane w uzasadnieniu. Podkresla si¢, ze zakres swobody
shuzacej wlasciwemu organowi przy odwotaniu nauczyciela ze stanowiska dyrektora
szkoty jest ograniczony przepisami prawa oswiatowego. Sfera uznania kompetentnego
organu jest co prawda znaczna, jednak niepetna, bo musi on uwzglgdnia¢ m.in. ograni-
czenia wyraznie ustanowione w art. 38 u.s.o.
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1WAl Uchwata Zarzadu Powiatu w sprawie odwotania
dyrektora szkoty/zespotu szkét z zajmowanego
stanowiska (przyktad)

UCHWALA NR ....ccoovviiinnnnn.
Zarzagdu Powiatu w ........ccccuuuueeee.
zdnia .....cceeeeeees r.
w sprawie odwotania Dyrektora Szkoty .................... W oiiireneeennennnnes
z zajmowanego stanowiska

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powia-
towym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 pkt 2 usta-
wy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdin. zm.), po zasiegnieciu opinii kuratora oswiaty

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§1
Odwotuje sie z dniem 31 sierpnia .......ccceeveeenes r. Pana/Panig ze stanowiska Dyrektora
Szkoty/Zespotu Szkét .................... W eeieeirere e et .

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Powiatu ..........c......... .

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]
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Rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielem w razie
catkowitej likwidacji szkoty (przyktadowy wzor)

(nazwa i adres szkoty) (miejscowosé, data)
Pan/Pani
Nauczyciel
Szkoty v,
W oeieireenieeereesereenine e
W zwigzku z likwidacjg Szkoty ............c....... W oeiiireeeereeeenneee s , dziatajac na podstawie

art. 20 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.:
Dz. U. z 2014 r. poz. 191), rozwigzuje z Panem/Panig stosunek pracy zawarty na pod-
STAWIE weeveeiiiieeeeeceeee, * z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,
ktory uptywa w dniu 31 sierpnia .......ccceeeueen. r.

Jednoczesnie informuje, ze w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma
przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia odwotania do Sgdu Rejonowego — Sadu
Pracy w....ccceeeeueeeeeen. .

(data i podpis pracownika) (podpis dyrektora)

* wpisa¢ podstawe nawigzania stosunku pracy — tj. umowa o prace lub mianowanie

[Autor: Agata Piszko
Prawo Oswiatowe]

KOMENTARZ. UWAGI
[Krzysztof Gawronski]

Dyrektor szkoty w razie catkowitej likwidacji szkoty rozwigzuje z nauczycielem stosu-
nek pracy.

Nauczycielowi zatrudnionemu na podstawie mianowania, z ktérym rozwiazano
stosunek pracy z powyzszej przyczyny, przystuguje odprawa w wysokos$ci sze§ciomie-
siecznego wynagrodzenia zasadniczego. Nauczycielowi zatrudnionemu na podstawie
umowy o prace, z ktérym rozwigzano stosunek pracy z przyczyn okreslonych w ust. 1,
przystuguja $wiadczenia okreslone w przepisach o szczegdlnych zasadach rozwigzywa-
nia z pracownikami stosunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow.

Rozwigzanie stosunku pracy nastepuje z koncem roku szkolnego po uprzednim
trzymiesi¢gcznym wypowiedzeniu.
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Rozwiqgzanie stosunku pracy z nauczycielem w razie catkowitej likwidacji szkoty (przyktadowy wzor)

Warunek rozwigzania stosunku pracy z koncem roku szkolnego nie dotyczy na-
uczycieli szko6l, w ktérych w organizacji pracy nie przewidziano ferii szkolnych, na-
uczycieli placowek ksztatcenia ustawicznego oraz nauczycieli szkot, w ktorych zakon-
czenie cyklu ksztatcenia nastgpuje w trakcie roku szkolnego.

Okres wypowiedzenia moze by¢ skrocony do 1 miesigca, z tym ze w takim wy-
padku nauczycielowi przystuguje odszkodowanie za pozostatg czes¢ okresu wypowie-
dzenia w wysoko$ci wynagrodzenia liczonego jak za okres urlopu wypoczynkowego.
Okres, za ktory przystuguje odszkodowanie, wlicza si¢ nauczycielowi pozostajacemu
w tym okresie bez pracy do okresu zatrudnienia.
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