Rozliczenie przychoddéw i kosztéw

1. Zaliczka czy zadatek - co wybraé¢ do udokumentowa-

nia transakc;ji?

Zespot wFirma.pl

Podstawowa cecha, ktdra taczy ze soba zadatek i zaliczke, jest ich prze-
znaczenie. Sq one bowiem wptacane na poczet wykonywanej w przyszto-
$ci umowy. Czym rdzni sie otrzymany zadatek a zaliczka? Co jest lepsze -
zaliczka czy zadatek?

Zaliczka czy zadatek - rdznice

Czesto te dwie formy sg ze sobg mylone, dlatego warto zapoznac sie
z ich definicja i konsekwencjami, w przypadku kiedy zawarta umowa nie
dojdzie do skutku. Zaliczka stanowi forme bardziej niesformalizowana,
nie jest wprost uregulowana w przepisach, podczas gdy zadatek jest
prawnie uregulowany w Kodeksie cywilnym. Zgodnie zjego trescia,
jest to Swiadczenie w postaci pienieznej lub rzeczowej, wreczane dru-
giej stronie przy zawieraniu umowy - najczesciej przedwstepne;j.

W sytuacji, kiedy umowa zostanie wykonana prawidtowo i terminowo,
nie ma wiekszej réznicy miedzy zaliczka a zadatkiem, gdyz zostang one
w ten sam sposdb zaliczone na poczet zawartej w umowie catkowitej
wartosci transakcji. Rdznice pojawiajg sie w momencie niewykonania
ustugi.

Réznice pomiedzy zaliczka a zadatkiem mozna rozpatrzy¢ w trzech sy-
tuacjach:
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Zadatek Zaliczka
Kiedy ustuga nie zostanie zreali- Przepada na rzecz ustu- Zostaje zwrdcona klien-
zowana z winy klienta godawcy towi
Kiedy ustuga nie zostanie zreali- Zostaje zwrdcony klien- Zostaje zwrdcona klien-
zowana z winy ustugodawcy towi w podwajnej wy- towi w takiej samej wy-
sokosci sokosci w jakiej zostata

wptacona
Kiedy umowa zostanie rozwiaza- Zostaje zwrécony klien- Zostaje zwrécona klien-
na przez obie strony lub z powo- towi w takiej samej wy- towi w takiej samej wy-
du okolicznosci niezaleznych od sokoséci w jakiej zostata sokoséci w jakiej zostata
Zadnej ze stron wptacona wptacona

Istotng rdznice stanowi réwniez sytuacja, w ktdérej wykonawca ustugi
musi zwrdéci¢ zaliczke badz zadatek. Zwracajgc zaliczke, mozna odliczyd
koszty, ktdére zostaty poniesione w zwigzku z realizacja umowy. Natomiast
w przypadku zwrotu zadatku, swiadczacy ustuge lub sprzedajgcy towar
nie ma takiej mozliwosci.

Zaliczka nie daje gwarancji doprowadzenia do finalizacji transakgji, po-
niewaz kazda ze stron moze wycofac sie zumowy bez Zzadnych konse-
kwencji finansowych. Mozna nawet powiedzied, ze zaliczka jest pewna
forma rezerwacji towaru czy ustugi.

Zadatek z kolei ma na celu zabezpieczenie realizacji umowy chroniac
obie strony. Jesli nie dojdzie do jej wykonania przez jedng ze stron,
to ta druga moze od niej odstgpié. W konsekwencji zachowuje otrzymany
zadatek, a jesli sama go data to moze zazadac kwoty dwukrotnie wyzszej.
Tym samym dyscyplinuje to obie strony w dotrzymaniu warunkdéw zawar-
tej umowy.

W zwigzku z powyzszym nalezy zwracaé szczegdlng uwage na to,
aby przy zawieraniu umowy jednoznacznie wskazad, czy wptacona kwota
bedzie zadatkiem czy tez zaliczka. Jednoczesnie trzeba liczy¢ sie z ewen-
tualnymi konsekwencjami takiego zapisu.
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Wazne

Whptacona kwote uznajemy za zaliczke tylko w sytuacji, gdy wynika to
jednoznacznie z zawieranej umowy. W przypadku braku odpowiednie-
go okreslenia w umowie kazda inna przedptata bedzie stanowié¢ zada-
tek.

Warto jednak zwrdéci¢ uwage, ze analizowane przepisy dotyczace za-
datku i zaliczki maja zastosowanie tylko w takim zakresie, w jakim strony
danej transakcji w umowie nie postanowity inaczej.

Przedsiebiorcy maja jednak prawo poczyni¢ dowolne ustalenia w za-
kresie sytuacji, w jakich dochodzi do zatrzymania zaliczki badZ rezygnag;ji
zgdania zwrotu zadatku w podwdjnej wysokosci.

Skutki w podatku dochodowym i podatku VAT

Zadatek lub zaliczka nie stanowia przychodu az do momentu wydania
towaru lub wykonania ustugi. W zwigzku ztym otrzymana zaliczka
(przedptata) bedzie obojetna dla podatku dochodowego. Inaczej mdéwiac,
wptacony zadatek lub zaliczka mogg zostac zaksiegowane jako przychéd
dopiero po sfinalizowaniu umowy. Ksieguje sie go na podstawie faktury
koncowe;.

Inaczej sprawa wyglada na gruncie podatku VAT. W sytuacji,
gdy przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi podatnik otrzyma
czes¢ naleznosci (w szczegdlnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate),
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania wtej czesci.
Otrzymana zaliczka stanowi kwote brutto, a zawarty w niej VAT nalezny
obliczany jest metoda “w stu”. W zwigzku z tym nalezy rozliczy¢ kwote
podatku VAT z faktury dokumentujgcej zaliczke lub zadatek. Po wydaniu
towaru lub wykonaniu ustugi podatnik powinien wystawic fakture konco-
wa. Kwote swiadczenia musi skorygowac o wartosci zaliczki, a kwote po-
datku pomniejszyé oten wykazany w fakturze zaliczkowej. Wazne,
aby faktura koricowa zawierata numer faktury zaliczkowe;.
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Wazne

e 3
Wyjatkiem od powyzszego jest sytuacja gdy podatnik otrzymat ptat-
nos¢ z gory, czyli otrzymana kwota miata charakter otrzymania zaptaty
za dostawe towaru/ustuge. Wowczas w tej sytuacji obowiazek podat-
kowy powstanie w dacie jej otrzymania zaréwno w podatku dochodo-
wym jak réwniez podatku VAT. W praktyce zdarzenia tak rozliczane

czesto dotycza sprzedazy wysytkowej. )
|

Zadatek a zaliczka - zwrot

Zdarzaja sie sytuacje, kiedy po wptaceniu zaliczki lub zadatku,
zanim jeszcze dojdzie do realizacji zamdwienia, dochodzi do zerwania
umowy. Odstgpienie od umowy, ktére powoduje zwrdécenie zadatku lub
zaliczki skutkuje koniecznoscig wystawienia faktury korygujgcej do wcze-
$niej wystawionej faktury zaliczkowej.

Zatrzymanie zadatku lub zaliczki

W  sytuacji, gdy zgodnie z postanowieniami stron umowy, zalicz-
ka lub zadatek nie zostana zwrdcone z powodu rezygnacji zzamowienia,
warto$¢ netto z faktury zaliczkowej bedzie stanowita przychdd po stronie
sprzedawcy w dniu rozwigzania umowy.

Pomimo tego, ze zaliczka lub zadatek nie zostana fizycznie zwrdcone,
nalezy wystawic fakture korygujaca zaliczke do zera. Fakture korygujaca
nalezy wystawié¢ w kazdym przypadku, kiedy zawarta umowa nie doszta
do skutku. W zaistniatej sytuacji zaliczka przestaje petni¢ funkcje wyna-
grodzenia na poczet przysztego $wiadczenia, a zostaje zaliczona na po-
czet odszkodowania. Wdéwczas tego rodzaju przychdd nie bedzie podle-
gat opodatkowaniu podatkiem VAT. Tym samym rozliczenie podatku od
towardw i ustug musi zosta¢ skorygowane.

Zdarzenie to powinno zostaé¢ réwniez udokumentowane dowodem
ksiegowym, np. notg obcigzeniowa z tytutu odszkodowania. Co do zasady
dopuszczalna jest sytuacja, w ktdérej zwrot zaliczki nastepuje poprzez jej
“przeksiegowanie” na poczet odszkodowania.
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