Poczatek roku w kadrach

1. Jak wypetni¢ PIT-11?

Zespot wFirma.pl

Deklaracja PIT-11 to informacja na temat wysokosci pobranych zaliczek
na podatek oraz wyptaconego wynagrodzenia. Informacje te przekazuje
sie do urzedu skarbowego wytacznie w formie elektronicznej do korca
stycznia roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy. Pracownikom na-
lezy przekazaé to zeznanie do konca lutego. Jak wypetni¢ PIT-11 w naj-
nowszej wersji 29 za 2022 rok?

Zgodnie z przepisami Ustawy o podatku dochodowym od o0sdb fizycz-
nych pracodawca jest zobowigzany do wyliczenia i odprowadzenia zali-
czek z tytutu podatku dochodowego za zatrudnianych pracownikdéw. Po-
niewaz to na nim spoczywa pobdr podatku i odprowadzenie go do urze-
du, staje sie on ptatnikiem, ktéry w imieniu zatrudnionych oséb opodatko-
wuje wyptacane im wynagrodzenie i okresowo uiszcza naleznos¢ publicz-
noprawng w urzedzie skarbowym (wtasciwym dla pracodawcy - ptatnika,
a nie dla poszczegdlnych pracownikdw).

Termin sporzadzenia iprzestania urzedowi skarbowemu informacji
uptywa 31 stycznia nastepujacego po roku podatkowym. Wazne jest, ze
taka deklaracje mozna wystaé jedynie w wersji elektronicznej. Forma
przekazania PIT-11 pracownikowi jest dowolna. Pracodawca moze, wiec
przekazaé¢ formularz osobiscie lub listownie. Moze réwniez skorzystac
z formy elektronicznej wysytki - pod warunkiem zachowania urzedowego
wzoru i wymaganych elementéw, w tym podpisu ptatnika (np. podpis
elektroniczny). PIT-11 przekazywany jest pracownikowi do konca lutego
po kazdym roku podatkowym.
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Istniejg wyjatki, w ktérych pracodawca nie jest zobowigzany do ztoze-
nia PIT-11, pomimo iz zatrudniat pracownikéw. Zalicza sie do nich zatrud-
nianie 0sob (niebedacych pracownikami etatowymi) na umowe zlecenie
lub umowe o dzieto, dla ktérych okreslona w umowie kwota naleznosci
(wynagrodzenia) ogétem nie jest wyzsza niz 200 zt. Za takie osoby praco-
dawca odprowadza tzw. zryczattowany podatek dochodowy w wysokosci
12% przychodu, deklarowany jako tzw. PIT-8A.
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Sporzadzenie
i wysytka PIT-11

DANE PRACODAWCY
DANE PRACOWNIKA

DOCHODY, SKEADKI
| ZALICZKI NA PODATEK

PODPIS PRACODAWCY

Woysytka deklaracji do US:

e tylko w wers;ji elektronicznej
e termin wysytki do 31 stycznia
za rok poprzedni

Jak wypetni¢ PIT-11 w najnowszej wers;ji?

Od czasu wprowadzenia ulgi dla mtodych, a od 2022 roku réwniez in-
nych ulg dotyczacych zwolnienia z podatku, wypetnienie PIT-11 nie jest juz
takie oczywiste. Jak poprawnie uzupetni¢ te deklaracje i unikngé telefo-
now z urzedu wzywajacych do korekt? Ponizej petna instrukcja.

W polu 1. ptatnik wpisuje identyfikator podatkowy sktadajacego,
czyli identyfikator pracodawcy. Jest to numer NIP lub PESEL. Pole 2. oraz
3. sg wypetniane przez urzad. Zkolei w polu 4. podaje sie rok,
za ktory deklaracja jest sktadana.
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W polu numer 5. nalezy poda¢ numer informacji. Zwykle wpisuje sie tu
cyfre 1., co oznacza, ze wystawiany jest wytacznie jeden PIT-11 na rzecz
jednego podatnika. Kolejny numer wpisuje sie, gdy w odniesieniu do do-
chodéw (przychoddw) osoby fizycznej, sktadajacy sporzadzai przesyta
wiecej niz jedng informacje PIT-11, ktdra nie jest korektg poprzedniej.

POLTAX POLA JASNE WYPEENIA SKEADAJACY, POLA CIEMMNE WYPEENIA URZAD WYPEE MIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM
Skiadanie w ji ebektromicznel. wenw podatki.gov.
1. ldentyfikator podatkowy NIP" | numer PESEL "M== 2=id) sz dajacego 2. Nr dokumentu 3. Status
P ¥ | 3ceg
' 1 1 1 L ' '

INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ © DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

4. Rok 5. Nr informacjid)
w roku?
[ ——

Podstawa prawna: Art. 35 ust. 6%, art. 39 ust. 1, art. 42 ust. 2 pkt 1, art. 42a ust. 1, art. 42e ust. 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osob fi fzycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1128, z?ozn zm.), zwanej dalej ,ustawa™, art. 35a ust. 5 ustawy,
w brzmieniu obowiazujacym przed dniem 26 paZdziemika 2007 1.3

Sktadajacy: Platnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych, a takze niebedacy platnikami: rolnicy, osoby fizyczne prowadzace
dzialalnos¢ gospodarcza, osoby prawne i ich jednostki organizacyine oraz jednostki organizacyine niemajace osobowosci
prawnej.

Terminy skiadania: Do korica stycznia roku nastepujacego po roku podatkowym?®! — dla informacji skiadanych urzedowi skarbowemu; do korica

lutego roku nastepuiaceqo po roku podatkowym — dla informacii przesvianych podatnikowi: w terminie 14 dni od Ziozenia

pisemnego wniosku przez podatnika — w przypadku gdy w trakcie roku podatkowego ustat obowigzek poboru zaliczki przez

piatnikow, o kidrych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy. do dnia zaprzestania dziatainosci® — w przypadku qdy skiadajacy

zaprzestali dziatalnosci przed koricem stycznia lub odpowiednio przed koncem luteqo roku nastepuiacegqo po roku
atkowym.

Ofrzymuje Podatnik oraz urzad skarbowy wedlug miejsca zamieszkania podatnika, a w przypadku podatnikéw, o ktérych mowa
wart. 3 ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania osob zagranicznych.

A. Miejsce i cel sktadania informacji

W sekgji A formularza PIT-11 w polu 6. wskazuje sie organ skarbowy,
do ktdérego przekazywana jest informacja PIT-11. Pole 7. to cel ztozenia
druku. Gdy ptatnik przekazuje te deklaracje po raz pierwszy, wow-
czas wybiera sie ztozenie informacji (kwadrat nr 1.). W przypadku korygo-
wania juz ztozonej deklaracji nalezy zaznaczy¢ kwadrat nr 2. (korekta in-
formacji).

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI

6. Urzad skarbowy, do ktdrego adresowana jest informacja?!

7. Cel zlozenia formularza (zaznaczys wiasciwy kwadrat):

1. zlozenis informadji 2. korekts informsci®!

B. Dane identyfikacyjne sktadajacego

W sekcji B podaje sie dane ptatnika podatku, czyli dane pracodawcy
lub zleceniodawcy.
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W polu 8. wybiera sie status prawny ptatnika:

e niebedacy osobg fizyczng — zaznacza sie, jesli dziatalnos$¢ prowa-
dzona jest w formie spoétki,

e o0soba fizyczna — oznaczajg przedsiebiorcy prowadzacy jednoosobo-
wa dziatalnosé gospodarcza.

Pole 9. wypetniaja jedynie ptatnicy niebedacy osobami fizycznymi, po-
dajgc nazwe spodtki. Osoby fizyczne wypetniajg pole 10., gdzie wpisuje sie
imie, nazwisko oraz date urodzenia przedsiebiorcy.

B. DANE IDENTYFIKACYJNE SKLADAJACEGO
* — dotyczy skiadajacego niebedacego osobg fizyczng ** — dotyczy skiadajacego bedacego osoba fizyczng
8. Rodzaj sktadajacego (zaznaczy® wiasciwy kwadrat)

1. skladajacy nicbedacy osoba fizyszng 0 2. csoba zyeena

9. Nazwa pefna*

10. Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia

C. Dane identyfikacyjne i adres zamieszkania podatnika

Sekcja C deklaracji PIT-11 stuzy do wykazania danych osoby, dla kto-
rej sporzadzona jest ta deklaracja, czyli pracownika, zleceniobior-
cy czy wykonawcy.

W polu 11. okresla sie rodzaj obowigzku podatkowego:

e kwadrat 1. zaznacza sie w przypadku pracownika posiadajacego
obywatelstwo polskie lub polska rezydencja podatkowsa,

e kwadrat 2. zaznacza sie w przypadku obcokrajowca, ktéry posia-
da zagraniczna rezydencje.

Identyfikator podatkowy pracownika wpisuje sie w pole 12. — jest to
NIP lub PESEL. W pozycji 13. podaje sie zagraniczny numer identyfikacyj-
ny podatnika. W przypadku uzupetnienia pola 13., w pozycji 14. wpisuje
sie rodzaj numeru identyfikacyjnego (dokumentu stwierdzajacego tozsa-
mosd) np. paszport. W pozycji 15. podaje sie kraj wydania numeru identy-
fikacyjnego (dokumentu stwierdzajgcego tozsamosd).

W polu 16. podatnik podaje nazwisko ptatnika (pracownika), nastepnie
w polu 17. pierwsze imie. Date urodzenia wpisuje sie w polu 18., nato-
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